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Sie möchten das Gesundheitswesen aktiv mitgestalten? Dann sind Sie bei uns richtig! 
Wir bewerten medizinische Innovationen – unabhängig, auf Basis von Fakten. Dadurch beeinflussen wir wichtige Entscheidungen

für Patientinnen und Patienten. Unser Antrieb ist eine gute medizinische Versorgung: in Deutschland und in Europa. 

Werden Sie Teil des IQWiG-Teams!

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine*n

Technische*r Editor*in (d/w/m) für den Stabsbereich Qualitätssicherung – Quereinstieg möglich 
– Teilzeit 30 Std./Woche (davon 10 Std. befristet für 2 Jahre) –

Das sind Ihre Aufgaben
 Formale Qualitätssicherung von IQWiG-Publikationen in 

Abstimmung mit den texterstellenden Fachabteilungen
 Unterstützung bei der Automatisierung von Arbeitsabläufen

im Zusammenhang mit Microsoft Office Produkten
(insbesondere Microsoft Word) sowie Adobe Acrobat

 Erstellung und Pflege von Formularen und Vorlagen
 Helpdesk für Anfragen sowie Durchführung von

institutsweiten Anwendungsschulungen zu Microsoft Word
und Adobe Acrobat

 Erarbeitung, Weiterentwicklung und Pflege von Standards
der formalen Qualitätssicherung von IQWiG-Produkten

 Beobachtung und Bewertung der aktuellen Entwicklungen
im relevanten Softwarebereich

Das bringen Sie mit
 Abgeschlossene Ausbildung in den Bereichen der 

technischen Redaktion oder der technischen 
Kommunikation oder vergleichbare Kenntnisse / 
Qualifikation (Quereinstieg möglich)

 Ausgewiesene Kenntnisse im Umgang mit Microsoft Office, 
insbesondere Microsoft Word

 Programmierkenntnisse in Microsoft Visual Basic for 
Applications (VBA)

 Ausgewiesene Kenntnisse im Umgang mit Adobe Acrobat
 Kenntnisse in der Qualitätssicherung und im 

Terminologiemanagement
 Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse
 Kollegialität, Verantwortungsbewusstsein, Zuverlässigkeit 

und Integrität

Das bieten wir Ihnen
 Mitwirkung in einem hochmotivierten Team bei einer

anerkannten Institution des deutschen Gesundheitssystems
 Eine leistungsgerechte Vergütung inkl. Weihnachtsgeld und

attraktive Sozial- und Zusatzleistungen, dazu zählen z. B.
betriebliche Altersvorsorge, Unfallversicherung

 Eine ausgewogene Work-Life Balance mit flexiblen
Arbeitszeiten und der Möglichkeit mobiler Arbeit

 Förderung durch außerbetriebliche und hausinterne Fort-
und Weiterbildungen

 Einen modern ausgestatteten Arbeitsplatz, verkehrsgünstig
gelegen im Herzen von Köln

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung
 Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungs- 

unterlagen mit der Angabe des Kürzels SQS-2502 bis zum 
14.05.2025 an bewerbung@iqwig.de.

 Ansprechpartnerin: Frau Dr. Stefanie Thomas
Tel. +49 (0)221-35685-0

 Weitere Informationen über uns finden Sie unter
www.iqwig.de.
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