
Seite 1 von 2 

 

LEBENSLAUF 

TANJA STENZEL 

Technische Redakteurin | Technische Dokumentation | Qualitätsmanagement 

78239 Rielasingen-Worblingen · 0160 96696098 · tanja.stenzel@outlook.com 

Staatsangehörigkeit: Deutsch 

Profil / Kernkompetenzen 

Technische Redakteurin und Quality Specialist mit mehr als acht Jahren Erfahrung in der Erstellung von 

Betriebsanleitungen und technischer Dokumentation für Test- und Automatisierungstechnik, Elektronik, 

Prüfsysteme und Anlagenbau. Erfahrung in normkonformem Dokumentenmanagement, 

Qualitätsmanagement, Auditunterstützung sowie in der Koordination externer Übersetzungs- und 

Dokumentationsdienstleister. Sehr gute Kenntnisse in SolidWorks, SolidWorks Composer und Microsoft 

Office. 

Beruflicher Werdegang 

10/2024 – heute Konrad GmbH, 78315 Radolfzell 

 Technical Documentation and Quality Specialist | Technische Dokumentation 

und Qualitätsmanagement 

• Erstellung und Pflege von Betriebsanleitungen und technischer Dokumentation 

für Test- und Automatisierungstechnik, Elektronik und Prüfsysteme 

• Unterstützung des Qualitätsmanagements und der Auditprozesse 

• Sicherstellung eines normkonformen Dokumentenmanagements 

• Abstimmung dokumentationsrelevanter Inhalte mit Fachabteilungen und weiteren 

Beteiligten 

03/2024 – 06/2024 Elma Schmidbauer GmbH, 78224 Singen 

Technische Redakteurin 

• Erstellung und Pflege von Betriebsanleitungen und technischer Dokumentation 

für Reinigungstechnologie mit Ultraschall und Dampf 

01/2021 – 02/2024 Optima GmbH, 78315 Stahringen 

Technische Redakteurin 

• Erstellung technischer Dokumentationen und Betriebsanleitungen für 

Isolatortechnologie, H2O2-Schleusen, E-Beam-Anlagen und 

Handschuhprüfsysteme 

• Beauftragung, Steuerung und Qualitätskontrolle externer Übersetzungs- und 

Dokumentationsdienstleister 

• Koordination der erforderlichen Informationen mit technischen Fachbereichen 

07/2017 – 12/2020 Pematech GmbH, 78315 Radolfzell 

Technische Redakteurin / Assistentin der Projektleitung / Vertriebsassistenz 

• Technische Dokumentation für Prüf- und Montageprozesse in der 

Elektronikfertigung 

• Erstellung von Angeboten in deutscher und englischer Sprache 

• Kundenabklärung und Informationsbeschaffung in Fachabteilungen 

• Koordination externer Dienstleister und Übersetzungsbüros 

• Layouterstellung, Messeunterstützung und Pflege der Vertriebsdatenbank 
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05/1994 – 07/2010 Pematech GmbH, 78315 Radolfzell 

 Vertriebsassistentin | 04/1998–07/2010 

• Erstellung deutsch- und englischsprachiger Angebote, Kundenabstimmung, 
Messeunterstützung, Layouterstellung sowie Aufbau und Pflege der 
Vertriebsdatenbank 

• Eigenständiger Vertrieb des Ersatzteilkatalogs 

Technische Zeichnerin | 05/1994–04/1998 

• Konstruktion von Komplettanlagen für Prüfautomation und Wechselsatzbau 

Elternzeiten: 12/2003–12/2004 und 01/2007–01/2008 

Bildungsweg und Weiterbildung 

2001 – 2003 DHV, berufsbegleitend 

 Berufsbegleitende Weiterbildung zur Geprüften Industriefachwirtin (IHK) 

• Geprüfte Industriefachwirtin (IHK) 

09/1990 – 04/1994 Pematech GmbH, 78315 Radolfzell 

 Ausbildung zur Technischen Zeichnerin 

• Technische Zeichnerin, Fachrichtung Maschinenbau 

1984 – 1990 Ten-Brink-Schule, 78239 Rielasingen 

• Abschluss: Mittlere Reife 

Zertifikate 

2023   Technical English - Intermediate (Teilnahmezertifikat) 

2021   Sachgerechte Betriebsanleitungen für Produkte erstellen (Bescheinigung) 

2017   Technische Dokumentation für Neu- und Quereinsteiger (Teilnahmebescheinigung) 

2001   Berufs- und arbeitspädagogische Kenntnisse (Zeugnis) 

Fachkompetenzen 

Technische Dokumentation · Betriebsanleitungen · normkonformes Dokumentenmanagement · 

Qualitätsmanagement · Auditunterstützung · Übersetzungskoordination · technische Projektassistenz · 

Vertriebsassistenz 

CAD und technische Software 

SolidWorks 2025 – sehr gute Kenntnisse 

SolidWorks Composer – sehr gute Kenntnisse 

Creo – gute Kenntnisse 

Dokumentenmanagement und ERP 

d.velop d.3 | SAP R/3 | proALPHA | Microsoft Dynamics NAV 2017 

Office und Sprachen 

Microsoft Office – sehr gute Anwenderkenntnisse 

Deutsch – Muttersprache 

Englisch – gute Kenntnisse in Wort und Schrift, Technical English Intermediate 

Engagement und Interessen 

Aktives Mitglied der Mundartbühne Worblingen und des Fördervereins des Friedrich-Wöhler-Gymnasiums 

Interessen: Yoga, Musik und Lesen 

Rielasingen, 15.09.2026 

Tanja Stenzel 


