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Schriftliche praktische Aufgabe Vorname:
Professional Level Software

Nachname:

Prifungsgegenstand

Bedienungsanleitung eines
#

Aufgabeniibersicht Seite Gewichtung
Aufgabe 1 Inhaltsarten benennen und bewerten 3 25 %
Aufgabe 2 Sicherheits- und Warnhinweise bewerten und formulieren 8 25%
Aufgabe 3 Instruktionen bewerten und formulieren 11 30%
Aufgabe 4 Navigations- und Orientierungselemente bewerten 15 20 %




Aufgabe 1 INhaltsarten benennen und bewerten

Identifizieren Sie die einzelnen Inhaltsarten. Fiillen Sie Inhaltsart benennen:
Aufgabe 1 dazu die Felder aus. Sie mussen dazu nicht Satz fiir Satz
Inhaltsarten benennen und lesen. Gehen Sie bei der Bewertung auf Positives, aber
bewerten auch auf mogliche Schwachstellen ein.

Anderungshistorie, Ordnungselement

Aufgabe 1a
Aufgabe 1b Inhaltsart bewerten:
Aufgabe 1c Positiv:

Aufgabe 1d
Aufgabe 1e

Aufgabe 2
Sicherheits- und Warnhinweise
bewerten und formulieren

Aufgabe 3
Instruktionen bewerten und
formulieren

Aufgabe 4 AUF NACHSTER
Navigations- und Orientierungs-

elemente bewerten SEITE

Negativ:

BEISPIEL
ERSTE AUFGABE
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Aufgabe 1a

Inhaltsart benennen:

Aufgabe 1 Klicken Sie hier und tippen Sie Ihre Antwort in das Feld.

Inhaltsarten benennen und
bewerten

Aufgabe 1a
Aufgabe 1b
Aufgabe 1c

Aufgabe 1d Inhaltsart bewerten:

Klicken Sie hier und tippen Sie Ihre Antwort in das Feld.
Aufgabe 1e

Aufgabe 2
Sicherheits- und Warnhinweise
bewerten und formulieren

Aufgabe 3
Instruktionen bewerten und
formulieren

Aufgabe 4
Navigations- und Orientierungs-
elemente bewerten

A Schriftliche praktische Aufgabe - Professional Level
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Aufgabe 1b

Inhaltsart benennen:

Aufgabe 1 Klicken Sie hier und tippen Sie Ihre Antwort in das Feld.

Inhaltsarten benennen und
bewerten

Aufgabe 1a
Aufgabe 1b
Aufgabe 1c

Aufgabe 1d Inhaltsart bewerten:

Klicken Sie hier und tippen Sie Ihre Antwort in das Feld.
Aufgabe 1e

Aufgabe 2
Sicherheits- und Warnhinweise
bewerten und formulieren

Aufgabe 3
Instruktionen bewerten und
formulieren

Aufgabe 4
Navigations- und Orientierungs-
elemente bewerten

A Schriftliche praktische Aufgabe - Professional Level
s Quelle: In Anlehnung an #, zu Priifungszwecken veréndert
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Aufgabe 1c

Inhaltsart benennen:

Aufgabe 1 Klicken Sie hier und tippen Sie Ihre Antwort in das Feld.
Inhaltsarten benennen und
bewerten

Aufgabe 1a
Aufgabe 1b
Aufgabe 1c

Aufgabe 1d Inhaltsart bewerten:

Klicken Sie hier und tippen Sie Ihre Antwort in das Feld.
Aufgabe 1e

Aufgabe 2
Sicherheits- und Warnhinweise
bewerten und formulieren

Aufgabe 3
Instruktionen bewerten und
formulieren

Aufgabe 4
Navigations- und Orientierungs-
elemente bewerten

A Schriftliche praktische Aufgabe - Professional Level
s Quelle: In Anlehnung an #, zu Priifungszwecken veréndert
© 2025 Gesellschaft fiir Technische Kommunikation — tekom Deutschland e.V.



Aufgabe 1d

Inhaltsart benennen:

Aufgabe 1 Klicken Sie hier und tippen Sie Ihre Antwort in das Feld.

Inhaltsarten benennen und
bewerten

Aufgabe 1a
Aufgabe 1b
Aufgabe 1c

Aufgabe 1d Inhaltsart bewerten:

Klicken Sie hier und tippen Sie Ihre Antwort in das Feld.
Aufgabe 1e

Aufgabe 2
Sicherheits- und Warnhinweise
bewerten und formulieren

Aufgabe 3
Instruktionen bewerten und
formulieren

Aufgabe 4
Navigations- und Orientierungs-
elemente bewerten

A Schriftliche praktische Aufgabe - Professional Level
s Quelle: In Anlehnung an #, zu Priifungszwecken veréndert
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Aufgabe 1e

Inhaltsart benennen:
Aufgabe 1 Klicken Sie hier und tippen Sie Ihre Antwort in das Feld.

Inhaltsarten benennen und
bewerten

Aufgabe 1a
Aufgabe 1b

Aufgabe 1c
Aufgabe 1d Ir_1ha|tsart be\_/vertgn:

Klicken Sie hier und tippen Sie Ihre Antwort in das Feld.
Aufgabe 1e

Aufgabe 2
Sicherheits- und Warnhinweise
bewerten und formulieren

Aufgabe 3
Instruktionen bewerten und
formulieren

Aufgabe 4
Navigations- und Orientierungs-
elemente bewerten

A Schriftliche praktische Aufgabe - Professional Level
s Quelle: In Anlehnung an #, zu Priifungszwecken veréndert
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Aufgabe 2a
Aufgabe 1
Inhaltsarten benennen und
bewerten
Aufgabe 2

Sicherheits- und Warnhinweise
bewerten und formulieren

Aufgabe 2a
Grundlegende Sicherheitshinweise
bewerten

Aufgabe 2b
Warnhinweis umformulieren

Aufgabe 3
Instruktionen bewerten und
formulieren

Aufgabe 4
Navigations- und Orientierungs-
elemente bewerten

& tekom

Sicherheits- und Warnhinweise bewerten und formulieren

Aufgabe 2a: Grundlegende
Sicherheitshinweise bewerten

Bewerten Sie die hier vorliegenden Sicherheitshinweise
nach einer lhnen bekannten Norm. Nehmen Sie stich-
punktartig Stellung (1) zur Struktur und Gliederung, (2)
zu den Gefahrenarten und (3) zu den behandelten oder
ggf. (4) fehlenden Themen.

Schriftliche praktische Aufgabe - Professional Level
Quelle: In Anlehnung an #, zu Priifungszwecken veréndert
© 2025 Gesellschaft fiir Technische Kommunikation — tekom Deutschland e.V.

Nach welcher Norm bewerten Sie?
Geben Sie den Namen und die Bezeichnung der Norm ein, nach der Sie bewerten.

(1) Struktur und Gliederung:

Nehmen Sie stichpunktartig Stellung.

(2) Gefahrenarten:
Nehmen Sie stichpunktartig Stellung.

Fortsetzung der Aufgabe auf néchster Seite

4 38 D



Aufgabe 2a

Aufgabe 1
Inhaltsarten benennen und
bewerten

Aufgabe 2
Sicherheits- und Warnhinweise
bewerten und formulieren

Aufgabe 2a
Grundlegende Sicherheitshinweise
bewerten

Aufgabe 2b
Warnhinweis umformulieren

Aufgabe 3
Instruktionen bewerten und
formulieren

Aufgabe 4
Navigations- und Orientierungs-
elemente bewerten

& tekom

Schriftliche praktische Aufgabe - Professional Level
Quelle: In Anlehnung an #, zu Priifungszwecken veréndert
© 2025 Gesellschaft fiir Technische Kommunikation — tekom Deutschland e.V.

(3) Behandelte Themen:

Nehmen Sie stichpunktartig Stellung.

(4) Gof. fehlende Themen:

Nehmen Sie stichpunktartig Stellung.



Aufgabe 2b

Aufgabe 1
Inhaltsarten benennen und
bewerten

Aufgabe 2
Sicherheits- und Warnhinweise
bewerten und formulieren

Aufgabe 2a
Grundlegende Sicherheitshinweise
bewerten

Aufgabe 2b
Warnhinweis umformulieren

Aufgabe 3
Instruktionen bewerten und
formulieren

Aufgabe 4
Navigations- und Orientierungs-
elemente bewerten

& tekom

Aufgabe 2b: Warnhinweis umformulieren

Formulieren Sie den folgenden Warnhinweis norm-
konform.

Schriftliche praktische Aufgabe - Professional Level
Quelle: In Anlehnung an #, zu Priifungszwecken veréndert
© 2025 Gesellschaft fiir Technische Kommunikation — tekom Deutschland e.V.

Nach welcher Norm formulieren Sie um?
Geben Sie den Namen und die Bezeichnung der Norm ein, nach der Sie
umformulieren.

Formulieren Sie den Warnhinweis normkonform:

Klicken Sie hier, um den Warnhinweis umzuformulieren.
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Aufgabe 3a

Aufgabe 1
Inhaltsarten benennen und
bewerten

Aufgabe 2
Sicherheits- und Warnhinweise
bewerten und formulieren

Aufgabe 3
Instruktionen bewerten und
formulieren

Aufgabe 3a
Instruktion bewerten

Aufgabe 3b
Instruktion umformulieren

Aufgabe 4
Navigations- und Orientierungs-
elemente bewerten

& tekom

Instruktionen bewerten und formulieren

Aufgabe 3a: Instruktion bewerten

Bewerten Sie die folgende Instruktion stichpunktartig.
Hinweis: Erst in Aufgabe 3 b) formulieren Sie sie um
(Seite 15).

Schriftliche praktische Aufgabe - Professional Level
Quelle: In Anlehnung an #, zu Priifungszwecken veréndert
© 2025 Gesellschaft fiir Technische Kommunikation — tekom Deutschland e.V.

(1) Struktur der Instruktion, ggf. fehlende Elemente

Klicken Sie hier und tippen Sie Ihre Antwort in das Feld.

Fortsetzung der Aufgabe auf ndchster Seite



Aufgabe 3a

(2) Uberschrift
Aufgabe 1 Klicken Sie hier und tippen Sie Ihre Antwort in das Feld.

Inhaltsarten benennen und
bewerten

Aufgabe 2
Sicherheits- und Warnhinweise
bewerten und formulieren

Aufgabe 3
Instruktionen bewerten und
formulieren

Aufgabe 3a
Instruktion bewerten

Aufgabe 3b
Instruktion umformulieren

Aufgabe 4
Navigations- und Orientierungs-
elemente bewerten

(3) Formulierungen
Klicken Sie hier und tippen Sie lhre Antwort in das Feld.

Fortsetzung der Aufgabe auf ndchster Seite

A Schriftliche praktische Aufgabe - Professional Level
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Aufgabe 3a

Aufgabe 1
Inhaltsarten benennen und
bewerten

Aufgabe 2
Sicherheits- und Warnhinweise
bewerten und formulieren

Aufgabe 3
Instruktionen bewerten und
formulieren

Aufgabe 3a
Instruktion bewerten

Aufgabe 3b
Instruktion umformulierenn

Aufgabe 4
Navigations- und Orientierungs-
elemente bewerten

& tekom

Schriftliche praktische Aufgabe - Professional Level

Quelle: In Anlehnung an #, zu Priifungszwecken veréndert
© 2025 Gesellschaft fiir Technische Kommunikation — tekom Deutschland e.V.

(4) Fehlende Angaben, Inhalte

Klicken Sie hier und tippen Sie Ihre Antwort in das Feld.

(5) Layout, Gestaltung, Text-Bild-Bezug

Klicken Sie hier und tippen Sie Ihre Antwort in das Feld.
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Aufgabe 3b

Aufgabe 1
Inhaltsarten benennen und
bewerten

Aufgabe 2
Sicherheits- und Warnhinweise
bewerten und formulieren

Aufgabe 3
Instruktionen bewerten und
formulieren

Aufgabe 3a
Instruktion bewerten

Aufgabe 3b
Instruktion umformulieren

Aufgabe 4
Navigations- und Orientierungs-
elemente bewerten

& tekom

Aufgabe 3b: Instruktion umformulieren

Verbessern Sie die folgende Instruktion

(Uberschrift(en), Schritte).

Schriftliche praktische Aufgabe - Professional Level

Quelle: In Anlehnung an #, zu Priifungszwecken veréndert
© 2025 Gesellschaft fiir Technische Kommunikation — tekom Deutschland e.V.

lhre Umformulierung:
Klicken Sie hier und formulieren Sie die Instruktion um.

4 1 P



aufgabe 4 Navigations- und Orientierungselemente bewerten

Hinweis: Es handelt sich um ein PDF im A4-Format in der Aufgabe 4a:
Aufgabe 1 Ansicht im PDF Reader. Welche Navigations-, Orientierungs- und Ordnungs-
Inhaltsarten benennen und elemente sind in der Ansicht abgebildet?
bewerten Klicken Sie hier und tippen Sie lhre Antwort in das Feld.
Aufgabe 2
Sicherheits- und Warnhinweise
bewerten und formulieren
Aufgabe 3
Instruktionen bewerten und
formulieren
Aufgabe 4
Navigations- und Orientierungs-
elemente bewerten

Aufgabe 4b:

Welche Navigations-, Orientierungs- und

Ordnungselemente fehlen ggf.?
Klicken Sie hier und tippen Sie Ihre Antwort in das Feld.

A Schriftliche praktische Aufgabe - Professional Level
s Quelle: In Anlehnung an #, zu Priifungszwecken veréndert
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