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1 Warum eigentlich TippyTerm?

Seit 20 Jahren unterstutzen wir, Dipl. Phys. Thomas Hall und Dr. Rainer Pflaum,
unsere Kunden bei der Erstellung ihrer Technischen Dokumentation.

Die Grindung der SysKon Systemldsungen GmbH im Jahre 1998 erlaubte uns,
sowohl unser Team als auch unseren Kundenstamm effizient zu erweitern, sodass
wir heute fur ca. 20 kleine, mittlere und grofRe Unternehmen tétig sind.

Wer mit Text arbeitet kennt die Probleme, die entstehen, wenn fur ein und
dieselbe Sache mehrere Benennungen verwendet werden, deren Bedeutung

sich oft grundlegend unterscheidet.

Aus Zeitdruck heraus oder einfach historisch bedingt wird noch heute in einzel-
nen Fachabteilungen unterschiedliche Terminologie angewandt, was Hindernisse
auf dem Weg zum optimalen Workflow schafft, die zu einem echten Kostenfaktor
werden kdnnen. Gerade vor dem Hintergrund steigender Qualitatsanforderungen,
zunehmender Internationalisierung und verscharfter Produkthaftung wird aber
die konsequente Einhaltung einer einheitlichen Fachterminologie unabdingbar.

Diese Problemstellung erfordert eine schlanke Softwarelésung mit hoher Akzep-
tanz, die schnelle und zentrale Terminologierecherchen auf jedem Windows-
Arbeitsplatz ermoglicht. FUr uns war dies der entscheidende Anstol3 zur Entwick-
lung von TippyTerm.

Das Terminologieverwaltungssystem TippyTerm Version 1.5 ist eine einfach und
intuitiv zu bedienende Softwareldsung, die direkt aus unserem redaktionellen
Alltag heraus entstanden ist.

Das tagliche Arbeiten mit TippyTerm im Rahmen unserer Dienstleistungen und
das konstruktive Feedback unserer Kunden helfen uns laufend, fur die Weiterent-
wicklung des Systems die wichtigsten Aspekte zu bestimmen und zu realisieren.
So bieten wir Thnen mit der Version 1.5 neu die Maglichkeit zur Verknupfung von
Benennungen zwischen verschiedenen Sprachen, mit der Sie Ubersetzungen
softwaregestutzt erstellen und prifen kénnen.
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2 Impressum, Produkthaftung und Gewahrleistung

2.1 Bestimmungsgemalier Gebrauch

Das Terminologieverwaltungssystem TippyTerm dient zur firmenweiten Verbrei-
tung festgelegter Firmenterminologie. Es vervollstandigt oder korrigiert damit
Benennungen, die der Bediener zur Prufung in die Zwischenablage kopiert.

TippyTerm arbeitet unter Microsoft-Windows-Systemen und unterstitzt Aufbau,
Pflege und Anwendung einer Terminologieverwaltung.

Dieses Benutzerhandbuch ist wichtig, um die Software zielsicher, sachgerecht
und wirtschaftlich einzusetzen.

Wir sind der Copyright-Inhaber und Autor von TippyTerm sowie dieses
Benutzerhandbuches.

Fur Ruckfragen stehen wir gerne zur Verfigung.

SysKon Systemlésungen GmbH
Brandenburger StralRe 1
D-78467 Konstanz

Tel: +49 (0) 7531 927027
Fax: +49 (0) 7531 927028

Hotline/E-Mail: info@TippyTerm.de
FAQ/Internet: www.TippyTerm.de

2.2 Rechtliche Hinweise

TippyTerm ist in Deutschland und anderen Landern eingetragenes Warenzeichen
der SysKon Systemlésungen GmbH.

Alle weiteren Produktnamen, Firmennamen, Warenzeichen oder eingetragene
Warenzeichen sind das Eigentum ihrer jeweiligen Besitzer und mussen als solches
behandelt werden.

Wir weisen darauf hin, dass die im Benutzerhandbuch verwendeten Bezeichnun-
gen und Markennamen der jeweiligen Firmen im Allgemeinen warenzeichen-,
marken- und patentrechtlichem Schutz unterliegen. Einige Namen, Firmennamen
und Daten, die in Beispielen verwendet werden, sind frei erfunden und werden
nur zum Zweck der Veranschaulichung verwendet. Ahnlichkeiten mit vorhande-
nen Rechtstragern sind zufallig und ermdglichen keine Rechtsverfolgung gegen-
Uber der SysKon Systemlésungen GmbH.

Die Software und das Benutzerhandbuch wurden mit grof3ter Sorgfalt erstellt.
Fur die Fehlerfreiheit der Software, der mitgelieferten Daten sowie des Benutzer-
handbuches kann aber keine Gewéahr Ubernommen werden, soweit dies gesetz-
lich zul&ssig ist.
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2.3

2.4

2.4.1

Kein Teil des Benutzerhandbuches oder Programms darf in irgendeiner Form
(Druck, Fotokopie, Mikrofilm, Datenlbertragung, Datenkopie oder in anderer
Form) ohne unsere schriftliche Genehmigung reproduziert oder unter
Verwendung elektronischer Systeme verarbeitet, vervielfaltigt oder verbreitet
werden.

Die Vertriebsrechte von TippyTerm liegen bei SysKon Systemlosungen GmbH.

Gewahrleistung

Der beim Kauf der Software akzeptierte Endbenutzer-Lizenzvertrag regelt die
Gewahrleistung.

Dieses Benutzerhandbuch erweitert nicht den Endbenutzer-Lizenzvertrag oder
die Verkaufs- und Lieferbedingungen der SysKon Systemlésungen GmbH!

Die vorliegende Software wurde mit textorientierten Applikationen verschie-
denster Art erfolgreich getestet (Microsoft Word/Outlook/PowerPoint/Access/
Editor, CorelDraw, SAP R3), sowie unter den Betriebssystemen Microsoft
Windows 2000, XP inkl. x64 Edition, Vista und 7 (32 und 64 Bit).

Unter einer textorientierten Applikation verstehen wir jede Software, die eine
Texteingabe akzeptiert. Sollten Sie eine Software finden, die das Ergebnis von
TippyTerm nicht annimmt, obwohl der Cursor bei dieser Applikation in einem
Texteingabefeld steht, so ist das kein Fehler von TippyTerm, sondern eine
spezielle Eigenschaft dieser Applikation.

Wir bitten Sie, uns diese maglichst prazise mitzuteilen (Name, Version und Quelle
der Applikation, sowie des verwendeten Betriebssystems), damit wir das Problem
analysieren kénnen.

Informationen zu diesem Benutzerhandbuch

Unser Anliegen ist es, lhnen mit diesem Benutzerhandbuch bei Fragen rund um
TippyTerm schnell und effizient zu helfen.

Aus diesem Grund haben wir fur verschiedenen Kontext unterschiedliche
Symbolik und Formatierungen gewahlt.

Verwendete Symbolik

¥~ Kennzeichnet eine Handlungsaktion.
Bsp.: Klicken Sie auf Export.

5 Stellt die Reaktion auf die Handlungsaktion dar.
Bsp.: Die Positivliste wird exportiert.

Hinweis! Hinweise stellen eine besondere Information dar, beispiels-
weise ein technisches Detail oder einen Tipp, um eine Aktion
besonders effizient durchzufihren.
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3 Datenorganisation

3.1 Funktionsbeschreibung

TippyTerm arbeitet als erstes System mit allen textorientierten Windows-
Applikationen zusammen, d. h. gultige Benennungen kdnnen in all diesen
Applikationen direkt an der Cursorposition auf Knopfdruck eingefuigt werden.

Koharente Terminologierecherchen und -korrekturen sind damit nicht nur inner-
halb der Microsoft-Office-Familie, sondern auch direkt beim Erstellen von Stiuck-
listen, Zeichnungen, Prasentationen und Webseiten madglich.

TippyTerm ermoglicht auch die Pflege von Terminologien in Fremdsprachen.
Durch seine Unicodefahigkeit unterstitzt TippyTerm Terminologiepflege fir alle
Sprachen, also auch solche, deren Alphabet aus nicht-lateinischen Buchstaben
besteht, wie z. B. Griechisch, Kyrillisch, Chinesisch etc. Dazu muss lediglich der
Zeichensatz Arial Unicode MS auf lThrem Rechner installiert sein.

Die Funktion TermExtract (siehe Seite 41) extrahiert aus einem Word-Doku-
ment Woérter, die nicht in der so genannten Stoppwortliste enthalten sind. Eine
deutsche und eine englische Stoppwortliste liefern wir mit, Sie kdnnen aber
Stoppwortlisten generell selbst einlesen.

Die Funktion WordCheck (siehe Seite 76) priuft Dokumente auf bereits verbo-
tene Benennungen.

Im Bereich Ubersetzung (siehe ,, Zuordnung von Sprachen®, Seite 61) kénnen
Ubersetzungslisten eingelesen und Sprachzuordnungen zwischen erlaubten
Benennungen gebildet werden.

Uber das Vorschlagswesen im Bereich Schlagwort (siehe Seite 82) kénnen
Vorschlage zur Terminologiepflege gemacht werden.

Fur umfangreiche Terminologierecherchen, und zur Ubernahme von Termini in
jede textorierientierte Windows-Applikation, steht die schmale TippyTerm-Leiste
(siehe Seite 13) am oberen Bildschirmrand zur Verfligung.

Sowohl in der TippyTerm-Oberflache als auch in der vorliegenden Dokumenta-
tion wird der Ausdruck ,,erlaubte Benennung“ konsequent fur die Benennungen
aus der Positivliste verwendet (siehe ,,Neue Benennung erfassen in der
Positivliste”, Seite 53), wahrend ,,verbotene Benennung“ die unerwinschten
Benennungen aus der Negativliste bezeichnet (siehe ,,Neue Benennung erfassen
in der Negativliste“, Seite 55).

Detaillierte Informationen zum Aufbau einer Terminologie und zur Struktur der
einzulesenden Terminologie- und Ubersetzungslisten siehe Seite 117.
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3.2

3.3

Datensicherung

Die Datenbank von TippyTerm wird bei jeder Anpassung der Terminologie direkt
geéandert.

Ein Ruckgangig-Mechanismus (Rollback-Mechanismus) ist nicht vorgesehen!

Die Datensicherung aktueller Datenbankstdnde obliegt allein dem Benutzer.
Wir empfehlen regelmaliiges Backup der Datenbank, beispielsweise parallel zum
Backup fur die sonstigen Arbeitsdaten des Benutzers.

Datenmodell

Passend zum redaktionellen Alltag sind mehrere Terminologien mdglich. Jede
Terminologie ist einem Kunden zugeordnet und besitzt eine Sprachkennung.

U Kundel
- Terminologie 1 Sprachkennung 1

- Terminologie 1 Sprachkennung 2

Terminologie 2 Sprachkennung 1
0 Kunde 2
- Terminologie 1 Sprachkennung 1
- Terminologie 2 Sprachkennung 2
U Kunde 3
a

Fur jeden Kunden kann der Administrator separat die Verantwortlichen definieren
(siehe ,Verantwortliche festlegen”, Seite 97). Damit kdnnen Redaktionen leicht
die Terminologien ihrer Kunden (bzw. Firmen verschiedene Bereiche mit unter-
schiedlichen Verantwortlichen) anforderungsgemal trennen. Die verantwortlichen
Redakteure pflegen die Terminologien der Kunden, fur die sie zustandig sind.
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3.4

3.5

Berechtigungsmodell

Folgende Berechtigungen sind definiert:

Q

Benutzer

sind alle registrierten TippyTerm-Benutzer fir diejenigen Kunden, flur die sie
nicht Verantwortliche sind. Sie kdnnen jede Terminologie fur ihren Gebrauch
aktivieren und Anderungsvorschlage machen, die TippyTerm den Verant-
wortlichen der Terminologie zur Entscheidung vorlegt.

Verantwortliche

kénnen die Terminologien der ihnen zugeordneten Kunden nach Bedarf an-
passen und Vorschlage der Benutzer annehmen oder ablehnen. Die Berech-
tigung ist mit der Windows-Benutzerkennung verbunden und wird vom
Administrator vergeben (siehe ,Verantwortliche festlegen”, Seite 97).

Administrator

heil3t die Rolle, die z. B. den Kunden ihre Verantwortlichen zuordnet.

Fiur jeden Kunden verbleibt dabei mindestens ein Verantwortlicher. Die
Administratorberechtigung wird durch das Administratorpasswort geregelt.
Weitere Aufgaben des Administrators siehe ,,Adminbereich”, Seite 90.

Allen Rollen steht eine uneingeschrénkte Terminologierecherche in der
TippyTerm-Leiste (siehe Seite 13) und im Bereich Schlagwort (siehe Seite 82)
zur Verfigung.

Lizenzverwaltung

Soll ein neuer Benutzer mit einer bereits installierten TippyTerm-Lizenz arbeiten,
kann dieser auf dem PC, auf dem TippyTerm installiert ist, TippyTerm starten
und erhalt den Dialog zur Eingabe der Seriennummer. Nach Eingabe der Serien-
nummer der installierten Lizenz kann der neue Benutzer mit dieser Lizenz
arbeiten.
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4 TippyTerm starten

&~ Starten Sie TippyTerm aus dem Ordner im Startmen, in das Sie TippyTerm
installiert haben, oder

¢~ starten Sie TippyTerm tber das Icon auf dem Desktop, wenn Sie bei der
Installation eine Desktop-Verknupfung erzeugt haben (siehe ,,Setup-
Verzeichnisse®, Seite 107).

Hinweis! Haben Sie die Autostart-Funktion von TippyTerm aktiviert,
wird TippyTerm nach dem Starten des Computers automa-
tisch ausgefuhrt (siehe , Autostart TippyTerm®, Seite 101).

> Beim Start von TippyTerm wird zunachst die Datenbank verbunden und
far den aktuellen Benutzer initialisiert:

... Bitte warten Sie ! Die Datenbhank wird initialisiert...

TippyTerm®
= Syskon GmbH

= AnschlieBend erscheint das TippyTerm-Logo, das bei jedem Start
eingeblendet wird:

L_S)(sKon

Systemldsungen GmbH

. . . TippyTerm®
Terminologie konsequent verflgbar machen. syskan GmbH

¢~ Beriihren Sie das Logo mit dem Mauszeiger.

= Das TippyTerm-Logo verschwindet.
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= Die Bedienoberflache von TippyTerm, die TippyTerm-Leiste, erscheint:
c{:;::'_ I;DEI I jl j?_}{‘

Voraussetzung fir Suchergebnisse in der TippyTerm-Leiste ist eine gefillte
aktive Terminologie.

¥~ Wahlen Sie die gewiinschte Terminologie aus (siehe , Aktive Terminologie(n)
auswahlen”, Seite 26).

= Die TippyTerm-Leiste steht nun fir Terminologierecherchen zur
Verfugung.
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5

51

Die TippyTerm-Leiste

Aufbau

Nach dem Start von TippyTerm erscheint die TippyTerm-Leiste mit den folgen-
den Elementen am oberen Bildschirmrand.

L,ﬂu . ] -
I 1 | | |

1 2 3 4 o 6

AR
1
89

Nt

1 Linker Mausklick zum Offnen der TippyTerm-Verwaltung, gedriickte rechte Maustaste zum
Verschieben der TippyTerm-Leiste auf dem Bildschirm.

2 Schaltflache, die das Auslesen der Zwischenablage steuert:

Bunt = Das Auslesen der Zwischenablage ist aktiv (Voreinstellung): In die Zwischen-
ablage kopierter Text erscheint als Suchbegriff im Eingabefeld (4).
Grau = Das Auslesen der Zwischenablage ist deaktiviert. Recherche Uber das Eingabe-

feld (4) ist weiterhin moglich.

3 Sprachkirzel der aktiven Terminologie(n). Beim ersten Start von TippyTerm ist dieser Bereich
leer. Der Tooltip zeigt den aktiven Kunden mit dessen aktiver Terminologie. Das Kontextmenu
offnet die Liste aller befullten Sprachen der aktiven Terminologien. Damit kdnnen Sie schnell
und einfach die aktive Sprache wechseln.

Eingabefeld mit F1-Funktion (Detailinformationen zur schnellen Entscheidungsfindung).
Positivliste (erlaubte Benennungen)

Negativliste (verbotene Benennungen)

Information zu Version und Installationspfad sowie Benutzerhandbuch zu TippyTerm.
Minimieren: Verschiebt TippyTerm in die Windows-Taskleiste.

SchlieRen: Beendet TippyTerm.

© 0N O O b

Im Normalbetrieb - beim reinen Anwenden der aktiven Terminologie - wird nur
diese schmale Leiste im oberen Teil des Bildschirms benétigt.

TippyTerm ist sofort bereit, Worter - auch Teile davon - auf Basis der aktiven
Terminologie zu prufen und an der aktuellen Cursorposition zu vervollstandigen.
Dies kann uber die Direkteingabe im Eingabefeld (4) ausgeldst werden oder
durch Kopieren eines bereits vorhandenen Wortes in einer Windows-Applikation
(siehe ,,Bedienung”, Seite 14).

Mit der F1-Taste kdnnen zu einem Begriff angelegte Detailinformationen aufge-
rufen werden, wie z. B. seine Beschreibung und ihm zugeordnete Ubersetzungen
(siehe ,,F1-Funktion“, Seite 19).

Die TippyTerm-Leiste lasst sich bei gedriickter rechter Maustaste Uber die
Schaltflache (1) im oberen Bildschirmbereich verschieben.
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521

Bedienung

In den folgenden Kapiteln finden Sie alle Informationen rund um die Bedienung
der TippyTerm-Leiste. Hierzu gehort die Beschreibung der Terminologie-
recherche als Kurzanleitung und als ausfuhrliche Beschreibung, ebenso wie

die Erlauterungen zur F1-Funktionalitat, zur Sprachunterstiitzung und Sprach-

umschaltung.

Kurzanleitung

Das Anwendungsprinzip von TippyTerm ist einfach:
Ausdruck kopieren — aus der Liste selektieren — fertig!

¥~ Kopieren Sie den gewiinschten Ausdruck (im Beispiel ,,And“) im Text.

= Zum kopierten Ausdruck (1) erscheinen erlaubte Benennungen in der
Positivliste (2) — sofern vorhanden mit der ihr zugeordneten Abklurzung:

) 2 3
|‘Q,3 !,l DE |énd 3 Eirtréige ][ aEmease |7 - }{‘
i " Unbenannt - Edit {\nderungaamrag [AEL) _ ol x|
) bei ich Anderungshistarie
Datei  Bearl .eﬂ:en Farmat  Ansicht Anderungsinfarmation (AEND
Fullen sie den =]
[~

¢~ Wwahlen Sie die gewlinschte Benennung aus der Positivliste (2) durch
Anklicken mit der Maus.

= Der kopierte Ausdruck (1) wird durch die gewéahlte Benennung aus der
Positivliste (2) ersetzt:

P unbenannt - Editor o ]

Datei EBearbeiten Format Ansicht 2

FUllen =ie den NMEEEEEEISAEETE ;|
=

Diese Funktionalitat eignet sich auch zum schnellen Vervollstandigen von
Wortern.
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Verbotene Benennungen (im Beispiel ,Anderungs-Antrag”) erscheinen in der
Negativliste (3). Die erlaubten Benennungen werden wiederum aus der
Positivliste (2) selektiert und an die Cursorposition Ubernommen:

M DE Jéna [ 2Entrace Z| 3 Eintrigs Zl P = }{|
[ [ oe e Tz -
B unbenannt - Editor 1Ol =|
Datei Eearbeiten Format Ansicht 7
Fullen sie den MiEEEEEEASTE ;|

Detaillierte Beschreibung

Im Folgenden finden Sie die detaillierte Beschreibung zur Bedienung der
TippyTerm-Leiste mit Tipps zu jedem Schritt.

Die Beschreibung geht von einer gefullten Terminologie aus.

Voraussetzung fur korrekte Suchergebnisse in der TippyTerm-Leiste ist, dass Sie
die Terminologie aktiviert haben, die fur Ihre Sprache und fur Ihren Kontext vor-
gesehen ist (siehe ,,Aktive Terminologie(n) auswéhlen”, Seite 26).

¥~ Beginnen Sie in der Applikation Ihrer Wahl (z. B. Dokument in Microsoft
Word, Wordpad, Editor, E-Mail, Texteingabe in einem Zeichenprogramm, ...),
den gewunschten Ausdruck zu tippen.

¢~ Markieren und kopieren Sie den getippten Text (z. B. Doppelklick zum Mar-
kieren, dann zum Kopieren Strg + C drucken, oder Kontextmenu 6ffnen mit

der rechten Maustaste und dort Kopieren wahlen).

Das funktioniert auch mit bereits vornandenem Text.

1 2 3
| | |
o 4K | pE [incer 2 Einfrége 3 | 2 Eirtedge 3 D = }{|
Anderungsartrag
B p X
B Unbenannt - Ed Anderungsiniteilung =101 x|

Datei Eearbeiten Format  Ansicht

Fillen sie den

-
[~

= Der kopierte Text erscheint ohne weitere Aktion im Eingabefeld (1) der
TippyTerm-Leiste. Sie missen ihn nicht manuell dort einflgen.

= Positivliste (2 - erlaubte Benennungen) und Negativliste (3 — verbote-
ne Benennungen) zeigen die Anzahl der jeweiligen Treffer an.
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&~ Offnen Sie die Positivliste (2) mittels Pfeiltaste.
%~ |Ist die gewiinschte Benennung dort aufgefiihrt, selektieren Sie sie.

¥~ Erscheint die begonnene Benennung nicht in der Positiv-, aber in der Negativ-
liste, wahlen Sie sie dort.

= Sie bekommen - gepflegte Terminologie vorausgesetzt - die an ihrer
Stelle erlaubte Benennung in der Positivliste angezeigt und kdnnen diese
dort auswahlen:

M DE [fing [ 2Entrace - 3 Eintrags zl P = }{‘
-

- PeSEAgS Ay

/ CRSrIRgEtariLs

Arderungshistorie

%~ |Ist zur Benennung in der Positivliste eine Abkiirzung festgelegt, kénnen Sie in
einem separaten Auswahlfenster wahlen, ob nur die Abklrzung, nur das
ganze Wort oder beides ilbernommen werden soll:

Anderungsantrag (AEA)

1-Abkdrzung 2-ganzes Wort 3-beides

¥~ Ubernehmen Sie den gewiinschten Ausdruck per Mausklick, oder durch
Driicken der entsprechenden Ziffer auf Ihrer Tastatur, z. B. die 1 fur

L»Abkurzung®, die 2 fur ,ganzes Wort*.

= Der selektierte Ausdruck wird automatisch in dem Fenster an der Cursor-
position eingefugt, in dem Sie ihn eben kopiert haben - sofern Sie inzwi-
schen kein anderes Fenster aul3er dem von ZippyTerm selbst angeklickt
haben.

= Mit 1 fur »Abkurzung“ wird nur die Abklrzung an der Cursorposition

eingefugt:
=I0/x]
Datei Bearbeiten Format  Ansicht 7
Fillen sie den 2]

[~

= Mit 2 fur »ganzes Wort“ wird die ausgeschriebene Benennung tber-
nommen:

i)

Datei Bearbeiten Format  Ansicht 7
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= Mit 3 fur ,beides* werden Benennung und Abklrzung in der korrekten
Reihenfolge fur die Definition einer Abklrzung an der Cursorposition
eingefugt:

JRT=TE

Datei  Bearbeiten Format  Ansicht 2

Hinweis! Bei aktivem Auslesen der Zwischenablage fuhrt jedes Kopieren
in die Zwischenablage zu einer Terminologierecherche.
Um z. B. einen Ausdruck in einer E-Mail zu prufen, kopieren Sie
diesen in der E-Mail und klappen die Positiv- und Negativliste
auf. Jetzt kdnnen Sie den Ausdruck prifen, ohne sofort eine Be-
nennung aus der Positivliste zu wahlen. Um die Benennung aus
der Positivliste in einer anderen Applikation, z. B. einer Zeich-
nung, einzufugen, setzen Sie den Cursor in diese Applikation
und wahlen die gewlinschte Benennung in der Positivliste. Damit
haben Sie die erlaubte Benennung eines Ausdrucks aus einer
E-Mail direkt in eine Zeichnung eingefugt.

5.2.3 Eingabeunterstutzung

Neben der beschriebenen Terminologierecherche mit kopiertem Text aus der
Zwischenablage ist auch eine Direkteingabe in das Eingabefeld der TippyTerm-
Leiste maoglich.

Durch die integrierte Eingabeunterstiutzung dndert sich wahrend der Eingabe die
Auswabhlliste der zur Verfigung stehenden Benennungen - es werden nur die
Benennungen angezeigt, in denen die bis dahin eingetippte Zeichenfolge ent-
halten ist. Auf diese Weise erhalten Sie schnell die gesuchte Benennung.

¥~ Geben Sie eine Benennung direkt in das Eingabefeld der TippyTerm-Leiste
ein.

= Nach Eingabe von mindestens drei Zeichen klappt eine Auswahlliste mit
allen Benennungen auf, in denen die bis dahin eingetippte Zeichenfolge
enthalten ist. Diese Auswabhlliste wird im Zuge der weiteren Eingabe
reduziert.

4ok | DE AndE| I 2 Bintraoe 3 I Bt 3 ? - }{|
Anderungsantrag

Anderungsartrag (AEA) (statt Anderungs-Artrag (£
Anderungsartrag (AEL) (statt Anderungsformular)
Anderungsmitteilung (AEM)

Anderungsmitteilung (statt Sncderungsnachricht)
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¥~ Erscheint die gewiinschte Benennung in der Auswabhlliste, wéhlen Sie sie mit
der Maus aus, oder markieren Sie sie mit den Pfeiltasten T und tibernehmen
sie mit Enter.

g0p | - | DE Ande| I 2 Eintrége Zl | e ) ZI 7 - }{‘
Arderungsantrag

Anderungsantrag (AEL) (statt Anderungs-Antrag (La))

Anderungsantrag (AE4) (statt Ancerungsformular)

Anderungsmiteiung (SEM)

Anderungsmitteilung rstatt Anderungsnachricht)

= Bei Benennungen, fur die eine Abklrzung definiert ist, erscheint ein Aus-
wahlfenster mit den Wahlmoglichkeiten ,,1-Abkurzung, ,,2-ganzes Wort*
und ,,3-beides”.

&~ Wahlen Sie, ob nur die Abktlrzung, nur die Benennung oder beides Uber-
nommen werden soll - wahlweise per Mausklick oder durch Drucken der
entsprechenden Ziffer auf Ihrer Tastatur.

Anderungsmitteilung {AEM)

1-Abkirzung 2-ganzes Wort 3-beides

= Die gewéhlte Benennung erscheint an der Cursorposition des aktiven
Fensters - sofern Sie inzwischen kein anderes Fenster auf3er dem von
TippyTerm selbst angeklickt haben.

P unbenannt - Editor i ] 4]
Datei Eearbeiten Format  Ansichk ¢

verfahren sie mit einer HMGENIGEE ;|
i v

> Haben Sie eine verbotene Benennung eingetippt, erscheint in der Aus-
wahlliste statt dieser die dazugehorige erlaubte Benennung, daneben in
Klammern die verbotene Benennung.
Im folgenden Beispiel ist ,,OP-Leuchte” die verbotene Benennung,
»Operationsleuchte” die dazu gehdrende erlaubte Benennung.

ST wews Fl2 -

| pE |or-

Operationsleuchte (statt OP-Leuchte)

0 Eirtrage
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¥~ Wahlen Sie ,,Operationsleuchte (statt OP-Leuchte)*

= Die erlaubte Benennung ,,Operationsleuchte” wird in 1hr Dokument
Ubernommen:

JT=TET

Datei EBearbeiten Format  Ansicht 7
schalten =1e die SREREVRIY

Hinweis! Enthalt das Eingabefeld bereits Text, entfernen Sie diesen am
Schnellsten durch Doppelklick in das Eingabefeld (markiert das
ganze Wort) oder Strg + A (markiert den gesamten Text) und

anschlieRendes Loschen oder Ubertippen.

5.2.4 Fl-Funktion

Uber die F1-Funktion der TippyTerm-Leiste konnen schnell und einfach Detail-
informationen zur markierten Benennung gepruft werden, wie z. B. deren Be-
schreibung und definierte Ubersetzungen.

Beispiel:

Sie méchten zu ,,Adressdatenbank* die gultige, in der Datenbank erfasste
englische Ubersetzung sehen.

¢~ Beginnen Sie ,Adressdatenbank” in das Eingabefeld der TippyTerm-Leiste
einzutippen.

b | pE [acre] 3 Eirtrage El | O Eintrge El ? - }{|

Adreszdatenbank (A0 E)
Adreszenaufkleher
Adreszenleser

= Die Auswahlliste aller in Frage kommenden Benennungen wird angezeigt.

¥~ Markieren Sie ,,Adressdatenbank (ADB)*".

| DE [scire] 3 Eintrége Z| | O Eirtrige 3 7 - }<|
Adressdatenbank (A0DE)

Adreszenaufkleber
Adressenleser

%~ Driicken Sie F1.
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= Ein Fenster offnet sich, in dem Sie die Beschreibung zur markierten
Benennung priufen kénnen, sowie die dazu angelegten Ubersetzungen.
Im Beispiel sind es zur erlaubten Benennung ,,Adressdatenbank” die
Beschreibung ,,.Datenbank aller Adressen* und der Link auf die ebenfalls
erlaubte Benennung ,,Projektvorgabe“, sowie der englische Ausdruck
,address data base“ und der franzosische ,,Base de données d’addresses®:

45 | pE [su | & Eintrége E| | 2 Eirtriae E| ? - >{|

Adressdatenbank

— Beschreibung:
Datenbank aller Adressen, siehe <Projektwargakbes

— Obersetzung:
en: address database
ft: Baze de données d adreszes

Selektieren |

%~ |Ist , Adressdatenbank* die gesuchte Benennung, dann iibernehmen Sie sie
durch Selektieren an die Cursorposition.

> Die aktuelle Recherche ist damit abgeschlossen, und die ZippyTerm-
Leiste ist bereit fur die nachste.

%~ |Ist es nicht die gesuchte Benennung, schlieRen Sie das Fenster mit Zuriick,
und Sie kdnnen die nachste Benennung auswahlen.
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5.2.5 Sprachunterstutzung

Sind Benennungen in unterschiedlichen Sprachen miteinander verknipft, also als
Ubersetzung voneinander festgelegt, dann wird bei der Terminologierecherche in
der TippyTerm-Leiste der korrekte Ausdruck gefunden, auch wenn er in einer
anderen als der aktiven Sprache eingetippt bzw. hineinkopiert wird. Das ist vor
allem in Fallen hilfreich, in denen z. B. die englische Benennung gelaufiger ist,
Sie aber aktuell in Deutsch oder einer Fremdsprache schreiben.

Voraussetzung ist, dass die gelaufigen Sprachen als Mastersprachen definiert
sind (siehe ,Mastersprachen festlegen®, Seite 104).
Zum Einpflegen von Ubersetzungen siehe ,,Zuordnung von Sprachen“, Seite 61.

Beispiel:

Fur den Kunden X haben Sie eine Ubersetzungsliste angelegt mit folgenden
Eintragen:

Deutsch Englisch Spanisch

Dokument document documento

Die aktive Terminologie in der TippyTerm-Verwaltung fiur den Kunden ist auf
Deutsch eingestellt - Sie mochten also aktuell in deutscher Sprache schreiben.

Als Mastersprachen sind festgelegt:
U Mastersprache 1: Englisch
U Mastersprache 2: Spanisch

¢~ Geben Sie die Benennung ,, document” in das Eingabefeld von TippyTerm ein,
oder kopieren Sie diese aus einem bereits bestehenden Text.

= Wahrend der Eingabe klappt eine Auswahlliste mit allen Benennungen
auf, in denen die bis dahin eingetippte Zeichenfolge enthalten ist.
Entsprechend verandert sich die Auswabhlliste im Zuge der Eingabe.

i | pE Jooc [ 2 Eirtrage ~[[ eEeass |7 - }{|
Dokumert (statt en: documert)
Dokumert (statt es: documerta)

= Die deutsche Benennung ,,Dokument” wird einmal mit der englischen
Benennung in Klammern dahinter angezeigt und einmal mit der
spanischen.

%~ Wahlen Sie einen der beiden Treffer.

= In beiden Fallen wird die deutsche Benennung ,,Dokument* Gbernommen:

=

Datei Eearbeiten Format  Ansicht 7

Im worliegenden EESNGERLS

[—
[~
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5.2.6 Sprachumschaltung

Das in der TippyTerm-Leiste angezeigte Sprachkiirzel bezieht sich auf die
aktiven Terminologien (siehe ,,Aktive Terminologie(n) auswahlen®, Seite 26).
Diese verwendet die TippyTerm-Leiste fur die Terminologierecherche. Ist dieser
Bereich leer, dann ist noch keine Terminologie aktiviert. Das kann beim ersten
Start von TippyTerm vorkommen, wenn noch keine Terminologie gefillt ist.

Das Sprachkurzel dient auRerdem zur schnellen Sprachumschaltung.

%~ Fahren Sie mit der Maus liber das Sprachkiirzel, um die aktuell aktive(n)
Terminologie(n) zu sehen.

= Die Namen der aktiven Terminologien erscheinen als Tooltip, im Beispiel
im Format Kunde — Terminologie, Kunde — Terminologie (aktive Basis-
terminologie gefolgt von der spezifischen Terminologie):

|$, !l pE | [ 0Etrage NI ~]?- }{‘

|5'}.-'SKDI‘I - Finaler Tesk, Syskon - Basis-TerminnIDgie|

&~ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Sprachkiirzel.

> Die Liste aller weiteren befiillten Sprachen der aktiven Terminologien
offnet sich:

MDEI | 0 Eirtrége El | O-Eirtrase El ? - }{|

[Zurick)

EN - Englisch

ES - Spanisch
FR. - Franzdsizch
IT - kalienizch

%~ Wahlen Sie die Sprache, zu der Sie umschalten mochten.
= Die aktive Sprache wird fur alle aktiven Terminologien umgestellt.

= Die Auswahllisten liefern von nun an Ergebnisse in dieser neu aktivierten
Sprache.
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53 Versionsinformation und Hilfe

Uber das Fragezeichen in der TippyTerm-Leiste 6ffnen Sie das Fenster About,
das die Hersteller- und Versionsinformation zu TippyTerm zeigt sowie den
Installationspfad:

TippyTerm - About 5[

TippyTerm®
Wersion 150  27.04.2010124817

CHAProgrammeTippy Termtippyterm exe

Tippy Term wird ertwickel von der
SyzkKon Systemldsungen GrbH, Konstanz
Hotline/E-Mail; info@Tippy Term.de
Irternet: kitpoitvss Tippy Term de

Handbuch |

Das vorliegende Benutzerhandbuch wird bei der Installation als PDF-Datei in dem
von lhnen gewéhlten Installationspfad abgelegt.

%~ Um das Benutzerhandbuch zu 6ffnen, klicken Sie auf Handbuch.
= Das Benutzerhandbuch erscheint.

= Das Fenster TippyTerm - About schliefl3t sich.

¥~ Um das Fenster TippyTerm - About ohne weitere Aktion zu schlieRen,
wahlen Sie Schliel3en.
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6

6.1

6.2

Die TippyTerm-Verwaltung

Aufruf der TippyTerm-Verwaltung

Einstellungen zur Benutzer-, System- und Terminologieverwaltung werden in der
TippyTerm-Verwaltung vorgenommen. Dort finden Sie auch das Vorschlags-
wesen (im Bereich Schlagwort).

¥~ Klicken Sie mit der linken Maustaste auf das Zahnrad “* ganz links in der
TippyTerm-Leiste, um die TippyTerm-Verwaltung zu 6ffnen.

= Die TippyTerm-Verwaltung 6ffnet sich mit dem Bereich Schlagwort im

Vordergrund:
[ o] [ =] 7
zl
Aktive Termi jie: - ""‘\\
Sprache: Deutsch - DE &
Terminologie 1:  Syskon g\ \
Finaler Test E
Terminologie 2:  (hicht aktiv) a :h\
ISchIagwurt l [Terminu\ugie l I Adminbereich 1 2
—_— & 49
[ Benennung: Eitte geben Sie zur Recherche mindestens drei Buchstaben ein. ]
%;_ |
— Termi ie: — Beschreibung: -\"
|
e
b
by
— Obersetzung:
[ |
* Meuen Terminus worschlagen * I
* Worschlage bearbeiten (5) * I ;I
In Negstiviste werschiehen: ABkK:
Stattdessen (positiv): I _J ABK: Verschishen

Gliederung der TippyTerm-Verwaltung

Die TippyTerm-Verwaltung gliedert sich in die Bereiche Schlagwort,
Terminologie und Adminbereich, die Uber Registerkarten zuganglich sind.

Unabhangig vom aktiven Bereich werden rechts oben die aktiven Terminolo-
gien angezeigt, die zur Terminologierecherche in der TippyTerm-Leiste und
im Bereich Schlagwort sowie fur die Funktion TermExtract verwendet werden.

Der Bereich Schlagwort ist nur sichtbar, wenn eine Terminologie aktiv ist.

Schlagwort

Der Bereich Schlagwort (siehe Seite 82) unterstutzt das Stobern in der
aktuellen Terminologie, mit Anzeige der Beschreibung und der Ubersetzungen.
Der Benutzer kann hier auch Vorschlage fur Terminologieanpassungen machen,
die TippyTerm sofort den Verantwortlichen vorlegt.
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Terminologie

Hier finden Sie Funktionen zur Terminologieauswabhl fur den aktuellen Betrieb,
sowie zur Pflege der Terminologie:

Q

Q

Auswahl der aktiven Terminologie(n) (siehe , Aktive Terminologie(n)
auswahlen”, Seite 26)

Einlesen zum Importieren von Terminologielisten (siehe ,,Vorhandene
Terminologie einlesen”, Seite 32)

Edit zum manuellen Bearbeiten vorhandener Terminologielisten
(siehe ,Eintrage der Terminologie manuell bearbeiten”, Seite 50).

TermExtract zur automatisierten Terminologieextraktion aus einem
Dokument (siehe ,,TermExtract”, Seite 41)

WordCheck zum Prifen von Dokumenten auf verbotene Benennungen aus
der Negativliste (siehe ,,WordCheck*, Seite 76).

Export zum Exportieren vorhandener Terminologielisten
(siehe ,Positivliste/Negativliste exportieren, Seite 74).

Ubersetzung zum Zuordnen erlaubter Benennungen zwischen den Sprachen
(siehe ,,Zuordnung von Sprachen®, Seite 61).

Adminbereich

Im Adminbereich stehen Ihnen zur Verfligung:

Q

Kundenverwaltung

Legen Sie in der Kundenverwaltung (siehe Seite 91) neue Kunden an, be-
arbeiten Sie deren Namen und Adressdaten oder entfernen Sie Kunden mit
ihren Terminologien und Ubersetzungslisten wieder aus der Datenbank.

Das Ldschen von Terminologien mitsamt ihrer Positiv-, Negativ- und Uber-
setzungslisten sowie einzelner Positiv-, Negativ- und Ubersetzungslisten lhrer
Kunden ist hier ebenfalls moglich.

Benutzerverwaltung
Ordnen Sie in der Benutzerverwaltung (siehe Seite 96) Ihren Kunden die
zustandigen Benutzer und Verantwortlichen zu.

Systemverwaltung

In der Systemverwaltung (siehe Seite 99) kbénnen Sie die Datenbank
wechseln, das System-Passwort &ndern sowie TippyTerm beim Start des
Computers automatisch starten lassen. Sie kdnnen sich hier aulerdem alle
gemachten Vorschlage anzeigen lassen.

Sprachverwaltung
Legen Sie in der Sprachverwaltung (siehe Seite 103) neue Sprachen an
und bestimmen Sie bis zu zwei Mastersprachen.
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7 Terminologie

7.1 Funktion

Im Bereich Terminologie der TippyTerm-Verwaltung sind folgende Funktionen
untergebracht:

O die Auswahl der aktiven Terminologie(n),
O die Erstellung und Pflege der Terminologie,

U die Zuordnung von erlaubten Benennungen zwischen den Sprachen
(Ubersetzung).

7.2 Arbeiten mit vorhandener Terminologie

7.2.1 Aktive Terminologie(n) auswahlen

& Klicken Sie mit der linken Maustaste auf das Zahnrad ganz links in der
TippyTerm-Leiste, um die TippyTerm-Verwaltung zu 6ffnen.

%~ Wabhlen Sie in der TippyTerm-Verwaltung die Registerkarte Terminologie.

|2 @ o | | Rl EEEE

Altive Termi o
Sprache: Deutsch - DE

Terminologie 1:  Syskion

Finaler Test
Termi jie 2:  (hicht aktiv)
Schlagwaort I lTarrmnﬂlngle I [ Adminbereich
— Aktive Termil i . — Termii ie neu f andern:
Terminologie 1: Basis @ EBitte beachten Sie, dass Sie in diesem Bereich
hur Terminologien von Kunden bearbeiten
Kunde:
nde: | Musterkunde hd kdnnen, flr die Sie auch verantwortlich sind |
Terminologie: | Terminologie_allgemein - ﬁ‘l
Sprache: |nE _ peytsch - Neue Terminologie

QI WordCheck | Einlesenl TemEnmnI Expnnl Kunde: 'l

— Optional: Werartwortlich
Terminolagie 2: Spezitsch [oofiomaf)

Kircle: - il Terminologie
Terminologie: - il ﬂ Bemerkung:
Sprache: DE - Deutsch Export I

q = o Speichern I Apbrechen
Diese Einstellungen ibemnehmen |
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Sie kdnnen bis zu zwei Terminologien gleichzeitig aktivieren:

O Terminologie 1 (Basisterminologie)
Diese Terminologie bildet die Basis der Terminologieverwaltung. Sie sollte
daher fur jeden wichtigen Begriff eine erlaubte Benennung enthalten.

Terminologie 2 (optional)

diese Terminologie berucksichtigt, wenn notig, speziellen Kontext.

Ihre Negativliste erhélt die héhere Prioritét. Ist z. B. die Basisbenennung fur
einen Aufkleber ,Label”, aber fur den aktuellen Anwendungsfall muss statt-
dessen ,Infotrager“ benutzt werden, wirden Sie die Negativliste von
Terminologie 2 mit dem Eintrag ,,Label (verboten), Infotrager (erlaubt)*

versehen.

Hinweis!

Terminologie 1 und Terminologie 2 mussen zueinander passen:
Benennungen, die im aktuellen Kontext nicht verwendet werden
sollen, mussen durch die Terminologie 2 vollstandig auf die in
diesem Kontext erlaubten Benennungen abgebildet werden.

¥~ Wahlen Sie im Bereich Aktive Terminologie festlegen fur Terminologie 1
(oder, wie im Beispiel, im Bereich Spezifisch (optional) fur Terminolo-
gie 2) den Kunden aus, dessen Terminologie Sie aktivieren mochten.

¥~ Wahlen Sie die entsprechende Terminologie und die dazugehorige Sprache

aus.

= Im Bereich Aktive Terminologie wird weiterhin die aktive Terminologie
angezeigt, die von der ZippyTerm-Leiste verwendet wird.

Aktive Termi
Sprache:

Dewtsch - DE

Terminologie 1:

Musterkuncle
Terminologie_allgemein

lSchIagwnrt 1 [Termlnn\ng\e I [

Adrinbereich

Terminologie 2:

(hicht aktiv)

— Aktive Termi

Terminologie 1:

fasis

Kunde: | Musterkunce

Terminologie:

Terminologie_allgemein

EEzEChes IDE - Deutsch vl
QI U’nrﬂChQ(kI Edit I Einlesen | T!rmE)ﬂmﬂI Export

El
4

— Optional:

Terminologie 2:

Spezifsch (oodonal)

Kunde: ISysKnn

Sprache: DE - Deutsch

BT IS  TerminologieKunde1

Diese Finstellungen ibernehmen

— Termi ie neu # andern:

@ EBitte beachten Sie, dass Sie in dizsem Bereich
nur Terminologien won kKunden bearbeten
kénnen, fur die Sie auch verartwortlich sind |

MNeue Terminologie

Kunde I vl

Werantwortlich:

Terminologie: |

Bemerkung |

Speichern I Apbrechen

Verwaltung
schlieBen
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7.3

7.3.1

&~ Aktivieren Sie die selektierte(n) Terminologie(n) mittels
Diese Einstellungen Ubernehmen.

= Die neue aktive Terminologie wird im Bereich Aktive Terminologie

angezeigt:

TippyTerm - Yerwaltung

Aktive Termi
Sprache:

Deutsch - DE

Terminologie 1:  Musterkunde
Terminologie_allgemein
Termi ie 2:  Syskon
[Schlagwor’t I lTarm\nologie ] [Mmimbere\ch Test2
— Aktive Termil — Termi ie neu § andern:

Terminologie 1:

Kunde: | Musterkuncle j

Terminologie: | Terminologie_allgemein

Sprache: | _pepack -
QI wordCheck | Edi(I Eintesen | | TemExtract | Expml

— Optional:
Terminologie 2 Spezitscit (hofional)
Kunde: | Syzkon j il
Terminologie: | Test2 j il ﬁ
Sprache: DE - Deutsch Export

Diese Einstellungen dbemehmen

@ Bitte beachten Sie, dass Sie in diesem Bereich
nur Terminologien von Kunden bearbeiten
kdnnen, fur die Sie auch verantwortlich sind |

Kunde: -

Werartwortlich:

Terminologie:

Bemerkung:

Speichern Lhbrechen I

Verwaltung
schlieRen

" Verlassen Sie die TippyTerm-Verwaltung mittels Verwaltung schlieRen.

= TippyTerm verwendet die neuen Einstellungen.

Erstellung und Pflege der Terminologie

Ubersicht

Zum Anlegen eines neuen Kunden und der fir ihn gultigen Terminologie(n) sind
folgende Schritte zu erledigen:

O Administrator

- Neuen Kunden anlegen (siehe Seite 91)

- Verantwortliche festlegen (siehe Seite 97)

Q Verantwortliche

- Terminologie anlegen (siehe Seite 30)

- Terminologie beflllen, z. B. mit Hilfe der Funktionen Einlesen (siehe
»vYorhandene Terminologie einlesen”, Seite 32) oder TermExtract

(siehe Seite 41)

- Zuordnung von Sprachen (optional, siehe Seite 61)

O Benutzer

- Aktive Terminologie(n) auswahlen (siehe Seite 26)
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Zur Pflege der bereits definierten Terminologie(n) haben Sie folgende
Maoglichkeiten:

Als Verantwortliche

U Einlesen
Vorhandene Terminologie einlesen (siehe Seite 32).

U TermExtract
Automatische Terminologieextraktion aus einem Dokument (siehe Seite 41).

U0 Umbenennen
Name der Terminologie &ndern (siehe Seite 49).

O Edit
Eintrdge der Terminologie manuell bearbeiten (siehe Seite 50).

4 Schlagwort
Vorschlage bearbeiten (siehe Seite 87).

U WordCheck
Word-Dokument auf verbotene Benennungen aus der Negativliste prifen
(siehe Seite 76).

Als Benutzer
U Neue Termini vorschlagen (siehe Seite 84).

U Benennungen zum Verschieben in die Negativliste vorschlagen
(siehe Seite 86).

U TermExtract
Automatische Terminologieextraktion aus einem Dokument. Die entstehende
Extraktionsliste kann mit dem Verantwortlichen abgesprochen werden
(siehe Seite 41).
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7.3.2 Terminologie anlegen

& Klicken Sie mit der linken Maustaste auf das Zahnrad ganz links in der
TippyTerm-Leiste, um die TippyTerm-Verwaltung zu 6ffnen.

&~ Klicken auf den Listenpfeil ﬂ des Feldes Kunde.

= Die bereits angelegten Kunden werden angezeigt:

|\:,;! | pe | | =] j?—x|

TippyTerm - Yerwaltung il

Aktive Termi

jie: S

- . Sprache: Deutsch - DE :

{ - = ma Terminologie 1:  Syskon g\ i E

. - - - Finaler Test b ! )
Ter 2:  (nicht aktiv) aiﬁ_ ):
[Schlagwnrt I ITerm\nn\ng\e I [Admmbere\ch |

“
"‘Ns%
— Aktive Termi i H — Termi ie neu # @ndern: .

Terminologie 1: Basis @ Bitte beachten Sie, dass Sie in diesem Bereich
j nur Terminologien von Kunden besarbeiten

Kunde:
nde IMumerkunde kdnnen, fur die Sie such werantwortlich sind |

Terminologie: @I wu’. /
Sample Customer : .
Sprache: | SysKon Neue Terminologie | J’ N
T i— |

QI Wnrdl::heckl Eintesen | TemExtract | Expnnl Harele j' b‘

— Optional: Werartwortlich: i
|
Terminologie 2 Spezifzct [Botiomal) 3

Kurde j ﬂ Terminologie:
Terminologie: j ili‘l Bemerkung:
Sprache: DE - Deutsch Export

Verwaltung

Speichern Abbrechen I schlieBen

Diese Einstellungen ibermehmen

%~ Wahlen Sie den gewiinschten Kunden.

> |st fur diesen Kunden noch keine Terminologie angelegt, erscheint
folgender Hinweis:
j_.) Terminologie anlegen X

Bitte legen Sie filr diesen kKunden eine
Terminologie an: Schaltiache ‘Neue
Terminologie' (rechter Fensterbereich).

¢~ SchlieRen Sie die Meldung durch Klick auf das Symbol X.

= Sind Sie Verantwortlicher fur diesen Kunden, dann kdnnen Sie eine
Terminologie fur diesen Kunden anlegen.
Die Funktion Neue Terminologie ist aktiv.

¢~ Klicken Sie auf Neue Terminologie.

= Sind Sie fur keinen Kunden verantwortlich, erscheint ein Hinweis wie
dieser:

TippyTerm ﬂ

Bitte erfassen Sie zuerst Kunden, Fir die Sie verantwortlich sind !

¢~ Bestatigen Sie mit OK.
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¢~ Sorgen Sie dafur, dass vom Administrator ein passender Kunde mit passen-
den Verantwortlichen angelegt wird (siehe ,Kundenverwaltung“, Seite 91,
und ,,.Benutzerverwaltung“, Seite 97).

= Der gewahlte Kunde erscheint im rechten Bereich. Darunter werden alle
Verantwortlichen fur diesen Kunden angezeigt. lhre Benutzerkennung
musste nun dabei sein.

TippyTerm - Yerwaltung

X

Aktive Termi z
Sprache: Deutsch - DE

Terminologie 1:  Musterkunde
Terminolocie_allgemein

Terminologie 2:  Syskon

Schlagwort ] [Termlnologle 1 [Admmbere\ch Test2
— Aklive Termi i N — Termi ie neu / andern:
Terminologie 1: Fasis @ Bitte beachten Sie, dass Siein dissem Bereich
Kunde: | Musterkunds j nur Terminologien von Kunden bearbeiten

kénnen, Tir die Sie such werantwortlich sind |

Terminologie: |Terminologie_sligemein j g

Sprache: |nE _ peutsch 'I Neue Terminologie
1] \nomcl.eck| Edit Einlesenl TermExxmc(l Export Kunde: | Musterkunde 'I

— optional: Verartwortich: | waris
Sy=kon
Terminologie 2: Spezifechr (Hofional)

Kunde: |sysian j il Terminologie: |projekt_x

Terminologie: |Test2 j ilg Bemerkung:
g = Export
Sprache: DE - Deutsch xpor | verwattung

Speichern Abbrechen i
Diese Einstellungen ibernehmen | p—l L Akbrecher | schiiefen

¥~ Geben Sie unter Terminologie den Namen der neuen Terminologie ein.
Im Feld Bemerkung kénnen Sie Notizen zu diesem Kunden und der
Terminologie erfassen.

¥~ Bestatigen Sie mit Speichern.

= Der Name der neu angelegten Terminologie erscheint in der Auswabhlliste
des Bereichs Aktive Terminologie festlegen.

Hinweis! Solange die Terminologie noch keinen Terminus enthalt, wird
auch keine Sprache angezeigt.

TippyTerm - Yerwaltung

Aktive Termi .
Sprache: Deutsch-DE

Terminologie 1:  Musterkunde
Terminolocie_allgemein

Terminologie 2:  Syskon

Terminologie Adminbereich Test2

— Aktive Termi — Termi ie neu f andern:
Terminologie 1: Bosls @ Bitte beachten Sie, dass Sie in diesem Bereich
hur Terminologien won kKunden bearbeten
Kunde: =
Musterkunde J kannen, fur die Sie auch verartwortlich sind |

Terminologie: |Projekt_x j @

Sprache: Eacis Neue Terminologie
Terminélogie_al\gemein
7] Wnnil:‘heckl Test_Unifrage Export Kunde I 'I

— Optinral: Werartworlich:
Terminologie 2: Spezitsct fopfonal)

Kunde: j il Terminologie: |—
%l

Terminologie: j Bemerkung |

i

m

Sprache: DE - Deutsch X

| Verwaltung

Speichern Ahbrechen i
[t e (Sl M e | |_speicrem | [_ane | schlieBen
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7.3.3

¥~ Selektieren Sie die gewiinschte Terminologie.

= Die Funktionen Ubersetzung Ql Edit, Einlesen und TermExtract sind
verfugbar, um Ihnen beim Beflllen Ihrer Terminologie zu helfen.

Vorhandene Terminologie einlesen
Eine Terminologie besteht in TippyTerm aus:

O Positivliste (pro Sprache und Terminologie)
bestehend aus erlaubten Benennungen, optional mit Abklrzung und Be-
schreibung. Die Beschreibung kann Links auf Dateien und Internetseiten
enthalten, die im Bereich Schlagwort (Seite 82) aktiv sind sowie Uber die
F1-Funktion (Seite 19) in den Detailinformationen der gewahlten Benennung
in der TippyTerm-Leiste. Hilfreich kdnnen beispielsweise Links zwischen
Benennungen der Positivliste sein, die in Beziehung zueinander stehen.
Details siehe ,,Neue Benennung erfassen in der Positivliste”, Seite 53, und
~Schlagwort”, Seite 82.

U Negativliste (pro Sprache und Terminologie)
bestehend aus verbotenen Benennungen mit ihren erlaubten (positiven)
Benennungen, optional mit verbotener Abklrzung und einer Beschreibung,
aus welchem Grund die Benennung verboten ist.
Anmerkung: Die Beschreibung der erlaubten Benennung ist bei dieser in der
Positivliste zu finden.

O Ubersetzungsliste (pro Terminologie)
bestehend aus den zugeordneten erlaubten Benennungen aus den jeweiligen
Sprachen. Details siehe ,,Ubersetzungslisten einlesen”, Seite 62.

Detaillierte Informationen zum Aufbau einer Terminologie und zur Struktur der
einzulesenden Terminologie- und Ubersetzungslisten siehe Seite 117.

Mit der Funktion Einlesen importieren Sie bestehende Positiv- und Negativlisten.

Unterstutzte Formate sind: TXT und CSV (Spalten durch Semikolon getrennt),
und - wenn Microsoft Word und Excel auf lhrem Rechner installiert sind

- auch DOC (in tabellarischer Form oder mit Trennung der Spalten durch
Semikolon) und XLS (siehe auch ,Dateiformate”, Seite 118, und ,,Sonderzeichen*,
Seite 119).

Die bestehende Terminologie kann um neu eingelesene Benennungen erweitert
werden. Eventuell doppelte Eintrage werden dabei eliminiert.
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¥~ Wahlen Sie in der Registerkarte Terminologie die Schaltflache Einlesen:

TippyTerm - Yerwaltung

Aldive Terminologie:

Sprache: Deutsch - DE

Terminologie 1:  Musterkunde

Terminologie_allgemein

Terminologie 2:  Syskon

lSchIagwon 1 [Terminulogie ] [.ﬁdminbereich Test2
— Aktive Terminologie festlegen: — Terminologie neu anlegen f &ndern:
Terminologie 1: Basis @ Bitte beachten Sie, dass Sie in diesem Bereich
nur Terminologien von Kunden bearbeiten
Kunde: “
Musterkuinds J kannen, fur die Sie auch verantwortlich sind |
Terminologie: |Terminologie_allgemein j ﬁl
sprache: (pe _ peytsch - Neue Terminologie I
QI WordCheck | | Edit TermExtract | Export I Kunde I j'
“erartwortlich:
— Cptional:
Terminologis 2: Spezifsch [aptiomal)
Kunde: [syskon j il Terminologie: I
Terminologie: | Test? j ﬂ @ Bemerkung
Sprache: DE - Deutsch Export |
N - - Speichern Abbrechen I
Diese Einstellungen dbemehmen |

TippyTerm - Terminologie neu einlesen

X

> Das Fenster TippyTerm — Terminologie neu einlesen erscheint:

Kunde: IgysKm j
Terminologie: IFlnaIer’ Test j
Sprachenmt bhak: [of _pectocn = Positiviiste: - Negativiiste: -
Meu: I _I
Sprache: v | (Dife auswaiian) Positivliste einlesen I
Meu: I _I
Sprache: w | [Bife suswaliien) Megativliste einlesen I
r Eil Daten:

Speichern |

Markierte Eintrage entfernen |

x|

Zurack |

= Die Eintrdge in den Feldern Kunde, Terminologie und Sprachen mit
Inhalt sind aus der Registerkarte Terminologie, Bereich Termino-
logie 1, lbernommen.

im Feld Kunde aus.

Um die Terminologie eines anderen Kunden zu bearbeiten, wahlen Sie diesen

Um eine andere Terminologie oder die Terminologie in einer anderen Sprache

zu bearbeiten, wahlen Sie diese in den Feldern Terminologie bzw.
Sprachen mit Inhalt aus.

Um die Positiv- oder Negativliste mit Hilfe des Windows-Dateiauswahldialogs

zu wahlen, verwenden Sie die Schaltflache _I rechts neben dem Feld Neu.
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¥~ Selektieren Sie die gewiinschte Sprachkennung. Ist die von lhnen benotigte
Kennung nicht verfugbar, kann der Administrator eine entsprechende
Kennung erzeugen (siehe ,,Sprachverwaltung”, Seite 103).

In der Folge unterscheiden wir zwischen Positiv- und Negativliste.

Positivliste einlesen
&~ Wahlen Sie die Positivliste.

%~ Klicken Sie auf Positivliste einlesen.
= Die selektierte Positivliste wird gelesen.

= Das Fenster TippyTerm-Assistent: Daten einlesen erscheint mit der
Vorschau der eingelesenen Daten und der Mdglichkeit, weitere Ein-
stellungen vorzunehmen:

x
Daten gelesen |HENENRENRRERENRERRNNRRERNNRENRENENNEDN

Haben Sie eine Spalteniberschrift erfasst 7

[ Ja, Oberschrift in Zeile 1

Bitte wahlen Sie das erfasste Muster aus:

{* W4EK - Edaubte Banennung - Beschreibung in den Spatten 4B, Ci

™ Mur erfaubte Eenennung in Spatte &

Yorzschau:
ABE | Erfaubte Benennung Beschreibung
Adrninistrator
Adressaufkleber
A0E  Adressdatenbank Dztenbank, aller in einer Stadt warormmenden Adressen.
bernehmen | Abbrechen |

%~ Um das Fenster ohne weitere Anderungen zu schlieRen, wahlen Sie
Abbrechen.

= Das Fenster TippyTerm-Assistent: Daten einlesen schlief3t sich
wieder, ohne die eingelesene Positivliste zu speichern.

%~ Um mit dem Einlesen der Positivliste fortzufahren, nehmen Sie folgende
Anpassung vor:

- Enthalt Ihre eingelesene Positivliste eine Uberschriftenzeile, aktivieren
Sie das Kastchen Ja, Uberschrift in Zeile 1, und die erste Zeile wird
ignoriert.
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¢~ Wahlen Sie die zur einzulesenden Tabelle passende Spaltenbelegung:

- dreispaltig
Abkurzung (ABK) in Spalte 1, erlaubte Benennung in Spalte 2 und
Beschreibung in Spalte 3.

- einspaltig
Nur die erlaubte Benennung in Spalte 1.

Hinweis! Die eingelesenen Listen durfen mehr Spalten haben als die hier
angegebenen, denn weitere Spalten werden nicht eingelesen.
&~ |st die Spaltenzuordnung im TippyTerm-Assistent nicht in Ordnung, passen
Sie lhre Positivliste an und lesen Sie sie erneut ein.

¥~ |Ist die Spaltenzuordnung im TippyTerm-Assistent korrekt, starten Sie das
Einlesen mittels Ubernehmen.

=> Nach dem Ubernehmen wird das aktuelle Import-Ergebnis angezeigt:

TippyTerm - Terminologie neu einlesen il
Kunde: IgysKm j =
-,
_ 3 -
Terminologie: IFlnaIer Test j \”\\
Sprachen mt Inhat: _— L
prachen il bt [og Desch v Positiviiste: - Negativliste: - B e
 Positivli 'w 2k
Meu: ID ‘T T\TestdatentPostivliste_3spattig_mitUleberschrift s
Sprache: |BE . Deutsch v | (BFe suswahian) q
Meu: I _I w
Sprache: | [BFfe susnaiien) Megativliste einlesen I . /|
w'_l' /
r Eil Daten: . } E
| ABK ‘ Erlaubite Benennung Beschreibung I » b 7
Acirniry
Agministrator siche < Software>
Adressauflieber
ADE  Adressdatenbank Datenbank aller in einer Stadt vorlommenden Adressen
AEL Enderungsantrag Motwendig fir slle Neuartrége
Enderungshistorie
AEM  Enderungsmitteiung
Cursorpostion
=
Speichern Markierte Eintrage entfernen Zurack |

Sie kdnnen die Positivliste sofort manuell korrigieren, falls notwendig.

¢~ Fur Anpassungen klicken Sie in das entsprechende Feld und nehmen die
Korrekturen vor.

" Zum Loschen ganzer Zeilen markieren Sie die zu I6schenden Zeilen durch
Anklicken mit der Maus und wahlen Markierte Eintrage entfernen.

¥~ Speichern Sie die aktualisierte Liste mittels Speichern.
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= st die aktuell gewéhlte Terminologie nicht mehr leer, erscheint folgende

TippyTerm ﬂ

E= izt bereitz eine Terminologie Finaler Test in Deutsch worhanden.

Miachten Sie

v die vorhandene Terminologie ersetzen
" die newe Terminologie mit der vorhandenen zusammerfibren

" den Yorgang abbrechen

Meldung:

¥~ Wahlen Sie hier durch Anklicken des entsprechenden Feldes,

die vorhandene Terminologie ersetzen
Die vorhandene Positivliste wird geléscht und durch die neu eingelesene
ersetzt.

die neue Terminologie mit der vorhandenen zusammenfihren

Die vorhandene Positivliste wird um die neu eingelesene erweitert. Das
bedeutet: Neue Zeilen der eingelesenen Positivliste werden zur vorhande-
nen Positivliste hinzugefluigt, und Zelleninhalte der vorhandenen Positiv-
liste durch die Inhalte der neu eingelesenen Positivliste ersetzt. Nicht
ersetzt werden Eintrdge der vorhandenen Positivliste, falls die eingele-
sene Positivliste an dieser Stelle ein leeres Feld enthélt - das Einlesen
leerer Felder l6scht also nicht den eventuell vorhandenen Inhalt.

den Vorgang abbrechen
Der Vorgang wird ohne Speicherung der eingelesenen Positivliste abge-
brochen.

¥~ Bestatigen Sie lhre Wahl mit OK.

= Haben Sie ,,den Vorgang abbrechen® gewahlt, erscheint beim Verlassen

des Menus zur Sicherheit diese Abfrage:

TippyTerm il

Sie haben eine Terminologie eingelesen, aber noch nicht gespeichert,
Méchten Sie dies jetzt nachholen ?

MEin |

%~ Um die eingelesene Positivliste doch zu speichern, wéhlen Sie Ja.

= Der Dialog zur Ubernahme der Liste erscheint erneut. Siehe Seite 36.

Hinweis! Existieren bereits viele Termini in der Datenbank, kann der

Speichervorgang etwas dauern, da TippyTerm gegen alle be-
stehenden Eintrage pruft, ob durch die Speicherung der neuen
Eintrage Inkonsistenzen entstehen kénnten. TippyTerm prift
somit bei allen eingelesenen Eintragen, ob sie bereits in der
Positiv- oder Negativliste enthalten sind.
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¥~ Um das Menii Einlesen ohne Speicherung der eingelesenen Terminologie zu
verlassen, wéahlen Sie Nein.

= Die Registerkarte Terminologie der ZippyZTerm-Verwaltung erscheint.

Negativliste einlesen

TippyTerm - Terminologie neu einlesen il
Kunde: IgysKm j
Terminologie: IFlnaIer’ Test j
Sprachenmt bhak: [of _pectocn = Positiviiste: - Negativiiste: -
Meu: I _I
Sprache: v | (Dife auswaiian) Positivliste einlesen I
Mew: ID ‘T T\TestdatentMegativiiste_Sspattia_mitUieberschrift s _I
Sprache:  [S1CENSNA | [Bife suswditan) hegativliste einlesen I

r Eil Daten:

Zurack |

Terminologie speichern | Markierte Eintrage entfernen |

¥~ Wahlen Sie die Negativliste.

% Klicken Sie auf Negativliste einlesen.
= Die Negativliste wird eingelesen.

= Das Fenster TippyTerm-Assistent: Daten einlesen erscheint mit der
Vorschau der eingelesenen Daten, und der Moglichkeit, weitere Ein-
stellungen vorzunehmen:

TippyTerm-Assistent: Daten einlesen 5[

Daten gelesen

Haben Sie eine Spalteniiberschrift erfasst 7

¥ Ja, Uberschrift in Zeile 1

Bitte wahlen Sie das erfasste Muster aus:

¥ ABE - Verbotene Benennung - Edaubte Benennung [- ABK - Beschreibung) nach dern Muster &°B:C [D:E]:

Yorschau:

ABK Werbotene Benennung Edaubte Benennung | ABK I Beschreibung

Obernehmen |

Adrnin Adriinistrator
Adreszlabel Adressaufkleber
Adress-Datenbank, Adressdatenbank,

Ahbrechen |

Seite 37 von 127

TT0150de_b © SysKon Systemldsungen GmbH 2010



7 Terminologie

[ |
Benutzerhandbuch fir Version 1.5 TippyTerm Sys KO n
L/

ystemlésungen GmbH

¥~ Um das Fenster ohne weitere Anderungen zu schlieBen, wéhlen Sie
Abbrechen.

= Das Fenster TippyTerm-Assistent: Daten einlesen schliel3t sich
wieder, ohne die eingelesene Negativliste zu speichern.

%~ Um mit dem Einlesen der Negativliste fortzufahren, nehmen Sie folgende
Anpassung vor:

- Enthalt Ihre eingelesene Positivliste eine Uberschriftenzeile, aktivieren Sie
das Kastchen Ja, Uberschrift in Zeile 1, und die erste Zeile wird
ignoriert.

¥~ Wahlen Sie die zur einzulesenden Tabelle passende Spaltenbelegung:

- ABK in Spalte 1, und zwar die verbotene Abklrzung zur verbotenen Be-
nennung.

- Verbotene Benennung in Spalte 2.

- Erlaubte Benennung in Spalte 3. Sie wird auch in die Positivliste tber-
nommen, falls der Eintrag dort noch nicht existiert.

- ABK in Spalte 4, hier die erlaubte Abkurzung. Sie wird auch in die Positiv-
liste Ubernommen, falls der Eintrag dort noch nicht existiert.

- Beschreibung in Spalte 5, die beschreibt, weshalb die Benennung ver-
boten ist.

Die Eintrage zu Abklurzung und Beschreibung sind optional. Zeilen mit identi-
schen Eintragen fur erlaubte und verbotene Benennungen werden nicht ein-
gelesen.

Hinweis! Die eingelesenen Listen durfen mehr Spalten haben als die hier
angegebenen, denn weitere Spalten werden nicht eingelesen.

%~ Ist die Spaltenzuordnung im TippyTerm-Assistent nicht in Ordnung, passen
Sie lhre Negativliste an und lesen Sie sie erneut ein.

&~ |Ist die Spaltenzuordnung im TippyTerm-Assistent korrekt, starten Sie das
Einlesen mittels Ubernehmen.
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= Nach dem Ubernehmen wird das aktuelle Import-Ergebnis angezeigt:

TippyTerm - Terminologie neu einlesen 5[
Kunde: ISySKDﬂ j
Terminologie: IFinaIer Test j
R0 [ IDE-DWSCh hé Positivliste: - Negativiiste: -
Meu: I _I
Sprache: | [B¥e suswalian) Fositivizte sinlezen I
Meu: ID ATTiTestdateniMegativiiste_Sspattig_mitUsberschrift s _I
Sprachel | pE - peutsch ¥ | (Ee auswahien)
r Ei Daten:
| ABK ‘ “erbotene Benennung ‘ Erlaubte Bensnnung I ABK | Beschreibung | »
Agdmin Agdministrator
Adrezslabel Adressaufldeher
Adresz-Datenbank Adressdatenbank Datenbank aller in einer Stact varkom
Enderungsformular Enderungsantray Motwendig fir alle Neusrtrage
Anderungsgeschichte Anderungshistorie
Anderungsnachricht Anderungsmitteilung
Cursor-Position Cursorposition
Diatenbank-Installation Diatenbankinstallation _I
-
Speichern | Markierte Eintrage entfernen I Zuruck |

= Enthalt die eingelesene Negativliste Eintrage, bei denen erlaubte und
verbotene Benennung identisch sind, werden diese nicht gelesen und es
erscheint eine Meldung wie diese:

TippyTerm ll

& Zeilen konnten nicht eingelesen werden, weil die verbotene Benennung und die stattdessen erlaubte Benennung identisch sind,

¥~ Bestatigen Sie die Meldung mit OK.

= Enthalt die Negativliste Eintrage, bei denen die erlaubte Benennung fehlt,
werden diese nicht eingelesen.

= Enthalt die eingelesene Negativliste Eintrage, die in der Positivliste bereits
als erlaubt eingetragen sind, erscheint eine Meldung wie diese:

TippyTerm ﬂ

‘Bdmin’ ist in der Positiviiste enthalken,
Machten Sie die Benennung in die Negativliste werschieben 7
Wenn Sie 'Mein' wahlen, wird die Zeile nicht eingelesen.

Mein |

¥~ Um die Benennung (im Beispiel ,Admin“) aus der Positivliste in die Negativ-
liste zu verschieben, wahlen Sie Ja.

¥~ Um die Benennung in der Positivliste zu belassen und stattdessen die Zeile
nicht einzulesen, wahlen Sie Nein.
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Sie kénnen die eingelesene Negativliste sofort manuell korrigieren, falls notig.

&~ Klicken Sie in das entsprechende Feld und nehmen Sie die Korrekturen vor.

&~ Markieren Sie zu l6schende Zeilen durch Anklicken mit der Maus und wéhlen
Sie Markierte Eintrage entfernen.

%~ Speichern Sie die aktualisierte Liste mittels Speichern.

= |st die aktuelle Terminologie nicht mehr leer, erscheint folgende Meldung:

TippyTerm il

E= izt hereitz eine Terminologie Finaler Test in Deutsch worhanden.,

Michten Sie

f+ die vorhandene Terminologie ersetzen
= die neue Terminologie mit der vorhandenen zusammenfihren

{ den Vorgang abbrechen

¥~ Wahlen Sie hier durch Anklicken des entsprechenden Feldes,

die vorhandene Terminologie ersetzen
Die vorhandene Negativliste wird geléscht und durch die neu eingelesene
ersetzt.

die neue Terminologie mit der vorhandenen zusammenfiuhren

Die vorhandene Negativliste wird um die neu eingelesene erweitert. Das
bedeutet: Neue Zeilen der eingelesenen Negativliste werden zur vorhan-
denen Negativliste hinzugefiuigt, und Zelleninhalte der vorhandenen
Negativliste durch die Inhalte der neu eingelesenen Negativliste ersetzt.
Nicht ersetzt werden Eintrage der vorhandenen Negativliste, falls die
eingelesene Negativliste an dieser Stelle ein leeres Feld enthdlt - das
Einlesen leerer Felder l6scht also nicht den eventuell vorhandenen Inhalt.

den Vorgang abbrechen
Der Vorgang wird ohne Speicherung der eingelesenen Negativliste abge-
brochen.

¥~ Bestatigen Sie Ihre Wahl mit OK.
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7.3.4

7.3.4.1

Haben Sie ,,den Vorgang abbrechen* gewahlt, erscheint beim Verlassen des
Menus zur Sicherheit diese Abfrage:

TippyTerm |

Sie haben eine Terminologie eingelesen, aber noch nicht gespeichert,
Michten Sie dies jetzt nachhaolen 7

¥~ Um die eingelesene Negativliste doch zu speichern, wéahlen Sie Ja.

= Der Dialog zur Ubernahme der Liste erscheint erneut. Siehe Seite 36.

Hinweis! Existieren bereits viele Termini in der Datenbank, kann der
Speichervorgang etwas dauern, da TippyTerm gegen alle be-
stehenden Eintrage pruft, ob durch die Speicherung der neuen
Eintrage Inkonsistenzen entstehen konnten. TippyTerm prift
somit bei allen eingelesenen Eintragen, ob sie bereits in der
Positiv- oder Negativliste enthalten sind.

¥~ Wahlen Sie Nein, um das Meni Einlesen ohne Speicherung der
eingelesenen Terminologie zu verlassen.

= Die Registerkarte Terminologie der 7ippyTerm-Verwaltung erscheint.

Damit haben Sie Positiv- und Negativliste der Terminologie gefillt. Sie kénnen sie
jederzeit weiter pflegen (z. B. mit Edit — siehe ,,Eintrage der Terminologie
manuell bearbeiten”, Seite 50).

TermExtract

Ubersicht

Mit der Funktion TermExtract werden Fachtermini aus einem Dokument (TXT
oder DOC) extrahiert, das extraktionswirdige Begriffe enthalt, z. B. einem Pro-
jektdokument, dessen Terminologie gepflegt ist. Getestet ist diese Funktion fir
deutsche und englische Dokumente. Eine Optimierung der Funktion fur andere
Sprachen ist aktuell nicht erfolgt.

Um fur die aktuelle Terminologie uninteressante Wdorter wegzulassen wie z. B.
bestimmte und unbestimmte Artikel, Konjunktionen und Prépositionen, lasst die
Extraktion Worter weg, die in der gespeicherten Stoppwortliste enthalten sind.
Diese Stoppwortliste befindet sich im Installationsverzeichnis von TippyTerm im
Format TXT. Als Verantwortlicher kbnnen Sie diese als Basis verwenden und
erweitern, oder aber — fur jede der definierten Sprachen - eine eigene Stoppwort-
liste einlesen. Um wiederholtes Einlesen fur eine Sprache zu vermeiden besteht
aullerdem die Mdoglichkeit, bereits fur eine Sprache eingelesene Stoppwortlisten
auch fur andere Terminologien zu kopieren.
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Die Ergebnisliste kbnnen Sie nach dem Einlesen gleich bereinigen:

O automatisch um die bereits erfassten erlaubten Benennungen aus der Positiv-
liste und die verbotenen Benennungen aus der Negativliste,

O manuell durch Loschen von Zeilen.

Die Funktion TermExtract eignet sich auBerdem zur Uberprifung der Schreib-
weise in Dokumenten. Da die Ergebnisliste alphabetisch sortiert ist erkennen Sie
sofort, wenn z. B. im selben Dokument Worter mal mit, mal ohne Bindestrich,
etc. geschrieben wurden.

Durch Silbentrennung getrennte oder mit Bindestrich zusammengesetzte Worter
werden dabei vom TermExtract als zusammenhangend erkannt und eingelesen.
Dazu durfen diese jedoch keine Leerzeichen vor oder nach dem Bindestrich ent-
halten, denn Leerzeichen interpretiert TippyTerm als Trenner zwischen Woértern.
Gedankenstriche werden wie Leerzeichen behandelt. Mit einem Gedankenstrich
getrennte Worter werden nicht als zusammenhangend erkannt und deshalb als
einzelne Worter eingelesen. Siehe hierzu auch ,,Sonderzeichen®, Seite 119.

Durch die Export-Funktion kann die Ergebnisliste nach Microsoft Word exportiert

werden.

Hinweis! Sie kdnnen mit Microsoft Word nicht arbeiten, so lange der
TermExtract lauft und das Fenster TippyTerm — Terminolo-
gieextraktion geoéffnet ist.

Hinweis! Bei groRen Dokumenten kann der TermExtract mehrere Minu-

ten bendtigen, da alle Worter aus dem Dokument gegen die
Eintrage der Stoppwortliste und die Eintrage der Positiv- und
Negativlisten geprift werden.

Enthélt das Dokument viele und grof3e Grafiken, die das Doku-
ment auf mehrere Megabyte aufbldhen, kann dadurch der
TermExtract verlangsamt werden. Wir empfehlen in diesem
Fall, das Dokument vor dem TermExtract als TXT-Datei abzu-
speichern.
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7.3.4.2 TermExtract durchfuhren

¥~ Wahlen Sie in der Registerkarte Terminologie die Schaltflache

Xl

TermExtract:
TippyTerm - Yerwaltung
Akdive Termi
Sprache: Deutsch - DE
Terminologie 1:  Musterkunce

Terminolocie_allgemein

Sprache: [pE _peytsch

Terminologie 2:  Syskon
IS:hIagwm 1 [Termmnlngle l [Admlnberel:h Test2
— Aktive Termi — Termi ie neu } andern:
Terminologie 1: Basis @ Bitte beachten Sie, dass Sie in diesem Bereich
nur Terminologien von Kunden bearbeten
Kunde:
nde: | Musterkunde e kdnnen, fir die Sie auch verantwortlich sind |
Terminologie: | Terminologie_sllgemein j g

Neue Terminologie I

=
QI WordCheck | | Edit | Eintesen |®Ewm|

by .

— Optional:

Terminologie 2: Spezifech [oofional)

kunde: |Syskon j ﬂ
Terminologis: | Test2 j ﬂ @
Sprache: DE - Deutsch Export I

Diese Einstellungen ubemehmen |

Kunde: I R

Werartwortlich: |

Terminologie: |

Bemerkung |

Speichern Ahbrechen I

= Das Fenster TippyTerm - Terminologieextraktion erscheint:

TippyTerm - Terminologieextraktion

Kunde: ISysKon

|
|

Terminologie: IF\na\er Test

Definierte Sprachen: |LE _ pegtsch -

x

Stoppwortliste: |

wd

r Terminologieextraktion aus einem

Prad: |

Termini ginlessn I

Vorschau: Datei-Eigenschaften:

Eingelesene Liste exportieren

Eereits erlaubte Benennungen entfernen |

Bereits verbotene Benennungen entfernen |

Markierte Eintrége entfernen

Speichern

Zuriick

= Die Eintrage in den Feldern

Kunde, Terminologie und Definierte

Sprachen sind aus der Registerkarte Terminologie, Bereich Termino-

logie 1, Glbernommen.

im Feld Kunde aus.

Um die Terminologie eines anderen Kunden zu bearbeiten, wéhlen Sie diesen

Um eine andere Terminologie oder die Terminologie in einer anderen Sprache

zu bearbeiten, wahlen Sie diese in den Feldern Terminologie bzw.

Definierte Sprachen aus.

Dateiauswabhldialogs zu wahlen

Um die mitgelieferte Stoppwortliste oder eine eigene mit Hilfe des Windows-

, verwenden Sie die Schaltflache J rechts

neben dem Feld Stoppwortliste.
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= Die gewahlte Stoppwortliste wird eingelesen.

Hinweis! Verwenden Sie, wenn mdglich, eine Stoppwortliste im Format
TXT, denn diese benétigt eine geringere Einlesezeit als eine
Stoppwortliste im Format DOC. Hilfreich fur Ihre eigene Uber-
sicht kann es sein, im Dateinamen der Stoppwortliste das ent-
sprechende Sprachkirzel unterzubringen.

¥~ Haben Sie bereits fur einen anderen Kunden eine Stoppwortliste in der

gewahlten Sprache eingelesen, kénnen Sie diese Uber die Schaltflache ﬁ
kopieren.

as Fenster Auswa oppwortliste erscheint mit der Liste aller in der
= Das Fenster A hl Stoppwortlist heint mit der Liste all d
gewahlten Sprache eingelesenen Stoppwortlisten:

TippyTerm - Auswahl Stoppwortliste |
Sprache: DE

Bereits eingelesene Stoppwortlisten:

DE - Syskon (Stoppwortiste_DE_20091109 txt)
DE - Testkunde (Stoppwortliste_DE_20091112 )

Kopieren I Zurick |

¥~ Um die gewiinschte Stoppwortliste zu Glbernehmen, markieren Sie sie durch
Anklicken mit der Maus und wahlen Kopieren.

= Die gewahlte Stoppwortliste wird ab jetzt fur den TermExtract verwendet.

%~ Verlassen Sie das Fenster mit Zuriick, wenn Sie keine der bereits eingele-
senen Stoppwortlisten kopieren mdchten.

&~ Starten Sie die Extraktion mittels Termini einlesen.

= Die folgende Meldung erscheint:
=

Machken Sie nur neue Termini einlesen, die noch nicht in der Positiv- bzw, Megativiiste erfasst sind 7

Rein |
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Nur neue Termini extrahieren

¥~ Wahlen Sie Ja, wenn aus dem TermExtract nur Termini eingelesen werden
sollen, die in der bestehenden Positiv- und Negativliste noch nicht enthalten

sind.

= Die folgende Meldung erscheint am Ende der Terminologieextraktion. Sie
erinnert daran, dass die Ergebnisliste um die Stoppwoérter bereinigt ist.

TippyTerm

1 J Die eingelesenen Termini sind nicht in der Stoppwortliste enthalten,

|

¥~ Bestatigen Sie die Meldung mit OK.

= In der Vorschau werden nur Termini angezeigt, die nicht in der definier-
ten Stoppwortliste aufgefuhrt, und - wenn Sie Ja gewahlt hatten - auch
nicht in der aktuellen Terminologie enthalten sind:

TippyTerm - Terminologieextraktion ZI

Kunde: ITesLTsokas

Terminologie: ITES[Z

Definierte Sprachen: |nE - peutsch -

|
|

Stoppwortliste: |[bererts angelect)

[ |

r Terminologieextraktion aus einem bestehend:

Dok

Pfad: |D'\.JOB_Sysknn\'l’lppyTerm\anu\Tm1 S0de_a_20090827 doc

Termini einlesen I

]

Vorschau:

Anderungen a
Aufbau

Bedierung

Benutzerhandbuch

Berechtigungsrmodell

Beschreibung

Bestel-Nr

Distermadel

Datensicherheit

Datensicherung

Details

Dokurments

Gewahrleistung LI

Speichern

Datei-Eigenschaften:
Grife: 7123,84 KB
Erstellt am:

Letzte dnderung:

Typ:

Eingelesene Liste exportieren

Z27.08.2Z00% 02:54:0Z
Z27.08.2Z00% ZZ:08:51
Microsoft Word-Dokument

Berets erlaubte Benenhungen ertfernen |

Eereits verbotene Benennungen entfernen |

Markierte Eintrége entfernen

Zuruck

N
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Neue und bekannte Termini extrahieren

¥~ Wahlen Sie Nein, wenn aus dem TermExtract alle Termini eingelesen werden
sollen - auch, wenn diese bereits in der bestehenden Positiv- und Negativliste
enthalten sind.

= In der Vorschau werden Termini angezeigt, die nicht in der definierten
Stoppwortliste aufgefuhrt sind. In der bereits angelegten Terminologie
konnen sie enthalten sein:

TippyTerm - Terminologieexstraktion 5'
Kunde: ITesLTsukas j -
Terminologie: ITes12 j g\ \
Definierte Sprachen: |nE _ peitsch - E \
Stoppwortliste: |persits angelest) J }.
P
Terminologieextraktion aus einem Dx *‘&” q
- ‘t.
Prad: |D'UOE_Sy5 KorTippy TermDaku T T0150cke_a_20090827 doc J
Termini einlesen I 4 'C;
Ll
Vorschau: Datei-Eigenschaften: %ﬂ "
Anminkersich a| Grége: 7139,84 KB 3
ihnlichieiten Erstellt su: 27.08.2009 08:54:02
fnderungen Letzte Anderung: 27.08_Z009 2Z:08:51
appikstionsn Typ: Microsoft Word-Dokument b“f
Auflazau Eingelesene Liste exportisren I
Autoztart
Eefﬂla!ﬂung Bereits erlaubte Benennungen ertfernen I
Eeizpielen
Benennung I
Benennungen Berets verbotene Benennungen entfernen
Berutzerhandbuch
Benutzerhandhbuches Markierte Eintrage entfernen I
Benutzerverwaltung ;I
Speichern | Zuriick
Zuric

¥~ Prufen Sie das Ergebnis in der Vorschau.

¢~ Bereinigen Sie, wenn notig, die Vorschau wie folgt:

- Bereits erlaubte Benennungen entfernen léscht samtliche in der
Positivliste erfassten Benennungen.

- Bereits verbotene Benennungen entfernen léscht samtliche in der
Negativliste erfassten Benennungen.

- Markierte Eintrage entfernen entfernt die aktuell markierten Zeilen.

¢~ Speichern Sie die aktualisierte Liste mittels Speichern.

Hinweis! Existieren bereits viele Termini in der Datenbank, kann der
Speichervorgang etwas dauern, da TippyTerm gegen alle be-
stehenden Eintrége pruft, ob durch die Speicherung der neuen
Eintrage Inkonsistenzen entstehen kdnnten. TippyTerm pruft
somit bei allen eingelesenen Eintragen, ob sie bereits in der
Positiv- oder Negativliste enthalten sind.

Seite 46 von 127 TTO0150de_b © SysKon Systemldsungen GmbH 2010



7 Terminologie

[ |
Benutzerhandbuch fir Version 1.5 TippyTerm Sys KO n
L/

ystemlésungen GmbH

= Ist die aktuelle Terminologie nicht mehr leer, erscheint folgende Meldung:

TippyTerm il

Ez izt bereits eine Terminologie Finaler Test in DE - Dewtsch worhanden.

Méchten Zie

{* die vorhandene Terminologie ersetzen
" die neue Terminologie mit der varhandenen zusammenfibren

" den Worgang abbrechen

¥~ Wahlen Sie hier durch Anklicken des entsprechenden Optionsfeldes

die vorhandene Terminologie ersetzen
Die vorhandene Terminologie wird geléscht und durch die neu eingele-
sene ersetzt.

die neue Terminologie mit der vorhandenen zusammenfuhren

Die vorhandene Terminologie wird um die neu eingelesene erweitert. Das
bedeutet: Neue Zeilen der eingelesenen Liste werden zur vorhandenen
Terminologie hinzugefugt, und Zelleninhalte der vorhandenen Terminolo-
gie durch die Inhalte der neu eingelesenen Liste ersetzt. Nicht ersetzt
werden Eintrage der vorhandenen Terminologie, falls die eingelesene
Liste an dieser Stelle ein leeres Feld enthélt - das Einlesen leerer Felder
I6scht also nicht den eventuell vorhandenen Inhalt.

den Vorgang abbrechen
Der Vorgang wird ohne Speicherung der eingelesenen Liste abgebrochen.

&~ Bestatigen Sie Ihre Wahl mit OK.

Hinweis! Benutzer, die keine Verantwortlichen sind, kdnnen sich das Er-

gebnis des TermExtracts ansehen, es um die bereits vorhande-
nen erlaubten und verbotenen Benennungen bereinigen und die
Liste nach Microsoft Word exportieren. Wir empfehlen den
TermExtract als Prufung (siehe Seite 81), ob in einem Dokument
Worter unterschiedlich geschrieben werden, z. B. mal mit, mal
ohne Bindestrich. Anderungen in der Terminologie selbst kdnnen
Benutzer nicht vornehmen. Dazu mussen sie sich an die Verant-
wortlichen wenden. Die Schaltflachen Markierte Eintrage
entfernen und Speichern sind inaktiv.
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Eingelesene Liste exportieren

&~ Klicken Sie auf Eingelesene Liste exportieren, wenn Sie die Ergebnisliste
nach Microsoft Word exportieren mochten.

= Die exportierte Liste Offnet sich in einem Word-Dokument:
JRI=TEY

Datel  Bearbeiten  Ansicht  Einfigen  Format  Extras  Tabelle  Fenster 2
DEHS G@||RS9-o | FMue @ [
A4 standard - 10 S| F KU | ZE @-%-

E|¥ I S I I I I S IR I I I S e

Reading
Saftwarehersteller]]

Sonderanlagenbauf]

ﬁI
“am|e

IR R B A - B S R - I AR

éﬁﬁ:z—fﬁﬂ | |

Seite 1 Ab 1 1j1 Bei 8,3cm Ze 11 Sp 23 MAK AND ERW

= Haben Sie die gesamte Liste inkl. bereits erlaubter und verbotener
Benennungen exportiert, erscheinen diese mit jeweils eigener Farbe
hinterlegt:

— Noch nicht erfasste Termini: ohne Markierung
— Erlaubte Benennungen: Grun hinterlegt

— Verbotene Benennungen: Rot hinterlegt

= Haben Sie nur Termini exportiert, die nicht in der bestehenden Positiv-
und Negativliste enthalten sind, sind diese ohne Markierung im Word-
Dokument aufgelistet:

'@. Dokument4 - Microsoft Word _ Ol x|

Datei Bearbeiten  Ansicht  Einfiigen Format  Extras

Tabelle Fenster 7
dd &S Fl9-0-| 07 1% -

b4
44 standard - 10 - F K |® . ﬁ
——

Elﬂ"'l'"2"'3"'4"'5"'5

- Feading
softwarehersteller

Sonderanlagenbau

: =
;_ S
. @
n ¥
= o[ = 4| | 2

Seite 1 Ab 1 11 Bei 4,5cm Ze 4 Sp Q
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7.3.5 Name einer Terminologie andern

TippyTerm - Yerwaltung

Aktive Termi z
Sprache: Deutsch-DE

Terminologie 1:  Musterkunce
Terminologie_slgemein

Termil ie 2:  Syskon
[Schlagwor’t ] [Terminologie ] [Adminbere\ch Test2
— Aktive Termi i . — Termi ie neu § andern:
Terminologie 1: Basis

@ EBitte beachten Sie, dass Sie in diesem Bereich
Kunde: | pusterkunds j nur Terminologien von Kunden bearbeten

kdnnen, fiir die Sie auch verantwortlich sind !
Terminologie: | Terminologie_allgemein - @
Sprache: |LE  pogtsch vl Neue Terminologie

QI WnnlDIle(kl Edit Einlesenl TennEnm(lI Export K 'I

— Optional Werartwortlich
Terminalogie 2: Spezifzclr fhotiomay)

Kunde: |Syskon Terminologie:
Terminologie: | Test2

=
= il @ Bemerlung:
- - ot i E
Sprache: DE - Deutsch P Verwaltung

Speichern Sbhrechen i
Diese Einstellungen dbernehmen | p—l M | _schlieBen

Ll

m

¥~ Wahlen Sie unter Aktive Terminologie festlegen einen Kunden, fur den
Sie Verantwortlicher sind.

= Die Schaltfiache 4l wird aktiv.

&~ Wahlen Sie die Schaltflache ﬁl

> Der Cursor erscheint im Feld Terminologie im rechten Bereich.

%~ Andern Sie den Namen der Terminologie wie gewiinscht.

Hinweis! In den Benennungen von Kunden und Terminologien sollten
ausschlieBlich ASCII-Zeichen verwendet werden, da diese beim
Export von Listen in die Dateinamen eingehen.

" Erfassen Sie ggf. im Feld Bemerkung Notizen zu diesem Kunden und der
Terminologie.

TippyTerm - Yerwaltung

X

Alktive Termi o
Sprache: Deutsch-DE

Terminologie 1:  Musterkunde
Terminologie_allgemein

Termil ie 2:  Syskbn
[Schlagwort HTarmmologle ”.ﬂdmmbere\ch Test2

— Aktive Termi i gen: — Termi ie neu f andern:

Terminologie 1: Basis @ Bitte beachten Sie, dass Sie in diesem Bereich

nur Terminologien won Kundzn bearbeten
Kunde: =
Musterkuncle J kdinnen, fr die Sie auch verartwortich sind |

Terminologie: |Terminclogie_allgemein j @

Sprache: |LE _pagtsch 'I Neue Terminologie
el wordCheck | Edit || Eintesen | TermEstract| Esport Kunde: M“S‘E'““”de

— Optioral Werantwartich: |hiaria
Terminologie 2: Spezifsch fDotiomal)
|

Kunde: |Syskon

Terminologie: Term\no\og\e allgemein

Bemerkung: |Basisterminalogie|
Sprache: DE - Deutsch Verwaltung
- - - Speichern | Lbhrechen | gchlieBen
Diese n | =

Terminalogie: | Test? j
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&~ Zur Speicherung lhrer Anderungen, wéhlen Sie Speichern.

%~ Um den Vorgang ohne Speicherung lhrer Anderungen abzubrechen, wahlen
Sie Abbrechen.

7.4 Eintrage der Terminologie manuell bearbeiten

Mit der Funktion Edit kdnnen Sie die Terminologie (Positivliste, Negativliste)
bearbeiten.

Die Schaltflache Edit ist inaktiv, wenn Sie fur den gewéhlten Kunden kein
Verantwortlicher sind.

¢~ Wabhlen Sie in der Registerkarte Terminologie die Schaltflache Edit:

Aktive Termi
Sprache: Deutsch-DE
Terminologie 1:  Musterkunde
Terminologie_algemein
Termil ie 2:  Syskon
Schlagwort ] [Terminologie ] lAdminbereich Test2
— Aktive Termi i : — Termi ie neu i andern:
Terminologie 1: Basis @ EBitte beachten Sie, dass Sie in diesem Bereich
nur Terminologien von Kunden bearbeiten
Kunde:
nde: | Musterkunds j kdnnen, fir die Sie auch verantwortlich sind |
Terminologie: | Terminologie_allyemein j @
Sprache: (pE _pegtech - Neue Terminologie I
@] _wordCheck @ Einlesen |  TermExtract | Export | funde I -
\ r) .
s — o Werartwortlich:
Terminologie 2: Spezifsch (modonal)
Kunde: [Syskon j ﬂ Terminologie: |
Terminologie:  |Test2 j il ﬁ‘l Bemerkung
s Export | F - 3
Sprache: DE - Deutsch X " Verwaltung
Speicherh Abbrechen I i
Diese Einstellungen dbemehmen | p—l i schiieBen

= Das Fenster TippyTerm - Terminologie bearbeiten erscheint, in dem
Sie die Positiv- und Negativliste bearbeiten kénnen.
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7.4.1

= Zuerst wird die Positivliste angezeigt:

TippyTerm - Terminologie bearbeiten
Syskon j

Finaler Test j

Definierte Sprachen: IDE - Deutsch vI

‘ Erlaubt: I

Kunde:

Terminologie:

| & Positiviiste:  Megativiiste |

ABK: |

| BEK | Erlaubte Benennung

Beschreibung

Aministrator
Administratoren
Administratorpflichten
Administratorrechie
Adressaufkisher
ADE  Adressdatenbank
BER Anderungsantrag
Anderungshistoris
AE| Anderungsinformation

Cursnronsitinn [
(it per Doppeitoickt (Feien per Kiick / Sy manerenf
Speichern Markierte Eintrage entfernen

siehe <Software>

Datenbank aller in einer Stadt vorkommenden Adressen.

Motwendig fir alle Meuantrage

In die Megativiiste verschishen

|
Hinzufligen |

Y./
A

K | 4
~
o 4

Zurick |

= Die Eintrdge in den Feldern Kunde, Terminologie und Definierte
Sprachen sind aus der Registerkarte Terminologie, Bereich Termino-

logie 1, iUbernommen.

¥~ Um die Negativliste zu bearbeiten, wahlen Sie das Optionsfeld Negativliste.

= Die Negativliste wird angezeigt.

¥~ Um die Terminologie eines anderen Kunden zu bearbeiten, wahlen Sie diesen

im Feld Kunde aus.

¥~ Um eine andere Terminologie oder die Terminologie in einer anderen Sprache
zu bearbeiten, wahlen Sie diese in den Feldern Terminologie bzw.

Definierte Sprachen aus.

= Die Positiv- bzw. Negativliste Ihrer Auswahl wird geladen.

Bestehende Eintrage bearbeiten

¥~ Wahlen Sie die Positiv- bzw. Negativliste, in der Sie Anderungen vornehmen

mochten.

= Die Positiv- bzw. Negativliste wird geladen.

%~ Wahlen Sie aus der Liste die Zeile, die Sie bearbeiten méchten, durch
Scrollen mit dem Scrollbalken oder durch Anklicken einer Zeile und

Navigieren mit den Pfeiltasten T4.

Um direkt zu Benennungen mit einem bestimmten Anfangsbuchstaben zu

springen, klicken Sie im blau hinterlegten Filterbereich der Positiv- bzw.
Negativliste auf den entsprechenden Buchstaben oder die entsprechende

Ziffer.
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= Alle mit dem gewéhlten Buchstaben beginnenden Eintrdge werden ge-
laden und kénnen editiert werden. Beim Wechsel auf den nachsten Buch-
staben ist dieser Edit-Vorgang abgeschlossen. Deshalb kommt folgende
Speicheraufforderung — sofern Sie nicht bereits gespeichert haben:

TippyTerm |

Sie haben Anderungen gemacht, aber noch nicht gespeichert,
Machten Sie dies jekzt nachhalen 7

Mein |

%~ Um alle Benennungen zu sehen, klicken Sie im blau hinterlegten Filterbereich
der Positiv- bzw. Negativliste auf Alle.

¢~ Doppelklicken Sie mit der Maus in die Zelle, die Sie bearbeiten mochten
(z. B., ABK oder Beschreibung hinzuflugen, Tippfehler verbessern etc.).

= Der Cursor blinkt am Zellenanfang der betroffenen Zelle.
¥~ Nehmen Sie die Erganzung bzw. Korrektur vor.

¢~ Ubernehmen Sie Ihre Anderungen mittels Speichern.

Zeilen I6schen

& Markieren Sie die zu léschenden Zeilen durch Anklicken mit der Maus und
wahlen Sie Markierte Eintrage entfernen.

Sie kdnnen die Markierung auf mehrere Zeilen erweitern mittels gedrickter
Umschalt-Taste und Bewegung der Pfeiltasten 1.
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7.4.2 Neue Benennung erfassen in der Positivliste

Kunde: Syskon

Ll

Terminologie: [cpaer Text

e
Definiette Sprachen: |ne _ pegtech hd ‘ @ Positiviiste: " Negativiste | 'g
| Erlaubt: | ABK: | Hinzufiien |

Administrataren
Administratorpflichten
Administratorrechte

Adreszaulklieber b‘

ADE  Adresscstenbank Datenbank aller in einer Stack vorkommenclen Adressen.

| BABK | Erlaubte Benennung | Beschreibung | |
Administratar siehe < Softwares

AES  dnderungsantrag Notwendig fiir alle Neuantrige

Anderungshistorie i
AEI Anderungsinformation r
Cursnronsition ﬂ
(ol per Dogpedolci (Zeilen per Kiick / Sty mankierenf 4
Speichern In die Megativliste verschishen Markierte Eirtrage entfernen |

Zurick

¥~ Priufen Sie die eingestellte Sprache.

Hinweis! Sie kénnen an dieser Stelle auch eine noch nicht befullte
Sprache wéhlen und die gewéhlte Terminologie in dieser neuen
Sprache befullen.

¥~ Geben Sie eine neue erlaubte Benennung im Feld Erlaubt ein.
¥" Tragen Sie, falls definiert, die dazugehérende Abkiirzung im Feld ABK ein.

&~ Klicken Sie auf Hinzufligen.

= Die neue Benennung erscheint sofort in der Positivliste.

¥~ Erganzen Sie bei Bedarf die Beschreibung der Benennung direkt in der
Positivliste. Klicken Sie hierzu doppelt in die Zelle, um den Cursor an den
Zellenanfang zu positionieren.

%~ Mochten Sie Verlinkungen auf Dateien, Internetseiten oder auf andere Be-
nennungen der Positivliste im Feld Beschreibung anlegen, dann struktu-
rieren Sie diese wie folgt:

- Links auf Dateien beginnen mit file:.
Beispiel: File:D:\Temp\TT0150de_a_ 20090731 .doc
Den Speicherort kdnnen Sie direkt aus dem Explorer kopieren und in das
Feld Beschreibung einfugen.

- Links auf andere Benennungen werden in spitze Klammern gesetzt
(z. B. siehe <Brief>), und Links auf Internetseiten beginnen mit http://
(z. B. http://www.TippyTerm.de).

Alle Links enden mit dem nachsten Leerzeichen.

Hinweis! Wir empfehlen, auch die Benennung, zu der verlinkt werden
soll (im obigen Beispiel ,,Brief*) mit einem Link zu der Be-
nennung zu versehen, von der aus verlinkt wurde, sodass
zwischen den beiden Benennungen navigiert werden kann.
Eine Zuriuck-Funktion im Sinne eines Webbrowsers ist nicht
implementiert.
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Die Links sind im Bereich Schlagwort (siehe Seite 82) sowie Uber die
F1-Funktion in den Detailinformationen der gewahlten Benennung in der

TippyTerm-Leiste aktiv.
%~ Ubernehmen Sie die Anderungen mittels Speichern.

Hinweis! Existieren bereits viele Termini in der Datenbank, kann der
Speichervorgang etwas dauern, da TippyTerm gegen alle be-
stehenden Eintrage pruft, ob durch die Speicherung der neuen
Eintrage Inkonsistenzen entstehen konnten. TippyTerm pruift
somit bei allen eingelesenen Eintragen, ob sie bereits in der
Positiv- oder Negativliste enthalten sind.

Existiert die Benennung, die Sie in die Positivliste aufnenhmen mdéchten, dort
bereits, erscheint eine Meldung wie diese:

TippyTerm |

‘Administrator’ ist bereits in der Positivliste enthalken |

Existiert die Benennung, die Sie in die Positivliste aufnehmen méchten, bereits
als verbotene Benennung in der Negativliste, erscheint eine Meldung wie diese:

TippyTerm x|

‘Bnderungsnachricht’ ist bereits in der Megativliste als verboten erfasst und wird nichk gespeichert

¥~ Bestatigen Sie die Meldung mit OK.

= Die verbotene Benennung wird nicht in die Positivliste Ubernommen.
Daher kann auf diesem Wege nicht versehentlich eine Inkonsistenz der
aktiven Terminologie entstehen.

Hinweis! Wir empfehlen Homonyme als verboten in der Negativliste zu
erfassen. Dazu erlaubt TippyTerm, einer verbotenen Benen-
nung mehrere erlaubte Benennungen zuzuordnen, indem in
der Negativliste mehrere Eintrdge angelegt werden.
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7.4.3 Neue Benennung erfassen in der Negativliste

¥~ Wahlen Sie Negativliste.

= Der Editor der Negativliste erscheint:

Kunde: (5010, j
Terminologie: [ aer Test j
Definierte Sprachen: Im | " Positiviiste & Megativiiste: |
Verboten: | ABK: |
Stattdessen: I— Hinzufiigen
| LBK | Verbotene Berennung Etlaubte Benennung Beschreibung | »
Aedrniry Aedrminiztratar
Adrminrectte Adrministratarrechte
Adress-Datenbank Adressdatenbank Datenbank aller in giner Stact vorkommenden
Adresslabel Adressaufileber
Arcerungsfarmular Arderungsartrag Maotwendig flr alle Neuantraoe
Arderungsgeschichte Arderungshistorie
BEM  Brderungsmitteiung Arderungsinformation
BEN  Anderungsnachricht Arderungsinformation
Cursor-Postion Cursorposition
Datenbank-lrstalation Datenbanikinztallation =
[Folt per Oagpeioic (Zeiian per Kk £ Sty mankieranf
Speichern | Markierte Eintrége ertfernen | Zurick |

% Priifen Sie die eingestellte Sprache.

Hinweis! Sie kdnnen an dieser Stelle auch eine noch nicht befullte
Sprache wahlen und die gewéhlte Terminologie in dieser neuen
Sprache befullen.

¥~ Fugen Sie eine neue verbotene Benennung im Feld Verboten ein.

¥~ Tragen Sie, falls definiert, die dazugehérende verbotene Abkiirzung im Feld
ABK ein.

¥~ Geben Sie die dazugehorende erlaubte Benennung im Feld Stattdessen ein.

= Durch die integrierte Eingabeunterstutzung klappt wahrend der Eingabe
eine Auswabhlliste mit allen bereits erfassten erlaubten Benennungen auf,
in denen die bis dahin eingetippte Zeichenfolge enthalten ist.
Entsprechend verandert sich die Auswabhlliste im Zuge der Eingabe.

¥~ Erscheint die gewiinschte Benennung in der Auswahlliste, wéhlen Sie sie mit
der Maus aus, oder markieren Sie sie mit den Pfeiltasten T und tibernehnmen
sie mit Enter.
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TippyTerm - Terminologie bearbeiten

Kunde: [z,cpon j
Terminologie: |riaier Test j
Definierte Sprachen: |nE _ pevtsch - | " Pastiviiste + Negativiiste |
Verboten: Inschrmendatenbank ABK: I
Stattdessen: [ar Hinzutgen
 Negativliste
‘ ABK | Verbotene Benennung Erlaubte Benennung Beschreibung | -
Agdmin Aministrator
Adminrechts Administratorrechie
Adress-Datenbank Adressdatenbank Distenbank aller in einer Stadt vorkommenden .
Adresslabel Adressaufkisher
Anderungsformular Anderungsantrag Motwendig fir alle Neuartrige
Anderungsgeschichte Anderungshistorig
SEM Anderungsmiteilung Anderungsinformation
SEM Anderungsnachricht Anderungsinformation
Cursor-Position Cursorpostion
Natenbank-Installation Natenbankinstalliatinon j
(Ekr per Doppeddicit (Feien per Klick / Suy manerent
Speichern Matkierte Eintrége entfernen | Zurick

%~ Klicken Sie auf Hinzufugen.

= Der neue Eintrag erscheint sofort in der Negativliste.

¥~ Erganzen Sie bei Bedarf die Beschreibung der verbotenen Benennung direkt
in der Negativliste. Klicken Sie hierzu doppelt in die Zelle, um den Cursor an
den Zellenanfang zu positionieren.

Die Beschreibung soll daruber informieren, warum diese Benennung oder ABK
verboten ist - im Gegensatz zur Beschreibung der zugeordneten erlaubten
Benennung in der Positivliste, die den benannten Begriff beschreibt.

%~ Ubernehmen Sie die Anderungen mittels Speichern.

Hinweis! Wir empfehlen Homonyme als verboten in der Negativliste zu
erfassen. Dazu erlaubt TippyTerm, einer verbotenen Benen-
nung mehrere erlaubte Benennungen zuzuordnen, indem in
der Negativliste mehrere Eintrage angelegt werden.
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7.4.4 Verschieben von Eintragen der Positivliste in die Negativliste
&~ Wahlen Sie Positivliste.

¥~ Markieren Sie die Zeile mit dem zu verschiebenden Eintrag durch Anklicken
mit der Maus.

Sie kénnen die Markierung auf mehrere Zeilen erweitern mittels gedruckter
Umschal t-Taste und Bewegung der Pfeiltasten 1.

¥~ Verschieben Sie den markierten Bereich mittels In die Negativliste
verschieben.

= Das folgende Fenster erscheint flr jeden zu verschiebenden Eintrag:

TippyTerm - In die Negativliste verschieben ll
Eintrag in die Megativli:
@ Verboten: |Admin | ABK: l:l
Eitte: geben Sie die
etlaubte Benennung Stattdesszen: IAdministrator ABK: I
und optional eine
Ablirzung ein. ~
Ubernehmen |
Abbrechen |

¥~ Geben Sie im Feld Stattdessen die zugehdorige erlaubte Benennung ein.

= Durch die integrierte Eingabeunterstutzung klappt wahrend der Eingabe
eine Auswabhlliste mit allen bereits erfassten erlaubten Benennungen auf,
in denen die bis dahin eingetippte Zeichenfolge enthalten ist.
Entsprechend verandert sich die Auswabhlliste im Zuge der Eingabe.

¥~ Tragen Sie, falls definiert, die dazugehérende erlaubte Abkiirzung im Feld
ABK ein.

&~ Bestatigen Sie mit Ubernehmen.

> Existiert der Begriff, den Sie in die Negativliste verschieben mochten
bereits, erscheint folgende Meldung:

TippyTerm il

‘Admin’ ist bereits in der Megativiiste als verboten erfasst und wird nicht gespeichert,

¥~ Bestatigen Sie die Meldung mit OK.

¥~ Tragen Sie einen anderen Begriff im Feld Stattdessen ein, oder brechen Sie
den Vorgang mit Abbrechen ab.
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Existiert die Benennung, die Sie in die Negativliste verschieben mochten dort
bereits als erlaubte Benennung, erscheint eine Meldung wie diese:

TippyTerm - Negativliste il

VYerboten: Anderungsmitteilng

Erlaubt: Anderungsinformation

ACHTUNG ! Sie haben bereits folgende Eintrage in der Negativliste erfasst:
Werboten: Anderungsnachricht Stattdessen: Anderungsmitteilung

Eintrége 1schen | Eirfrage Ukerschreiben | b BRBIEChEN

%~ Um den Vorgang abzubrechen ohne die bestehenden Eintrage zu andern,
wéhlen Sie Abbrechen.

¥~ Um die bisher erfassten verbotenen Benennungen aus der Negativliste zu
I6schen, inklusive ihrer Abkirzung und Beschreibung, wahlen Sie Eintrage
I6schen.

¥~ Um die bisher erlaubte Benennung mit der neuen erlaubten Benennung zu
Uberschreiben, die Sie bei Stattdessen angegeben haben, wéahlen Sie
Eintrage Uberschreiben.

= Zur Sicherheit erscheint folgende Abfrage:

TippyTerm 5[

Sind Sie sicher, dass Sie diese Benennungen ersetzen wollen 7

i Mein |

¥~ Um den Vorgang abzubrechen, wahlen Sie Nein.

¥” Um die stattdessen erlaubte Benennung zu iberschreiben, wahlen Sie Ja.

= Die Benennung - im Beispiel ,,Anderungsinformation® — wird als erlaubte
Benennung in alle Eintrage der Negativliste Ubernommen, die bisher auf
LAnderungsmitteilung” verwiesen.
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= Die vor dem Uberschreiben erlaubte Benennung — im Beispiel
~Anderungsmitteilung“ — wird zur verbotenen Benennung. Als fiir sie
erlaubte Benennung wird ,,Anderungsinformation* eingetragen:

TippyTerm - Terminologie bearbeiten

Kunde: Syskon

|
Terminologie: [ aer Test j

Definierte Sprachen: |DE,Demsch -] [ Postiviste  Negativiiste |

Verboten: [nschritendateniank  ABK: |

Stattdessen: I,Adr Hinzufigen

| LBK | Verbotene Bernennung Etlaubte Benennung Beschreibung | »
Ledrniry Lrministratar
Ldminrectte Ldministratarrechte
Adress-Datenbank Ldressdatenbank Datenbank aller in einer Stact vorkommenden
Ldresslabel Ldreszauflkeber
Arderungsformular Arderungsartrag Notwendig flr alle Neuantrsoe
Ardlerungsgeschichte Arderungshistorie

]
Cursor-Posttion Cursorposition
Datenbank-Instalation Natenbankinstalation ;I
(it per Doppeitickt

(eiien per Kiick £ Sy martderenf

Speichern | Markierte Eintrage entfernen | Zurick

= Aus der Positivliste wird ~LAnderungsmitteilung“ entfernt.

Dort ist nun die neue erlaubte Benennung eingetragen — im Beispiel
~Anderungsinformation“:

TippyTerm - Terminologie bearbeiten

eS|

Kunde:

Terminologie: |riqer Test

Definierte Sprachen: IDE - Deutsch vI | % Paositiviiste  Megativiiste |
‘ Erlaubt: I ABK: I Hinzufiigen |

Syskon j
El

&

| LBK | Etlaubte Benennuhg Beschreibung I ;I

Ldrministratarrechts
Adressaufideber

ADE Adressdatenbank Datenbank aller in einer Stack vorkommenden Adressen

AER Arderungsartrag Motwendig fir alle Neuaritrage

Arderungstistorie

Cursorposition
Datenbank:
Datenbankhistarie

Datenbankinstalation
(ot per Doppeiicit

(Feilen per Kiick Sty makierenf
Markierte Eintrage ertfernen

Speichern In die Megstiviiste verschishen

Zuriick
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7.4.5 LOschen von Eintragen (Positiv- oder Negativliste)

%~ Markieren Sie die Zeile mit dem zu Iéschenden Eintrag durch Anklicken mit
der Maus.

Sie kbénnen die Markierung auf mehrere Zeilen erweitern mittels gedriuckter
Umschal t-Taste und Bewegung der Pfeiltasten T1.

¥~ Loschen Sie den markierten Bereich mittels Markierte Eintrage entfernen.

= Eine Sicherheitsabfrage erscheint:

Tippy¥Term il

Sind Sie sicher, dass Sie die markierten Beqriffe endailtig ldschen wallen ?

Mein |

%~ Um den Vorgang ohne Léschen abzubrechen, wéhlen Sie Nein.
%~ Die markierten Eintrage l6schen Sie mit Ja.
= Versuchen Sie, in der Positivliste eine Benennung zu léschen, die in der

Negativliste als erlaubte Benennung zu einer verbotenen Benennung
angelegt ist, erhalten Sie eine Meldung wie diese:

TippyTerm - Negativliste il

Benennung: Software-Firma

ACHTUNG ! Sie haben bereits folgende Eintrage in der Negativiiste erfasst:

Werboten: Softwarehersteler Stattdessen: Software-Firma
Werbaten: SW-Firma Stattdessen: Software-Firma

Mle Eirtraoe lGschen oder | Eirtrage Gherschreiben mit: | I

Abbrechen |

¥~ Um sowohl die erlaubte Benennung aus der Positivliste - im Beispiel
~Software-Firma* - als auch die verbotenen Benennungen aus der Negativ-
liste - im Beispiel ,, Softwarehersteller* und ,,SW-Firma“ - zu entfernen,
wahlen Sie Alle Eintrage I6schen.

= Positiv- und Negativliste werden um die Eintrdge bereinigt.

%~ Um die verbotenen Benennungen mit einer anderen erlaubten Benennung zu
verlinken, schreiben Sie diese in das rechte Feld und wahlen Sie Eintrage
uberschreiben mit.

= Durch die integrierte Eingabeunterstutzung klappt wahrend der Eingabe
eine Auswabhlliste mit allen bereits erfassten erlaubten Benennungen auf,
in denen die bis dahin eingetippte Zeichenfolge enthalten ist.
Entsprechend verandert sich die Auswahlliste im Zuge der Eingabe.
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TippyTerm - Negativliste ﬂ

Benennung: Software-Firma

ACHTUNG ! Sie haben bereits folgende Eintrage in der Negativiiste erfasst:

Werboten: Softwarehersteller Stattdessen: Software-Firma
Werboten: SW-Firma Stattclessen: Software-Firma

Alle Eirtrage ldschen oder | Eirtrage dberschreiben mit: | ISDﬂware-Hers’teller

Abbrechen |

= In der Positivliste wird der Eintrag ,,.Software-Firma“ geldscht, und die
erlaubte Benennung - im Beispiel ,,Software-Hersteller” - eingetragen.

= In der Negativliste erhalten die verbotenen Benennungen ,,SW-Firma“ und
~Softwarehersteller” als neue erlaubte Benennung ,,Software-Hersteller*.

7.5 Zuordnung von Sprachen

Im Menu Ubersetzung Ql erfolgt die Zuordnung erlaubter Benennungen zwi-
schen den Sprachen. Hier wird festgelegt, welche Benennungen sich sprachlich
entsprechen, also Ubersetzungen voneinander sind. Ziel lhrer Terminologiearbeit
ist dabei, in jeder Sprache genau eine Benennung als erlaubt fur ein und den-
selben Begriff festzulegen.

Der Ubersetzungsdialog enthalt zwei Registerkarten:

O Einlesen
Im Menu Einlesen kénnen Sie Ubersetzungslisten im Format XLS oder CSV
(Spalten durch Semikolon getrennt) importieren. Damit werden die eingele-
senen Benennungen einer Zeile einander als Ubersetzung zugeordnet
(Details siehe Seite 62).

U Bearbeiten
Hier kénnen Sie eingelesene Ubersetzungslisten bearbeiten und Sprachzu-
ordnungen aus den bereits angelegten Terminologien bilden (Details siehe
Seite 67).

Beim Offnen des Ubersetzungsdialogs ist die Registerkarte Einlesen aktiv.
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7.5.1 Ubersetzungslisten einlesen

Im Meni Einlesen werden bestehende Ubersetzungslisten importiert und die
Benennungen den entsprechenden Sprachen zugeordnet. Als Ubersetzungslisten
kann TippyTerm mehrspaltige Excellisten einlesen (je eine Spalte pro Sprache).

Hinweis! Priifen Sie vor dem Einlesen einer Ubersetzungsliste, ob alle
einzulesenden Sprachen in TippyTerm angelegt sind
(siehe Sprachkennung definieren, Seite 103).
Stellen Sie sicher, dass die einzulesende Ubersetzungsliste nur
die relevanten Spalten enthalt. Das spart Zeit beim Einlesen
und Ihnen die Mihe, jede nicht verwendete Spalte manuell
abzuwahlen.

¥~ Wahlen Sie in der Registerkarte Terminologie die Schaltflache
Ubersetzung 8l

Aktive Termil 5
Sprache: Deutsch-DE

Terminologie 1:  Musterkunde
Terminologie_algemein

Terminologie 2:  (hicht aktiv)

Schlagwort I [Tarminﬂlngie I [Adminbereich
— Aktive Termil i N — Termi ie neu anlegen f andern:
Terminalogie 1: Basis @ Bitte beachten Sie, dass Sie in diesem Bersich
| | aroen i e 5 s serartericn

Terminologie: |Terminologie_allgemein = @

Sprache: lm T
mgj wordCheck | Edit || Eintesen | TermExtract | Exmml Huncle: j'

— Optional: Werartwortlich
Terminologie 2: Spezitech foptionail

Kunde: - ﬂ Terminologie:

Terminologie: - ﬂﬂ Bemerkung:
Sprache: DE - Deutsch Export

Speichern Ahbrechen

Vervaltung
schlieRen

Diese Einstellungen dbemehmen I

= Das Fenster TippyTerm - Ubersetzung erscheint mit aktiver Register-
karte Einlesen:

TippyTerm - Ubersetzung EI
Termit ie: T i B
[Er— I ITarmmnlﬂgle_a\lgEmEm j Ubersetzungsliste vorhanden: ja ‘W
r Oberset: i
Meu: I _I
Biffe wahen S eine mefvspaliire Excelisfe aus ! Eirlzsen der Ubersetzungsliste |

Soafenzuordmung (Soreche) bife for sl Soaffer deffveren !

Markierte Zeilen lschen Speichern

Zuruck
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¥~ Um die Ubersetzungsliste mit Hilfe des Windows-Dateiauswahldialogs zu

wahlen, verwenden Sie die Schaltflache J rechts neben dem Feld
Ubersetzungsliste.

¥~ Wahlen Sie Einlesen der Ubersetzungsliste.
= Die selektierte Liste wird gelesen.

= Das Fenster TippyTerm-Assistent: Daten einlesen erscheint, mit der
Vorschau der eingelesenen Daten, und der Moglichkeit, weitere Ein-
stellungen vorzunehmen:

TippyTerm-Assistent: Daten einlesen ﬂ

Vorschau:

Sprache 1 Sprache 2 Sprache 3 Sprache 4 | 5&
Diakurrent decurnent docurnents docurnents do
Erief railpiece lettera Cana let
Tiir door porta puerta po -
4] | _>|_I
Ubernehmen | Apbrechen |

¥~ Um das Fenster ohne weitere Anderungen zu schlieBen, wahlen Sie
Abbrechen.

> Das Fenster TippyTerm-Assistent: Daten einlesen schliel3t sich wieder,
ohne die eingelesene Ubersetzungsliste zu speichern.

¥~ Um mit dem Einlesen der Ubersetzungsliste fortzufahren, nehmen Sie
folgende Anpassungen vor:

- Enthalt Ihre eingelesene Ubersetzungsliste eine Uberschriftenzeile,
aktivieren Sie das Kastchen Ja, Uberschrift in Zeile 1. Diese wird beim
Einlesen ignoriert.

- Ist die Spaltenzuordnung im TippyTerm-Assistent nicht in Ordnung,
passen Sie Ihre Ubersetzungsliste an und lesen Sie sie erneut ein.

%~ |st die Spaltenzuordnung im TippyTerm-Assistent korrekt, starten Sie das
Einlesen mittels Ubernehmen.

= Am Fortschrittsbalken kdnnen Sie sehen, wie weit das Einlesen fort-
geschritten ist.

¥~ Um das Einlesen abzubrechen, bevor der Einleseprozess beendet ist, klicken
Sie auf Abbrechen.
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= Sind die Daten eingelesen, wird das Import-Ergebnis angezeigt, mit der
Aufforderung, den Spalten die jeweilige Sprache zuzuordnen:

TippyTerm - Ubersetzung x|
Kunde: IMuslerkunda ~|
Termit jie:: P = ¥ i -
R 1 [Terminaiogie_atgemein |  Obersetzungsiiste vorhanden: i [Gearbaten |
~Oberset,
New; [PATTAT estdateni ._Sspahia_shnel 2z
Site waiien Sie eie metrspalige Excelfste sus | Einlesen der (bersetzungsiiste 1
Spafanzuordnung (Soroche) bite for alle Soafien defiveren
Sprache aus wihlen | Sprache aus wihlen | Sprache aus wihlen | Sprache aus wihlsn | Sprache aus wihlsn |
[Erief mailpiece lettera carta lettre
[Dckurnent docurnent docurnento docurnento docurnent
[Fenster window finestra wertana fenetre
i oo B roie
TiepyTerm x|
\11) Bitte wahlen Sie jetzt die Sprache der entsprechenden Spalten durch einen Klick auf die Spalteniberschrift aus |
Iarkierts Eintrége entfernen I Speichern Zuriick I

¢~ Bestatigen Sie die Meldung mit OK.

= In der ersten Spalte klappt die Auswabhlliste der definierten Sprachen auf.

9

Waéhlen Sie die entsprechende Sprache aus.

q

Bewegen Sie die Maus zur nachsten Spalte.

= Die Auswahlliste der definierten Sprachen klappt auf.

¥~ Weisen Sie auf die beschriebene Art allen Spalten die entsprechende Sprache
zu, oder klicken Sie in die jeweilige Spaltentberschrift, um der Spalte Uber

den Listenpfeil j die dazugehorende Sprache zuzuweisen.

¢~ Sie konnen die eingelesene Ubersetzungsliste sofort manuell korrigieren, falls

notwendig:

- Klicken Sie in das entsprechende Feld und nehmen Sie die Korrekturen

Vvor.

- Markieren Sie zu loschende Zeilen durch Anklicken mit der Maus und

wahlen Sie Markierte Eintrage entfernen.

¢~ Speichern Sie Ihre Anderungen mittels Speichern.

Hinweis! Existieren bereits viele Termini in der Datenbank, kann der
Speichervorgang etwas dauern, da TippyTerm gegen alle be-
stehenden Eintrage pruft, ob durch die Speicherung der neuen
Eintrage Inkonsistenzen entstehen kénnten. TippyTerm prift
somit bei allen eingelesenen Eintragen, ob sie bereits in der

Positiv- oder Negativliste enthalten sind.
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= st die Ubersetzungsliste nicht mehr leer, erscheint folgende Meldung:

TippyTerm il

Ez izt beretts eine Ubersetzungsliste vorhanden.

Miachten Sie

{* die vorhandene Terminologie ersetzen
" die news Terminologie mit der vorhandenen zusammerfihren

" den Vargang abbrechen

¥~ Wahlen Sie hier durch Anklicken des entsprechenden Optionsfeldes

- die vorhandene Terminologie ersetzen
Die vorhandene Ubersetzungsliste wird geléscht und durch die neu
eingelesene ersetzt.

- die neue Terminologie mit der vorhandenen zusammenfiuhren

Die vorhandene Ubersetzungsliste wird um die neu eingelesene erweitert.
Das bedeutet: Neue Zeilen der eingelesenen Ubersetzungsliste werden
zur vorhandenen Ubersetzungsliste hinzugefiigt, und Zelleninhalte der
vorhandenen Ubersetzungsliste durch die Inhalte der neu eingelesenen
Ubersetzungsliste ersetzt. Nicht ersetzt werden Eintrage der vorhandenen
Ubersetzungsliste, falls die eingelesene Ubersetzungsliste an dieser Stelle
ein leeres Feld enthalt - das Einlesen leerer Felder 16scht also nicht den
eventuell vorhandenen Inhalt.

- den Vorgang abbrechen
Der Vorgang wird ohne Speicherung der eingelesenen Ubersetzungsliste
abgebrochen.

¢~ Bestatigen Sie Ihre Wahl mit OK.

= Sind Benennungen aus der Ubersetzungsliste bereits als verbotene
Benennungen in der Terminologie erfasst, erscheint eine Meldung wie
diese:

TippyTerm il

Erief (DE): Dies ist eine werhotene Benennung.
Etlaukt ist 'Sendung'.

Méchten Sie

s stattdes=en die erlaubte Benennung verlinken
" Brief statt Sendung konseguert erlauben
(" dieze Zeile ignorieren

" den Worgang abbrechen
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¥~ Wahlen Sie hier durch Anklicken des entsprechenden Optionsfeldes

- stattdessen die erlaubte Benennung verlinken
Die erlaubte Benennung aus der bisherigen Positivliste — im Beispiel
,Sendung“ — wird stattdessen in die Ubersetzungsliste iilbernommen.

- XX statt YY konsequent erlauben
Die Benennung aus der eingelesenen Ubersetzungsliste — im Beispiel
»Brief* — wird als neue erlaubte Benennung in die Positivliste
ubernommen, und die bisherige — im Beispiel ,,Sendung” - als verbotene
Benennung konsequent in der Negativliste gespeichert.

- diese Zeile ignorieren
Die Zeile wird nicht berucksichtigt, d. h. sie wird ignoriert.

- den Vorgang abbrechen
Der Vorgang wird an dieser Stelle abgebrochen, ohne das Einlesen der
Ubersetzungsliste zu beenden.

= Die gewahlte Aktion wird ausgefuhrt.

= So lange Benennungen aus der Ubersetzungsliste eingelesen werden, die
bereits als verbotene Benennungen in der Terminologie erfasst sind,
erscheinen Meldungen wie oben.

¥~ Sobald die Ubersetzungsliste fertig eingelesen und gespeichert ist, konnen
Sie den Dialog mittels Zuruck verlassen.
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7.5.2 Ubersetzungslisten bearbeiten

In der Registerkarte Bearbeiten konnen Sie bereits angelegte Ubersetzungs-
listen bearbeiten und exportieren, oder Zuordnungen manuell erzeugen. Mit der

Option Paarzuordnungen kénnen Sie auerdem weitere befillte Sprachen in die
Liste aller Ubersetzungszuordnungen aufnehmen.

TippyTerm - Ubersetzung

=]
Kunde: [zcon j
Termi i€ | HochnTest j Ubersetzungsliste vorhanden: ja -
| Einlesen 1 | EBearbeiten
& Alle Uberset ' Paarzuor |
Export
DE - Dewtsch EM - Englisch IT - talienizch I ES - Spanisch I FR - Franzésisch
Briet mailpiece lettera

Dokurnert,
Fenster

Tiir

docurnert
window

door

Meus Zeile sinflioen

docurnerta
finestra

porta

Markierte Zeilen ldschen

carta
docurnento
wertana

puerta

lettre.
docurnent
fenatre

porte

Speichern

Zurick

Neue Zeile manuell fullen

¥~ Klicken Sie in der Registerkarte Bearbeiten das Optionsfeld Alle
Ubersetzungszuordnungen an.

%~ Um eine neue Zeile einzufiigen, wahlen Sie Neue Zeile einfluigen.

= Eine neue Zeile wird als oberste eingeflgt, das erste Feld ist aktiv:

TippyTerm - Ubersetzung

|
Kunde: |y ctorkunde j
Terminologie: | 1o i J i i c R
‘erminologie_allgemein b Ubersetzungsliste vorhanden: ja 5
|E\I’]|ESEH ] Eama 9 L |Eearbenen
Anzeigen | Export |
DE - Dewtsch I EM - Englisch IT - alienisch I ES - Spanisch FR. - Franzéisisch

Brief mailpisce letters carta lettre.
Clokurnent docurnent documnerte documnents docurnent
Fenster window finestra ventana fenetre
Tir door porta puerta porte

Meue Zeile einfligen Markierte Zeilen loschen Speichern |

Zuruck

¥~ Tragen Sie die neue erlaubte Benennung in die aktive Sprache ein.

= Durch die integrierte Eingabeunterstiutzung klappt wahrend der Eingabe
eine Auswabhlliste mit allen bereits erfassten erlaubten Benennungen auf,
in denen die bis dahin eingetippte Zeichenfolge enthalten ist.
Entsprechend verandert sich die Auswabhlliste im Zuge der Eingabe.
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¥~ Erscheint die gewiinschte Benennung in der Auswabhlliste, wéhlen Sie sie mit

der Maus aus, oder markieren Sie sie mit den Pfeiltasten TN und tibernehmen
sie mit Enter.

%~ Fahren Sie mit weiteren Eintragungen in der neuen Zeile durch Doppelklick in
die Zelle der entsprechenden Sprache fort.

¢~ Wahlen Sie Speichern, um die neue Zeile in die Ubersetzungsliste aufzu-
nehmen.

= Die neue Zeile erscheint alphabetisch nach der ersten Spalte einsortiert in
der Ubersetzungsliste.

= Bisher nicht vorhandene Benennungen, die auf diesem Wege eingelesen
werden, werden automatisch als erlaubte Benennungen in der Positivliste
ihrer Sprache angelegt.

Benennungen anpassen

%~ Um einzelne Benennungen nachzutragen oder anzupassen, klicken Sie
doppelt in die Zelle der entsprechenden Spalte.

Im Beispiel soll die franzésische Benennung fur ,,Adresse” eingefiigt werden:

TippyTerm - Ubersetzung 5]
Kunde: [qq10n j
Termit ie: 1] i -
|Ein\esan ] MochnTest j Ubersetzungsliste vorhanden: ja ‘W
| * Alle Ubersetzungszuor " Paarzuor |
Anzeigen Expont

DE - Deutsch [ En - Engisch FR - Franzisisch | ES - Spanisch

Adresse address | =

Erict lemmer lertre carta

Eingabe output

Sendung rrailpiece

Neue Zeils einfigen Markierte Zeilen lGschen Speichern Zurick |

= Das Feld wird editierbar und kann angepasst werden. Hierfur steht Ihnen
auch die Eingabeunterstitzung fur erlaubte Benennungen in der entspre-

chenden Sprache zur Verfugung.

¥~ Um die neue Benennung in die Ubersetzungsliste aufzunehmen, wéhlen Sie
Speichern.

= st der korrigierte Eintrag noch nicht in der Negativliste enthalten, wird
die Anderung gespeichert.

= Ist der korrigierte Eintrag bereits in der Negativliste enthalten, erscheint
eine Meldung wie diese:
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TippyTerm x|

'Brief’ ist bereits in der Neqgativiiste als verbaten erfasst und wird nicht gespeichert,

¥~ Bestatigen Sie die Meldung mit OK.

= lhre Anderung wird in diesem Fall nicht lbernommen.

Zeilen l6schen
%~ Markieren Sie die Zeile, die Sie Idschen méchten.

&~ Wahlen Sie Markierte Zeilen l6schen.

> Zur Sicherheit erscheint folgende Abfrage:

Tipp¥Term ll

5ind Sie sicher, dass Sie die markierten Zeilen urwiderruflich lgschen wollen ?

Mein |

%~ Um die Zeile nicht zu I6schen, wahlen Sie Nein.

%~ Zum Léschen der Zeile wahlen Sie Ja.

= Die folgende Meldung erscheint:

Tipp¥Term El

mdchten Sie

™ die Zuordnungen und die Eintrége der Positiviisten [Gschen

¢ hur die Zuordnungen lézcher:

™ den Vorgang abbrechen

¥~ Wahlen Sie hier durch Anklicken des entsprechenden Optionsfeldes,

- die Zuordnungen und die Eintrage der Positivlisten I6schen
Nicht nur die Zuordnungen zwischen den Benennungen der Zeile werden
geldscht, sondern auch die Benennungen aus den jeweiligen Positivlisten.
Die Eintrage der Zeile existieren danach nicht mehr in lhrer Terminologie.

- nur die Zuordnungen l8schen
Die Benennungen in den Positivlisten bleiben erhalten. Nur ihre Zuord-
nungen zueinander werden geldscht.

- den Vorgang abbrechen
Der Vorgang wird ohne Anderung der Liste abgebrochen.

¥~ Bestatigen Sie lhre Wahl mit OK.
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7.5.3

Ubersetzungsdialog verlassen

¥~ Verlassen Sie den Ubersetzungsdialog mittels Zuruick.

= Der Bereich Terminologie der ZippyTerm-Verwaltung erscheint.

Ubersetzungen paarweise zuordnen

Erlaubte Benennungen kénnen Sie unter Bearbeiten/Paarzuordnungen
manuell zuordnen — auch ohne eine Ubersetzungsliste einzulesen.

¥~ Klicken Sie in der Registerkarte Bearbeiten das Optionsfeld
Paarzuordnungen an.

= Die folgende Meldung erscheint:
x|

‘}J) Bitte wahlen Sie jetzt die Sprache der entsprechenden Spalten durch einen Klick auf die Spalteniberschrift aus |

¢~ Bestatigen Sie die Meldung mit OK.

= In der ersten Spalte klappt die Auswabhlliste der befullten Sprachen auf.
¥~ Wahlen Sie die entsprechende Sprache aus.

¥~ Bewegen Sie die Maus zur nachsten Spalte.

= Die Auswahlliste der befiillen Sprachen klappt auf.

%~ Um die Sprache fir diese Spalte mittels Listenpfeil j wieder zu andern,
klicken Sie in die Spaltenuiberschrift einer Spalte.
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= Die bereits vorhandenen Zuordnungen der ausgewahlten Sprachen er-
scheinen im zentralen Bereich. An den Seiten finden Sie die Listen der
noch nicht zugeordneten Benennungen:

TippyTerm - Ubersetzung 5'
Kunde: [.op0n j
Ter i 1 i - 3
| Enlesen 1 NochnTest j Ubersetzungsliste worhanden: ja |W
" Alle Uberset * Paarzuor

OE - Deutsch I EM - Englisch I

Sendung mailpiece
Michi zugeordnete SenemniungeT Michr zugeordinete SeneniumgeT
P — Diokurnert docurnent T ——
Adressdatenbank address
Adresse Tir door Address data base
Ausgabe Fenster window input
EBeispiefall letter
Benennung oLt
Bohnenkaffes =un
Filterksffee
keffecfiter = >| <4 I
Kaffeemaschine
Kaffeemilch
Kaffeesshne
hone
Sonne
Tippy Term

Litfe markiaren Sie ofe Zefe, i1 die Sie sime Senmanciiy eftigen wofen’
Meue Zeile einfligen | Markierte Zeilen 18schen | Speichern I Zurick

¥~ Um eine neue Paarzuordnung aus den noch nicht zugeordneten Benennungen
zu erstellen, wahlen Sie Neue Zeile einfugen.

= Eine neue Zeile wird als oberste eingeflugt:

TippyTerm - (Ibersetzung 5]
Kunde: [zycion j
Termi e T i e
| fo— 1 MochnTest j Ubersetzungsliste vorhanden: ja |W
" Alle Uberset ¥ Paarzuor
DE - Deutsch | En - Englisch |
Mehi zugeordnate Benemmungean Mehi zugeordnate Benanmungen
Adressdatenbank Sendung reipiece address
Adresse Diokumert: documert Address data base
Ausgabe Tiir daor inpat
Beispietfall . Ietter
F d
Benennung enster windew output
Bohnenkaffee =Ln
Fiterkaffee
laffeefiter > >| < I
Kaffeemaschine
Kaffeemilch
Kaffeesahne
hand
Sonne
Tippy Term
Bifa markiaran Fie ofe Zalle, it die Sie aite Sammenuine eivtioet wollan!
: Markierte Zeilen ldschen | Speichern | Zurick

Wahlen Sie im linken Feld Nicht zugeordnete Benennungen die ge-
wiunschte Benennung aus — im Beispiel ,,Adresse®.

Ubernehmen Sie die Benennung mit >,

= Die Benennung erscheint in der linken Zelle der neuen Zeile.

Wahlen Sie im rechten Feld Nicht zugeordnete Benennungen die ge-
wilnschte Benennung aus — im Beispiel ,,address”.

Ubernehmen Sie die Benennung mit

= Die Benennung erscheint in der rechten Zelle der neuen Zeile.
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TippyTerm - Ubersetzung

Kunde: Syskan

=

| Eirlesen

I rmi e | hochnTest

j Obersetzungsliste vorhanden: ja

x|

| Bearbeten

" Alle Uberset

@« Paarzuor

Ausgabe

Blume

Brief
Eingabe

Gitarre
Gras
laiffeefiter

Meht Zugreoraitele Sementungen

33cdatenbank -~

Anderungsantrag
Anderungsmittelung

Barcode Control Computer
Bedienungsanlsitung

Bohnenkaffee

Filterkafies

DE - Deutsch

EN -Englisch

Adresse
Diokument
Fenstar
Sendung
Tir

address
documnent
window

mailpizce

door

ﬂeueZei\ee\rlngenl MarkiarleZe\lsnlﬁschEnI Speichern I

Meht Zugeoraitele Sanentiuingen

Leldress data base
input

Ietter

output

suUn

Zuriack |

%~ Sichern Sie die neue Zuordnung mit Speichern.

=> Das neue Sprachpaar ist erstellt.

Hinweis!

ystemlésungen GmbH

Beachten Sie, dass Sie bestehende Eintrage tberschreiben,

und somit deren Zuordnung entfernen, wenn Sie statt eine
neue Zeile einzufiigen, eine bestehende Zeile markieren und
ein Sprachpaar wie beschrieben erzeugen.

LOschen von Paarzuordnungen

&~ Markieren Sie die Zeile, die Sie l16schen méchten.

&~ Wahlen Sie Markierte Zeilen Idschen.

= Die folgende Meldung erscheint:

TippyTerm

Méchten Sie

" die Zuordnungen und die Eintréoe der Positiviisten Ischen

£ nur die Zuordnungen lbschent

" den Vorgany abbrechen

¥~ Wahlen Sie hier durch Anklicken des entsprechenden Optionsfeldes,

die Zuordnungen und die Eintrage der Positivlisten l6schen

Nicht nur die Zuordnungen zwischen den Benennungen der Zeile werden

geldscht, sondern auch die Benennungen aus den jeweiligen Positivlisten.
Die Eintrage der Zeile existieren danach nicht mehr in lhrer Terminologie.
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- nur die Zuordnungen I8schen
Die Benennungen in den Positivlisten bleiben erhalten. Nur ihre Zu-
ordnungen zueinander werden geldscht.

- den Vorgang abbrechen
Der Vorgang wird ohne Anderung der Liste abgebrochen.

¥~ Bestatigen Sie Ihre Wahl mit OK.

%" Verlassen Sie den Ubersetzungsdialog mittels Zuriick.

Ubersetzungsdialog verlassen

%~ Verlassen Sie den Ubersetzungsdialog mittels Zuriick.

= Der Bereich Terminologie der Z5ippyTerm-Verwaltung erscheint.

7.5.4 Ubersetzungslisten exportieren

Ihre in TippyTerm erstellten und gepflegten Ubersetzungslisten kénnen Sie als
CSV-Datei exportieren. Der Dateiname wird automatisch generiert und beginnt
mit DIC.

¥~ Klicken Sie in der Registerkarte Bearbeiten auf Export.

= Der Windows-Dateiauswahldialog erscheint:

Bitte wahlen Sie ein Werzeichnis aus |

C:\Dokumente und EinstellungenMaria

----- i) Meuer Crdner ﬂ
-{[3) RECYCLER

{5 System ¥olume InFormation

----- i) Temp

B0 TT

 EHD) TippyTerm

[F-{C5) YAID Entertainment

-2 MemaryStick (E:)

Bl DYD-RW-Laufwerk (i) J
) Gemeinsame Dokumente -
4 I | »

[0]4 I abbrechen |

¥~ Wahlen Sie das Verzeichnis, in das die exportierte Ubersetzungsliste abgelegt
werden soll und bestéatigen Sie mit OK.

= Der Dateiname wird automatisch generiert. Er beginnt mit DIC, gefolgt
von Kundenname, Terminologiename und aktuellem Datum.
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7.6

= Ist der Export der Ubersetzungsliste beendet, erscheint folgende
Meldung:

TippyTerm ﬂ

Export erfolgreich: D:\ Temp\DIC_Syskon_Finaler Test_20100430.C5Y

¥~ Bestatigen Sie mit OK.

Positivliste/Negativliste exportieren

Ihre in TippyTerm erstellten und gepflegten Positiv- und Negativlisten konnen
Sie als CSV-Datei exportieren.

¥~ Wahlen Sie in der Registerkarte Terminologie die Schaltflache Export:
X

TippyTerm - ¥erwaltung

Aktive Termi :
Sprache: Deutsch-DE

Terminologie 1:  hiusterkunce
Terminologie_allgemein

Termi ie 2:  (hicht aktiv)
[Schlagwurt 1 [Terminulogie 1 [Adminbareich
— Aktive Termi i : — Termil ie neu F andern:
Terminologie 1: fosis @ Bitte heackten Sie, dass Sis in dissem Bereich
nur Terminologien won kunden bearbeiten
Kunde: -
nde: | Musterkunde J kénnen, Tir die Sie auch werantwortlich sind !
Terminologie: |Terminolagie_allgemein =l 14

. Im T T i
QI wnmcneckl Edit Einlesenl Tem.Exmn M4""“'E| -

— COptional: Werantwortiich:
Tetminologie 2: Sperfisah fapfional)

Kunde: j il Terminnlngie:l
Terminalogie: j ilﬂ Bemerkung
Sprache: DE - Deutsch Export

Verwaltung

| Speichern I Abbrechen I schlieen

Diese Finstellungen iibernehmen

= Zur Sicherheit erscheint folgende Abfrage:

TippyTerm il

Méchten Sie die Positivliste als 2S5V Datei exportieren ?

Mein |

¥~ Bestatigen Sie mit Ja, um die Positivliste als CSV-Datei zu exportieren.
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= Der Windows-Dateiauswahldialog erscheint:

Bitte wahlen Sie ein Verzeichnis aus |

C:\Dokumente und EinstellungenMaria

I,j Meuer Crdner |
“-{[3) RECYCLER

[-) YAIO Entertainment

-2 MemoryStick (E:)

B b DYD-RW-Laufwerk (F:) J
-J) Gemeinsame Dokumente -
1] | E

(0] I abbrechen |

¢~ Wwahlen Sie das Verzeichnis, in das die exportierte Positivliste abgelegt
werden soll und bestéatigen Sie mit OK.

= Der Dateiname wird automatisch generiert. Er beginnt mit POS, gefolgt
von Kundenname, Terminologiename und aktuellem Datum.

= Ist der Export der Positivliste beendet, erscheint folgende Meldung:

TippyTerm il

Export erfolgreich: D:Y\POS_Testkunde_Basis_deZ0030314.C5Y

= Nach Bestatigung mit OK schlagt ZippyZerm automatisch den Export der
Negativliste vor:

TippyTerm |

Michten Sie die Meqgativliste als (CSY Datei expartieren 7

MNein |

¢~ Zum Exportieren der Negativliste bestatigen Sie mit Ja.
¥~ Um den Export abzubrechen, wahlen Sie Nein.

¥~ Wahlen Sie das Verzeichnis, in das die exportierte Negativliste abgelegt
werden soll und bestéatigen Sie mit OK.

= Der Dateiname wird automatisch generiert. Er beginnt mit NEG, gefolgt
von Kundenname, Terminologiename und aktuellem Datum.
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7.7

7.7.1

= Ist der Export der Negativliste beendet, erscheint folgende Meldung:

TippyTerm il

Export erfolgreich; Du\TT\ Tippy TermiMEG_Musterkunde_Terminologie_allgemeinz0081 020,25y

" Bestatigen Sie mit OK.

Mdchten Sie die Ubersetzungsliste ebenfalls exportieren, kénnen Sie dies unter
,Ubersetzungslisten exportieren* tun (siehe Seite 73).

Prufung vorhandener Dokumente

WordCheck

Mit der Funktion WordCheck priufen Sie Dokumente auf verbotene Benennungen
aus der Negativliste der aktiven Terminologie.

TippyTerm markiert in Microsoft Word alle Treffer fur verbotenen Text. Die
Funktion ist inaktiv, wenn Microsoft Word auf dem Rechner nicht installiert ist.
Die Durchfuhrung des WordChecks ist ebenfalls nicht moéglich, wenn fur die ge-
wahlte Terminologie keine Negativliste angelegt ist. In diesem Fall schlief3t sich
das Fenster TippyTerm - WordCheck wieder.

Durch die farbige Markierung der gefundenen verbotenen Benennungen erkennen
Sie diese sofort. Auf Wunsch kdnnen Sie diese interaktiv oder automatisiert durch
die zugehorigen erlaubten Benennungen aus der Positivliste ersetzen. TippyTerm
markiert auch ersetzten Text, da in der Regel grammatikalische Nachbearbeitung
notig sein wird.

Auf diese Weise bekommen Sie lhre Dokumente schnell und sicher bereinigt.
Voraussetzung hierflr ist eine ordentlich gepflegte Terminologie.

Mochten Sie beim WordCheck den aktuellen Kontext sehen, dann empfehlen wir,
das zu prufende Word-Dokument als einzige Word-Instanz gedffnet zu haben.

Hinweis! Das vom WordCheck geprifte Word-Dokument sollte nur Uber
die Titelleiste des Word-Fensters, nicht aber durch Klicken ins
Innere des Fensterbereichs in den Vordergrund geholt werden.
Wird dies beachtet, dann springt die Suche zuverlassig zur
nachsten Fundstelle.
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&~ Wabhlen Sie in der Registerkarte Terminologie die Schaltflache WordCheck:
X

Aktive Terminologie:
Sprache: Deutsch-DE

Terminologie 1:  Musterkunde
Terminologie_sligemen

Terminologie 2:  (nicht aktiv)

Schlagwort ] [Tarminologia ] [.ﬁdmimbere\ch
— Aktive Terminologie festlegen: — Terminologie neu anlegen § &ndern:
Terminologie 1: Basis @ EBitte beachten Sie, dass Sie in diesem Bereich

j hur Terminologien woh Kunden bearbeten

Kunde:
Musterkunce kénnen, fir die Sie auch verartwortich sind |

Terminologie: | Terminologie_allgemein j @

Sprache: |nE _ peytsch - ___Newe_Termi gie 1}
el@ Edit Einlesenl TennExxnctl Export Kuncle: 'I
. a

—_ opt|ana1_' Werartwortlich
Terminologie 2: Spezifsch fotional)

Kuncle: j il Terminclogie: B
Terminologie: j ﬂﬂ Bemerkung:
Export

kf he: DE - Deutsch
prache: et st Verwaltung

Speichern Lhbrechen schlieRen

Diese Einstellungen Gbemehmen I

= Das Fenster TippyTerm - WordCheck erscheint:
B

r— Bitte wahlen Sie ein Word-Dokument aus!

! =l

— Bitte wahlen Sie ein offenes Text-Dokument aus!

| L

— Onti

*' nur markieren
¥ ganze Wirter

' Teilstrings

¢ markieren und ersetzen

In welcher Farbe sollen die verbotenen Synonyme markiert werden ? IQE"J vl

[~ Mastersprachen aberpriifen (EN, ES)

Eitte beachten Sie, dass Sie wahrend des Word Checks nicht auf gedffnete Wiord-Dokumente zugreifen kénnen |
Status. . I

WordCheck | Zurick |

%~ Um mit Hilfe des Windows-Dateiauswahldialogs das Word-Dokument zu
wahlen, dessen Inhalt Sie auf verbotene Benennungen prifen méchten,

verwenden Sie die Schaltflache J rechts neben dem Feld Bitte wahlen Sie
ein Word-Dokument aus.

¥~ Um ein bereits geodffnetes Textdokument (Microsoft Word, Excel, PowerPoint,
E-Mail, XML-Editor, Webapplikation 0.4.) zu prufen, wéahlen Sie die Schalt-

flache J rechts neben dem Feld Bitte wahlen Sie ein offenes Text-
Dokument aus.

= Der Inhalt des gewahlten Fensters wird im weiteren Verlauf nach
Microsoft Word tibernommen und dort markiert.
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= Ein Fenster wie das folgende wird gedffnet. Es zeigt alle gedffneten
Textdokumente an und mit welchen Applikationen sie getffnet sind:

TippyTerm - Offene Text-Fenster ermitteln EI

TT0180de b 20100428 doc - Microgoft Word
Unkenannt - Editor

Microsaft Excel - Mappel

Microsaft Power Point - [Prasentation]
Terminologiednderungen - Machrickt (HTRL)

Ubernehmen | Ahbrechen |

%~ Um den Vorgang abzubrechen, ohne einen WordCheck durchzufiihren,
wahlen Sie Abbrechen.

= Das Fenster schliel3t sich wieder.

¢~ Um den Vorgang fortzusetzen, markieren Sie das zu priifende Dokument
durch Anklicken mit der Maus.

&~ Mochten Sie mit dem WordCheck fiir das gewéhlte Dokument fortfahren,
wahlen Sie Ubernehmen.

= lhre Auswahl wird in das Fenster TippyTerm - WordCheck

ubernommen:
TippyTerm - WordCheck 5[
r— Bitte wahlen Sie ein Word-Dokument aus!
— Bitte wahlen Sie ein offi Text-Daol it aus!
ITTD150de_b_ZU1UU428.d0c - Mlicrosoft Word
— Optionen

' nur markieren
% ganze Wirter

 Teilstrings
' markieren und ersetzen 9

In welcher Farbe sollen die verbotenen Benennungen markiert werden ? Igem vl

[~ Mastersprachen dberprifen (EN, ES)

Bitte beachten Sie, dass Sie wahrend des Word Checks nicht auf gedffnete Word-Dokumnente zugreifen kdnnen |
Status... I

WordCheck I Zuruck |

¥~ Wahlen Sie zwischen den Optionen

- nur markieren
hebt alle verbotenen Benennungen im Word-Dokument farbig hervor. Ein
Ersetzen der verbotenen Benennungen findet nicht statt.

- markieren und ersetzen
ersetzt die verbotenen Benennungen im Word-Dokument. Der ersetzte
Text bleibt markiert.
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¥~ Wahlen Sie auBerdem zwischen den Optionen

- ganze Worter
Bei der Suche nach verbotenen Benennungen werden ausschlief3lich
ganze Worter berucksichtigt. Jedes einzelne chinesische Zeichen wird
dabei als Wort behandelt.

- Teilstrings
Bei der Suche nach verbotenen Benennungen werden Teilstrings mit-
berucksichtigt. Diese kénnen als ganze Wdérter im Text enthalten sein
oder nur als Teil eines Wortes. Das bedeutet, dass ein Ersetzen von z. B.
»rest“ durch ,Prifung® auch zur Ersetzung von ,,Testfall*“ durch
L2Prufungfall“ fuhrt.

Man erkennt sofort, dass die Ersetzung zu einem Fehler fuhrt. Aus
diesem Grund markiert TippyTerm samtliche ersetzten Benennungen,
denn bei der weiteren Bearbeitung des Dokuments ist die korrekte
Grammatik zu prufen.

&~ Suchen Sie sich die Farbe aus, in welcher die verbotenen Benennungen
markiert werden sollen.
Bei der Option nur markieren stehen die Farben Gelb, Pink und Rot zur
Auswabhl, bei der Option markieren und ersetzen die Farben Hellgrun,
Hellblau und Dunkelblau.

" Aktivieren Sie das Kastchen Mastersprachen tberpriifen, wenn beim
WordCheck die Spalten der Mastersprachen in der Ubersetzungsliste durch-
sucht werden sollen. Markiert werden in diesem Fall auch Benennungen, die
noch in der Mastersprache im Text stehen, fur die es aber aufgrund der Uber-
setzungsliste eine Ubersetzung gibt.

¢~ Starten Sie den Vorgang mittels WordCheck.

= Am Fortschrittsbalken im Feld Status kénnen Sie sehen, wie weit der
WordCheck fortgeschritten ist.

Hinweis! Der WordCheck findet in einem Word-Dokument statt, damit die
Ersetzungen markiert werden kénnen. Hatten Sie z. B. eine
offene E-Mail oder einen in Notepad gedffneten Text zur Prifung
ausgewahlt, finden Sie das Ergebnis als getffnete Word-Datei
mit Markierungen.

Markieren

Mit der Option nur markieren werden im gewéhlten Word-Dokument alle
gefundenen verbotenen Benennungen aus der Negativliste in der gewéhlten
Farbe lediglich markiert:

Im Beispiel ist ,Wort" der verbotens Ausdruck, ,Begriff™ die dazugehorige
erlaubte Benennung.
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Markieren und ersetzen

Haben Sie die Option markieren und ersetzen gewahlt, erscheint bei jeder
gefundenen verbotenen Benennung eine Meldung wie diese:

TippyTerm - WordCheck: Begriff ersetzen il TippyTerm - WordCheck: Begriff ersetzen ﬁ[
Beariff:  Cursor-Position Begriff:  Delay Line
erzetzen durch: ersetzen durch:

Speicherstrecke

Werzdgerur

[ immer durch Auswahl ersetzen [T immer durch 2uzwahl ersetzen

Erzetzen | iard Check abbrechen | i etersuchen | Erzetzen | iford Check: abhbrechen | ietersuchen |

Im linken Bild wird angeboten, die verbotene Benennung ,,Cursor-Position“ durch
die erlaubte Benennung ,,Cursorposition“ zu ersetzen. Im rechten Bild sind fur die
verbotene Benennung ,,Delay Line“ die beiden erlaubten Benennungen ,,Speicher-
strecke” und ,,Verzdégerungsstrecke* angelegt.

¢~ Steht mehr als eine Benennung zur Auswahl (rechtes Bild), markieren Sie die
Benennung, durch die ersetzt werden soll.

%~ Wahlen Sie Ersetzen, um die gefundene verbotene Benennung durch die
erlaubte Benennung zu ersetzen.

= WordCheck ersetzt die Benennung und setzt die Suche fort.

&~ Setzen Sie einen Haken bei immer durch Auswahl ersetzen, wenn Sie alle
gleichnamigen, verbotenen Benennungen durch die erlaubte Benennung er-
setzen mochten.

Hinweis! Aus Sicherheitsgriunden ist es nicht moglich, per Knopfdruck
alle verbotenen Benennungen aus der Negativliste gegen ihre
erlaubten Benennungen zu ersetzen.

&~ Um die Suche fortzusetzen, ohne etwas zu ersetzen, wahlen Sie
Weitersuchen.

= Im Word-Dokument sind die ersetzten Benennungen in der gewéhlten
Farbe markiert:

Die Terminclogiedatenbank - Tippylerm arbeitet-als erstes System - mit-allen - text—
orientierten-Windows-Applikationen zusammen,-d.”h. -gultige-Benennungen:
konnen-in-all diesen-Applikationen-direkt-an-der- Cursorposition: aufKnopfdruck.
eingefligt-werden. Koharente Terminologierecherchen und--korrek turen- sind-
damit-nicht nur-innerhalb: der MS: Office-Familie, -sondern-auch-direkt-beim:
Erstellen - wvon Sticklisten, - Zeichnungen,-Prasentationen-und-Webseiten- maglich. 1)

= Die im Word-Dokument gefundenen, aber von Ihnen nicht ersetzten Be-
nennungen werden in einer eigenen Farbe markiert, ebenso wie die Be-
nennungen, die nicht Gbersetzt werden kénnen, z. B. wenn zur einer
verbotenen Abklrzung keine erlaubte Abklrzung existiert.
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7.7.2

¢~ Den Ersetzungsvorgang brechen Sie mit WordCheck abbrechen ab.

= Die bis zum Abbruch im Word-Dokument vorgenommenen Markierungen
bleiben erhalten.

Das markierte Dokument muss mindestens an den markierten Stellen gepruft
werden:

Beim ersetzten Text ist die Grammatik zu prufen, bei den nicht ersetzten ist zu
entscheiden, was an ihrer Stelle einzusetzen ist.

Ist das gesamte Dokument korrigiert, kénnen Sie in Microsoft Word die Markie-
rungen entfernen: mit Strg + A den gesamten Text markieren und in der

Formatleiste von Microsoft Word Hervorheben (ohne) wahlen.

Haben Sie ein offenes Textdokument (z. B. E-Mail) gepruft, sollten Sie die
Anpassungen naturlich dort vornehmen.

TermExtract

Wir empfehlen die Funktion TermExtract (siehe Seite 41) als zusatzliche
Prifung, ob in einem Dokument Wdorter unterschiedlich geschrieben werden,
z. B. mal mit, mal ohne Bindestrich.
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8 Schlagwort

8.1 Funktion

Im Bereich Schlagwort kénnen Benutzer und Verantwortliche in der aktiven
Terminologie recherchieren. Benutzervorschldge zur Terminologiepflege nimmt
TippyTerm hier entgegen und leitet sie sofort an die Verantwortlichen weiter.

Der Bereich Schlagwort ist wie folgt untergliedert:

zl
Aktuelle Termi jie: -
Sprache: Deutsch - DE \'\_\
Terminologie 1:  Syskon g\ \
Finaler Test E
Terminologie 2 icht skti) ! h\
[Sch\agwnrt ] [Termlnnlng\e I [J!drnmberelch I "
e
e s a8
[ Benennung: Eitte geben Sie zur Recherche mindestens drei Buchstaben ein. ]
— Termi e — Beschreibung: ——————— \ & i
(6]
@ >,
— Ubersetzung:
=
* Meuen Terminus worschlagen * | (5) (4)
* Worschlage bearbeiten (8) * | _I /
In Megativiiste werschieben: (6) ABK:
Stattdessen (positiv): I ABK: I Merschizben

U Benennung (1)
Eingabefeld zur Suche nach Benennungen in der Terminologie.
Das Suchergebnis wird im Feld Terminologie angezeigt. Klicken in das Feld
Benennung und Driicken von Enter ohne weitere Eingabe listet alle bereits
angelegten erlaubten Benennungen als Treffer auf. Das kann - bei Tausenden
von Eintragen in der aktiven Terminologie - dauern.

O Terminologie (2)
Anzeige der gefundenen Benennungen.
Wéahrend der Eingabe im Feld Benennung fullt sich das Feld Terminologie
mit allen Benennungen, in denen die bis dahin eingetippte Zeichenfolge
enthalten ist.

O Beschreibung (3)
Anzeige der Beschreibung der Benennung, die aktuell im Feld Terminologie
markiert ist. Links zu Benennungen aus der Positivliste, zu Dateien und Inter-
netseiten sind hier aktiv. Das Anklicken einer verlinkten Benennung startet
die Suche - springt also im Feld Terminologie zur verlinkten Benennung hin.
Siehe auch ,,Neue Benennung erfassen in der Positivliste”, Seite 53.

O Ubersetzung (4)
Zeigt zur ausgewahlten Benennung die angelegten Ubersetzungen an.

O Neuen Terminus vorschlagen/Vorschlage bearbeiten (5)
Diese Schaltflachen 6ffnen Dialoge zum Vorschlagen neuer Termini bzw. zur
Bearbeitung von Vorschlagen (nur aktiv fur Verantwortliche). Siehe auch
»,Neue Termini vorschlagen“, Seite 84 und ,Vorschldge bearbeiten”, Seite 87.
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O In die Negativliste verschieben (6)
Benutzer schlagen in diesem Bereich bereits erlaubte Benennungen zum Ver-
schieben in die Negativliste vor. Siehe auch ,Benennungen zum Verschieben
in die Negativliste vorschlagen®, Seite 86.

Beispiel fur eine Benennung mit Beschreibung und Ubersetzungen:

Aktive Termi

Sprache: Deutsch-DE

Finaler Test

4 " =
|
3 = —
Terminologie 2:  (hicht aktiv) ﬁ b
lSchIagwnrt 1 [Termlnn\ng\e I [Admmheralch 1 N
.

Terminologie 1:  Syskon ¥ o

o
[ ‘%'
‘&5 q
[ Benennung: |dat Bitte geben Sie zur Recherche mindestens drei Buchstaben ein. ] -
i ie: — Beschreibung: —————— w
LAdres sdatenbank Datenbank aller in einer Stacdt vorkommenden
Datenbank Agressen, siehe <Projektvorgabes w’_ B A4
Datenbarkhistorie L J y
Datenbankinstaliation -
Ciatenbankverzeichnis h
— Obersetzung: —
en: address database ;I
r: base de données d adresse
* Meuen Terminus vorschlagen * I
* Vorschigge bearbeften (6) * I LI
In Negativiste verschieben: Adressdstenbank ABK: ADEB Vermaltung
Stattdessen (positiv): | ABK: Verschiehen schlieRen

Zur erlaubten Benennung ,,Adressdatenbank (ADB)“ wird im rechten Bereich die
Beschreibung ,,Datenbank aller in einer Stadt vorkommenden Adressen“ mit dem
Link auf die ebenfalls erlaubte Benennung ,,Projektvorgaben* angezeigt. Darunter
sind die zugeordneten Ubersetzungen ,,address database® und ,base de données
d’adresse” aufgelistet.

Sie haben im Vorschlagswesen folgende Méglichkeiten:

Verantwortliche
U Neue Termini eintragen (siehe Seite 84)
U Benennungen in die Negativliste verschieben (siehe Seite 86)

U Vorschlage bearbeiten (siehe Seite 87)

Benutzer
O Neue Termini vorschlagen (siehe Seite 84)

U Benennungen zum Verschieben in die Negativliste vorschlagen
(siehe Seite 86)
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8.2

8.2.1

Vorschlage zur Terminologiepflege einreichen

Neue Termini vorschlagen

Fehlt eine festgelegte Benennung in der Positivliste, dann sollte sie aufgenommen
werden. Nur so erfahren die Benutzer, dass genau diese Benennung verwendet
werden soll. Ausdricke des taglichen Lebens gehdren in der Regel nicht in diese
Liste.

Verantwortliche

Die Funktion Edit ermdglicht es Verantwortlichen, neue Termini direkt in die
Positiv- bzw. Negativliste einzutragen und diese Listen zu pflegen.

Siehe hierzu ,Eintrage der Terminologie manuell bearbeiten”, Seite 50.
Benutzer und Verantwortliche kdnnen im Bereich Schlagwort erlaubte Be-
nennungen zur Aufnahme in die Positivliste vorschlagen.

¢~ wabhlen Sie in der TippyTerm-Verwaltung die Registerkarte Schlagwort:

TippyTerm - Yerwaltung 5[
, Aktive Terminologie: P,
Sprache: Deutsch-DE &
Terminologie 1:  Syskon h -~ [
Finaler Test | N
—" tn S
Ter 2:  inicht aktiv) -, 4
[Schlagwurt I lTErm\nUIugie ] [ Adminbereich 1 P . |
- 4
[ Benennung: EBitte geben Sie zur Rechenche mindestens drei Buchstaben ein ] .
— Termil jie: — Beschreibung: *
w‘_ﬁ 4
— Obersetzung: 1
=
* Mewen Terminus vorschlagen * I
* Vorschldge bearbeiten (6 * I ;I
In Negativiste verschieben: ABK:
Stattdeszen (positiv); I ABK: I Werschieben

" Selektieren Sie Neuen Terminus vorschlagen.
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= Der Dialog zur Erstellung eines Vorschlags erscheint:

Kunde: Musterkunde

Terminologie: Terminolodie allgemein g\
Sprache: DE - Deutsch 'a
— Neuer Eintrag in die itivli
— F
- - - 1
Benennung: ABK: & ‘ﬁq
@ Bitte: gekeen Sie die " I ‘*_Q., ‘a
Benernung und Beschreibung: ;I "
optional eine w
Ahkirzung ein 3
Ein Semikolon ist | #
nicht erlaubt. Speichem %# " 4
 Neuer Eintrag in die
@ EBitte geben Sie das Verboten: I ABK: I ‘
werbotene Synonym . .
sowie gine erlaubte Beschreitung: ;I
EBenennung und LI
optional Abkirzungen
sowie Beschrelbungen Stattdessen: I ABK: I
ein.
Beschreibung: :I
E
Speichern Zurick

Neuer Eintrag in die Positivliste

¥~ Geben Sie die neue erlaubte Benennung im Feld Benennung ein, ggf. auch
die Abkirzung im Feld ABK und die Beschreibung des Begriffs im gleich-

namigen Feld.

Neuer Eintrag in die Negativliste

¢~ Fligen Sie die neue verbotene Benennung im Feld Verboten ein, ggf. auch
die verbotene Abklrzung im Feld ABK und die Beschreibung, weshalb der
Ausdruck verboten ist, im gleichnamigen Feld.

Fugen Sie die erlaubte Benennung im Feld Stattdessen ein, und ggf. auch

die erlaubte Abklrzung dazu im Feld ABK, und die Beschreibung des Be-

griffs im gleichnamigen Feld.

= Durch die integrierte Eingabeunterstutzung klappt wahrend der Eingabe
eine Auswahlliste mit allen bereits erfassten erlaubten Benennungen auf,
in denen die bis dahin eingetippte Zeichenfolge enthalten ist.
Entsprechend verandert sich die Auswahlliste im Zuge der Eingabe.

Erscheint die gewiinschte Benennung in der Auswahlliste, wahlen Sie sie mit

der Maus aus oder markieren Sie sie mit den Pfeiltasten Ty und tibbernehmen

sie mit Enter.

In beiden Fallen

¥~ Wahlen Sie Speichern.
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= Die folgende Bestatigung erscheint:

TippyTerm x|

Ihr Worschlag wurde erfolgreich gespeichert
und wird nun Oberprift,

¥~ Bestatigen Sie mit OK.

=> Damit ist der Vorschlag des Benutzers bereit zur Bearbeitung durch die
Verantwortlichen. Wurde der Vorschlag durch einen Verantwortlichen
gemacht, wird er sofort Ubernommen.

8.2.2 Benennungen zum Verschieben in die Negativliste vorschlagen

Verantwortliche

Die Funktion Edit ermoglicht es Verantwortlichen, verbotene Benennungen
und ihre stattdessen erlaubten Benennungen manuell in die Negativliste ein-
zutragen und diese Liste direkt zu pflegen.

Siehe hierzu ,Eintrdge der Terminologie manuell bearbeiten”, Seite 50.

Benutzer und Verantwortliche kdnnen im Bereich Schlagwort Benennungen
und ggf. deren Abkirzung zum Verschieben in die Negativliste vorschlagen.

TippyTerm - Yerwaltung

Altive Termi ie: ",
Sprache: Deutsch-DE

Terminologie 1:  Syskon

[N
Firaler Test 'a’

Termi ie 2:  (nicht aktiv)

[Schlagwurt IITEH‘H\FIE“UgiE H.Adminbere\ch 1

£
- 4“«
‘.’“& 4
[ Benennung: Bitte geben Sie zur Recherche mindestens drei Buchstaben ein ] "

— Termil ie: — Beschreibung: ————————— w
Ledministrator - 4
Administratoren w b 4
Ldministratorpilichten 4 J y
Ldressauliieher
Adressdatenbank (BDE) b"

Anderungsartrag (SE&) — UObersetzung: ————

Anderungshistarie =l |

* Meuen Terminus vorschlagen * I
* Vorschlage bearbeiten (5)* I LI
In Megativiste verschieben:  Adminrechte ABK: Verwaltung
Stattdessen fpositiv: |AdministratorrecMe ARk | Werschighen schlieBen

¢~ Wwahlen Sie den zu verschiebenden Eintrag im Feld Terminologie.

= Der Eintrag erscheint im unteren Fensterbereich hinter
In die Negativliste verschieben.

¥~ Geben Sie im Feld Stattdessen (positiv) die neue erlaubte Benennung - im
Beispiel ,,Administratorrechte” - ein, optional auch die neue Abkirzung.
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8.3

¢~ Durch die integrierte Eingabeunterstiitzung erscheinen alle bereits erfassten
erlaubten Benennungen aus dem Feld Terminologie, aus der Sie die
passende wahlen kbnnen — sofern sie schon existiert.

¢~ Senden Sie den Vorschlag mittels Verschieben ab.

= Die folgende Sicherheitsabfrage erscheint:

TippyTerm ll

Michten Sie die Benennung “adminrechke’ wirklich in die Negativliste verschisben ?

[ein |

¥~ Bestétigen Sie die Verschiebung mit Ja.

= Die Bestatigung erscheint:

TippyTerm ﬂ

Die Benennung worde erfolgreich verschoben und
wird nun gaf. noch wom Yerantwortlichen geproft.

¥~ Quittieren Sie die Bestatigung mit OK.

= Damit ist der Vorschlag bereit zur Bearbeitung durch den Verantwortli-
chen. Wurde der Vorschlag durch einen Verantwortlichen gemacht, wird
er sofort ibernommen.

Vorschlage bearbeiten

Sind Vorschlage zur Terminologiepflege gemacht worden, erhalten Verantwort-
liche bei jedem Start von TippyTerm die folgende Meldung, bis die Vorschlage
bearbeitet sind.

@ Bitte hearbetten Sie die vorhandenen
Eenutzer-\Vorschlage |
TO DO: 7

Bearbeiten |

Die Meldung erscheint auRerdem, sobald neue Vorschladge von Benutzern hinzu-
kommen.

¥~ Um die Vorschlage zu bearbeiten, wéhlen Sie Bearbeiten.

= Die TippyTerm-Verwaltung offnet sich mit dem Bereich Schlagwort im
Vordergrund (siehe unten).

¥~ Um die Vorschlage zu einem anderen Zeitpunkt zu bearbeiten, wéhlen Sie
Zuruckstellen.

> Beim nachsten Start von TippyTerm, und mit dem Hinzukommen neuer
Vorschlage, erscheint obige Meldung erneut.
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Verantwortliche finden im Bereich Schlagwort die Funktion Vorschlage
bearbeiten. Fur Benutzer ist diese Funktion nicht sichtbar.

TippyTerm - Yerwaltung

Aktuelle Termil H
Sprache: Deutsch-DE
Terminologie 1:  Testkunde
Finaler Test
Termi ie 20 (nicht aktiv)
[Schlagwor’t I lTErm\nologie ] [Mmimbere\ch 1
[ Benennung: Eitte geben Sie zur Recherche mindestens drei Buchstaben ein ]
/— Termir ie: — Beschreibung: ————————————————————— \
Acmninistrator (A00 -
Aoressaufkleber
Ldressdaten
Adressdatenbank (ADE)
Arderungsantran (SEA)
Anderungshistorie (AEH)
Anderungsnachricht (AEN) — (ibersetzung:
Luzsgabe ;I d
* Mewen Terminus vorschlagen * I
* Vorschiage besrbeiten * I ;I
In Negativliste verschieben: ABK: Verwaltung
Stattdessen (positiv; I ABK: I \erschiehen schlieRen

¥~ Wahlen Sie Vorschlage bearbeiten.

= Das Fenster Vorschlage bearbeiten erscheint.

TippyTerm - Yorschlige bearbeiten

|

| ¥ Positiviiste i Negstiviiste |

Kuncle | Terminologie | ABK I Etlaubte Benennung I Beschreibung |

Syskon MochnTest Bohnenkaffes

Sy=skon MochnTest Filterksffes

Sy=kon NochnTest kaffeefiter

SysKon MochnTest kaffeemaschine

SysKon NochnTest Kaffeemilch

Syskon MochnTest kaffeesahne

Alle Vorschlage freigeben I

Alle Vorschlage loschen I

Markierte Worschidge Treigeben |

erte Vorschlage

Zurick

= Es zeigt samtliche unbearbeiteten Vorschlage zu allen Kunden, fur die der
aktuelle Benutzer verantwortlich ist. Die ersten beiden Spalten zeigen
Kunde und Terminologie, die Ubrigen die vorgeschlagenen Daten.
Existieren Vorschlage fur eine Positivliste, werden zuerst diese angezeigt.

¥~ Um die Vorschlage in der entsprechenden Liste zu bearbeiten, wéahlen Sie
Positivliste oder Negativliste.

=> Die vorhandenen Vorschlage werden angezeigt.

¥~ Um zu sehen, welcher Benutzer einen Vorschlag erstellt hat, positionieren Sie
die Maus Uber dem Vorschlag.

= Ein Tooltip erscheint mit dem Login-Namen des Benutzers.
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Vorschlage bearbeiten/freigeben

¥~ Um einzelne Vorschlage freizugeben, markieren Sie diese durch Anklicken mit
der Maus, und wahlen Markierte Vorschlage freigeben.

" Alle Vorschlage nehmen Sie mit der Funktion Alle Vorschlage freigeben an.

¥~ Um Vorschlage erst zu bearbeiten, bevor Sie sie freigeben, klicken Sie mit
der Maus doppelt in das Feld Erlaubte Benennung des zu andernden
Vorschlages.

= Das Feld ist editierbar.

¥~ Nehmen Sie Anderungen vor und Uibernehmen Sie sie mit Enter.
= Die Anderungen werden sofort durchgefuhrt.

= Enthalt ein Vorschlag fur die Negativliste eine neue erlaubte Benennung,
entsteht bei seiner Annahme auch ein neuer Eintrag in der Positivliste,
dessen ABK und Beschreibung noch gepflegt werden sollten!

Vorschlage loschen
¥~ Markieren Sie die zu ldschenden Vorschlage durch Anklicken mit der Maus.

Sie kdnnen die Markierung auf mehrere Zeilen erweitern mittels gedruckter
Umschal t-Taste und Bewegung der Pfeiltasten T.

%" Entfernen Sie diese mittels Markierte Vorschlage l6schen.

¥~ Um alle Vorschlage zu l6schen, wéhlen Sie die Funktion
Alle Vorschlage I6schen.

Dialog verlassen

¢~ Verlassen Sie den Dialog mittels Zurtck.

= Der Bereich Schlagwort der 7ippyTerm-Verwaltung erscheint.
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o Adminbereich

9.1 Adminbereich 6ffnen

Der Adminbereich ist passwortgeschutzt. Das bedeutet: Wer das System-
Passwort kennt, unabhangig davon, ob er Verantwortlicher oder Benutzer ist,
kann im Adminbereich Anderungen vornehmen. Damit konnen die Rollen
Administrator und Verantwortlicher unabhangig voneinander zugeordnet
werden.

¢~ Wwahlen Sie in der TippyTerm-Verwaltung die Registerkarte Adminbereich.

= Die Passwort-Abfrage erscheint:
X

Bitte geben Sie das
System-Paszzwort ein:

Ahbrechen I 0] ;4 I

%~ Wenn Sie das korrekte System-Passwort nicht kennen, wahlen Sie
Abbrechen.

¥~ Kennen Sie das System-Passwort, geben Sie es hier ein.

Hinweis! Die Voreinstellung ist Test123. Wir empfehlen, diese Einstellung
zu andern (siehe ,,System-Passwort andern”, Seite 99), sobald die
Rolle Administrator in der Firma etabliert ist.

= Bei korrektem System-Passwort erscheint der Adminbereich:
il

Aktuelle Termil

Ceutsch - DE

Syskon
MachnTest

[Schlagwort HTerminologie HAdminberei:h I

|G" Kundernwerwatung o Benutzerverwattung el Systemverwatung el Sprachverwatung Schliefen |

lNau 1 [Eearbakan 1 [Lﬁschem 1

Geben Sie die Kundendaten ein:

Kunde: I

Werart- [ Maria thy Default)
wortlich:

Stralze: |

Pz | ort: |

Land |

Speichern |
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= Bei falschem System-Passwort erscheint folgende Meldung:

TippyTerm il

Passwark leider Falsch |

&~ Zur Passwort-Abfrage zuriick gelangen Sie mit OK.

Der Adminbereich bietet folgende Funktionen:
O Kundenverwaltung (siehe Seite 91)

U Benutzerverwaltung (siehe Seite 96)

0 Systemverwaltung (siehe Seite 99)

O Sprachverwaltung (siehe Seite 103)

9.2 Kundenverwaltung

In der Kundenverwaltung legen Sie neue Kunden an und bearbeiten deren
Namen und Adressdaten.

Hier 16schen Sie aulRerdem bei Bedarf
U Kunden mit all ihren Terminologien
U einzelne Terminologien sowie

Q einzelne Positiv-, Negativ- oder Ubersetzungslisten.

Hinweis! Verantwortliche kdnnen Sie an dieser Stelle nicht festlegen.
Verwenden Sie dazu die Benutzerverwaltung
(siehe Seite 96).

9.2.1 Neuen Kunden anlegen

Besteht die Notwendigkeit, zwei Terminologien unterschiedliche Verantwortliche
zuzuordnen, missen diese Terminologien unterschiedlichen Kunden zugeordnet
sein. Falls noch nicht vorhanden, muss fir diesen Zweck ein weiterer Kunde
angelegt werden (siehe ,,.Berechtigungsmodell“, Seite 10).

Beispiel:

Die Unternehmensbereiche ,Finanzen®“ und ,,.Entwicklung“ bendtigen jeweils eine
eigene Terminologie. In diesem Fall legen Sie fir den Bereich ,,Finanzen* einen
neuen Kunde an, dessen Verantwortlicher ein Kaufmann ist. Fir den Bereich
~Entwicklung“ legen Sie ebenfalls einen Kunden an, dessen Verantwortlicher der
Entwicklungsleiter ist.

Seite 91 von 127 TTO0150de_b ©® SysKon Systemlésungen GmbH 2010



9 Adminbereich

[ |
Benutzerhandbuch fir Version 1.5 TippyTerm Sys KO n
L/

ystemlésungen GmbH

TippyTerm - Yerwaltung

Aktuelle Termi .
Sprache: Deutsch-DE

Terminologie 1:  Syskon
MochnTest

Terminologie 2:  (hicht aktiv)

[Schlagwnrt HTermlnnlngle HAdmlnberelch I

| & Kundenverwaitung ' Benutzerverwaliung " Systemverwattung T Sprachverwaltung Schlisien |

INsu 1 IEearbEitsn 1 [Lﬁschem 1

Geben Sie die Kundendaten ein:

Kune: |Teslkunde

Werart- | haria oy Default)
wortlich:

Strale: ”

pLz: | ort: |

Land |

| Verwaltung

Speichern | schlieBen

¥~ Geben Sie den Kundennamen — beispielsweise eine Firma oder Abteilung -
und optional auch die entsprechenden Adressdaten ein.

&~ Prifen Sie die Daten.

%~ Sind die Daten korrekt, wahlen Sie Speichern.

= Damit ist der Kunde angelegt, und Sie kdnnen fir ihn Verantwortliche
festlegen - siehe Seite 97.

Hinweis! In den Benennungen von Kunden und Terminologien sollten
ausschlief3lich ASCII-Zeichen verwendet werden, da diese beim
Export von Listen in die Dateinamen eingehen.
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9.2.2 Kunden bearbeiten

TippyTerm - Yerwaltung

Aktuelle Termi o
Sprache: Deutsch-DE

Terminologie 1:  Syskon
MochnTest

Terminologie 2:  (hicht aktiv)

lSchIagwort HTerminologia ”Adminbereich 1

‘ & Kundenvermattung ' Benutzerverwaltung ' Systemverwattung  © Sprachvermatung Schlisften |
[Neu ] [Eearhenen ] [Lnschan 1
Testkunde b
Kunde: [Testikunde
Werant- | Syskon
wartlich
Shralte I
pLz: | ort: |
Land: I
N Verwaltung
ml schlieBen

Der Bereich Bearbeiten erlaubt das Andern des Namens und der Adressdaten
eines Kunden.

Hinweis! Verantwortliche kdnnen Sie an dieser Stelle nicht festlegen.
Verwenden Sie dazu die Benutzerverwaltung
(siehe Seite 96).

Wahlen Sie im obersten Feld den Kunden aus, dessen Daten Sie &ndern
mochten.

= Der Name des Kunden erscheint im Feld Kunde.

Nehmen Sie die gewiinschten Korrekturen im Namen oder in den Adressdaten
des Kunden vor.

%~ Prifen Sie die Daten.

Sind die Daten korrekt, wahlen Sie Speichern.

= Die Anderung der Kundendaten wurde Glbernommen. Sie stehen sofort in
allen Bereichen von ZippyTerm zur Verfigung.
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9.2.3 Kunden/Terminologien l6schen

Aktuelle Terminologie:

Sprache:

Deutsch - DE

Terminologie 1:

Musterkunce
Terminologie_allgemein

Termii ie 2:

[Schlagwurt

HTerminDIUgie H.ﬂ‘dminberei:h I

hicht aktiv)

| @ Kundenverwatung

7 Benutzerverwatung

7 Systemuerwattung {7 Sprachwenatung Schliefsen |

lNau 1 [Eearbeitan 1 [Lﬁschen 1
1
[Testkunde |— > — Termit
Musterterminologie
Kunde: [Testkunde
wiarart- | Syskon
wortlich:
— Termil
Strarse'l Terminologie | Sar | »
PLZ I Ot I POS Musterterminologie DE
POS Musterterminologie EM
Land I
MEG Musterterminologie DE ;I
Lischen | Markierte Eintrdge ldschen

&
[
K A
%";,“"’
i

Verwaltung
schlieBen

Der Bereich L6schen erlaubt

Q
Q

Q

Hinweis!

das Loschen eines Kunden mit allen fur ihn angelegten Terminologien,

das Loschen einzelner Terminologien eines Kunden mitsamt der dazugehari-
gen Positiv-, Negativ- und Ubersetzungsliste,

das Loschen einzelner Positiv-, Negativ- oder Ubersetzungslisten.

Das Ldschen eines Kunden fuhrt zum Verlust samtlicher in
TippyTerm gespeicherten Daten und Terminologien zu diesem

Kunden

Wir empfehlen, die betroffenen Terminologiedaten zuvor durch
Export zu sichern (siehe ,,Positivliste/Negativliste exportieren®,
Seite 74, und ,Ubersetzungslisten exportieren, Seite 73).

Positiv-, Negativ- oder Ubersetzungsliste Iéschen

%~ Wahlen Sie links den Kunden aus, dessen Positiv-, Negativ- oder Uber-
setzungsliste Sie I6schen mdchten.

= Die Terminologien des Kunden erscheinen im rechten Bereich unter
Terminologieelemente.

%~ Markieren Sie die zu l6schende Positiv-, Negativ- oder Ubersetzungsliste
durch Anklicken mit der Maus.
Positivlisten beginnen mit POS, Negativlisten mit NEG und Ubersetzungslisten

mit DIC

%~ Wahlen Sie Markierte Eintrage léschen.

= Eine Sicherheitsabfrage wie die folgende erscheint:
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Tipp¥Term il

Machten Sie die negative Terminalogie Terminologie_algemein (DE) wirklich l6schen 7

i MEin |

¢~ Zum Loschen der Negativliste bestatigen Sie mit Ja.

¥~ Um die Negativliste nicht zu l6schen, wéhlen Sie Nein.

Terminologie mitsamt der Positiv-, Negativ- und Ubersetzungsliste
I6schen

¥~ Wahlen Sie links den Kunden aus, dessen Terminologien Sie l6schen
mochten.

= Die Terminologien des Kunden erscheinen im rechten Bereich unter
Komplette Terminologien.

¥~ Um eine ganze Terminologie mit ihrer Positiv-, Negativ- und Ubersetzungs-
liste zu l6schen, markieren Sie diese durch Anklicken mit der Maus.

¢~ Wahlen Sie Markierte Eintrage loschen.

= Eine Sicherheitsabfrage wie die folgende erscheint:

Tipp¥Term

Méchten Sie die Terminologie Projekt_x mit all ihren Lizten wirklich [8zchen?

¥~ Den Loschvorgang starten Sie mit Ja.

= Die Terminologie ist mitsamt ihren Listen unwiderruflich geléscht.

¥~ Um den Vorgang abzubrechen, ohne etwas zu l6schen, wahlen Sie Nein.

Kunden I6schen

¥~ Wahlen Sie links den Kunden aus, den Sie mitsamt seinen Terminologien
lI6schen mochten.

&~ Wahlen Sie LO6schen.

= Eine Sicherheitsabfrage wie die folgende erscheint:

TippyTerm ﬂ

Méchten Sie diesen Kunden und alle seine Terminologien wirklich lGschen ?

Mein |

¥~ Den Kunden und all seine Terminologien I6schen Sie mit Ja.

%~ Um den Kunden nicht zu Iéschen, wahlen Sie Nein.
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9.3 Benutzerverwaltung

Im Bereich Benutzerverwaltung werden die Rollen Verantwortliche und
Benutzer festgelegt. Die hier angezeigten Namen Ubernimmt TippyTerm aus

der Windows-Benutzerkennung.

Andern Sie Ihre Benutzerkennung unter Systemsteuerung/Verwaltung/
Computerverwaltung/Lokale Benutzer und Gruppen/Benutzer, dann
erscheinen Sie mit lhrem neuen Benutzernamen in TippyTerm.

B Yerwaltung

J Datel  Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras ¢

J @Zuru:k - o - LE

p Suchen H__i‘ Ordner

¥ 5 X 9 |-

J Adresse I\-\a Werwaltung

j Wechseln zu

Mame = | Gro’Bel Tvp
2KB Verknipfung

2KB Verknipfung

Computerverwaltung
Datenquellen {ODBC)

| Gedndert am |
16,02,2010 11:00
12.08,2004 11:22

-9 E Computerverwaltung

% =X
‘g Datei  Aktion  Ansicht  Fenster 2 | =11
Bes | Bn XER 2@
% E Computerverwaltung (Lokal) Name Vollstandiger Name | Eeschreibung
=5 m System Adrinistratar Vordefinisrtes Konto fir die Yerwal
@ Ereignisanzeige Hcast Yordefinisrtes Konto fir Gastzugrif
(-] Freigegebene Ordner BtiFeassistert  HiFeassistertenkonto Fiir ... Remateunterstitzungskanto
Lokale Benutzer und Gruppe
.. Kennwart festlegen, .,
2 Benutzer ‘%SU Y rporation...  Herstellerkonta Fir Hife- und Suppr
&1 Gruppen QSV' Alle Aufgaben i
f] Leistungsprotokalls und War g 0. Eigenschaften yon Tsokas:
2, Gerate-Manager Léschen Algemein | Mitgiedschatt | Profi |
atenspeicher Umbenennen
g ‘Wechselimedien E———
I Defragmentiering Eigenschaften Tsokas
very Datentrdgervenwaltung Hie
[]-@ Dienste und Arwendungen
Wollstandiger Narme: I
Bezchreibung I
I | Benutzer muss Kennwart bei der nachsten Anmeldung Sndem
™ Benutzer karin Kennwort richt Snderm
< | _;I «| IV Kennwart 15uft nie ab

|OFFnet die Eigenschaften des aktuellen Objekts.

™ Kontoist deaktiviert
I™ Kontzist gespent

oK I Abbrechen

[Ibemehmen
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9.3.1

TippyTerm - Yerwaltung

Verantwortliche festlegen

Aktuelle Termi
Sprache: Deutsch - DE
Terminologie 1:  Syskon
Finaler Test
Termi ie 2. (hicht aktiv)
[Schlagwon 1 lTermmolog\e HAdmmbereich ]
| © Kundenverwatung % Benutzerverwaitung € Systemverwattung ' Sprachvermakung Schieen_|
Kunde: |husterkunde j
Musterkunde |
.ﬁ. Werg Sample Customer -% Benutzer
Testkunde Syskon

Benutzerrechte speichern |

Benutzer vollstandig loschen:

j Benutzer lGschen

Verwaltung
schlieBen

¥~ Wahlen Sie im Bereich Benutzerverwaltung den Kunden aus, fur den Sie
Verantwortliche festlegen méchten.

TippyTerm - ¥erwaltung

Aktuelle Termil
Sprache:

Deutsch - DE

Terminologie 1:

Syskon
Firaler Test

Termi

ie 22 (nicht aktiv)

[Schlagwm 1 lTarmmﬂlng\e I [Admmbera\ch

| 7 Kundervermatung @ Berutzerverwatung

7 systemuerwattung

Schliefen

7 sprachvermatung

>

Kunde:
-% Verantwortlich § Kundenterminologie -X- Benutzer
Mame 1 Mame 2
Mame 3

x|

e
]

Benutzerrechte speichern |

Benutzer vollstandig loschen:

j Berutzer [dschen

Markieren Sie im gleichnamigen Bereich die Benutzer, die flir den Kunden
verantwortlich werden sollen.

in den Bereich

Die gewéhlten Benutzer verschieben Sie mit
Verantwortlich/Kundenterminologie.

Markieren Sie ggf. im Bereich Verantwortlich/Kundenterminologie die
Verantwortlichen, die es fur den Kunden nicht mehr sein sollen.

Die gewéhlten Verantwortlichen verschieben Sie mit ﬁ in den Bereich
Benutzer.

Wahlen Sie Benutzerrechte speichern.

> Die neuen Benutzerrechte stehen sofort zur Verfugung.
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= Die neuen Verantwortlichen kénnen sofort fiir ihre Kunden
— Terminologie anlegen (siehe Seite 30)
— Eintrage der Terminologie manuell bearbeiten (siehe Seite 50)

— Vorschlage bearbeiten (siehe Seite 87)

9.3.2 Benutzer loschen

TippyTerm - Yerwaltung

Aktuelle Termi
Sprache: Deutsch-DE

Terminologie 1:  Syskon
Fingler Test

Terminologie 2:  (nicht aktiv)

[Sch\agwurl 1 [Terminulugie 1 [Adminbereich

|  Kundenverwattung & Berutzerverwattung © Systemverwattung (7 Sprachvernaltung Schlieften |
-% Verantwortlich / Kundenterminologie -% Benutzer
Hame 1 Name 2
. I MName 3
<< I
Benutzerrechte speichern I
Benutzer vollstandig loschen: j Eerutzer ldschen I | Verwaltung
| — schlieBen
Mame 1 [ 3

¥~ Wahlen Sie im Feld Benutzer vollstandig l6schen den Benutzer, der aus
TippyTerm entfernt werden soll.

&~ Klicken Sie auf Benutzer ldschen.

= Die folgende Sicherheitsabfrage erscheint:
5

Sind Sie wirklich sicher, dass Sie diesen Benutzer unwiderruflich laschen wollen #

&~ Léschen Sie den Benutzer unwiderruflich mit Ja.

= Der Benutzer wird aus der Liste der Benutzer entfernt. Startet der Be-
nutzer ZippyTerm spater wieder mit einer gultigen Seriennummer, er-
scheint er automatisch wieder in der Liste.

%~ Um den Vorgang abzubrechen, ohne den Benutzer zu l6schen, wéahlen Sie
Nein.
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9.4

9.4.1

Systemverwaltung

TippyTerm - Verwaltung

Aktuelle Terminologie:
Sprache: Deutsch-DE

Terminologie 1@  Musterkunde
Testkunde_MT

Terminelogie 2 (nicht aktiv)

Schlagwort HTerminDIUgie ”Adminbere\ch

" Hundenverratung " Benutzerverwatung & Bystemverwalfung ¢ Sprachverwatung Schlieken

Altes Pagswort: | (Defauit bel einem neven System: Test23)
heues Passwort: |
Meues Pazswort:
(Wiederholang) "
| “w
Datenbank:  CProgrammeiTippy Termiscld_Maria SSH ’
Mit anderer Datenbank verbinden
[ Autostart: TippyTerm automatisch starten ‘ ]
[ ‘orschlsgswesen, Gesamt 6 Positiv & MNegativ 0 “orschlage anzeigen ] Verwaltung
schliefien

In der Systemverwaltung stehen Ihnen die Funktionen
U System-Passwort andern, Seite 99

O Datenbank wechseln, Seite 100

O Autostart TippyTerm, Seite 101

O Vorschlage anzeigen, Seite 102

zur Verfugung.

System-Passwort andern

¥~ Geben Sie im Feld Altes Passwort das bisherige System-Passwort ein.
¥~ Geben Sie im Feld Neues Passwort ein neues System-Passwort ein.

¥~ Wiederholen Sie das neue System-Passwort im Feld darunter.

Altes Passwort: I******* (Defzult bel einem neuen System: Testlizs)

MNeues Passwort: I***********

Neues Passwort |***********|
(Wiederholung)
Meues Systern-Passwort speichern I

" Klicken Sie auf Neues System-Passwort speichern, um die Anderung zu

aktivieren.

= Das neue System-Passwort ist ab sofort aktiv.
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9.4.2 Datenbank wechseln

Uber Mit anderer Datenbank verbinden kann TippyTerm die Datenbank
wechseln.

Beispiele:

U4 Die Firmendatenbank muss auf einen neuen Pfad umgezogen werden.

O Ein Benutzer soll von einer lokal installierten Test-Datenbank auf die
Firmendatenbank wechsein.

&~ Wahlen Sie Mit anderer Datenbank verbinden.

Aktuelle Termi
Sprache: Deutsch-DE

Terminologie 1:  Testkunde
Finaler Test

Terminologie 2:  (hicht aktiv)

[Schlagwor’t I lTarmmologie ] I.Adminbereich

| © Kundenvermwatung ' Benutzerverwaltung & Systemverwatung  { Sprachverwatung Schliefsen |

Ates Passwort: | (Defauf bei ginem newar Sysfam: Testi23)

Meues Passwart: |

Neues Passwart: |

(Whedrfroig TippyTerm 5'

Meues System-Passwort speichern I

Wenn Sie manuell die Datenbank wechseln, missen
Sie: danach die sktive Terminologie neu wahlen,

Datenbank:  COProgrammetTiopy Termiscld. S5k

Michten Sie trotzdemn fortfahren ?
Mit anderer Datenbank verbinden I
Ja I Tlein
Autostart: Tippy Term automatisch starten I
T
[ Worschlagswesen:  Gesamt 0 Positiv 0 Megatv 0 Vorschlidge anzeigen ] | Verwaltung
schliefen

¢~ Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage mit Ja.

= Das folgende Fenster 6ffnet sich, in dem Sie den Pfad zur neuen Daten-
bank auswahlen:

B Datenbank Assistent X

f/ TippyTerm Konfigurations-Assistent

Bitte wihlen Sie die Netzwerk-Datenbank scld.ssk aus!

Meu: _I
Speichern |

%~ Um mit Hilfe des Windows-Dateiauswahldialogs die installierte TippyTerm-

Datenbank zu wéahlen, verwenden Sie die Schaltflache _I rechts neben dem
Feld Neu.
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2lx]
Suchen in: I&} TippyTerm j & EF v

Dateiname: Iscld.SSK j Offren I
Dateityp: |SYSKON Daterbank [* ssk =l Abbrechen |

)

= Der gewéhlte Pfad zur Datenbank wird Gbernommen:

B Datenbank Assistent x|
f? TippyTerm Konfigurations-Assistent

Bitte wihlen Sie die Netzwerk-Datenbank scld.ssk aus !

Mey: |T\Userpflaumiscld ssk
| speichern |

¥~ Verbinden Sie die gewéhlte Datenbank mittels Speichern.

= Die neu verbundene Datenbank steht ab sofort zur Verfugung.

¥~ Legen Sie die aktive Terminologie fur diese neue Datenbank fest
(siehe ,,Aktive Terminologie(n) auswahlen”, Seite 26).

9.4.3 Autostart TippyTerm

Moéchten Sie TippyTerm beim Starten des Computers automatisch mitstarten
lassen, konnen Sie hier die Autostart-Funktion ein- und ausschalten.

Autostart:

¥~ Wahlen Sie TippyTerm automatisch starten.

> Beim néchsten Starten lhres Computers wird Z4ippyTerm automatisch
mitgestartet.
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Bei aktiver Autostart-Funktion &ndert sich die Benennung der Schaltflache in
TippyTerm nicht automatisch starten:

Autostart:

¥~ Um die Autostart-Funktion zu deaktivieren, wéhlen Sie TippyTerm nicht
automatisch starten.

=> Beim néchsten Starten Ihres Computers wird ZippyTerm nicht mehr
automatisch gestartet.

9.4.4 Vorschlage anzeigen

In diesem Bereich sehen Sie alle gemachten Vorschldge — unabhangig davon, ob
Sie fur einen Kunden Verantwortlicher sind.

[Vorschlagswesen: Gesamt 6 Positiv B Megativ 0 “orschldge anzeigen |]

%~ Um die Details der Vorschlage zu sehen, wéahlen Sie Vorschlage anzeigen.

= Das folgende Fenster erscheint, in dem alle Vorschlage fur die Positiv-
und Negativliste aufgelistet sind:

TippyTerm - Alle ¥orschlige

x|

Positiviiste:

Kunde | Terminalogie | 150 | BEK ‘ Erlaukite Benenhung | Beschreibung | Autar |

SysKon MochnTest DE Fitterksffee Syskon

Syskon MochnTest DE kaffeefiter Syskon

SysKon MNochnTest DE Keffeemaschine Sy=kon

Syskon MochnTest DE Kaffeemilch Syskon

Syskon MochnTest DE Kaffeesahne Syskon
Megstiviiste:

Kunde Terminologie | 150 | Werbotene Benennung | ABK | Beschreibu... | Erlsubte Benennung | ABK ‘ Beschreibu. ‘ Ator |

Zuriack |
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9.5 Sprachverwaltung

Aktuelle Termi o
Sprache: Deutsch-DE

Terminologie 1:  Musterkunce
Terminologie_slgemein

Terminologie 2:  (hicht aktiv)

lSchIagwort HTerminologia ”Adminbereich 1

‘ ' Kundenvermatung ' Benutzerverwaltung © Systemverwattung % Sl Schlisken |
/ Bisher erfasste Sprachen: -\ . o
DE - Deutsch (German) Meue Sprache
EM - Englizch (English)
FR - Franzisisch (French) I ier)
ES - Spanisch (Spanish) I fanot)
PT - Portugiesisch (Portugese)
IT - talienisch (talian) . I e Speichern I P
GR - Griechisch [(Greek)
FI - Finnisch (Finnish) f -\
Hunde IMusterkunda -
Mastersprache 1 IDE - Deutsch - il
Mastersprache 2 IEN - Englisch - il
- Verwaltung
5 h
o AN __spcichen | | e

Im Bereich Sprachverwaltung kénnen Sie

U eine neue Sprachkennung definieren, zuséatzlich zu den bereits erfassten
Sprachkennungen,

U eine bestehende Sprachkennung bearbeiten,

U bis zu zwei Mastersprachen festlegen, deren Positivlisten bei der Terminolo-
gierecherche ebenfalls immer mit durchsucht werden.

9.5.1 Sprachkennung definieren

/_ Bisher erfasste Sprachen: \
DE - Deutsch (German)
EM - Englisch (Englizh)
FR. - Franzdsizch (French)
ES - Spanisch (Spanish) | (i)
PT - Portugiesisch (Portugese) I fano)
IT - kalienizch (Ralian)

GR - Griechisch [Greek) | 753 Speicharn |

Meu

Geben Sie die erste Sprachkennung in Deutsch ein (erscheint zuerst).
Geben Sie die zweite Sprachkennung in Englisch ein (erscheint in Klammern).

Geben Sie das 2-stellige 1SO-Kurzel der Sprache ein.

9 9 9 9 |

Driucken Sie Speichern.

= Damit ist die neue Sprachkennung verfugbar.
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9.5.2 Mastersprachen festlegen

Definieren Sie hier, fur welche Sprachen (bis zu zwei) bei der Terminologie-
recherche tUber die TippyTerm-Leiste die Positivlisten nach Sprachpaaren
durchsucht werden sollen — zusétzlich zur Sprache der aktiven Terminologie.
Voraussetzung fur Treffer sind angelegte Sprachzuordnungen (siehe ,,Zuordnung
von Sprachen”, Seite 61).

ke IMusterkunde j

lMastersprache 1: IDE _ Deutsch VI il
Mastersprache 2: IEN - Englisch 'I il

Speichern |

&~ Wahlen Sie Uber den Listenpfeil j den Kunden, fur den Sie die Master-
sprachen festlegen mochten.

¥~ Wahlen Sie Uber den Listenpfeil j die Mastersprache 1.
¥~ Wahlen Sie tber den Listenpfeil j die Mastersprache 2 (optional).

&~ Mit der Schaltflache il I6schen Sie eine Auswahl wieder.

= Die Schaltflache Speichern wird aktiv.

%~ Klicken Sie auf Speichern, um lhre Einstellungen zu speichern.
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10 TippyTerm-Installation/Initialisierung

10.1 Allgemeines

Ist TippyTerm bereits auf lhrem Rechner installiert, lesen Sie weiter bei
~TippyTlerm starten”, Seite 11.

Die Installation von TippyTerm nimmt etwa 3 Minuten in Anspruch. Sie kdnnen
dabei selbst wahlen, ob eine neue Datenbank installiert werden soll.

10.2 Setup-Ablauf
TippyTerm wird als ausfuhrbare Installationsdatei TTsetup .exe ausgeliefert.

Diese Datei enthalt alle fur TippyTerm benétigten Komponenten, also auch eine
Datenbank, in die Sie mit Hilfe der TippyTerm-Verwaltungsfunktionen lhre
Terminologie(n) einpflegen kénnen.

Zur Installation gehen Sie vor wie folgt:

¥” Legen Sie die Datei TTsetup.exe in einem Verzeichnis ab. Das muss nicht

das Verzeichnis sein, in dem Sie spater TippyTerm oder die Datenbank
installieren.

¥~ Stellen Sie sicher, dass Sie fur die Zeit der Installation lokale Administrator-
rechte besitzen, und dass Sie unter der Benutzerkennung eingeloggt sind, mit
der Sie spater auch als TippyTerm-Benutzer arbeiten méchten.

10.2.1 Initialisierung

Schritt 1 - TTsetup.exe starten
&~ Starten Sie TTsetup.exe

= Abhéangig von den Sicherheitseinstellungen an Ilhrem Rechner kann eine
Meldung wie die folgende Herausgeberwarnung von Microsoft erscheinen:

Datei &ffnen - Sicherheitswarnung &J

Der Herausgeber konnte nicht verifiziert werden. Mochten Sie
diese Scftware ausfuhren?

B Mame: “\Dstemphttzetup.exe
E Herausgeber: Unbekannter Herausgeber
Typ: Anwendung
Von: WWDhtemphttsetup.exe

Ausfilhren | | Abbrechen |

_ Diese Datei verflgt uber keine gultige digitale Signatur, die den
Igl Herausgeber verfiziert. Sie solten nur Software ausfuhren, die wvon
"™y’  Herausgebem stammt, denen Sie vertrauen. Welche Softwars kann

ausgefihrt werden?
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¥~ Wenn Sie sicher sind, dass sich die Meldung auf den Start der TTsetup-exe

bezieht, und nicht auf den gleichzeitigen Start einer anderen Applikation,
fahren Sie fort mit Ausfuhren.

&~ Sind Sie sich nicht sicher, kénnen Sie die Installation mit No abbrechen.

setwp X
@  InitializeSetup:

Setup is initializing, Do you really want to skart setup?

&~ Sind Sie sicher, dann starten Sie die Installation mit Yes.

Schritt 2 - Datenbankinstallation ja/nein

setup X

| Initislizesetup:

-

Do wou wank to install the database? Click YES if there isn 't a database installed vet on the network or vour personal
compuker.,

& Legen Sie fest, ob die Datenbank installiert werden soll:

- Yes
in diesem Fall wird zusammen mit TippyTerm eine leere Datenbank
installiert.
Dies ist notwendig bei einer Erstinstallation, bei der noch keine Daten-
bank im Netzwerk existiert, auf die Sie mit TippyTerm zugreifen kdnnen.
Eine Datenbankinstallation kann auch sinnvoll sein, wenn Sie zunachst
lokal mit einer eigenen Datenbank tGben moéchten.

- No
ist sinnvoll, wenn bereits eine TippyTerm-Datenbank im Netzwerk in-
stalliert ist und Sie diese verwenden méchten.

&~ Stellen Sie sicher, dass Sie Schreibrechte auf das Verzeichnis mit der vor-
handenen Datenbank haben, bevor Sie mit der Installation fortfahren!

&~ Kontaktieren Sie lhren Systemadministrator, falls Sie sich nicht sicher sind,
ob bereits eine TippyTerm-Datenbank installiert wurde.

Hinweis! Diese Auswahl bezieht sich nur auf die Datenbank, nicht auf das
TippyTerm-Programm!
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10.2.2 Setup-Verzeichnisse

Schritt 3 - Setup starten
HSetup - TippyTerm _|_|— | il

Welcome to the TippyTerm Setup
Wizard
Thiz will inztall TippeT erm version 1.5 an your camputer.

It is recommendead that pou close all other applications before
continuing.

Click Mext to continue, or Cancel o exit Setup.

Cancel |

Hier beginnt die Setup-Routine, in deren Verlauf noch einige Parameter festgelegt
werden.

%~ Fahren Sie fort mit Next.

Schritt 4 - Programmverzeichnis wahlen

HSetup - TippyTerm

Select Destination Location
YWhere should TippyT erm be installed?

;_.J Setup will inzgtall TippyTerm inta the following folder.

To continue, click Mext. IF pou would like ta select a different folder, click Browse,

Browse. .. |

Ableast 12.2 MB of free disk zpace iz required.

< Back I Heut » I Cancel |

¥~ Geben Sie das Verzeichnis an, in das TippyTerm installiert werden soll - oder
definieren Sie es mit Hilfe der Windows-Funktion Browse.

%~ Fahren Sie fort mit Next.
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Schritt 5 - Datenbankverzeichnis auswéahlen

Haben Sie in Schritt 2 entschieden, die Datenbank zu installieren, erscheint der
folgende Dialog:

HSetup - Tippy¥Term

Select Personal Data Directory
|t which folder should zetup install the databage?

Select the folder in which Setup should ingtall the databaze, then click Mext,

C:\Programme’ T ippy T erm| Browse... |

< Back I Hewt » I Cancel |

¢~ Geben Sie das Verzeichnis an, in dem die TippyTerm-Datenbank installiert
werden soll - oder definieren Sie es mit Hilfe der Windows-Funktion Browse.

- Bei einer lokalen Installation der Datenbank bietet sich dasselbe Ver-
zeichnis an wie bei Schritt 4.

- Bei einer Netzwerkinstallation wahlen Sie den fur lhre Firma vereinbarten
Pfad aus. Alle TippyTerm-Benutzer benétigen fir diesen Pfad Schreib-
zugriff.
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Schritt 6 - Eintrag im Startmenu festlegen

HSetup - TippyTerm

Select Start Menu Folder
YWhere should Setup place the program's shaortcuts?

Setup will create the program's shortcuts in the following Start Menu folder.

To continue, click Mext. IF pou would like ta select a different folder, click Browse,

Browss... |

< Back I Heut » I Cancel |

¥~ Geben Sie hier den Namen des Ordners im Startmeni an, der den Eintrag
zum Starten fur TippyTerm enthalten soll - oder definieren Sie ihn mit Hilfe
der Windows-Funktion Browse.

Schritt 7 — Verknupfung auf dem Desktop erstellen

=il

Select Additional Tasks
Which additional tazks should be performed?

Select the additional tazks you would like Setup to perdform while inztaling TippyT erm,
then click Mest.

Additional icons:

< Back I Meut » I Cancel |

¥~ Klicken Sie das Kastchen Create a desktop icon an, wenn Sie eine
TippyTerm-Verknipfung auf dem Desktop erstellen méchten, Uber die Sie
TippyTerm starten kdonnen.
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10.2.3 Installation

Schritt 8 - Installation starten

Haben Sie in Schritt 2 entschieden, die Datenbank zu installieren, erscheint der
folgende Dialog inkl. Pfadangaben:

HSetup - TippyTerm

Ready to Install
Setup iz how ready to begin instaling TippyTerm on your computer.

Click Inztall to continue with the installation, or click Back if pou want to review ar
change any zettings.

Destination location: ;l
C:hvProgrammehTippeT em

Databaze path
C:hProgrammesTippeT erm

. o

< Back

i Imstall Cancel |

¥~ Uberprifen Sie Ihre Pfadangaben:
- Destination location: Verzeichnis, in das TippyTerm installiert wird.

- Database path: Verzeichnis, in dem die TippyTerm-Datenbank installiert
wird.

&~ Sind lhre Pfadangaben korrekt, starten Sie die Installation mit Install.

%~ Sind lIhre Pfadangaben nicht korrekt, gehen Sie mit Back zuriick zu Schritt 4
oder Schritt 5.

= Am Fortschrittsbalken kbnnen Sie erkennen, wie weit die Installation von
TippyTerm fortgeschritten ist:

Seite 110 von 127 TTO0150de_b © SysKon Systemldsungen GmbH 2010



10 TippyTerm-Installation/Initialisierung

[ |
Benutzerhandbuch fir Version 1.5 TippyTerm Sys KO n
L/

ystemlésungen GmbH

HSEI:I.ID - TippyTerm ;Iglil

Installing
Fleaze wait while Setup install: TippeT erm an pour computer.

Extracting files...
C:\ProgrammehTippy T ermbbippyterm. exe

.

Schritt 9 - Abschluss
E‘ Setup - TippyTerm _I_I— O il

Completing the TippyTerm Setup
Wizard

Setup has finished installing TippeT e o wour camputer. The
applization may be launched by selecting the inztalled icons.

Click Finizh to exit Setup.

% Klicken Sie auf Finish, um das Setup abzuschlieRen.

= Die Abschlussmeldung der erfolgreich durchgefuhrten Installation
erscheint:

setup x|

L3
\%) TippyTerm has successfully been installed
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¥~ Bestatigen Sie die Meldung mit OK.

= TippyTerm befindet sich im Startmeni an der zuvor von Ihnen gewahlten
Stelle.

= Haben Sie in Schritt 7 eine Desktop-Verkniupfung erstellen lassen,
befindet sich diese auf Ihrem Desktop.

Hinweis! Abhangig von Ihrer Rechnerkonfiguration ist eventuell ein Neu-
start Ihres Rechners notwendig. In diesem Fall missen Sie vor
einem erfolgreichen Start von TippyTerm den Rechner neu
starten.

10.3 Erster Start von TippyTerm

10.3.1 Datenbank-Assistent

Beim ersten Start von TippyTerm muss die Verbindung zur Datenbank herge-
stellt werden.

Zunachst versucht TippyTerm, die Datenbank auf den verfigbaren Laufwerken
automatisch zu finden:

B! Datenbank Assistent x|

F TippyTerm Konfigurations-Assistent

Bitte: warten, die D atenbank. wird gesucht. ..

CADocuments and SettingshadminiztratorsLocal Settingsh T emporary [ntemet
Filaeh Ceanbant IFEUALMRNFINLANAONSANG? OANOAONONONNNNNT 233501 o

STOP (Datenbank manuell auswahlen) |

%~ Um die Suche abzubrechen, wahlen Sie STOP (Datenbank manuell
auswahlen).

= Der folgende Dialog erscheint:
E

'y TippyTerm Konfigurations-Assistent

Bitte wahlen Sie die Netzwerk-Datenbank scld.ssk aus !

Meu: _I
Speichern |

%~ Um mit Hilfe des Windows-Dateiauswahldialogs die vorhandene TippyTerm-

Datenbank zu wéahlen, verwenden Sie die Schaltflache _I rechts neben dem
Feld Neu.
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Lok jn: [ DB x| & Bk E

Cancel

File name: Iscld.SSK j Open
Files of type: ISYSKDN Datenbank [* sk j

it

= Der gewaéhlte Pfad zur Datenbank wird Glbernommen:

B Datenbank Assistent 5'

f? TippyTerm Konfigurations-Assistent

Bitte wiahlen Sie die Netzwerk-Datenbank scld.ssk aus !

Meu: (DA TippyTermiscld 55K
__ speichern |

&~ Ist der Pfad korrekt, bestatigen Sie ihn mit Speichern.

¥~ Muss der Pfad korrigiert werden, kénnen Sie den Windows-Dateiauswahl-
dialog erneut 6ffnen mit der Schaltflache _I rechts neben diesem Feld.

Hinweis! Sie kdnnen die Datenbank auch zu einem spateren Zeitpunkt
wechseln (siehe ,Datenbank wechseln“, Seite 100) .
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10.3.2 Registrierung

Beim ersten Start von TippyTerm werden Sie aufgefordert, die Seriennummer

einzugeben:
[ Bitte registrieren Sie sich und geben Sie die Seriennummer ein: ]
IF'.BC-DEf?-Gth-KLmN-DF‘BQ-rSS oK
SYSKON EMDBEMUTZER-LIZENZVERTRAG [ELY) il

Wichtig Lesen Sie die nachstehenden Bedingungen sargfaltig durch, bevar Sie das Produkt
inztallieren, kopieren undfoder venwenden. Indem Sie das Produkt installieren, kopieren oder
venwenden, erklaren Sie zich mit den Bedingungen diezes Lizenzvertrags einverstanden und
zind an zie gebunden.

Ywenh Sie den Bedingungen dieses Endbenutzer-Lizenzvertrags nicht zustimmen, zind Sie

nicht zur Wenwendung und [nztallation der Software TippyT erm berechtigt,

Ez wird darauf hingewiezen, dazs es nach dem Stand der Technik nicht maglich izt,
Computersoftware so zu erstellen, dazs sie in allen Kombinationen und Anwendungen j

@ch akzeptiere die Vereinbarung Abbrechen |

Geben Sie lhre Seriennummer links neben der Schaltflache OK ein. Achten
Sie dabei auf korrekte Grof3- und Kleinschreibung!

Lesen Sie den angezeigten Endbenutzer-Lizenzvertrag.

¥~ Akzeptieren Sie den Vertrag, dann setzen Sie das Hakchen bei Ich
akzeptiere die Vereinbarung. Dies ist Voraussetzung dafur, dass Sie die
Installation von TippyTerm fortsetzen kénnen.

&~ Klicken Sie auf OK.
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10.3.3 Erste Terminologie anlegen und aktivieren

Hinweis! Die im Installationsprozess unter Schritt 2 installierte Daten-
bank ist leer. Um TippyTerm nutzen zu kénnen, muissen Sie
die Terminologie zuerst sinnvoll fullen.

Ist die Datenbank noch leer, erscheint direkt nach der Installation der Konfigu-
rations-Assistent von TippyTerm, mit dessen Hilfe Sie in nur einem Schritt eine
erste Terminologie anlegen und aktivieren.

B Assistent |

¥ d TippyTerm Konfigurations-Assistent

Bitte erfassen Sie jetzt einen Kunden {gaf. Ihre Firma)
und eine erste Terminologie:

Kunde:l

Terminologie: |

Sprache: IDE - Deutsch 'I

Speichern |

¥~ Geben Sie sinnvolle Namen fur Kunde und Terminologie ein.

Hinweis! In den Benennungen von Kunden und Terminologien sollten
ausschlieBlich ASCII-Zeichen verwendet werden, da diese beim
Export von Listen in die Dateinamen eingehen.

¥~ Wahlen Sie die Sprache, die als erste angelegt werden soll.

&~ Bestatigen Sie mit Speichern.
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10.4 TippyTerm-Deinstallation

TippyTerm deinstallieren Sie durch die Windows-Option Software in der
Systemsteuerung. Optional kénnen Sie auch die Datei unins000.exe
doppelklicken, die am Installationsort von TippyTerm abgelegt ist.

%~ Um TippyTerm von lhrem Rechner zu entfernen, wéahlen Sie hier Ja:

TippyTerm Uninstall ]
?)

“t/ Are you sure vou wank to completely remove TippyTerm and all of its componentsy

» |

= Die folgende Abfrage erscheint:
5

The syztem indicates that the following shared file iz no longer in uze by any
programz. ‘Would you like for Uningtall to remove this shared file?

If any programs are still using this file and it iz removed, thoze programs may not

function properly. If you are unsure, choose Mo, Leaving the file on your system
will not cause any harm.

File name: |MSFL><GHD.DE><

Location: II:: S IMD O Shapstem 32

Vestodl | Mo | Ngresan |

&~ Um die Datei zu entfernen, klicken Sie auf Yes.

= Eine weitere Abfrage erscheint:
=

The spztem indicates that the following shared file iz no longer in uze by anw
programs. Would you like for Uningtall to remaove this shared file?

If any programs are still using this file and it iz removed., those programs may not
function properly. If you are unzure, choose Mo, Leaving the file on your syztem
will nat cause any harm.

File name: I$CId.SSK

Location: ID:\TT\Tipp_I,ITerm

Vestodl | Mo | Ngtosn |

&~ Um die Datei zu entfernen, klicken Sie auf Yes.

= Bei erfolgreicher Deinstallation erscheint diese Abschlussmeldung.
x|

\}J) TippyTerm was successfully removed From wour computer,

= TippyTerm ist von lhrem Rechner entfernt.
Seite 116 von 127

TT0150de_b © SysKon Systemlésungen GmbH 2010



11 Technische Details

[ |
Benutzerhandbuch fir Version 1.5 TippyTerm Sys KO n
L/

ystemlésungen GmbH

11 Technische Detalls

11.1 Aufbau einer Terminologie

Eine komplette Terminologie besteht aus
O einer mit erlaubten Benennungen gefullten Positivliste pro Sprache,
O einer mit verbotenen Benennungen gefullten Negativliste pro Sprache,

Q einer Ubersetzungsliste mit samtlichen Zuordnungen erlaubter Benennungen
zwischen den Sprachen.

Streng genommen wird terminologisch die Begriffsdefinition von der Benennung
getrennt. Um aber auch die Verbreitung einfacher Terminologielisten zu ermé6g-
lichen, meldet TippyTerm keine Fehler bei leerer Beschreibung. In diesem Fall
muss die Benennung sinnvollerweise so eindeutig sein, dass sie als Begriffsdefini-
tion dienen kann.

Fur die Begriffsdefinition haben wir die Felder ABK, Benennung und Beschrei-
bung vorgesehen. Die Beschreibung kann Links auf andere Begriffe und externe
Dateien (Bilder, URL, ...) enthalten.

11.1.1 Struktur der einzulesenden Terminologie- und Ubersetzungslisten
Terminologie- und Ubersetzungslisten, die in TippyTerm eingelesen werden,
bendtigen eine gewisse Struktur.

Positivliste

Die Positivliste sollte idealerweise aus folgenden drei Spalten bestehen -
angeordnet in folgender Reihenfolge:

U Spalte 1: erlaubte Abklurzung (ABK)
U Spalte 2: erlaubte Benennung
U Spalte 3: Beschreibung

Diese drei Spalten mussen vorhanden sein, auch wenn sie nicht gefillt sind.

Alternativ besteht die Mdglichkeit, eine Positivliste mit nur einer Spalte
einzulesen, in der sich die Benennung befindet.

Negativliste

Die Negativliste muss aus 3 bis 5 Spalten bestehen - angeordnet in folgender
Reihenfolge:

O Spalte 1: verbotene Abklrzung (ABK)
Spalte 2: verbotene Benennung
Spalte 3: erlaubte Benennung

Spalte 4: erlaubte Abkurzung (ABK, optional)

(I I W

Spalte 5: Beschreibung weshalb die Benennung verboten ist (optional)
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Ubersetzungsliste

Eine Ubersetzungsliste besteht aus mehreren Spalten mit erlaubten Benennungen
in unterschiedlichen Sprachen. Jede Sprache muss dabei in einer eigenen Spalte
stehen. Informationen wie Beschreibung, Abkiirzung etc. dirfen nicht darin
enthalten sein.

11.1.2 Aufbau von Links auf andere Benennungen, Dateien und
Internetseiten

Links auf Dateien, andere Benennungen und Internetseiten unterliegen auch
einer Strukturvorgabe:

Links auf

O Dateien beginnen mit file:.
Beispiel: file:D:\TT\Stoppwortliste\TT_Doku.doc

Q Internetseiten beginnen mit http://.
Beispiel: http://www.tippyterm.de

U andere Benennungen in der Positivliste werden in spitze Klammern gesetzt.
Beispiel: <TippyTerm=

Alle Links enden mit dem néachsten Leerzeichen.

Beispiel fur die oben genannten Linkarten im Feld Beschreibung:

[Schlagwod l ITerminoIogie l I.&dminbereich ] |

l Benennung: Isoﬂw Bitte geben Sie zur Recherche mindestens drei Buchstaben ain. l

e __ Beschreibung: Y

file: DT TSt oppwnortlistedTT Dok doc
bt Ay dippocterm e
sishe auch <TippyTerms

— Ubersetzung:

=

* Meush Terminus worschlagen * I

* Yorschlage bearbeiten (6) * I

N a7

11.1.3 Dateiformate

Die Exportformate der Terminologie-, Ubersetzungs- und Extraktionslisten ent-
sprechen den Einleseformaten. Dadurch kénnen diese Listen auch zum Daten-
austausch verwendet werden.

Ihre Terminologielisten (Positiv- und Negativliste) konnen Sie in den Formaten
TXT, CSV, DOC und XLS einlesen, die Ubersetzungslisten im Format XLS oder
CSV.

Bei CSV-Dateien mussen Sie darauf achten, dass die Spalten durch Semikolon
getrennt sind. Word- und Excel-Dateien kdnnen eine tabellarische Form haben,
oder auch hier die einzelnen Spalten durch Semikolon getrennt.
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11.2 Sonderzeichen und ihre Bedeutung in TippyTerm

Die folgenden Sonderzeichen haben in TippyTerm eine bestimmte Funktion mit
unterschiedlichen Auswirkungen.

Satzzeichen Beschreibung

Bindestrich - Wirkt in der Funktion TermExtract als Verbinder von Wortern.

(Alt + 0045)

Gedankenstrich - Wirkt in der Funktion TermExtract als Trenner von Wdrtern.

(Alt + 0150)

Leerzeichen Wirkt in der Funktion TermExtract als Trenner von Wdrtern.

Semikolon ; Wirkt in der Funktion Einlesen als Spaltentrenner. Deshalb darf in
Benennung, ABK und Beschreibung kein Semikolon verwendet
werden.

Spitze Klammern <> | Umschlief3t in der Beschreibung einen Link auf andere Benennungen.
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12 Fehlersuche

12.1 Fehlermeldung: ActiveX component can’t create object

In den meisten Fallen lauft der Installationsprozess von TippyTerm problemlos
durch, und auch der erste Start der TippyTerm-Verwaltung liefert keine Fehler.

In Einzelfallen kann es jedoch vorkommen, dass beim Offnen der TippyTerm-
Verwaltung eine Fehlermeldung wie diese erscheint:

vbalEdit @

"E RUn-tme error ‘429"
L

Activex component can't create abject

In diesem Fall mussen Sie manuell zwei Dateien registrieren.

Gehen Sie hierzu wie folgt vor:
¥~ Beenden Sie TippyTerm.

&~ Suchen Sie Uber die Windows-Suche das Verzeichnis, in dem die Dateien
SSubTmr.dll und vbalEdit.ocxX liegen.

Der Pfad zu diesem Verzeichnis ist im Folgenden mit PFAD\ bezeichnet.
Zwei Beispiele finden Sie im Anschluss.

&~ Starten Sie die Windowskonsole cmd . exe Uber Start/Ausfihren/cmd.
ausfiheen 21|

— Geben Sie den Mamen eines Programms, Ordners,
Dokuments oder einer Internetressource an.,

Giffrien: j

(04 I Abbrechen | Qurchsuchen...l

= Die Windowskonsole cmd . exe erscheint.

" Geben Sie entsprechend Ilhrem System den Befehl zur Registrierung der
Datei SSubTmr.dl 1 ein:

PFAD\regsvr32.exe SSubTmr.dll
¥~ Bestatigen Sie mit Enter.
= Die Meldung zur erfolgreichen Registrierung erscheint.

¥~ Geben Sie den Befehl zur Registrierung der Datei vbalEdit.ocX ein:
PFAD\regsvr32.exe vbalEdit.ocx
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¢~ Bestatigen Sie mit Enter.

= Die Meldung zur erfolgreichen Registrierung erscheint.

¢ Starten Sie TippyTerm neu.

12.1.1 Beispiel eines 32-Bit-Systems

Bei den Betriebssystemen Windows XP 32 und Vista fanden wir tber die
Windows-Suche den Pfad C:\WINDOWS\system32.

%~ Geben Sie in die Windowskonsole cmd . exe ein:
C:\WINDOWS\system32\regsvr32.exe SSubTmr.dll

L\ WINDOWS' system32h cmd.exe

crosoft Windows XP [Uerszion 5_1_26801
(C> Copyright 1785-2801 Microsoft Corp.

C:~Dokumente wnd EinstellungensUserl1>C:\WINDOWS system3d2-regsvrl2.exe SSubTmr.dll

C:~Dokumente wund EinstellungenslUserl?

%~ Driicken Sie Enter.

= Die folgende Meldung Uber die erfolgreiche Registrierung erscheint:

ReqgSvr32 |

;I‘:) DIRegisterServer in SSubTmr, dil erfolgreich durchgefihrt,

¢~ Geben Sie nun ein:
C:\WINDOWS\system32\regsvr32.exe vbalEdit.ocx

INDOWS' system32 cd.exe

crosoft Windows XP [Uersion 5.1.26081]
{C» Copuyright 1985%-2801 Microsoft Corp.

C:sDokumente wnd Einstellungen“Userl>C:sWINDOWS system3Z regsurd2 . _exe SEublme.dll
C:sDokumente wnd Einstellungen“Userl> C:~WINDOWS-SysWOUE64~regsvr32 _exe vbalEdit.ocx

C:~Dokumente wnd EinstellungenUserl>

%~ Dricken Sie Enter.
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= Die folgende Meldung Uber die erfolgreiche Registrierung erscheint:

ReqgSvr32 x|

\1,4) DlRegisterServer in wbalEdit.ocx erfalgreich durchoefiihrt,

" Starten Sie TippyTerm neu.

12.1.2 Beispiel eines 64-Bit-Systems

Beim Betriebssystem Windows XP 64 fanden wir Uber die Windows-Suche den
Pfad C:\WINDOWS\SysWOw64.

&~ Geben Sie in die Windowskonsole cmd . exe ein:
C:\WINDOWS\SysWOW64\regsvr32.exe SSubTmr.dll

WINDOWS  system32ycmd.exe

1y soft Windows HP [Uersion 5.1.268H1
(C> Copyright 1985-28W1 Microsoft Corp.

C:~Dokumente und EinstellungensUserl>Cs\WINDOWSASysWOW64 regsvrd2.exe SSubTmr.dll

C:~Dokumente wund EinstellungensUserl?

&~ Driicken Sie Enter.

%~ Die folgende Meldung Uber die erfolgreiche Registrierung erscheint:

ReqgSvr32 x|

\y DlIRegisterServer in 35ubTmr,dll erfalgreich durchoefihrt,

%~ Geben Sie nun ein:
C:\WINDOWS\SysWOW64\regsvr32.exe vbalEdit.ocx

WINDOWS' \ system32hcmd.exe

Microsoft Windows XP [Uersion 5.1.2688]
{C» Copyright 1985%-2801 Microsoft Corp.

C:xDokumente und EinstellungensUszeprl>C:sWINDOWESEyslOWGe4 regsvr3d2._ exe S5ubInek.dll

C:sDokumente und EinstellungensUszeprl>C:sWINDOWE-EyslOWGe4 regsvr3d2 . _exe vbalEdit.ocx

C:sDokumente und EinstellungensUszerl’

%~ Dricken Sie Enter.
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= Die folgende Meldung Uber die erfolgreiche Registrierung erscheint:

ReqgSvr32 x|

Ll
y DlRegisterserver in wbalEdit, ocx erfolgreich durchgefihrt,

" Starten Sie TippyTerm neu.

12.2 Zeichen werden entstellt dargestellt

TippyTerm verarbeitet den kompletten Unicode-UTF-8-Zeichensatz. Zur Dar-
stellung benutzt es den Zeichensatz Arial Unicode MS.

Werden Zeichen entstellt dargestellt, dann prifen Sie, ob dieser Zeichensatz auf
Ihrem Rechner installiert ist.
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Glossar
Benennung Beschreibung
Mastersprachen Sprachen, deren Positivlisten bei der Terminologierecherche tber die

TippyTerm-Leiste durchsucht werden - zusatzlich zur Sprache der
aktiven Terminologie. Siehe auch ,Mastersprachen festlegen”, S. 104.

Negativliste

Terminologieliste verbotener Benennungen mit den an ihrer Stelle
erlaubten Benennungen, optional mit einer verbotenen Abkiirzung und
der Beschreibung, weshalb die Benennung verboten ist.

Siehe auch ,,Struktur der einzulesenden Terminologie- und
Ubersetzungslisten*, S. 117.

Positivliste

Terminologieliste der erlaubten Benennungen, optional mit ihrer
Abklrzung und Beschreibung. In der Beschreibung kénnen Links auf
andere Eintrage der Positivliste, Dateien (z. B. Fotos) und Internetseiten
enthalten sein.

Siehe auch ,,Struktur der einzulesenden Terminologie- und
Ubersetzungslisten*, S. 117.

TermExtract

Funktion zur Terminologieextraktion aus bestehenden Dokumenten zum
Beflllen von Terminologien und zur heuristischen Prifung unterschiedli-
cher Schreibweisen von Benennungen. Eingrenzung der extrahierten
Worter ist jeweils durch eine Stoppwortliste maglich.

Siehe auch ,,TermExtract“, S. 41.

Ubersetzungsliste

Liste mit erlaubten Benennungen definierter Sprachen, die miteinander
verknupft (d. h. Ubersetzung voneinander) sind.
Siehe auch ,,Ubersetzungslisten einlesen*, S. 62.

WordCheck

Funktion zur Priufung bestehender Dokumente auf verbotene Benennun-
gen. Siehe auch ,,WordCheck“, S. 76.
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Struktur ... 117
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Passwort
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Setup starten ............coeeee... 105
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definieren ....................... 103
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Sprachumschaltung
TippyTerm-Leiste............... 22
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Ubersetzungsliste............. 117
Verlinkungen..................... 53
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Aufbau ...l 32, 117
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installieren...................... 105
registrieren ..................... 114
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