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Rechtliche Hinweise

Copyright © 2015 Projektron GmbH. Alle Rechte vorbehalten.

Kein Teil dieses Dokuments darf in irgendeiner Form (Druck, Fotokopie oder einem anderen
Verfahren) ohne schriftliche Genehmigung der Projektron GmbH reproduziert oder unter
Verwendung elektronischer Systeme verarbeitet, vervielfaltigt oder verbreitet werden.

Bei der Zusammenstellung von Texten und Abbildungen wurde mit gréter Sorgfalt
vorgegangen. Trotzdem konnen Fehler nicht ausgeschlossen werden.

Um die Lesbarkeit zu vereinfachen, wird auf die zusatzliche Formulierung der weiblichen
Form verzichtet. Die ausschlieRliche Verwendung der ménnlichen Form ist explizit als
geschlechtsunabhangig zu verstehen.

Hinweise auf Fehler, Kritik und Verbesserungsvorschldage senden Sie per E-Mail an
dokumentation@projektron.de.

Wichtig:
@ Wir weisen darauf hin, dass die in diesem Dokument verwendeten

Softwarebezeichnungen und Hardwarebezeichnungen und Markennamen der jeweiligen
Firmen im Allgemeinen warenzeichenrechtlichem, markenrechtlichem und
patentrechtlichem Schutz unterliegen.
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1 Uber diese Dokumentation

Uber diese Dokumentation

Die vorliegende Dokumentation befasst sich mit der Benutzeroberflache und der Navigation
in Projektron BCS. Sie bildet die Grundlage zur Arbeit mit Projektron BCS.

In diesem Kapitel erhalten Sie einen Uberblick, wie sich diese Dokumentation in die
Gesamtdokumentation von Projektron BCS eingliedert und fiir wen die Dokumentation
relevant ist. Zum besseren Verstandnis der Dokumentation werden typografische
Konventionen und die Benennungen der Oberflaichenelemente aufgefiihrt. AuRerdem wird
die Verwendung von Hinweisen erlautert.

1.1 Zielgruppe und Voraussetzungen

Zielgruppe

Diese Dokumentation richtet sich an alle Benutzer von Projektron BCS. Sie bietet Benutzern,
die noch nie oder selten mit der Anwendung gearbeitet haben, einen Uberblick iiber die
Benutzeroberflache und Navigation. Von erfahrenen Benutzern kann die Dokumentation
zum Nachschlagen genutzt werden, wenn sie sich beispielsweise iber Symbole von
Objekten informieren wollen.

Diese Dokumentation erklart grundlegende Funktionen fiir die Arbeit mit Projektron BCS.
Sie sollte vor der Nutzung der Anwendung und vor dem Lesen weiterer Dokumentationen
beachtet werden. Die Informationen in dieser Dokumentation sind fir alle Benutzer
relevant, unabhangig von ihren Benutzerlizenzen und Benutzerrollen.

Wichtig:

Beachten Sie, dass aufgrund der Rechteeinstellungen nicht alle Funktionen jedem
Benutzer zur Verfligung stehen.

Mehr Informationen zum Rechtesystem finden Sie in der Dokumentation »Rechtesystem
von Projektron BCS«.

Voraussetzungen

Um in Projektron BCS arbeiten zu kdnnen, sollte der Benutzer (iber grundlegende
Kenntnisse bei der Arbeit mit dem Betriebssystem verfiigen.

Es wird vorausgesetzt, dass Projektron BCS in lhrem Unternehmen installiert ist. Um sich in
Projektron BCS anzumelden, missen Sie Uiber Zugangsdaten zum System verfligen.

Projektron BCS wird tber einen Webbrowser aufgerufen. Wir empfehlen folgende
Webbrowser:

¢ Microsoft Internet Explorer 11

¢ Mozilla Firefox ab 35

e Google Chrome ab 39

e Apple Safariab 8.0.3

Friihere Versionen der angegebenen Webbrowser werden mit
Darstellungseinschrankungen unterstitzt. Aktuelle Informationen zu

Webbrowserempfehlungen finden Sie unter
http://www.projektron.de/bcs/technik/systemvoraussetzungen.

Projektron BCS 7.20 5
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1.2 Zur Gesamtdokumentation von Projektron BCS

Die Gesamtdokumentation von Projektron BCS ist modular aufgebaut. Zu jedem
Themengebiet in Projektron BCS existieren eigene Dokumentationen, die auf die jeweilige
Thematik ausfihrlich eingehen.

Administratoren Anwender Administratoren und Anwender
Projektron BCS einrichten Projektron BCS kennenlemen F BCS und ken,

" Benutzeroberfliche und -
s |
Projektron BCS administrieren BCS zielgerich BCS ieren und J
‘ Administration ‘ Angebote ‘ | Projektplanung ‘ BPMN-Workflow

BIRT-Berichtserstellung

Projektplanung mit ‘ Experimentelle BCS-

Arbeitsorganisation ‘ | Zeitbezug Bausteine

JIRA-Schnittstelle

Webservices

Sync Adapter fiir Microsoft

Spesenverwaltung Exchange

Arbeitszeitkonto ‘ | Projektvorbereitung ‘
Kalender- und
BCS-App ‘ ‘ Rechnungsstellung ‘ Kontatkfreigabe
Rechtesystem
Dateiablage | ‘ Ressourcenverwaltung ‘ Y
SyncAdapter fiir IBM Lotus
E-Mail-Import | ‘ Scrum ‘ Notes und Domino

Import und Export
von Projektdaten

Terminberechnung mit

| Kontak ]

Abhar in ‘

Multiprojektcontrolling | ‘ Ticketsystem ‘
Projektarbeit mit anderen

Wahrungen ‘ Urlaubsverwaltung ‘

Projektcontrolling | ‘ Vertragsmanagement ‘

Projektdurchfiihrung | ‘ Zeiterfassung ‘

Abbildung 1-1: Projektron BCS-Dokumentationen bei Produktauslieferung und momentan
betrachtete Dokumentation

Abbildung 1-1, S. 6, gibt einen Uberblick, welche Dokumentationen je nach Schwerpunkt an
Administratoren oder Anwender gerichtet sind. Bestimmte Dokumentationen, zum Beispiel
das Handbuch »Ersteinrichtung«, sind flir beide Zielgruppen relevant.

Format vor. Mehr Informationen finden Sie in Kapitel 3.3 »Navigationsleiste«, S. 20.

Wichtig:

Welche Arbeitsbereiche, Ansichten, Funktionalitdten und damit auch Dokumentationen
einem Benutzer in Projektron BCS zur Verfligung stehen, ist abhangig von seinen
Rechteeinstellungen.

Alle Dokumentationen beschreiben die Standardversion von Projektron BCS. Falls fir Ihr
Projektron BCS-System unternehmensspezifische Konfigurationen vorgenommen wurden,
konnen einzelne Ansichten, Aktionen und Attribute von der Standardversion abweichen.
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Daten, die Sie in den Screenshots der Dokumentationen finden, zum Beispiel Projekte,
Aufgaben oder Termine, wurden eigens zu Demonstrationszwecken erstellt und sind als
Beispiele zu verstehen.

Auf Informationen in anderen Dokumentationen wird nach folgendem Muster verwiesen:
Mehr Informationen finden Sie in der Dokumentation »Name der Dokumentation«.

1.3 Typografische Konventionen

Im Mengentext dieser Dokumentation heben sich bestimmte Wérter und Wortgruppen
durch eine spezielle Formatierung ab.

Die folgende Liste erlautert die verwendeten Auszeichnungen:

Fettschrift Kennzeichnet alle Oberflachenelemente von Projektron BCS, zum
Beispiel Schaltflaichen, Meniis oder Werte einer vorgegebenen
Liste. MenUeintrage sind zusatzlich durch einen senkrechten
Strich | getrennt.

Kursivschrift Kennzeichnet Listenpunkte und Querverweise.

Festbreitenschrift Kennzeichnet Quelltexte, Werte aus Beispielen und Pfade
(Dateinamen, Ordner).

Projektron BCS 7.20 7
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1.5 Kennzeichnung von Hinweisen

An bestimmten Stellen in der Dokumentation finden Sie gesonderte Informationen in Form
von Hinweisen. Nachfolgend sind die unterschiedlichen Arten von Hinweisen erlautert.

Hinweis »Achtung«

Dieser Hinweis warnt Sie bei bestimmten Aktionen in Projektron BCS vor unerwiinschten
Folgen (beispielsweise Datenverlust). Er ist gekennzeichnet durch ein rotes Symbol in Form
eines Warndreiecks. Der Hinweis enthalt Informationen tber die Art und Quelle der Gefahr,
die Folgen bei Missachtung und die Vermeidung.

Beispiel:

Achtung!
Loschen einer Buchung

Eine gel6schte Buchung kann nicht wiederhergestellt werden.

— Bestatigen Sie das Loschen einer Buchung nur, wenn Sie sich sicher sind.

Hinweis »Wichtig«

Dieser Hinweis informiert Sie Gber wichtige Zusammenhange oder Voraussetzungen in
Verbindung mit bestimmten Funktionen von Projektron BCS.

Beispiel:

Einschrankungen bestehen Ihre persdnliche Buchungsfrist sowie ein moglicher

Wichtig:
@ Buchungen kdnnen nur eine bestimmte Zeit rickwirkend bearbeitet werden. Als
Buchungsabschluss.

Hinweis »Tipp«

Tipps geben Ihnen nitzliche Hinweise, wie Sie mit Projektron BCS bestimmte Aktionen
besonders schnell und einfach durchfiihren kénnen.

Beispiel:

Tipp:
Sie kdnnen die Wiedervorlage als erledigt markieren, wenn Sie auf den Link OK klicken.

14 Projektron BCS 7.20
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2 Anmeldung und Abmeldung in Projektron BCS

2 Anmeldung und Abmeldung in Projektron BCS

Um Projektron BCS zu nutzen, miissen Sie sich in Ihrem Projektron BCS-System anmelden.
Projektron BCS wird im Webbrowser aufgerufen. Mehr Informationen finden Sie in Kapitel
2.1 »In Projektron BCS anmelden«, S. 15.

Wenn Sie nicht mehr mit Projektron BCS arbeiten wollen, melden Sie sich von dem System
ab. Mehr Informationen finden Sie in Kapitel 2.2 »Von Projektron BCS abmelden«, S. 16.

2.1 In Projektron BCS anmelden

Voraussetzungen

Projektron BCS wurde von lhrem Systemadministrator eingerichtet.

Sie kennen die Adresse (URL) Ihres Projektron BCS-Servers. Ist dies nicht der Fall, erfragen
Sie die Adresse bei lhrem Systemadministrator.

Sie besitzen einen Projektron BCS-Anmeldenamen und ein Passwort und haben die
notwendigen Rechte, um sich im System anzumelden.

1. Offnen Sie Inren Webbrowser.

Tipp:
Empfehlungen zu Webbrowsern fir Projektron BCS finden Sie in Kapitel 1.1 »Zielgruppe
und Voraussetzungen«, S. 5.

2. Geben Sie in die Adresszeile des Webbrowsers die Adresse |hres Projektron BCS-

Servers ein.
» Die Anmeldeseite lhres Projektron BCS-Systems wird angezeigt.

10 PROJEKTRON BCS 7

Anmeldename |

Passwort |

Anmelden

Abbildung 2-1: Anmeldeseite

Projektron BCS 7.20 15
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3. Geben Sie in das Eingabefeld Anmeldename lhren Projektron BCS-Anmeldenamen ein.
4. Geben Sie in das Eingabefeld Passwort lhr Passwort fiir Projektron BCS ein.

Tipp:
Eventuell haben Sie Ihre Zugangsdaten per E-Mail erhalten. Wenn Sie lhre Zugangsdaten
nicht kennen, wenden Sie sich an lhren Systemadministrator.

5. Klicken Sie auf die Schaltfliche Anmelden.

» Sie haben sich in Projektron BCS angemeldet.

2.2 Von Projektron BCS abmelden

Voraussetzungen
Sie sind in Projektron BCS angemeldet.

1. Klicken Sie in der Navigationsleiste auf Ihren Benutzernamen, um das Benutzermenii
zu 6ffnen.

2. Wabhlen Sie im Benutzermeni den Eintrag Abmelden.

Mein Bereich Projekte Intern Extern Administration - * _ ? Peter Programmlerterl E

stammdcaten
1 = Projekte ~

Benutzerkonto

Navigator

+ 2 Projektbaum 5 Mein Projektbaum 1| Uberblick | Einstellungen

Projektbaum o In “Intern” anzeigen
=2 Name Status Prio 5t lt gge

B projekte

» = Archiv Geschlossen

» [ Intern Offan

» L4 Vorlagen Mi 24.06.15

» 5 Website-Projekte Offen

» 3 Kundenprojekte Offen

» (5 Produktentwicklung nach Scrum Offen

» 3 Internationale Projekte Offen

» (5 vorgehensmodalla Offen

» [ Vertrieb und Marketing Offen

» (5 Projektantrage Offen

» [ Beispielprojekt fiir ressourcentreue Terminplanung Geplant

Abbildung 2-2: Benutzermenii, Eintrag Abmelden

» Sie haben sich von Projektron BCS abgemeldet. Die Anmeldeseite wird angezeigt.

16 Projektron BCS 7.20
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3 Benutzeroberflache und Navigation

In diesem Kapitel erhalten Sie einen Uberblick tiber den Aufbau der Projektron BCS-
Benutzeroberflache. Sie erfahren, welche Navigationselemente Ihnen zur Verfiigung stehen
und wie lhnen Informationen in der Benutzeroberflache prasentiert werden.

3.1 Aufbau der Benutzeroberfldache

1 | 2 |
" |m Projekte I 2 - s * _ 7 Peter Programmieiters XX
. PIoiente = TenieTToiene 3 ==
Projektbaum & X3 Website DIW (Projekt, Offen) ~
|+ . O stammdsten [ erojektiberblick = b strukturplan a |
e ’ —_
BB, Projekte Struktu r'pla n - o New w Searbsiten
i

Mi1102315 MiOLOS1S Offen Hoch % 13 8

Mi 110215 Mi0LO04.15 Hoch 3% 15 @

M 11.02.15 1 on Hoch % -4 @

MilL0215 M Offen  Hoch

Hach it .

Mi 110215 Hoch 2 n o

» (3 vertrieb und Marketing

> (F g

Do 050315  Mi 0L

offen Hoch

Do 050315 Mo n Hoch 10

> (F Beispielprojekt fur ressourcentraue ..

Ll

MIQL0415 Geplant Hoch

L

Abbildung 3-1: Aufbau der Benutzeroberflache
1 Arbeitsbereiche
Mehr Informationen finden Sie in Kapitel 3.2 »Arbeitsbereiche«, S. 18.

2 Navigationsleiste

Mehr Informationen finden Sie in Kapitel 3.3 »Navigationsleiste«, S. 20.

3 Objektpfad
Mehr Informationen finden Sie in Kapitel 3.4 »Objektpfad«, S. 22.

4 Tableiste und Ansichtsauswahl

Mehr Informationen finden Sie in Kapitel 3.5 »Tableiste«, S. 23 und Kapitel 3.6
»Ansichtsauswahl«, S. 25.

5 Navigator

Mehr Informationen finden Sie in Kapitel 3.7 »Navigator«, S. 26.

6 Ansichten

Mehr Informationen finden Sie in Kapitel 4 »Ansichten«, S. 32.

Projektron BCS 7.20 17
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3.3 Navigationsleiste

0

20

Die Navigationsleiste unterstiitzt die Navigation innerhalb von Projektron BCS. Uber die
Navigationsleiste konnen Sie zwischen den Ansichten navigieren, auf die Verlaufsliste
zugreifen, Ansichten aktualisieren, Lesezeichen und Onlinehilfe aufrufen sowie die globale
Stoppuhr benutzen.

Wichtig:

Beachten Sie, dass Sie bei der Navigation innerhalb von Projektron BCS ausschliefRlich
dessen Navigationsleiste, nicht aber das Navigationsmeni des Webbrowsers benutzen.
Nur so ist sichergestellt, dass die zuletzt ge6ffnete Ansicht mit aktuellem Datenbestand
angezeigt wird.

z <+ * _ ? Peter Programmleiter1 ¥

1 2 3 4 5 6 7 8 9

Abbildung 3-3: Navigationsleiste

1 Symbol H
Aktualisiert die Ansicht. Das ist besonders dann notwendig, wenn Sie in einem anderen
Fenster Anderungen an einem Objekt vorgenommen haben.

2 Symbol
E3: Offnet die zuvor aufgerufene Ansicht.
i (Verlaufsliste): Zeigt eine Liste der zuletzt gedffneten Ansichten, aus der Sie die
gewiinschte Ansicht wahlen kénnen.

3 Symbol

Das Symbol kd und die Verlaufsliste sind nur verfiigbar, wenn Sie zuvor auf das
Symbol kd oder die riickwarts gerichtete Verlaufsliste geklickt haben.

E3: Offnet die nichste Ansicht.
& (Verlaufsliste): Zeigt eine Liste der zuvor getffneten Ansichten, aus der Sie die
gewlinschte Ansicht wahlen kénnen.

4 Lesezeichenmenii
Lesezeichen erstellen: Fligt die aktuelle Ansicht zu lhrer Lesezeichenliste hinzu.
Lesezeichen anzeigen: Offnet Ihre persénliche Lesezeichenliste.
Auswahl eines angelegten Lesezeichens: Wechselt direkt zur hinterlegten Ansicht.

Mehr Informationen zu Lesezeichen finden Sie in der Dokumentation
»Arbeitsorganisation«.

Projektron BCS 7.20
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5 Eingabefeld Suchen

Erméglicht eine Volltextsuche in Objekten und Dateien. Uber das Auswahlmenii Suchen
in kann nach bestimmten Kriterien gefiltert werden, zum Beispiel nach Projekten und
Aufgaben.

Mehr Informationen finden Sie in Kapitel 3.8 »Volltextsuche«, S. 28.

6 Hilfemenii
Zeigt die Dokumentation von Projektron BCS als Onlinehilfe und im PDF-Format.
Suche: Ruft die Volltextsuche Uber die Onlinehilfe auf.

Navigation, Mein Bereich, ...: Zeigt Dokumentationen von Projektron BCS, nach
Arbeitsbereichen und Themen geordnet. Ermoglicht das Anzeigen der
Dokumentationen als Onlinehilfe.

Hilfe als PDF: Ermoglicht das Anzeigen und Ausdrucken von Dokumentationen im PDF-
Format.

WebDAV Windows Registrierung: Registriert die WebDAV-Dateiablage in Microsoft
Office, so dass Microsoft-Office-Dokumente direkt im Webbrowser bearbeitet werden
kénnen. Mehr Informationen zur Arbeit mit der Dateiablage finden Sie in der
Dokumentation »Dateiablage«.

Release Notes: Zeigt die Neuerungen und Anderungen der aktuell installierten Version
von Projektron BCS im Vergleich zu Vorgangerversionen.

7 Symbole , , @

Startet und stoppt die globale Stoppuhr, falls eine Buchung am aktuell ausgewahlten
Objekt moglich ist. Ein Tooltip informiert Sie bei einer laufenden Stoppuhr, auf welche
Aufgabe sich die Buchung bezieht. Mehr Informationen zur globalen Stoppuhr finden
Sie in der Dokumentation »Zeiterfassung«.

8 Benutzermenii

Das Benutzermen bietet lhnen Schnellzugriffe auf Ansichten fir lhre personlichen
Einstellungen. Dazu zahlen Ihre Stammdaten, Ihr Benutzerkonto und Einstellungen fiir
Ihr persdnliches Projektron BCS-Benutzerprofil. Uber den Eintrag In "Intern" anzeigen
wechseln Sie direkt zu den Stammdaten Ihrer Person im Arbeitsbereich Intern. Uber
den Eintrag Abmelden kdnnen Sie sich aus Projektron BCS abmelden.

9 Konfigurationsmenii L

Im Konfigurationsmeni kdnnen Sie den WebConfig-Editor und den Label-Editor 6ffnen,
um Einstellungen an der Benutzeroberflache von Projektron BCS vorzunehmen und
Objekt-Caches leeren. Sie kénnen zudem in den Administrationsmodus wechseln, um
globale Voreinstellungen fiir Ansichten zu administrieren. Das Konfigurationsmenii
steht nur Systemadministratoren zur Verfligung.

Projektron BCS 7.20 21
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3.4 Objektpfad

Der Objektpfad zeigt Ihnen den Pfad des betrachteten Objekts innerhalb der
Unternehmenshierarchie oder Projekthierarchie, um Ihnen die Orientierung zu erleichtern.

Ig

Mein Bereich Projekts Intern S Administration

Projekte Website-Projekte Website DIW esign,/Layout

emplates (Aufgabe, Offen) v ﬂ
- 2| 3| 4]

Abbildung 3-4: Objektpfad

Mavigator
e
e | L
=
3
-

1 Pfad bis zum libergeordneten Objekt

Zeigt den kompletten Pfad vom obersten Knoten des entsprechenden Arbeitsbereichs
bis zum direkt Gibergeordneten Objekt. Sie kdnnen jedes dieser (ibergeordneten
Objekte 6ffnen, indem Sie auf den Namen klicken, sofern Sie die entsprechenden
Rechte besitzen.

2 Aktuell betrachtetes Objekt

Zeigt das aktuell gedffnete Objekt. Das Symbol vor dem Objektnamen (im Beispiel
HTML-Templates) weist dabei auf den Objekttyp hin. Im Beispiel handelt es sich um
eine Aufgabe.

Eine Liste der Symbole von Projektstrukturelementen in Projektron BCS mit
Erlauterungen finden Sie in Kapitel 5.2 »Abbildung von Projektstrukturen«, S. 87.

Eine Liste aller Symbole finden Sie in Kapitel 5.5 »Objektsymbole«, S. 94.

3 Weitere Informationen zum aktuellen Objekt

Zeigt gegebenenfalls ausgewahlte Informationen zum aktuell betrachteten Objekt,
beispielsweise den Objekttyp und den Status des Objekts.

4 Objektmendi

Offnet das Objektmenti, in dem Sie aus verschiedenen, objektspezifischen Aktionen
wahlen kénnen. Beispielsweise kdnnen Sie ein Objekt verschieben, |6schen, sperren
oder einen Assistenten starten.

Uber den Eintrag Objektpfad anzeigen im Objektmenii kénnen Sie sich sowohl die
textuelle Reprasentation des Objektpfads als auch den Seitenlink zum Kopieren in
einem Dialogfenster anzeigen lassen. Anwender mit der Benutzerlizenz Administrator
sehen zusatzlich die Objekt-ID.
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OBJEKTPFAD ANZEIGEN

Objektpfad: |Website-Projekte » Website DIW = Design/Lay
Seitenlink: | httpe// .demao.projekiron.de/bes/tasl

Objekt-ID:  |1033557238818_JTask
SchlieBen

Abbildung 3-5: Dialogfenster Objektpfad anzeigen

Auch Uber Tooltips konnen Sie sich den Objektpfad eines Projektstrukturelements anzeigen
lassen. Lassen Sie dazu die Maus einen Moment Gber dem Projektstrukturelement ruhen.

Mehr Informationen finden Sie in Kapitel 4.6 »Tooltips«, S. 70.

3.5 Tableiste

Alle Ansichten, die Sie in Projektron BCS aufrufen, erscheinen als Tabs (englisch fiir Rejter in
Analogie zum Registerkartensystem bei Aktenbestdanden) in der Tableiste. Das
Bedienkonzept entspricht dem der Registernavigation ("Tabbed Browsing") in modernen
Webbrowsern.

Sie kdnnen (ber die Tableiste zwischen allen kiirzlich aufgerufenen Ansichten wechseln und
bei Bedarf Ihre bevorzugten Tabs zur dauerhaften Anzeige fixieren. Uber die integrierte
Ansichtsauswahl kdnnen Sie neue Ansichten zum aktuellen Objekt aufrufen.

™1 Website DIW (Proiekt. Offen) v

. |
[ + [T@ Strukturplan Bl Projektuberblick = Gantt-Diagramm (4 Tickets — [EL Kunden —u (1] Historie
r

a 2] g &
Abbildung 3-6: Tableiste mit Ansichtsauswahl, Tabs und Trennelement

1 Ansichtsauswahl

Bietet Zugriff auf die Ansichten, die fiir das aktuell gewahlte Objekt zur Verfiigung
stehen. Eine aufgerufene Ansicht erscheint in der Tableiste.

Mehr Informationen finden Sie in Kapitel 3.6 »Ansichtsauswahl«, S. 25.

2 Fixierte Tabs
Bietet schnellen Zugriff auf haufig genutzte Ansichten.

Die Reihenfolge der Tabs kann durch Ziehen mit gedriickter Maustaste (Drag-and-Drop)
geandert werden. Der erste Tab neben der Ansichtsauswahl ist die Standardansicht, die
beim Aufrufen eines Objekts angezeigt wird. Ein Tab kann lber das Symbol X
geschlossen werden.
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3 Trennelement

Das Trennelement trennt die fixierten Tabs der Tableiste optisch von den kirzlich
aufgerufenen Tabs.

4 Kiirzlich aufgerufene Tabs

Rechts vom Trennelement werden Ansichten angezeigt, die kirzlich Gber die
Ansichtsauswahl aufgerufen wurden. Diese Tabs sind nicht fixiert. Die Tabs werden
angezeigt, bis Sie sich aus Projektron BCS abmelden.

Ein nicht fixierter Tab kann tiber das Stecknadelsymbol —* oder per Drag-and-Drop
links an der Tableiste fixiert werden. Der Tab wird dann dauerhaft links vom
Trennelement angezeigt, auch nach einer Neuanmeldung.

Ein Rechtsklick auf das Symbol * eines Tabs 6ffnet das Tab-Mendi. Sie kénnen tber
den Eintrag Alle nicht fixierten Tabs schlieen alle nicht fixierten Tabs mit einem Klick
schlief3en. Dabei wird eventuell auch die momentan getffnete Ansicht geschlossen,
wenn sie Uber einen nicht fixierten Tab gedffnet wurde. Wenn eine Ansicht eines nicht
fixierten Tabs geoffnet bleiben soll, rufen Sie das Tab-Meni von diesem Tab auf und
wahlen Sie den Eintrag Andere nicht fixierte Tabs schlieBen. Alle nicht fixierten Tabs
auller dem gewahlten Tab werden geschlossen.

Um die Anwendung von Projektron BCS noch effektiver zu gestalten, kann es sinnvoll sein,
zusatzlich Ansichten in neuen Tabs lhres Webbrowsers zu 6ffnen. Klicken Sie dazu mit der
rechten Maustaste auf den Link der gewiinschten Ansicht und wahlen Sie im Kontextmenii
den Eintrag Link in neuem Tab 6ffnen (kann je nach Webbrowser variieren).

Tipp:

Falls Sie Projektron BCS unter Mac OS X benutzen, verwenden Sie zum Offnen einer
Ansicht in einem neuen Tab lhres Webbrowsers die Tastenkombination cmd + shift +
rechte Maustaste.
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Uber die Ansichtsauswahl = sind alle zur Verfiigung stehenden Ansichten fir das aktuell
gewahlte Objekt erreichbar. Die Ansichten werden als Links angezeigt und sind in Rubriken

sortiert.

Sie 6ffnen eine Ansicht, indem Sie auf den entsprechenden Link klicken. Die Auswahl an
Ansichten ist abhangig vom gewahlten Objekt, den aktivierten BCS-Bausteinen sowie von
den Benutzerlizenzen, Benutzerrollen und Rechten des angemeldeten Benutzers.

Mein Bereich Projekte Intern Extern Administration

Projekte » Website-Projekte
1 Website DIW (Projekt, Offen) ¥

Navigator 5

+ [l Projektberblick B strukturplan

Ansichtsauswahl

EIGENSCHAFTEN

Info

Prajektuberblick
Mitarbeiter-Projektuberblick

PLANUNG - STRUKTUR UND
INHALT

Vorlagen

Strukturplan

Stammdaten Grafischer Strukturplan
Spezifikation
Beobachtungen

Zeitplan

Struktur- und Aufwandsplan

Dateiablage Vorganger/Nachfolger
Meilensteine

VERTRIEB Basisplane

Kunden

Angebote PLANUNG - RESSOURCEN

Auftrag Teamplanung

Aufwandsplan
Ressourcenauslastung
Einsatzplan

Auftragsplan (neu)
Auftragsplan

ADMINISTRATION e r——
Import

Export PLANUNG - KOSTEN
Werkzeuge Kostenrechnung

Log Interne Kostensétze

Artikelartpreise
Sachkostenplan

=
DURCHFUHRUNG

Prajektkalender
Kommunikation
Verlaufspratokoll
Anmerkungen des PL
Checklisten

wiedervarlagen

TICKETS
Tickets

Ticketauswertungen

ERFASSUNG
Buchungseinstellungen
Buchungen
Sachkosten

Artikel
Buchungsabschlisse

AUSWERTUNGEN - ALLGEMEIN
Uberblick

Gantt-Diagramm

Persistente Warnungen

Historie
Meilenstein-Trendanalyse
Meilensteinhistorie

AUSWERTUNGEN - AUFWANDE
Aufwande/Projekt

A
Aufwande/Projekt intern
Aufwandsliste pro Aufgabe
Aufwande/Mitarbeiter

andsdiagramm

Aufwinde/Mitarbeiter/Zeitraum
Aufwandsliste pro Mitarbeiter

AUSWERTUNGEN - KOSTEN

Fehlende Buchungst

Restaufwandsschatzungen

ingen

Gesamtkosten/Projekt
Gesamtkostendiagramm
Perscnalkosten/Projekt
Personalkosten/Mitarbeiter
Persenalkostenliste/aufgabe
personalkostendiagramm
Sachkosten/Projekt
Sachkostendiagramm
Kostentrager
MA-Kostenstellen

BERICHTE
Berichtserstellung
Berichtsauftrage
Berichte

Abbildung 3-7: Ansichtsauswahl mit Rubriken, Ansichten und Suchfeld

1 Rubrik mit Ansichten

Peter Programmileiterl ﬂ

RECHNUNGEN
Abrechnungseinstellungen
Kundenrachnungsvorlagen
Projektrechnungsvorlagen
Zahlungstermine
Rechnungserstellung
Rechnungsgenerator
Rechnungen
Fakturierung/Projekt

Die verfligbaren Ansichten werden in Rubriken gegliedert. Die Rubriken sind nach
Tatigkeiten benannt, die mit dem angezeigten Objekt in Verbindung stehen.

2 Suchfeld fiir Ansichten

Bei Objekten mit vielen Ansichten kann es sinnvoll sein, das Suchfeld zum Auffinden der
passenden Ansicht zu nutzen. Gesucht werden Ansichten, die den Suchbegriff selbst
oder synonyme Funktionen enthalten. Die relevanten Ansichten werden grafisch
hervorgehoben. Die Navigation durch die markierten Ansichten ist iber die Pfeiltasten

moglich.

Aufgerufene Ansichten werden in der Tableiste angezeigt. Mehr Informationen finden Sie in

Kapitel 3.5 »Tableiste«, S. 23.

Mit der Taste ESC schlieBen Sie die Ansichtsauswahl.
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3.8 Volltextsuche

28

Funktionsweise und Umfang

Projektron BCS verfligt tiber eine Volltextsuche, mit deren Hilfe nach internen und externen
Organisationen und Personen und Projektstrukturelementen (zum Beispiel Aufgaben,
Projekten und Meilensteinen) gesucht werden kann. Weitere Objekte, zum Beispiel
Vertrage, Angebote, Rechnungen, Dateien und Verzeichnisse, konnen ebenfalls gesucht
werden. Welche Eintrage im Auswahlmeni Suchen in angezeigt werden, ist abhangig von
den jeweiligen Benutzerrechten.

Sie finden das Eingabefeld Suchen in der Navigationsleiste. Alternativ kdnnen Sie den
Mauszeiger direkt im Eingabefeld der Volltextsuche platzieren, indem Sie die
Tastenkombination Strg + F3 ausfiihren.

In der Voreinstellung sucht Projektron BCS nach Trefferstellen bei allen oben genannten
Objekten.

\
+

10 Mein Bereich Projekte Intern Extern Administration

Suchen ? Peter Programmleiterl X}

webserver
Suchen in: ‘ Alles A | Q

Alles

Projektbaum o Abteilungen und Personen e

Angebote und Rechnungen

= Projekte
+ & Projektbaum

Navigator

= Name Status Prio Sty *’ Dateizn und \é‘I?EefChIT\SSE

B Projekte

» [P Archiv Geschlossen

» [E Intern Offen

» Lz vorlagen Mi 24.06.15

v [5 Website-Projekte Offen
p 3 Website DIW Offen Hoch Mi 11.02.15 Mi01.0415 N
» 3 Website Kyrabit GmbH Offen MNormal Mo 09.03.15 Mo 30.03.15 &8
» [0 Website Lykoranet AG Offen Hoch Mo 09.02.15 Mi08.0415 §§

» [59 Kundenprojekte Offen

> Produktentwicklung nach Scrum Offen

» 3P Internationale Projekte Offen

» (3 Vorgehensmodelle Offen

» (5 Vertrieb und Marketing Offen

» [ Projektantrage Offen

> [ﬁ Ressourcentreue Terminplanung Geplant

Druckansicht | CSV/Ansicht

Abbildung 3-9: Volltextsuche, Eingabefeld und Auswahlmenii

Ergebnisse

In der Ergebnisliste der Suchanfrage werden die relevanten Trefferstellen und der Kontext
angezeigt und der gesuchte Begriff markiert. Bei der Volltextsuche werden wichtige Treffer
weiter oben in der Ergebnisliste angezeigt. Dabei ist entscheidend, wo der Suchbegriff
vorkommt, beispielsweise im Betreff oder in der Beschreibung, und an welchem Objekt er
gefunden wurde.

In der Standardkonfiguration gewichtet Projektron BCS Treffer bei Personen und Projekten
hoher als beispielsweise Treffer bei Tickets, Anforderungen, Angeboten oder Rechnungen.
Diese Gewichtung kann bei Bedarf von lhrem Systemadministrator angepasst werden.

In den Ansichtseinstellungen kénnen Sie zusatzlich eine Legende einblenden. Die Legende
zeigt Details einer Abfrage und erldutert das Zustandekommen der Suchergebnisse.
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Folgende Ausdriicke werden unterstitzt:

* Platzhalter flr beliebig viele (auch null) unbekannte Zeichen, zum
Beispiel Projekt* fiir Projekt, Projekte, Projektmanagement
usw.

? Platzhalter fiir genau ein unbekanntes Zeichen, zum Beispiel

Proje?t fiir Projekt und Project.

Wichtig:
Beachten Sie, dass Projektron BCS den Platzhalter * in Verbindung mit rein numerischen
Suchbegriffen, zum Beispiel 10*, nicht unterstiitzt.

Tipp:

Die Projektron BCS Volltextsuche kdnnen Sie auch in lhren Webbrowser als zusatzlichen
Suchanbieter einbinden. Mehr Informationen finden Sie auf dem Supportserver der
Projektron GmbH unter https://support.projektron.de im Arbeitsbereich FAQs als FAQ
362.

3.9 Systemnachrichten

Projektron BCS gibt Ihnen nach dem Ausfiihren bestimmter Aktionen eine direkte
Rickmeldung in Form einer Systemnachricht. Systemnachrichten bestehen aus einer kurzen,
farblich unterlegten Textmeldung auf der Programmoberflache. Die folgenden Beispiele
erldutern die Farbcharakteristik.

Griine Systemnachricht

Grin unterlegte Systemnachrichten bestatigen eine erfolgreich ausgefiihrte Aktion.

8 N\ein Bereich Projekte Intemn Extern Administration i B Peter Programmleiterl el

+ 4 Personlicher Uberblick ] Terminkalender —m 3 Einzelbuchen

Aufwiénde gebucht.
Einzelbuchen ~ = Speichern

Buchungsdatum Mi 04.03.15 (10. KW) ] B

ANWESENHEIT/PAUSE/SUMME &

Eintrag Start Ende Dauer Beschreibung
R Anwesenheit 08 30h 17:30h 9: 00h
. Pause ] h ] h 1: ooh

Abbildung 3-11: Griine Systemnachricht
Gelbe Systemnachricht

Gelb unterlegte Systemnachrichten weisen auf Unstimmigkeiten hin, die jeweilige Aktion
wird jedoch ausgefihrt.
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Mein Bereich Projekte Intern Extern Administration ? Peter Programmleiterl o

22 Peter Programmleiterl ¥

0
5
g
5
2

+ &4 Persénlicher Uberblick &) Terminkalender —m B3 Einzelbuchen

Aufwinde gebucht.

Sie haben fiir das Datum 04.03.15 weniger als 30 min Pausenzeiten eingetragen.

Einzelbuchen ~ =z Speichern

Buchungsdatum Mi 04.02.15 (10. KW) =

ANWESENHEIT/PAUSE/SUMME &

Eintrag Start Ende Dauer Beschreibung
K- Anwesenheit 08:30h 175 30h 9: 00h +
K- Pause 1 h 1 h 0: 25h +

Abbildung 3-12: Gelbe Systemnachricht

Rote Systemnachricht

Rot unterlegte Systemnachrichten zeigen an, dass eine Aktion nicht ausgefiihrt werden
konnte. Der Text der Systemnachricht informiert Sie Giber den Grund. Wenden Sie sich
gegebenenfalls an Ihren Systemadministrator.

Mein Bereich Projekte Intern Extern Administration B Peter Programmleiterl el

Q Peter Programmleiterl ¥

1
é
g
s
9

+ 8 personlicher Uberblick £ ] Terminkalender —m [ Einzelbuchen

Aufgabe fehlt! Bitte wahlen Sie die zu buchende Aufgabe. [Supportanfrage]
Einzelbuchen ~ = Speichern

Buchungsdatum Mi 04.03.15 (10. KW) Eql

ANWESENHEIT/PAUSE/SUMME &

Eintrag Start Ende Dauer Beschreibung
K- Anwesenheit 081 30h 17 30h 9: 00h +
R Pause 1 h 1 h 0: 30h +

Abbildung 3-13: Rote Systemnachricht

Wenn Sie in einer Ansicht eine Eingabe mit der Eingabetaste bestatigen und sich in einer
Position befinden, in der der obere Teil der Ansicht nicht sichtbar ist, zeigt Projektron BCS
die Systemnachrichten zusatzlich im oberen rechten Bereich des Webbrowserfensters.
Grine und gelbe Systemnachrichten verschwinden nach kurzer Zeit. Rote
Systemnachrichten bleiben im oberen Bereich stehen, bis Sie durch Klick auf das Symbol *
geschlossen werden.

| Abhéngigkeiten Neu |
| ZNr B Name Vorganger Status Prio Dauer - Rest d_Proi AP, MStein. Aufa. |

27 &) 1nterne Funktionstests 2225 Neuer Vorganger ist als Zeile nicht sichtbar (Zeile 16)

28 =1 HTML Templates schreiben 25 7 FSupportan‘rage] ) )

29 % J5P-5eiten 28 7 Offen ¥ |Hoch M 5 13t .‘C:'.

30 1 [erweiterte Funktienslogik 28 Geplant ¥ |Hoch T 6

31 1 Exteme Anwendertests 27 Geplant ¥ | Hoch v 10/

32 =1 Fehlerfixing 16 Offen ¥ |Normal v 20 18t @

33 B9 | Auslieferbare Webseite 25:26,27,282 | Geplant ¥ |Mormal ¥ 113t @&

24 v Texte 17 Offen Y |Hoch v 10 8 @

35 =] Beschreibungstexte Offen ¥ |MNormal ¥ 5 3t @

36 1 [Hilfetexte Offen ¥ |Niedrig ¥ 5 3t @

37 ﬁ Link-/Formular-Label Offen ¥ |Hoch v 5 3t @

38 = Qualititskontrolle 35:36;37 Offen ¥ |Normal ¥ 5 &t

39 &l Ausgearbeitete Texte 38 Geplant ¥ |MNormal ¥ 8t @

40 8] Ubergabe der Webseite 24:34 Geplant ¥ |Hoch v 18t @

v v
Aktion wahlen Speichern Ubernehmen Abbrechen

Abbildung 3-14: Rote Systemnachricht im oberen Bereich des Webbrowserfensters
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4 Ansichten

In diesem Kapitel erfahren Sie, welche Typen von Ansichten es in Projektron BCS gibt und
wie Sie die verschiedenen Typen von Ansichten bearbeiten und anpassen kénnen.

Sie erfahren, welche Moglichkeiten der Ansichtseinstellungen Projektron BCS bietet. Dabei
werden die Verwendung von Filtern und die Mdéglichkeiten zur Anpassung von Spalten und
Textfeldern erldutert. AuBerdem erfahren Sie, wie Ihnen Projektron BCS liber Tooltips und
eingebettete Hilfstexte die Arbeit erleichtern kann.

4.1 Ansichtstypen

Projektron BCS unterscheidet zwischen sechs verschiedenen Typen von Ansichten.

Attributansicht

32

Attributansichten zeigen die Eigenschaften (nachfolgend Attribute genannt) eines Objekts,
gruppiert in Bereiche. Attributansichten stehen oft in zwei Modi zur Verfligung, dem
Anzeigen-Modus und dem Bearbeiten-Modus. Ein typischer Vertreter fiir eine
Attributansicht ist die Ansicht Stammdaten an einem Projekt.

In den Bearbeiten-Modus gelangen Sie lber die Schaltfliche Bearbeiten. Im Bearbeiten-
Modus sind Eingabefelder und gegebenenfalls Auswahlmenis zur Bearbeitung freigegeben
und kénnen durch den Benutzer gedndert werden. Zum Anzeigen-Modus wechseln Sie iber
die Schaltflachen Speichern oder Abbrechen. Falls Sie den Bearbeiten-Modus liber die
Schaltflaiche Abbrechen verlassen oder die Ansicht aktualisieren, ohne zu speichern,
werden die urspriinglichen Werte wiederhergestellt. Alternativ kann der Moduswechsel
auch lber eine selbst definierte Tastenkombination ausgefiihrt werden. Mehr
Informationen finden Sie in der Dokumentation »Arbeitsorganisation«.

In Projektron BCS werden bestimmte Attribute und Felder abhangig von Ihren Eingaben
wahrend der Bearbeitung dynamisch eingeblendet, ausgeblendet oder im Wert verandert.
Zahlenwerte werden von Projektron BCS validiert und gegebenenfalls automatisch
berechnet. Wenn Sie einen ungiiltigen Wert eingeben, wird das entsprechende Feld rot
umrandet. Obligatorisch auszufillende Eingabefelder sind mit dem Symbol =
gekennzeichnet. Die dynamische Anpassung von Attributen kann durch den
Systemadministrator global oder flr ausgewahlte Benutzer deaktiviert werden.
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Diagrammansicht

In Diagrammansichten werden Ihnen Informationen grafisch in Form von Diagrammen
prasentiert. Unterhalb jedes Diagramms wird eine Legende mit den verwendeten Farben
und Diagrammelementen angezeigt. Ein typischer Vertreter von Diagrammansichten ist die
Ansicht Gantt-Diagramm an einem Projekt.

Die Breite und GrolRe des Diagramms kdnnen Sie lber die Ansichtseinstellungen anpassen.
Die Grafik lasst sich im SVG-Format speichern.

Mehr Informationen finden Sie in Kapitel 4.1.2 »Diagrammansichten anpassen«, S. 40.

Mein Bereich Projekte Intemn Extern Administration B Peter Programmleiterl e

3 Website DIW (Projekt, Offen) ~
+ 3 stammadaten [l Projektiiberblick — "Z Gantt-Diagramm

Navigator i

Gantt-Diagramm ~ @

Datum | Gesamt T

Q172015

Feb 2015 Mrz 2015

5. kW 3 10. 18 111 12,1 13. 10 FEN)
110215 140215 17.0215 200215 230215 260215 01.0315 040315 070315 100315 130315 160315 150315 220315 250315 280315 310315

~ Website DIW

[
ungsanalyse
ankdesign
struktur —|

Softwarearchitekiur

Vo
Vo

¥ Design/Layout I
grafisches Konzept | t
Seitenlayt |—-

1
i
rammisrung I
-Optimierung
stests b
Ly
|
{
[

Interne Funks

HTML Templates schreiben
JSP-Seiten
Erweiterte Funktionslogik.

[*Y

1Kasten=1Tag [ Projektiaufzeit Aufgabenlaufzeit  [Z1 Geschlossen Offen § Heute | Meilenstein W Meilenstein mitZahlungstermin = Nachfolger

Projektran BCS, 04.03.15 14:30:08

Druckansicht | SVG/Download

Abbildung 4-2: Diagrammansicht, Beispiel Gantt-Diagramm
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Uberblicksansicht

Uberblicksansichten vereinen mehrere Elemente (Listen, Diagramme und andere) in einer
Ansicht. Ein typischer Vertreter fiir eine Uberblicksansicht ist beispielsweise die Ansicht
Personlicher Uberblick im Arbeitsbereich Mein Bereich. Hier kénnen Sie sich die
wichtigsten Informationen fiir Ihre tagliche Arbeitsorganisation nach Bedarf
zusammenstellen.

Uberblicksansichten lassen sich in ihrer Zusammenstellung beliebig anpassen. Die
anzuzeigenden Elemente kdnnen Sie frei in mehreren Spalten anordnen und in der GréRe
andern.

Mehr Informationen finden Sie in Kapitel 4.1.7 »Uberblicksansichten anpassenc, S. 48.

[=]

Mein Bereich Projekte Intern Extern Administration E Peter Programmleiterl &

Navigator

+ {8 Perscnlicher Uberblick [ Tagesbuchen

Personlicher Uberblick ~ =

NACHSTE TERMINE AKTUELLE WIEDERVORLAGEN ARBEITSZEIT
Datum 4 Starizeit Dauer Betreff Zum 4 Betreff Bezug 24,0 Sollstunden

Heute 0%:00h 04:00h &ad Prisentation DIW [CK] Fr21.1014 [@]Dauer neu festlagen E Datenbankdesign [Ok]

Heute 13:00h  02:00h 5ad Nachbesprechung [OK] Fr21.1014 [@] Templates aktualisieren 4 vorlagen [OK]

Heute 16:00h 0L:00h [ Projektleitertreffen [OK] 53011114 [@]mit Hr. Schweinsteiger spr... Webserver [OK]
Morgen 1t 00:00h [#§ Urlaub 53011114 [ giinstige Angebote in neu... & standbau [OK]

Mo 03.11.14 [@] Programmierer zuordnen Programmierung  [Ok]
Seite 1
AUFGABENLISTE OFFENE CHECKLISTEN-EINTRAGE
Projekt Aufgabe Prio 4  Aufgabenende Betreff Bezug Checklistenname

F3 B2 website DIW £ seitenlayout Hoch Di 04.11.14 [¥7] Erwartungshaltung 2 website OIW Prajekt Kick-off  [Ja]
B3 Ba website DIW ] HTML Templates schreiben Hoch Mi19.11.14 [¥7] notwendige Dokumentation 23 GPS-Demonstr...  Projekt Kick-off  [Ja]
E? B GPs-Demonstrator ] [70-10] Dokumentation erstellen Hoch Mo 02.02.15 [¥7] Erwartungshaltung 0 GPS-Demonstr..  Projekt Kick-off  [Ja]
E? B GPs-Demonstrator & [oo-001 Projektmanagement Hoch Di 03.02.15
F3 B2 website DIW ] Besprechungen zum Projektverlauf Normal Mi03.12.14
B3 Ba website DIW =] Projektsteuerung Mormal Mi03.12.14
r‘@ B GPS-Demonstratar El [00-20] Externe Kommunikation Mormal Di 03.02.15
3 @ mtern & Einarbeitung Niedrig
3 @ mtern 8 weiterbildung Niedrig

Abbildung 4-5: Uberblicksansicht, Beispiel Personlicher Uberblick
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Zuweisungsansicht

Zuweisungsansichten werden verwendet, um Zuordnungen, insbesondere Zuordnungen
von Personen zu Projekten und Aufgaben, zu setzen. Eine Zuweisungsansicht wird nur im
Bearbeiten-Modus aktiv und besteht aus zwei Bereichen: Dem Bereich Auswahl zur
Auswahl von Objekten, die zugeordnet werden kdnnen, und dem Bereich Zuordnungen mit
der Liste bereits zugeordneter Objekte. Eine typische Zuweisungsansicht ist beispielsweise
die Ansicht Kunden auf Projektebene.

Die Bereiche kdnnen sowohl horizontal als auch vertikal angeordnet werden.

Mehr Informationen finden Sie in Kapitel 4.1.8 »Bereiche in Zuweisungsansichten
anordnen«, S. 51.

10 Mein Bereich Projekte Extern Administration ? Peter Programmleiterl fe]
é Projekts = We rojekte
k] [ Website DIW (Projekt, Offen) ¥
o
= + I3 Projektuberblick & Strukturplan —= [{ Kunden
Kunden Speichern Ubernehmen Abbrechen

P b O
Intern ext. Personen Mitarbeiter Organisationen << Entfernen | << Alle Entfernen

Extern & Hinzufiigen > >
<< Zugeordnete Person/Organisation Zuordnungstyp
% Name 4 Zuordnungstyp >> [l Deutsches Institut far Wirtschaftsfarschung Kunde
ﬁ Adressen Q Ticket, Tim PL Kde
» [l Adresspaol Kunde ¥ B, Weber, Kathrin PL Kde
» [l Dienstleister Kunde ¥
» [l Interessenten Kunde ¥
v [ Kunden cunde ¥ << Entfernen << Alle Entfernen
v [l Deutschland Kunde ¥
v Jﬁ[ Deutsches Institut fur Wirtschaftsforschung Kunde ¥
£ Christiansen, Christiane Kunde ¥
B extern, Emil Kunde ¥
£ Mustermann, Manfred Kunde ¥ v
£ Ticket, Tim Kunde ¥
£ Weber, Kathrin Kunde ¥
» [ kyrabit Gmbr Kunde ¥
» Bl Lykoranet AG Kunde ¥
8B selbstandiger, Harry Kunde ¥
» [l GroBbritannien Kunde ¥

v

Hinzufiigen >>

Abbildung 4-6: Zuweisungsansicht, Beispiel Kunden
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4.1.1 Daten in Attributansichten bearbeiten

Die folgende Handlungsabfolge soll Ihnen beispielhaft vermitteln, wie Sie die Daten in
Attributansichten in Projektron BCS bearbeiten konnen. Als typischer Vertreter von
Attributansichten wurde in diesem Beispiel die Ansicht Stammdaten im Arbeitsbereich
Mein Bereich gewahlt. Die hier erlduterten Anpassungsmoglichkeiten gelten auch in allen
anderen Attributansichten in Projektron BCS.

1. Offnen Sie lhre Stammdaten zur Bearbeitung.
1.1. Klicken Sie auf die Registerkarte Mein Bereich.

1.2. Klicken Sie in der Ansichtsauswahl in der Rubrik Meine Daten auf den Link
Stammdaten.

2. Klicken Sie auf die Schaltflache Bearbeiten.

Mein Bereich Projekte Intern Extern Administration = e Peter Programmleiter1 ¥

= 22 Peter Programmleiterl v

+ [ Persanlicher Uberblick £ ] Terminkalender = ,g Stammdaten

Stammdaten ~ = Neu w Bearbeiten

name: Programmleiterl

Telefon: 030 5555555 f
efon: 0175 5555555 L . 3

Mail: programmleiter@projektron.info cfz\

name: Peter

Anrede: Herr

el: Peter

Computerbuch GmbH
Administration Projekte (Progral)
Herr Peter Programmleiterl
Bicherzeile 5

10555 Berlin

Deutschland

stelle:  Geschaftsfuhrung
m. 200

Q_ Person in Google suchen Q Person in Xing suchen ‘Q, Adresse in Google Maps

Abbildung 4-7: Attributansicht, Anzeigen-Modus, Beispiel Stammdaten des angemeldeten
Benutzers

» Die Ansicht wechselt in den Bearbeiten-Modus. Eingabefelder und Auswahlmends
der Ansicht werden zur Bearbeitung freigegeben.

3. Nehmen Sie die gewiinschten Anderungen vor.
4. Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.
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Mein Bereich Projekte Intemn Extemn Adminsstration ' . [4 Peter Programmibester] n’
2 Peter Programmleiterl =

+ [ personiicher Uberblick ] Terminkalender = 2 stammdaten
Stammdaten - & P Speichérn J Ohernstwsen || abbrechen

MMM NN

i Speichern |mehm|n Abbrechen

Abbildung 4-8: Attributansicht, Bearbeiten-Modus, Beispiel Stammdaten des angemeldeten
Benutzers

» Sie haben Daten in einer Attributansicht bearbeitet.

4.1.2 Diagrammansichten anpassen

Die folgende Handlungsabfolge soll Ihnen beispielhaft vermitteln, wie Sie
Diagrammansichten in Projektron BCS an lhre Bediirfnisse anpassen kénnen. Als typischer
Vertreter von Diagrammansichten wurde in diesem Beispiel die Ansicht
Aufgabendiagramm im Arbeitsbereich Mein Bereich gewahlt. Die hier erlduterten
Anpassungsmoglichkeiten gelten auch in allen anderen Diagrammansichten in Projektron
BCS.

1. Offnen Sie die Ansicht Aufgabendiagramm.
1.1. Klicken Sie auf die Registerkarte Mein Bereich.

1.2. Klicken Sie in der Ansichtsauswahl in der Rubrik Aufgaben auf den Link
Aufgabendiagramm.
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Peter Programmleiter]  £¥

Mein Bereich Projekte Intern Extern Administration

Adressen » @ Computerbuch GmbH » Administration Projekte (Progral]
5 Peter Programmleiterl ~
+ I3 Perssnlicher Uberblick ] Terminkalender —= =2 Aufgabendiagramm

S
i
o
H

Aufgabendiagramm: Voreinstellung ~ =
Datum | Gesamt v

Q142015 Q22015

Jan 2015 Feb 2015 Mrz 2015 Apr 2015 Mai 2015
400 (5 K0 (6 KN 7KW |8 KW | 9. KV (10, K0 10, KW (12, KN L3 KN (14, KN (LS. K L6, KW (17, KO0 (1. KN 15, KN (20, KW 21, KW 22, KW
19.01.15 02,0215 16.0215 02.03.15 16,0315 300315 13.0415 270415 110515 25.05.15
Frojekte H
¥ Website-Projekte H
¥ Website DIW [ 1
¥ Projektkoordination [ . 1
Projekisteuerung EI
Besprechungen zum Projektverlauf ee—— ]
¥ Design/Layout e —
Seitenlayout —_—
¥ Programmierung |
HTML Templates schreiben =
¥ Kundenprojekte

¥ GPS-Demonstrator [
¥ [00] Projektmanagement [ :
[00-00] Projekimanagemert = ]
[00-20] EXternie KOMMLINICEtinn  ——————————————— e ——————— |
¥ [70] Dokumentation I .

170-10] Dokumantation erstallen E—————————— 1

1 Kasten =1 Woche [ [ [ oOffen W Fortschritt | Heute

Projektron BCS, 04.03.15 14:58:33

Druckansicht | SWG/Download

Abbildung 4-9: Diagrammansicht in Projektron BCS, Beispiel Aufgabendiagramm

2. Andern Sie die Breite des Diagrammes.
2.1. Klicken Sie auf das Symbol o (1).
2.2. Klicken Sie auf den Link Optionen (2).

Peter Programmieterl X

[EOENEE Projekte Intem  Extem  Administration
euen = 0 Computertiuch GmbH

2 Peter Programmleiterl ~
+ [l Personiicher Uberblick E] Termankcalender = L aufgabendiagramm

Aufgabendiagramm: Voreinstellung ~ [l?' 1

Datum | Gesamt

.|! Optioran | Projebtiede: 9 v [!rmnnh..-q- 1000 ] F?m 100% v .
- 2 Fortachrite Berechret ¥ " !_] o d 1]

Anwenden Merken
5
T /2058

Jan 2013 fan 2013 et 7013 apr 2013 wai 213
AKN SR 60N (7.0 B R KN 10, KN 150N 52K L3 KN LA KN 150N 16N 57, L0 KN LS KN 2. KN 200 220
W0LES  0ZOIS  BEAIIS  OLORL  16A3LS 3435 FL N " KE R LR T
Frojekte
T Websile-Frojekie
* Website DIW :
 Projekthoordination =5
—_—
_—
+ Pragrammierung =
HTML Tampiates senreman i m
= Kundenprojekte
= Lis-Demanstiator -
= 00| Proj¢ktmanagement =
—_—— .
Autgasaniuation omn B amschem L e
Freghiren 03, 09,0003 12.23.87

Abbildung 4-10: Diagrammansicht in Projektron BCS, Beispiel Aufgabendiagramm,
Ansichtseinstellungen

2.3. Geben Sie in das Eingabefeld Breite (in Pixel) die gewiinschte Anzahl Pixel ein (3).
2.4. Klicken Sie auf die Schaltflache Anwenden (5).
» Die Breite des Diagramms wird entsprechend |hrer Eingabe gedndert.

3. Andern Sie die GroRe des Diagramms und die SchriftgroRe.
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3.1. Wahlen Sie in den Ansichtseinstellungen im Auswahlmenii Zoom einen hoheren
Wert, um die Grafik und Schrift zu vergréBern, oder einen niedrigen Wert, um
sie zu verkleinern (4).
3.2. Klicken Sie auf die Schaltflaiche Anwenden (5).
» Die GroRe des Diagramms und die SchriftgréRe werden entsprechend lhrer Eingabe
angepasst.

» Sie haben eine Diagrammansicht angepasst.

4.1.3 Diagramme als Grafik speichern

Die folgende Handlungsabfolge soll Ihnen beispielhaft vermitteln, wie Sie Diagramme in
Projektron BCS als Grafik speichern kénnen. Als typischer Vertreter von Diagrammansichten
wurde in diesem Beispiel die Ansicht Aufgabendiagramm im Arbeitsbereich Mein Bereich
gewahlt. Die hier erlauterten Moglichkeiten zur Speicherung gelten auch in allen anderen
Diagrammansichten in Projektron BCS. Diagramme kdnnen Sie sowohl als Pixelgrafik im
Dateiformat PNG als auch als Vektorgrafik im Dateiformat SVG speichern. Der Vorteil von
Vektorgrafiken besteht darin, dass Sie die Grafik mit geeigneter Software verlustfrei auf
beliebige GroRen skalieren kénnen.

1. Offnen Sie die Ansicht Aufgabendiagramm.
1.1. Klicken Sie auf die Registerkarte Mein Bereich.

1.2. Klicken Sie in der Ansichtsauswahl in der Rubrik Aufgaben auf den Link
Aufgabendiagramm.

2. Speichern Sie das Aufgabendiagramm als Grafik im Dateiformat PNG.

2.1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Aufgabendiagramm und wahlen
Sie im Kontextmen( den entsprechenden Befehl zum Speichern, beispielsweise
Grafik speichern unter ... in Mozilla Firefox.

2.2. Wahlen Sie das gewiinschte Zielverzeichnis und klicken Sie auf die Schaltflache
Speichern.

» Die Grafik wird als PNG-Datei im gewahlten Verzeichnis gespeichert.

3. Speichern Sie das Aufgabendiagramm als Grafik im Dateiformat SVG.

3.1. Klicken Sie unterhalb des Diagramms mit der rechten Maustaste auf den Link
SVG/Download.
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=]

Mein Bereich Projekte Intern Extern Administration 5 Peter Programmleiterl b e ]

2 Peter Programmleiterl ~

2
©
2
]

+ B3 Personlicher Uberblick ] Terminkalender —m= - Aufgabendiagramm

Aufgabendiagramm: Voreinstellung ~ &

Datum | Gesamt v

Q1/2015 Q272015
Jan 2015 Feb 2015 Mrz 2015 Apr 2015 Mai 2015
4 KW S KW B KN 7N B KW | S5O KW 100 KW 11 KW 120 KW 130 KW (14, KW (15 KN 16 KW 17 KW 1B KW 15 KW (20 KW |21, KN 22, KW
19.0|1.15 02.0|2 15 16.0|2.15 02'0|3'.15 16.0‘3 15 30.0I3.15 13.0:1.15 27.0‘4.15 11.0|5.15 25.0|5.15

Projekte
~ Website-Projekte
¥ Website DIW [
¥ Projektkoordination [
rung ]
zum Projekiveriauf s
¥ Design/Layout [ ——
Seitenlayout —
~ Programmierung |:|
HTML Templates schreiben =
¥ Kundenprojekie
¥ GPs-Demonstrator [ : 1
~ [00] Projektmanagement [ 1
[00-00] Projekimanagement
[00-20] Externe Kommunikation
~ [70] Dokumentation [
[70-10] Dokumentation erstellen

1 Kasten = 1 Woche [ Projektlaufzeit Aufgabenlaufzeit Offen B Fortschrin E Heute

Projeltron RCS_04 03 15 _15-00-30

Druckansic f | S¥G/Download

Abbildung 4-11: Diagrammansicht, Beispiel Aufgabendiagramm, Link zum Download

3.2.  Wahlen Sie im Kontextmeni Ihres Webbrowsers den entsprechenden Eintrag
zum Speichern des Linkziels, beispielsweise Ziel speichern unter... in Mozilla
Firefox.

3.3. Wahlen Sie das gewtinschte Zielverzeichnis und klicken Sie auf die Schaltflache
Speichern.

» Die Grafik wird als SVG-Datei im gewahlten Verzeichnis gespeichert.

» Sie haben ein Diagramm als Grafik gespeichert.

4.1.4 Objekte in Listenansichten bearbeiten
Die folgende Handlungsabfolge soll Ihnen beispielhaft vermitteln, welche Méglichkeiten
Ihnen in Listenansichten zur Verfligung stehen, die dort angezeigten Objekte zu bearbeiten.
Als typischer Vertreter von Listenansichten in Projektron BCS wurde in diesem Beispiel die
Ansicht Wiedervorlagen gewahlt.
1. Offnen Sie die Ansicht Wiedervorlagen.
1.1. Klicken Sie auf die Registerkarte Mein Bereich.
1.2. Klicken Sie in der Ansichtsauswahl in der Rubrik Kommunikation auf den Link
Wiedervorlagen.
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4.1.7 Uberblicksansichten anpassen

Die folgende Handlungsabfolge soll Ihnen beispielhaft vermitteln, wie Sie
Uberblicksansichten in Projektron BCS an lhre Bediirfnisse anpassen kénnen. Als typischer
Vertreter von Uberblicksansichten wurde in diesem Beispiel die Ansicht Persénlicher
Uberblick im Arbeitsbereich Mein Bereich gewihlt. Die hier erlduterten
Anpassungsmoglichkeiten gelten auch in allen anderen Uberblicksansichten in Projektron
BCS.

1. Offnen Sie die Ansicht Persénlicher Uberblick.
1.1. Klicken Sie auf die Registerkarte Mein Bereich.

1.2. Klicken Sie in der Ansichtsauswahl in der Rubrik Mein Arbeitsplatz auf den Link
Personlicher Uberblick.

2. Stellen Sie Ihre persénliche Uberblicksansicht zusammen.
2.1. Klicken Sie auf das Symbol %,
2.2. Klicken Sie auf den Link Elemente.

Mein Bereich Projekte Intern Extern Administration ? Peter Programmleiterl o

2 Peter Programmleiterl ¥

]
5
g
5
2

=+ 8 Personlicher Uberblick 7] Terminkalender

Persénlicher Uberblick =[]

—
¥ Optionen #| Symbol fur Einstellungen der Elemente cinblenden

Vereinstellungen der Elemente mit den Einstellungen dieses Boards merken

¥ Eemente ¥ Aktuelle Wiedervorlagen Meine Projekte Neueste Systemhinweise Ungelgste persistente Warnungen
| Arbeitszeittachometer ¥l Meine Tickets (Bearbeiter) |#| Offene Checklisten-Eintrage Urlaubs-/Freizeitausgleichsantrage
| Aufgabenliste ¥l Meine Tickets (Veranlasser) Offene Tickets in meinen Projekten
Lesezeichen W Nachste Termine Tickets
Meilensteine eigener Projekte (| Neusste Notizen Tickets mit Ruckfragen
Anwenden Merken ... Entfernen ...
NACHSTE TERMINE | & AKTUELLE WIEDERVORLAGEN v O ARBE.. &
Datum 4 Startzeit 4 Dauer | Betreff T £, Betreff Prio
Heute  09:00h 04:00h 53] Prasentation DIW Bernd Bibo [Ok1 Fr 27.02.15 @] Dauer neu festlegen Hoch okl

Heute  13:00h 02:00h  £ad Nach

echung mit Bernd Bibo [0k Fr27.0215 [@] Templates aktualisieren Niedrig  [Ok]

Heute  16:00h 01:00h [4¢ Pre [OK] 53280215 [@ mitH veinsteiger sprechen Hoch  [OK]
Morgen  09:00h 01:00h £ Projekibesprechnung Website [OK] $328.02.15 in neuem Projekt Gber... Niedrig [Ok]
Morgen  12:00h 02:00h | Ead Besprechung [0kl Mo 020315 [@] Programmierer zuordnen Hoch  [OK]

Seite 1

Abbildung 4-16: Uberblicksansicht in Projektron BCS, Beispiel Personlicher Uberblick (Ausschnitt),
Ansichtseinstellungen mit Elementauswahl

2.3. Aktivieren Sie die Kontrollkdstchen der Elemente, die in Ihrer Uberblicksansicht
erscheinen sollen.

2.4. Deaktivieren Sie die Kontrollkdastchen der Elemente, die Sie aus lhrer
Uberblicksansicht entfernen wollen.

2.5. Klicken Sie auf die Schaltflaiche Anwenden.

» Die gewahlten Elemente werden in lhrer Uberblicksansicht angezeigt.

3. Verschieben Sie ein Element in Ihrer Uberblicksansicht.

3.1. Platzieren Sie die Maus auf der Kopfzeile des gewiinschten Elements, so dass der
Mauszeiger in ein Pfeilkreuz wechselt.

3.2. Klicken Sie auf die Kopfzeile und halten Sie die Maustaste gedrickt.

3.3. Ziehen Sie das Element an die gewiinschte Position in lhrer Uberblicksansicht
und lassen Sie die Maustaste los.
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Mein Bereich Projekte Intern Extern Administration g Peter Programmleiter] ¥
dressen » [) Computerbuch GmbH » Adminstration Projekte (Progral)
2 Peter Programmleiterl ¥

+ ﬂ Persanlicher Uberblick &1 Terminkalender

Personlicher Uberblick - =

TR ' @ ' ® 2 AKTUELLE WIEDERVORL.. v & ARBE.. Zr
B Datum 4 Startzeit ©- Dauer . Betreff Zi<s =l [
Heute 0S:00h  04:00h [od Prasentstion DIW Bermd Bibo 1okl Fr27.0215 [@] Dauer neu festlegen Hoch [0k
Heute  13:00h 02:00h Ead Nachbesprechung mit Bernd Bibo [OK] Fr27.0215 @ Templates aktualisieren Niedrig  [Ok]
Heute  16:00h 01:00h [£2 Projektleitertreffen oK Sa 28.0215 @ mit Hr. Schweinsteiger sp... Hoch [Ok]
Morgen = 09:00h 01:00h 5ad Projektbesprechnung Website [OK] 52280215 @ gunstige Angebote in ne... Niedrig  [Ok]
Morgen  12:00h 0z:00h F\ Besprechung ok Mo 02.03.15 @ Programmierer zugrdnen Hoch okl
Seite 1 [+)
v
MEINE TICKETS (BEARBEITER) % MEINE TICKETS (VERANLASSER) %r
Pric Pric
D Betreff Status int 4 Bezug D Betreff Status int 4 Bezug
#455 L1 Grafiken haben nicht die richtige.. 6-Aufgenommen Mormal B3 Website ... o #55 L1 Grafiken haben nicht die richtige.. 6-Aufgenommen MNormal B3 Website ... o
51 [ty Wiederholungstermine 1-Neu () 03 Produkti.. &7
#50 [ Terminverschiebung 1-Neu ) B Produkti.. 7
#49 [#h Sichtbarkeiten von Terminen 1-Neu ) [ Produkti.. 7
#48 [y Offens Terminanfragen 1-Neu ) [ Produkti..
#59 \i Kalender: bel Wiederhclungster...  2-Gesichtet - 3 Kalender... o

Abbildung 4-17: Uberblicksansicht, Beispiel Persénlicher Uberblick (Ausschnitt), Element
verschieben

» Die Anordnung der Elemente wird automatisch gespeichert.

4. Andern Sie die GroRe eines Elements in lhrer Uberblicksansicht.

4.1. Platzieren Sie die Maus an der rechten unteren Ecke des gewlinschten Elements,
so dass der Mauszeiger in einen Doppelpfeil wechselt.

4.2. Klicken Sie auf die Ecke und halten Sie die Maustaste gedrickt.
4.3. Ziehen Sie das Element auf die gewlinschte GroRe und lassen Sie die Maustaste

Mein Bereich Projekte Intern Extern Administration g Peter Programmleiter] ¥
Adressen » [ Computerbuch GmbH » Administration Projekte (Progral
2 Peter Programmleiterl ¥

+ ﬂ Persanlicher Uberblick & 1 Terminkalender

Personlicher Uberblick - =

NACHSTE TERMINE % F 2 AKTUELLE WIEDERVORLAGEN v ARBE.. &
Datum 4 Startzsit 4+ Dauer = Beweff I Zum 4 Betreff Prio
Heute 09:00h 04:00h 52 Prdsentation DIW Bernd Bi Fr27.02.15 [@) Dauer neufestlegen Hoch [0k
Heute  13.00h 02:00h  §ad Nachbesprechung mit Berr” Fr27.02.15 [@) Templates aktualisieren Niedrig ' [Ok]
Heute 16:00h 01:00h ¢ Projekﬂeiteg(reﬁen Sa 280215 [@] mit Hr. Schweinsteiger sprechen Hoch [0k
Sa 28.02.15 @ ginstige Angebote in neuem Projekt Ober... Niedrig  [Ok]
Me 02.03.15 @ Programmierer zuordnen Hoch [Ok]
Seite 1
MEINE TICKETS (BEARBEITER) % MEINE TICKETS (VERANLASSER) %r
Pric Pric
D Betreff Status int 4 Bezug D Betreff Status int 4 Bezug
#455 L1 Grafiken haben nicht die richtige.. 6-Aufgenommen Mormal B3 Website ... o #55 L1 Grafiken haben nicht die richtige.. 6-Aufgenommen MNormal B3 Website ... o
51 [ty Wiederholungstermine 1-Neu () 03 Produkti.. &7
#50 [ Terminverschiebung 1-Neu ) B Produkti.. 7
#49 [#h Sichtbarkeiten von Terminen 1-Neu ) [ Produkti.. 7
#48 [y Offens Terminanfragen 1-Neu ) [ Produkti..
#59 \i Kalender: bel Wiederhclungster...  2-Gesichtet - 3 Kalender... o

Abbildung 4-18: Uberblicksansicht, Beispiel Persénlicher Uberblick (Ausschnitt), GréBe eines
Elements andern
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Tipp:
Durch Verschieben und Andern der GroRe der Elemente in Ihrer Uberblicksansicht kénnen
Sie auch Leerstellen zwischen den einzelnen Elementen erzeugen.

5. Aktivieren Sie die Ansichtseinstellungen fir alle Elemente.
5.1. Klicken Sie auf das Symbol &.
5.2. Klicken Sie auf den Link Optionen.

5.3. Aktivieren Sie das Kontrollkdstchen Symbol fiir Einstellungen der Elemente
einblenden.

5.4. Klicken Sie auf die Schaltflache Anwenden.

» Das Symbol & wird fiir alle Elemente eingeblendet.

Mein Bereich Projekte Intemn Extern Administration B Peter Programmleiterl Q

,Q Peter Programmleiterl ~

]
2
5

=+ [l Perssnlicher Uberblick &) Terminkalender

Persénlicher Uberblick ~ [

¥ Optionen #| Symbol fiir Einstellungen der Elemente einblenden

Voreinstellungen der Elemente mit den Einstellungen dieses Boards merken

¥ Elements ¥ Aktuelle Wiedervoriagen Meine Projekte Neueste Systemhinweise Ungelsste persistente Warnungen
| Arbeitszeittachometer | Meine Tickets (Bearbeiter) | Offene Checklisten-Eintrége Urlaubs-/Freizeitausgleichsantrige
| Aufgabenliste | Meine Tickets (Veranlasser) Offene Tickets in meinen Projekten
Lesezeichen | Nachste Termine Tickets
Meilensteine eigener Projekte | | Neueste Notizen Tickets mit Rackfragen
Anwenden Merken ...
N r i i r
NACHSTE TERMINE| £ AKTUELLE WIEDERVORLAGEN '[ fed ARBE..{l &
—_— — i
Datum 4  Startzeit Dauer Betraff Zum 4 Betreff Pric
Heute 02:00h 04:00h Gl Prasentation DIW Bernd Bibo [0k Fr27.02.15 [@]Dauer neu festlegen Hoch Ok
Heute 13:00h 0200h B3d Nach ung mit Bernd Bibo [0k] Fr27.0215 [@) Templates aktualisieren Niedrig [0kl
Heute 16:00h 01:00h [ Projekt] ffen [Ok] 5a 280215 [@] mit Hr. Schweinsteiger sprechen Hoch  [Ok]
Morgen  09:00h 01:00h 53] Projektbesprechnung Website [Ok] Sa 280215 [@] glnstige Angebote in neuem Projekt Gber... Miedrig [0k
Morgen  12:00h 02:00h  Ead Besprechung [0kl Mo 0203.15 [@]Programmierer zuordnen Hoch [0k
Seite 1
r [ r [
MEINE TICKETS (BEARBEITER}| & MEINE TICKETS (VERANLASSER]| &
——| ———|
Prio Prio
D Betreff Status int 4~ Bezug D Betreff Status int 4~ Bezug
#65 g3 Grafiken haben nicht die richtige.. 6-Aufgenommen Normal B3 Website ... &7 #65 ¢z Grafiken haben nicht die richtige... 6-Aufgenommen Normal 3 Website... &7
#51 [ wiederholungstermine 1-Neu () B Produkti.. 7
#50 L Terminverschiebung 1-Neu () B Produkti.. 7
#49 ‘ Sichtbarkeiten von Terminen 1-Neu (- 03 Produkti.. 7
#48 ". Offene Terminanfragen 1-Neu 9] B Produkti.. 7
#50 ". Kalender: bel Wiederholungster..  2-Gesichtet - B3 Kalender...

Abbildung 4-19: Uberblicksansicht, Beispiel Personlicher Uberblick (Ausschnitt), Aktivierte
Ansichtseinstellungen der Elemente

5.5. Wenn Sie Ansichtseinstellungen fiir einzelne Elemente beim Merken der
Ansichtseinstellungen der Uberblicksansicht mit speichern wollen, aktivieren Sie
das Kontrollkdstchen Voreinstellungen der Elemente mit den Einstellungen
dieses Boards merken.

5.6. Klicken Sie auf die Schaltflaiche Anwenden.
6. Passen Sie ein Element in seiner Darstellung an.

6.1. Klicken Sie in der Kopfzeile des gewiinschten Elements auf das Symbol £ um
dessen Ansichtseinstellungen zu 6ffnen.

6.2. Nehmen Sie die gewlinschten Einstellungen vor.
6.3. Klicken Sie auf die Schaltflaiche Anwenden.
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» Die Darstellung des Elements wird entsprechend lhrer Einstellungen
angepasst.
7. Benutzen Sie gegebenenfalls weiterflihrende Links der Elemente.

7.1. Wenn Sie direkt zur Detailansicht von einem der angezeigten Objekte wechseln
wollen, klicken Sie auf den Namen des gewiinschten Objekts, zum Beispiel auf
ein Projektstrukturelement.

» Die Ansicht des gewahlten Objekts wird geoffnet.
7.2.  Wenn Sie zur Uberblicksansicht zuriickkehren wollen, klicken Sie auf die
Schaltfliche Kd.

7.3.  Wenn Sie zur Ansicht eines Elements wechseln wollen, klicken Sie in der
Kopfzeile des Elements auf das Symbol =

» Die Ansicht des gewahlten Elements wird gedffnet.
7.4.  Wenn Sie zur Uberblicksansicht zuriickkehren wollen, klicken Sie auf die
Schaltfliche K.

8. Wenn Sie einen Bereich aktualisieren wollen, in dem Anderungen vorgenommen
wurden, klicken Sie im entsprechenden Bereich auf das Symbol

Tipp:

Sie kdnnen einen Bereich manuell aktualisieren, wenn in einer anderen Ansicht
Anderungen an den Objekten vorgenommen wurden.

Wenn Sie in einem Bereich inhaltliche Anderungen an einem Objekt direkt vornehmen,
wird der Bereich automatisch aktualisiert. Wenn Sie beispielsweise einen
Checklisteneintrag als erfillt markieren, wird der Bereich automatisch aktualisiert.

» Sie haben eine Uberblicksansicht angepasst.

4.1.8 Bereiche in Zuweisungsansichten anordnen

1. Offnen Sie die Einstellungen des angemeldeten Benutzers.

1.1. Klicken Sie in der Navigationsleiste auf den Benutzernamen, um das
Benutzermenii zu 6ffnen.

1.2. Klicken Sie auf den Eintrag Einstellungen.

2. Wahlen Sie im Bereich Sonstiges im Auswahlmeni Position Zuordnungscontrol den
gewlinschten Eintrag.

Der Eintrag horizontal bewirkt, dass die Bereiche nebeneinander angeordnet werden.
Der Eintrag vertikal bewirkt, dass die Bereiche libereinander angeordnet werden.
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8  Schaltfliiche Anwenden

Aktualisiert die Ansicht und ladt sie mit den angepassten Einstellungen neu.

9  Schaltfliiche Merken

Speichert die aktuellen Ansichtseinstellungen dauerhaft und fordert Sie zur Eingabe
eines Namens fir die Einstellung auf.

10 Schaltfldche Entfernen

Entfernt die aktuell ausgewahlte, dauerhaft gespeicherte Ansichtseinstellung und zeigt
die Standardeinstellung an. Der Eintrag fiir die gemerkte Anpassung wird aus der Liste
lhrer personlichen Voreinstellungen entfernt.

Voreinstellungen, die vom Systemadministrator erstellt wurden, kénnen nur vom
Systemadministrator entfernt werden.

4.2.1 Voreinstellungen speichern und laden

Offnen Sie die gewiinschte Ansicht.

Klicken Sie auf das Symbol &¥.

Nehmen Sie die gewiinschten Einstellungen vor.
Klicken Sie auf die Schaltflache Merken.

» Das Dialogfenster Merken wird getffnet.

> w N

MERKEN

Die aktuellen Einstellungen werden als Voreinstellung gemerkt und stehen anschliefend im Voreinstellungsmend
zur Verfligung.

Hinweis: Als Administrator kdnnen Sie Voreinstellungen auch fiir andere anlegen und verwalten. Aktivieren Sie dazu
den Eintrag Globale Voreinstellungen administrieren im Konfigurationsment ganz oben rechts.

YR P Angepasst

Als Standard fur diese Ansicht verwenden

0K Abbrechen

Abbildung 4-25: Dialogfenster Merken

5. Geben Sie in das Eingabefeld Merken als einen Namen fiir die Voreinstellung ein.

6. Wenn Sie wollen, dass die aktuellen Ansichtseinstellungen bei jedem Aufruf der
Ansicht automatisch angewendet werden, aktivieren Sie das Kontrollkdstchen Als
Standard fiir diese Ansicht verwenden.

7. Klicken Sie auf die Schaltflache OK.

» Sie haben die aktuellen Ansichtseinstellungen als Voreinstellung gespeichert.

Tipp:
Wenn Sie Anderungen an einer gespeicherten Ansicht vornehmen, wird der Name der
Ansichtseinstellung mit dem Zusatz (angepasst) angezeigt.
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8. Wenn Sie eine Voreinstellung laden wollen, klicken Sie neben dem Namen der
aktuellen Ansicht auf das Symbol = und wahlen Sie eine gespeicherte
Ansichtseinstellung.

» Sie haben eine Ansichtseinstellung geladen.

» Sie haben Ansichtseinstellungen gespeichert oder geladen.

4.2.2 Voreinstellungen entfernen

Voraussetzungen

Eine Ansichtseinstellung wurde als Voreinstellung gespeichert.

Offnen Sie die gewiinschte Ansicht.

Klicken Sie neben dem Namen der aktuellen Ansicht auf das Symbol ~ und wahlen Sie
eine gespeicherte Voreinstellung.

» Die gespeicherte Voreinstellung wird geladen.

3. Klicken Sie auf das Symbol &.
Klicken Sie auf die Schaltflache Entfernen.
» Das Dialogfenster Entfernen wird getffnet.

ENTFERNEN

Die aktuelle Voreinstellung wird aus dem Voreinstellungsmeni entfernt.

oK Abbrechen

Abbildung 4-26: Dialogfenster Entfernen
5. Klicken Sie auf die Schaltflache OK.

» Sie haben eine benutzerdefinierte Ansichtseinstellung entfernt.

haben. Voreinstellungen, die vom Systemadministrator angelegt wurden, kénnen nur vom
Systemadministrator entfernt werden.

Wichtig:
@ Beachten Sie, dass Sie nur Voreinstellungen entfernen kénnen, die Sie selbst gespeichert

4.2.3 Textfilter anwenden

Die folgende Handlungsabfolge soll Ihnen beispielhaft vermitteln, wie Sie mit Hilfe des
Textfilters die Menge der angezeigten Objekte in einer Ansicht gezielt einschranken kénnen.
Nachfolgend wird beispielhaft die Anwendung des Filters Betreff in der Ansicht Terminliste
im Arbeitsbereich Mein Bereich beschrieben.

1. Offnen Sie die Ansicht Terminliste.
1.1. Klicken Sie auf die Registerkarte Mein Bereich.

1.2. Klicken Sie in der Ansichtsauswahl in der Rubrik Kommunikation auf den Link
Terminliste.
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. Klicken Sie auf das Symbol & .
Wahlen Sie im Auswahlmend Filter hinzufiigen/entfernen den Eintrag Betreff.

Wahlen Sie im Filter Betreff im Auswahlmeni den Eintrag beginnt mit.

. Geben Sie im Filter Betreff in das Eingabefeld den Beginn des Betreffs ein, nach dem
gesucht werden soll, zum Beispiel Prdasentation.

Peter Programmleiterl  &¥

Mein Bereich Projekte Intemn Extern Administration

Adressen » [ C«

2 Peter Programmleiterl ¥

H » Administratior

+ [ persénlicher Uberblick ] Terminkalender —= FlTerminliste

Terminliste ~ Cl Neu ¥ Bearbeiten
[ Daturm: v [Woche v [44] (4] 020315 -08.0315 0.kw) [ ][] &R
¥ Fitter [ - Betreff beginnt mit v [ Prasentation Fix
[ Filter Rinzafgenventiermen... ¥
¥ Optionen
P Spalten
P Sortierung
Anwenden Merken ...

Datum Startzeit Enddatum Ende Dauer Betreff Subtyp/Terminart Status Offentl. Sichtbarkeit
Fro6.03.15 12:00h Fr060315 14:00h  02:00h 52 Besprechung Besprechung Offen  Sichtbar
Fr06.0315 10:15h Fro6.0315 11:15h  0L:00h ¢ Prasentation der Templates Arbeit Offen  Sichtbar
Fro6.0315 09:00h Fr06.0315 10:00h  0L:00h 53 Projektbesprechnung Website Besprechung Offen  Sichtbar

Do 05.03.15 16:00h Do 05.03.15 17:00h 01:00h ¢ Projektleitertraffen Arbeit Offen  Sichtbar

Do 050315 13:00h Do05.03.15 15:00h  02:00h 53 Nachbesprechung mit Bernd Bibo Besprechung Offen  Sichtbar

Do 05.0315 09:00h Do 05.03.15 13:00h  04:00h Gad Prasentation DIW Bernd Bibe Besprechung Offen  Sichtbar

Mi04.03.15  10:00h Mi04.03.15 12:00h  02:00h 53 Prisentation der Templates Besprechung Erledigt  Sichtbar
Mi 04.03.15 Mi 04.03.15 1t 00:00h =8 Ausgearbeitetes Design Meilensteintermin  Offen  Sichtbar
Mi 04.03.15 Mi 04.03.15 1t 00:00h & Planungsabschluss Meilensteintermin - Offen  Sichtbar
Di03.03.15 14:00h Di03.0315 1500h  0L:00h 53 neue Pattemn Besprechung Offen  Sichtbar
Di03.03.15 10:00h Di03.0315 1200h  02:00h 5ad Teambesprechung Besprechung Offen  Sichtbar
Di03.03.15 Di03.03.15 1t 00:00h B Funktionsfahiger Webserver Meilensteintermin  Offen  Sichthar

Mo 020315 20:00h Mo 020315  22:00h 02:00h [ schach-Club Freizeit Geplant  Unsichtbar

3t 18:00h

Druckansicht | CSV/Ansicht | iCalendar

Aktion wahlen

Abbildung 4-27: Terminliste, Filter Betreff anwenden

6. Klicken Sie auf die Schaltfliche Anwenden.
» Die Ansicht wird auf die Filterergebnisse eingeschrankt.

Mein Bereich Projekte Intern Extern Administration

22 Peter Programmleiterl ~

—m &1 Terminliste

+ ¥ personlicher Uberblick & ] Terminkalender

Terminliste ~ | Neu v Bearbeiten
| Datum: v | Woche v [¢)[4] 020335-080315 (10.kw) [»](»] F
V Filter v [Prasentation Fix
P Optionen
P Spalten
P Sortierung
Anwenden Merken ...

Datum ¥ Startzeit *-  Enddatum Ende Dauer Betreff Subtyp/Terminart Status Offentl. Sichtbarkeit

Fr06.0315 10:15h Fr06.0315 11:15h 01:00k Zf Prasentation der Templates Arbeit Offen Sichtbar

Do 05.03.15  09:00h Do 050315 12:00h 0400k} 5ad Prasentation DIW Bernd Bibo Besprechung Offen  Sichtbar

Mi04.03.15 10:00h  Mi04.0315 1200h 0200h| G Prasentation der Templates Besprachung Erledigt  Sichtbar

07:00K

'] ) Aktion wahlen Druckansicht | CSV/Ansicht | ICalendar

Abbildung 4-28: Terminliste, nach Anwendung des Filters Betreff

» Sie haben Textfilter angewendet.
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4.2.4

Auswabhlfilter anwenden

Mit Auswahlfiltern kann eine Ansicht nach definierten Werten gefiltert werden. Beispiele
dafir sind die Einschrankung auf Status oder Prioritaten. Die folgende Handlungsabfolge
soll lhnen beispielhaft die Anwendung anhand des Filters Terminart in der Ansicht
Terminliste im Arbeitsbereich Mein Bereich vermitteln.

vk W

Offnen Sie die Ansicht Terminliste.
1.1. Klicken Sie auf die Registerkarte Mein Bereich.

1.2. Klicken Sie in der Ansichtsauswahl in der Rubrik Kommunikation auf den Link
Terminliste.

Klicken Sie auf das Symbol &2.
Wihlen Sie im Auswahlmenu Filter hinzufiigen/entfernen den Eintrag Terminart.
Wahlen Sie im Filter Terminart im Auswahlmeni den Eintrag gleich.

Wahlen Sie im Filter Terminart in der linken Auswabhlliste den gewiinschten Eintrag,
zum Beispiel Besprechung.

Klicken Sie auf das Symbol ** .
» Der gewahlte Eintrag wird in die rechte Auswabhlliste ibernommen.

Tipp:

Sie kdnnen einen Eintrag auch mit einem Doppelklick auf den Eintrag in die rechte
Auswabhlliste Gbernehmen.

Mehrere Eintrage gleichzeitig markieren Sie, indem Sie bei der Auswahl die Taste Strg
gedriickt halten.

Entfernen Sie bei Bedarf einen Eintrag aus der rechten Auswahlliste.
7.1. Wahlen Sie den gewiinschten Eintrag in der rechten Auswabhlliste.
7.2. Klicken Sie auf das Symbol *~ .
» Der Eintrag wird aus der rechten Auswahlliste entfernt und in die linke
Auswahlliste iibernommen.
Klicken Sie auf die Schaltflaiche Anwenden.

» Die Ansicht wird auf die Filterergebnisse eingeschrankt. Dabei werden alle
Ergebnisse angezeigt, die den Attributen der rechten Auswahlliste entsprechen.
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Mein Bereich Projekte Intern Extern Administration [ Peter Programmleiterl Q

] Acressen = Computerbuch GmbH Ag Pr
I3
.5' 2 Peter Programmleiterl ~
o
= + &4 Persénlicher Uberblick 7] Terminkalender = £ Terminliste
Terminliste ~ [& Neu w Bearbeiten
Datum: hd Woche b 02.03.15 - 08.03.15 (10. KW) ] B
¥ Filter — Terminart gleich v |Verabredung 4+ |Besprechung
Geburtstag Fix
Feier ~ it

S FiRer RinzGTigen/entrernen .. v

P Optionen
> Spalten
¥ Sortierung
Anwenden Merken ...

Datum ¥+ Startzeit Enddatum Ende Dauer Betreff Subtyp/Terminart Le:us Offentl. Sichtbarkeit
Fr06.03.15 12:00h Fr06.03.15 1400h 02:00h 52 Besprechung Besprechung Offen  Sichtbar
Fro6.03.15 09:00h Fr06.03.15 10:00h 01:00h 52d Projektbesprechnung Website | Besprechung bﬂ'en Sichtbar

Do 05.03.15 13:00h D0 050315 1500h 02:00h G2d Nachbesprechung mit Bernd Bibo | Besprachung bﬂ'en Sichtbar

Do 05.03.15 09:00h Do 0503.15 13:00h 04:00h Kz Prasentation DIW Bernd Bibo | Besprechung bﬂ'en Sichtbar
Mi04.03.15 10:00h Mi 04.03.15 12:00h 02:00h Ead Prasentation der Templates | Besprechung VEr\edlgl Sichtbar
Di03.03.15 14:00h Di03.0315 15000 01:00h 52d neue Pattern | Besprechung -Offen Sichtbar
Di03.03.15 10:00h Di03.03.15 1200h 02:00h 52d Teambesprechung | Besprechung bﬂ'en Sichtbar

14:00h —
Aktion wihlen Druckansicht | CSV/Ansicht | iCalendar

Abbildung 4-29: Terminliste, Einsatz des Auswabhilfilters

» Sie haben Auswabhlfilter angewendet.

4.2.5 Zeitraumfilter anwenden

Die folgende Handlungsabfolge soll Ihnen am Beispiel der Ansicht Terminliste im
Arbeitsbereich Mein Bereich vermitteln, wie Sie die Menge der angezeigten Objekte einer
Ansicht mit Hilfe des Zeitraumfilters einschranken kénnen.

1. Offnen Sie die Ansicht Terminliste.
1.1. Klicken Sie auf die Registerkarte Mein Bereich.

1.2. Klicken Sie in der Ansichtsauswahl in der Rubrik Kommunikation auf den Link
Terminliste.

2. Wenn Sie einen bestimmten Zeitraum, zum Beispiel Woche oder Monat, wahlen
wollen, wahlen Sie im rechten Auswahlmeni den gewiinschten Eintrag.

3. Wenn Sie im gewahlten Zeitraum einen Schritt zurlick oder vor gehen wollen, klicken
Sie auf die Pfeile '’ oder """

4. Wenn Sie im gewdhlten Zeitraum drei Schritte zuriick oder vor gehen wollen, klicken
Sie auf die Pfeile '**' oder

5. Wenn Sie einen Kalender 6ffnen wollen, klicken Sie auf das Symbol Egl
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I8 Mein Bereich Projekte Intern Extern Administration 2 Peter Programmleiterl el
Iy Aoress= Computerbuch GmbH » Ad
§» 2 Peter Programmleiterl ~
3
£ + [ personlicher Uberblick &1 Terminkalender —m ] Terminliste
Terminliste: Woche  ~ [&] Neu v Bearbeiten
— i
Datum: v Woche Y 4] 4] 1603.15-22.03.15 (12 KW) ¥ Eal L
¥ Filter = Terminart gleich v |ve 44 |Besprechung
Geburtstag Fix
Feie - it
Filter hinzufiigen/entfernen ... ¥
P Optionen
> Spalten
P Sortierung
Anwenden Merken ... Entfernen ...
}
Datum ¥ Eiel:&\i Enddatum Ende Dauer Betreff Subtyp/Terminart Status Offentl. Sichtbarkeit
Fr20.03.15 HM2:00h Fr2003.15 1400h 0200h g3 Besprechung Besprechung Offen  Sichtbar
Fr20.03.15 [P9:00h Fr2003.15 10:00h 01:00h Gad Projektbesprechnung Website Besprechung Offen  Sichtbar
Mi18.03.15 |D9:00h Mi18.03.15 10:00h 01:00h §ad Jour Fixe Besprechung Offen  Sichtbar
Di17.03.15 [10:00h Di17.03.15 12:00h 0200h Gad Teambesprechung Besprechung Offen  Sichtbar
— 06:00h
Aktion wihlen Druckansicht | CSV/Ansicht | iCalendar

Abbildung 4-30: Terminliste, Einsatz des Zeitraumfilters

» Sie haben den Zeitraumfilter angewendet.

4.3 Spaltenanpassung

In Projektron BCS kdnnen Sie in Listenansichten und Baumansichten die Breite und
Reihenfolge der Spalten individuell anpassen. Die Breite einer Spalte kdnnen Sie durch
Ziehen mit der Maus andern.

Sie kdnnen die Reihenfolge der Spalten dndern, indem Sie eine Spalte weiter nach links
oder rechts verschieben. Projektron BCS bietet auRerdem die Mdoglichkeit, Spalten am

linken Bildschirmrand zu fixieren. Die Spaltenfixierung wird durch das Symbol Il in der
Kopfzeile dargestellt.

Wenn Sie in einer Listenansicht oder Baumansicht nach rechts scrollen, bleiben alle Spalten
links der Spaltenfixierung stehen. Um weitere Spalten zu fixieren, kénnen Sie diese Spalten
auf die linke Seite der Spaltenfixierung verschieben.

Die Spaltenfixierung kann mit der Option Spalten links fixieren fiir eine Ansicht aktiviert
und deaktiviert werden. Eine Deaktivierung der Spaltenfixierung fiir alle Ansichten kann in
der Ansicht Einstellungen mit dem Kontrollkdstchen Fixierte Tabellenspalten anzeigen
vorgenommen werden.

Wahrend einer Sitzung in Projektron BCS bleiben lhre Einstellungen gespeichert. Um diese
Einstellungen dauerhaft zu speichern, konnen Sie in den Ansichtseinstellungen die
entsprechende Voreinstellung merken, zum Beispiel unter dem Namen Meine angepassten
Spalten.
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4.3.1 Spaltenbreite anpassen

1. Offnen Sie die gewiinschte Listenansicht oder Baumansicht.
2. Platzieren Sie den Mauszeiger am Spaltenrand.
» Der Mauszeiger andert sich zu einem Doppelpfeil.

3. Halten Sie die linke Maustaste gedriickt und ziehen Sie die Spalte in die gewlinschte
Breite.

I Mein Bereich Projekte Intern Extern Administration E Peter Programmieiterl o

0 Website DIW (Projekt, Offen) +

Navigator

+ |4 Projektuberblick [ struldurplan
Strukturplan v o Neu v Bearbeiten
Datumsangaben

Start Ende Status Prio Dauer Rest d
3 website DI Mi151014 Mi03.12.14 Offen Hoch 36 20t @
P Mi15.10.14 Mi03.12.14 Offen Hoch 36 20t @

<[

ohze " Mi15.10.14 Mi05.11.14 Offen Hoch 16 -2t @
De! Mi151014 Mil211.14 Offen Hoch 21| st @
¥ Pla Mi05.1114 Geplant Hoch -2t @
B3 Webserve i 15.10. 11211 en och @

Mi15.10.14 Mi1211.14 Off; Hock 21 | 5t |
= nierung 0 06.11. i 03.12. en ach @

P g Do 06.11.14 Mi03.12.14 Off Hoct 20 20t €
= Texte 0 06.11. i19.11. en och ]

T Do 061114 Mil9.11.14 Offs Hoct 10 10t €
] Ubergabe der Webseite Mi03.12.14 Geplant Hoch 20t @
Aktion wahlen Druckansicht | CSV/Ansicht

Abbildung 4-31: Anderung der Spaltenbreite

Wichtig:

Beachten Sie, dass es Spalten gibt, deren Breite konfigurativ vom Systemadministrator
vorgegeben wird und daher nicht geandert werden kann. Bei Fragen wenden Sie sich an
Ilhren Systemadministrator.

4. Lassen Sie die linke Maustaste los, wenn Sie die gewiinschte Breite erreicht haben.
» Die Spalte hat die gewlinschte Breite.
5. Wenn Sie die urspriingliche Spaltenbreite wiederherstellen wollen, wahlen Sie im

Voreinstellungsmeni den Eintrag Voreinstellung.

» Sie haben die Breite einer Spalte angepasst.

Tipp:

Wenn Sie die verdnderte Spaltenbreite als Voreinstellung speichern wollen, 6ffnen Sie die
Ansichtseinstellungen und klicken Sie auf die Schaltfliche Merken. Mehr Informationen
zum Speichern von Ansichtseinstellungen finden Sie in Kapitel 4.2.1 »Voreinstellungen
speichern und laden«, S. 57.
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4.3.2 Spaltenreihenfolge anpassen

Sie kdnnen die Reihenfolge der Spalten dndern, indem Sie eine Spalte weiter nach links
oder rechts verschieben.

Offnen Sie die gewiinschte Ansicht.
Platzieren Sie den Mauszeiger in der Spalte auf Hohe der Spalteniiberschrift.

Halten Sie die linke Maustaste gedriickt und ziehen Sie die Spalte in die gewiinschte
Position.

Mein Bereich Projekte Extern Administration 5 Peter Programmileiterl o

5 ojekte = Webste-Projekte
:% [ Website DIW (Projekt, Offen) ¥
2 + B Projektuberblick B strukturplan
Struktu rpla n -~ & Neu v Bearbeiten
Datumsangaben
=2 Name Start Ende no Dauer Rest d
2 website DIW Mi 151014 Mi03.12.14 [[Offen Hoch 36 20t @
» Projektkoordination Mi15.10.14 Mi03.12.14 Hoch 36 20t @
» Konzept Mi15.10.14 Mi05.11.14 Hoch 16 -2t @
> Design/Layout Mi 151014 Mil1211.14 [0 Hoch 21 5t @
E# Planungsabschluss Mi05.11.14 ||Geplant |Hoch -2t @
» Webserver Mi15.10.14 Mi12.11.14 || Hoch 21 5t @
> Programmierung Do 06.11.14 Mi03.12.14 Hoch 20 20t @
> Texte Do 061114 Mi19.11.14 Hoch 10 10t @
E# Ubergabe der Webseite Mi03.12.14 ||Geplant |Hoch 20t @
Aktion wihlen Druckansicht | CSV/Ansicht

Abbildung 4-32: Verschieben der Spalten

4. Lassen Sie die linke Maustaste los, wenn Sie die gewlinschte Position erreicht haben.

Wichtig:
Beachten Sie, dass sich manche Spalten nicht einzeln, sondern nur innerhalb einer
Spaltengruppe verschieben lassen.

5. Wenn Sie die urspriingliche Spaltenreihenfolge wiederherstellen wollen, wahlen Sie im
Voreinstellungsmeni den Eintrag Voreinstellung.

» Sie haben die Spaltenreihenfolge angepasst.

Tipp:

Wenn Sie die verdnderte Spaltenreihenfolge als Voreinstellung speichern wollen, 6ffnen
Sie die Ansichtseinstellungen und klicken Sie auf die Schaltfliche Merken. Mehr
Informationen zum Speichern von Ansichtseinstellungen finden Sie in Kapitel 4.2.1
»Voreinstellungen speichern und laden«, S. 57.
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4.3.3 Spaltenfixierung anpassen

Wenn Sie in einer Listenansicht oder Baumansicht nach rechts scrollen, bleiben alle Spalten
links der gesetzten Spaltenfixierung sichtbar.

Voraussetzungen

Die Ansicht verfligt (iber eine Spaltenfixierung. In den Ansichtseinstellungen ist die Option
Spalten links fixieren aktiviert.

Offnen Sie die gewiinschte Ansicht.

2. Platzieren Sie den Mauszeiger auf der Spaltenfixierung, so dass der Mauszeiger ein
Pfeilkreuz wird.

3. Halten Sie die linke Maustaste gedriickt und ziehen Sie die Spaltenfixierung in die
gewlinschte Position.

I0 Mein Bereich Projekte Intern Extern Administration ? Peter Programmleiterl
Bl Proscte » Webste-Projekte
E] T3 Website DIW (Projekt, Offen) ~
2 + [ stammdaten [ Projektiberblick <= B strukturplan
Strukturplan - r Neu w Bearbeiten
M Datumsangaben
= Name %.\:eh Ende Status Prio Dauer Rest d
3 Website DIW Mi1102.15 Mi01.0415 Offen Hoch 36 20t @
> Projektkoordination Mi1102.15 Mi01.0415 Offen Hoch 36 20t @
> Konzept Mi1102.15 Mi04.0315 Offen Hoch 16 -2t @
> Design/Layout Mi11.02.15 Mi11.0315 Offen Hoch 21| 5t | @
E#] Planungsabschluss Mi04.03.15 Geplant Hoch 2t @
> Webserver Mi110215 Mi110315 Offen Hoch 21| 5t |@
> Programmierung Do 05.03.15 Mi01.0415 Offen Hoch 20 20t @
> Texte Do 05.03.15 Milg0315 Offen Hoch 10 10t @
£#] Ubergabe cer Webseite Mi01.04.15 Geplant Hoch 0t @
Aktion wahlen . Druckansicht | CSV/Ansicht

Abbildung 4-33: Verschieben der Spaltenfixierung

4. Lassen Sie die linke Maustaste los, wenn Sie die gewlinschte Position erreicht haben.

Wichtig:
Beachten Sie, dass die Spaltenfixierung nicht innerhalb einer Spaltengruppe stehen kann.

Tipp:
Sie kdnnen weitere Spalten fixieren, indem Sie die gewtlinschten Spalten auf die linke Seite
der Spaltenfixierung verschieben.

5. Wenn Sie die urspriingliche Spaltenfixierung wiederherstellen wollen, wahlen Sie im
Voreinstellungsmeni den Eintrag Voreinstellung.

6. Deaktivieren Sie bei Bedarf die Spaltenfixierung.
6.1. Klicken Sie auf das Symbol & .
6.2. Klicken Sie auf den Link Optionen.
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6.3. Deaktivieren Sie das Kontrollkastchen Spalten links fixieren.
» Die Spaltenfixierung wird aufgehoben.

» Sie haben die Spaltenfixierung angepasst.

4.4 Textformatierung in Beschreibungsfeldern

Nahezu alle Objekte in Projektron BCS konnen lber ein Textfeld mit einer Beschreibung
oder Bemerkung versehen werden. In den meisten dieser Eingabefelder stehen Ihnen
Funktionen zur Textformatierung zur Verfiigung. Uber die Schaltflichen oberhalb des
Beschreibungsfelds aktivieren Sie die Formatierungsfunktionen. Die Schaltflachen werden
sichtbar, sobald Sie in das Beschreibungsfeld klicken.

[

Mein Bereich Projekte Intern Extern Administration 5 Peter Programmleiterl

b Projekte = Web ojekte
] [ Website DIW (Projekt, Offen) ¥
H
= + 3 stammdaten &l Projektiberblick
Stammdaten: mit Projektplanungsmodell -~ = Neu v Speichern  Ubernehmen  Abbrechen
Name: | Website DIW Start: |11.02.2015 Egl
ID: | P20060601 Ende: |01.04.2015 Ed
Dauer: 36
v
. v
Projektwahrscheinlichkeit: 100%|
BESCHREIBUNG B I U S|A-|T|/;= := E J
Beispiel fir die Bottom-Up-P\arumg.l =

Im Auftrag des Deutschen Instituts fir Wirtschaftsforschung (DIW) wird eine Website mit unterschiedlichen Rollen und Rechten geplant und umgesetzt. Ungefahr 130 Redakteure, 40
Lektoren und 2 Administratoren werden mit dem System arbeiten. Die Website soll auch im Intranet des DIW eingesetzt werden. Beim DIW sind Tim Ticket und Katrin Weber die
Ansprechpartner fir dieses Projekt.

spnun
Der Prozess “Einfuhrungsprojekte” ist im Wiki dokumentiert: wiki{/prozessmanagement/leistungsprozesse/einfuehrungsprozess Prozessheschreibung}

Speichern Ubernehmen Abbrechen
Abbildung 4-34: Beschreibungsfeld, Beispiel Stammdaten, Textformatierung

Um die Formatierung bei Texteingabe dauerhaft zu aktivieren, klicken Sie auf die
gewinschten Schaltflachen. Aktivierte Schaltflichen werden dunkelgrau dargestellt.
Alternativ kdnnen Sie Text im Nachhinein formatieren, indem Sie den gewiinschten
Textabschnitt markieren und auf die gewiinschten Schaltflachen klicken.

Folgende Formatierungsfunktionen stehen zur Verfligung:

1|z|3|4|5|5|?|3|9|m|11|

B.if U 8 LA~ | L= 25 A sl -

Abbildung 4-35: Rich Text Editor, Schaltflichen zur Textformatierung
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Mein Bereich Projekte  Intern Extern  Administration z + * _ B Peter Programmieiter1 ¥

2 2 Peter Programmleiterl ~

+ I8 Pers&nlicher Uberblick & ] Terminkalender - 10 Einstellungen

Einstellungen Ubernehmen

08:30h Startseite: | Projektbaum v
Ende der Anwesenheit: 17:30h Thema (Benutzeroberfliche): | Keine Hintergrundbilder v
« Erfassen von Anwesenheiten und Pausen W Auswertungen: Auftrags-, Plan- und Restwerte proportional berechnen
Pausenlange: 1: 00h ¥ Fixierte Tabellenspalten anzeigen
¥ Warnhinweis, wenn Aufgabe auf “Fertig" gesetzt wird ¥l Fotos anzeigen
Einzelbuchen: Vorgabe mit Start- und Endzeit lSE\teHh\fstex(e anzeigen: | e -] |
TR | Immer
TERMINE e A APC tsspezi
ERMINE DOWNLOADS [Nie |
Terminkategorien: + &3 Spalten-Trennzeichen: | semikolon v
Privat x CSV/Daten-Download bei Li n fur Re-Import
Geschaftlich -~ VCard-Kodierung: [1SO-8859-1 v
Interner_Termin
Externer_Termin v
Standardsichtbarkeit: | Sichtbar v it e ket e
Schaltfliche "Bearbeiten™ | (-) v [ v
bl i & = Zum Test hier klicken
E-Mail-Benachrichtigung bei Neuzuordnung Schaltflache *Abbrechen: | (-) T e
E-Mail bei neuen Eintragen in der Aufgabenliste Zum Test hier klicken
Schaltflache "Ansichtsauswahl™ | (-) v () i) T

ERUNGE Zum Test hier klicken

von Tickets: | Standard v T EET
von Ticket-Kommentaren: | Standard v ) o
Kategorien fir Notizen: e
Wichtig X
Privat ~
Interessant
Abteilung M
zZt. erreichbar unter Tel.
Standard-Diagrammbreite: 1200 Pixel
Position Zuordnungscontrol: | horizontal v
Ubernehmen

Abbildung 4-37: Einstellungen, Auswahlmenii fiir Sichtbarkeit der Seitenhilfstexte

4.6 Tooltips

Tooltips sind kurze Beschreibungstexte, die Ihnen Informationen zu Oberflaichenelementen
und Objekten in Projektron BCS zur Verfligung stellen. Sie erscheinen, wenn Sie den
Mauszeiger tUber einem Bedienelement, Objekt oder Attribut ruhen lassen.

Zu zahlreichen Oberflachenelementen in Projektron BCS sind Tooltips hinterlegt. Fir Sie als
Anwender sind Tooltips damit die schnellste Méglichkeit, ohne Umwege auf hilfreiche
Informationen zuzugreifen.

Welche Informationen ein Tooltip zeigt, richtet sich nach dem jeweiligen
Oberflachenelement. In den folgenden Abschnitten sehen Sie einige Beispiele
verschiedener Tooltips in Projektron BCS.

Informationen zu Bedienelementen

Tooltips an Schaltflachen erlautern deren Funktion. Tooltips in Meniis zeigen
Kurzbeschreibungen des jeweiligen Eintrags.

<+ * _ ? Peter Programmieiter1 ¥

[ Eine Ansicht zuriick ]

Abbildung 4-38: Navigationsleiste, Tooltip einer Schaltfldche, Erlduterung der Funktion
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Meu w
‘= Gruppe

Cy

O3 Projekt {’-?ijektgruppe erstellen.

& Betriebstatigkeitengruppe

[§ Betriebstatigkeiten

Abbildung 4-39: Tooltip eines Meniis, Kurzbeschreibung des Meniieintrags

Informationen zu Objektpfaden

Tooltips an Projektstrukturelementen zeigen lhnen erweiterte Informationen. Wenn Sie
beispielsweise in der Ansicht Persénlicher Uberblick die Maus {iber einem Projekt oder
Uber einer Aufgabe ruhen lassen, wird der Objektpfad bis zur maximal fiinften Ebene
angezeigt. Sofern vorhanden, werden Ihnen auch zusatzliche Informationen, beispielsweise
der Bezug oder die Beschreibung des Objekts, angezeigt.

Bei internen und externen Organisationen, Abteilungen, Personen und Ressourcen zeigt
Ihnen der Tooltip die Position innerhalb der Organisationshierarchie und, falls vorhanden,
den Beschreibungstext.

AUFGABENLISTE ~ & =z 2
Projekt Aufgabe Pric 4  Aufgabenende

[ 03 website DIW Sasho— 0020315
F‘@ B2 Website DIW Hoch Mi 18 b3.15
[3 [3 GPs-Demonstrator &1 [70-10T Dokumentation erstellen Hoch Mo 01 06.15
F‘@ B3 GPs-Demonstrator | EI [00-00] Proj te-Projekte shsite DI Progra erung 02 -)6.15
3 [ website DIW | £1 Besprachun S HTML 'i'emplates schreiben - - 01 -34.15
B3 B2 website DIW | = Projektsteud pMi 11.03.15 - Mi 18.03.15 Offen 01 -34.15
[3 [3 GPs-Demonstrator | B9 00-20) xtel - uf Konzeptentwurf und 02615
f3 [ intem | & Einarbeitun = |

[ [ intern s SR

Abbildung 4-40: Personlicher Uberblick, Tooltip einer Aufgabe, Darstellung von Objektpfad und
Beschreibungstext
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PROJEKTLEITER KDE

2, Ticket, Tim
£, Weber, Kathrin

t

"\.\ Weber, Kathrin

Abbildung 4-41: Projektiiberblick, Tooltip eines Mitarbeiters, Darstellung der Position in der
Organisationshierarchie

B &= Vertrieh (VTR)

w & Verwaltung
S Buchhaltung
@, Faktura, Frank

D Kenferenzr%ﬁm

Sekretariat

M veranstaltungsd 58
@, Vertragsleser, H

Konferenzraum

Computerbuch GmbH » Verwaltun

@, Vertragsmanags
Ist mit PC 18 Zoll-Bildschirm Infrarot-Mz

» @l sonstige ausgeriistet

L=y ¥

Abbildung 4-42: Firmenbaum, Tooltip einer Ressource, Darstellung der iibergeordneten
Organisation mit Beschreibungstext der Ressource

Informationen zum Inhalt von Objekten

Tooltips an weiteren Objekten, zum Beispiel Terminen, Wiedervorlagen oder Notizen,
zeigen die wichtigsten Stammdaten als Vorschau. Bei Terminen werden die Zeitangaben,
der Beschreibungstext sowie die Teilnehmer angezeigt. Tooltips an Wiedervorlagen geben
neben dem Beschreibungstext Auskunft tiber den Bezug.

Bei umfangreichen Stammdaten, beispielsweise langen Beschreibungstexten oder einer
groRen Anzahl an Terminteilnehmern, werden die Tooltips gekiirzt. Drei Punkte unterhalb
des Tooltips bedeuten, dass nicht alle Daten des Objekts angezeigt werden kdnnen.
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Terminkalender = Neu w
Datum [ Woche v (@)1 230215- 000315 0. kW) ) (0] ER
Kwa Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
23.02, 24.02, 25.02. 26.02. 27.02,

Ganz-

tégig

8:00

:00 Ausgleich Messe pEPry | Jour Fixe - Pra ektbesprechnung Website
10:00 Teambesprechung

11:00 Sad Jour Fixe

. Besprechung

A Mi 25.02.15 09:00h bis Mi 25.02.15 10:00h Jes hrechung

1300 Problemsituationen besprechen und

i Dieser Termin ist Teil einer Terminserie.

1500 Teilnehmer/innen

i 2 Programmleitert, Pater (Gastgeber)

16:00 2 Birger, Mathias (Gast)

a Designerl, Konstantin (Gast)

17:00 Q Designer2, Frank (Gast)

i 3 Designer3, Gerhard (Gast)

1600 g Designerd, Maren (Gast)

R g Designers, Carola (Gast)

g Designers, Wulf (Gast)

2000 | oy Schach-Club a Designer7, Klaus (Gast)
3 Designer8, Gido (Gast)

21:00

Abbildung 4-43: Terminkalender, Tooltip eines Termins, Darstellung der primadren Termindaten

Personlicher Uberblick: Aufgabenliste ~ =

NACHSTE TERMINE ¥ AKTUELLE WIEDERVORLAGEN & ¥ 2
Datum 4~ Startzeit <~ Dauer Betreff Zum 4~ Betreff Bezug Pric 4
Heute  09:00h 04:00h 52 Prasentation DIW Bernd Bibo okl Fr 27.02.15_[@| Dauer neu festleaan 51 Datenbankdesian Hoch Ok
Heute 13:00h 02:00h 52 Nachbesprechung mit Bernd Bibo [OK] Fr27.02.15|[2] Temglﬁes aktualisieren 4 vorlagen Niedrig  [Ck]
Heute 16:00h 01:00h % Projektleitertreffen [Ok] Sa 28.02.15 | @] mit Hr.Schweinsteiger spre... Webserver Hoch  [Ck]
Morgen  09:00h 01:00h 52 Projektbesprechnung Website [OK] Sa 28.02.15 /| [@)] gunstige Ang Vorlagen Ik
Morgen = 12:00h 02:00h 5ad Besprechung [OK] Mo 02.02.15/| [@) Programmier (@] Templates aktualisieren <kl

Auf die Rollenzuordnung bei den Prozess-Workflows achten.

v

Abbildung 4-44: Personlicher Uberblick, Tooltip einer Wiedervorlage, Darstellung von Bezug und
Beschreibungstext
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Informationen zu Ansichtselementen

74

Stammdaten:

PROJEKT

mit Projektplanungsmeodell ~ &

i= N

Name: Website DIW Start.
ID: P20060601 Ende:
Dauer

Projektwahrsche|

SPLANE

Standardl

B

>CHREIBUNG

Beispiel fur die Bottom-1
Im Auftrag des Deutsche
Lektoren und 2 Administ

Ansprechpartner fir dies

B
Der Prozess "Einfilhrung;

Status

Mit diesem Parameter wird gesteuert, ob zugsordnete
Mitarbeiter:

i 1 -in der Ressourcenauslastung bertcksichtigt werden

-ob bei dem Mitarbeiter die Aufgabe(n) in der Zeiterfassung
angezeigt werden,

rior|

lichkeit: 1

Geplant: Keine Beriicksichtigung in der Ressaurcenauslastung
und keine Anzeige in der Zeiterfassung

sisplan:
Angeboten: Beriicksichtigung in der Ressourcenauslastung
mit Wahrscheinlichkeit, keine Anzeige in der Zeiterfassung

ispl.

Beauftragt: Beriicksichtigung in der Ressourcenauslastung
mit 100%, keine Anzeige in der Zeiterfassung

Unterbrochen: Weder in der Ressourcenauslastung noch in
der Aufgabenliste des Mitarbeiters werden die Aufgaben
-Planung. berticksichtigt

Offen: Beriicksichtigung in der Ressourcenauslastung mit
100%, Anzeige in der Zeiterfassung, wenn auch alle e
ubergeordneten PSP-Elemente offen sind

Instituts fil
itoren wer
s Projekt.

Geschlossen: Weder in der Ressourcenauslastung noch in der
rojekte” is Aufgaben\iste des Mitarbeiters werden die Aufgaben
beriicksichtigt

Hinweis: in der Ressourcenauslastung der Projektseite wird

das aktuelle Projekt immer angezeigt,

Gesamtkosten/Projekt &

B Name

22 Website DIW

» Projektkoordination

w B Konzept

&1 Datenbankdesign

B seitenstruktur

Auswertungszeitraum | Gessmt N

Attribute eines Objekts, beispielsweise die Stammdaten einer Aufgabe oder die Spalten
einer Listenansicht, werden in Ihrer Bedeutung und gegebenenfalls Auswirkung
beschrieben.

Neu w Bearbeiten
Mi 11.02.15
Mi 01.04.15
36
Start AStart Ende AEnde

So 08.02.15 -2t
Mo 19.01.15

-17t

res je/einfuehrungsprozess Prozessbeschreibung)

Do 26.03.15 -4t
Mi 04.03.15

ic len Rollen und Rechten geplant und umgesetzt. Ungefahr 130 Redakteure, 40
DIW eingesetzt werden. Beim DIW sind Tim Ticket und Katrin Weber die

Abbildung 4-45: Projekt, Stammdaten, Tooltip eines Ansichtselements, Erlduterung der Optionen
und Auswirkungen

B softwarearchitektur
B vollstandiges Konzept
» B3 Design/Layout
E# Planungsabschluss
» B3 Webserver
»
b B Texte

8] Ubergabe der Webseite

Programmierung

Bottom-up-Auftrag Rottom-un-Plan Ist
Status BU I Auftrag G BU X Ergebnis  BU A Auftrag G AAKost) BU I Plan G BU A Plan G AP(Kost) Ist G Rest G
Offen 102.70000€ 27.561,00€ 2242367 $? 75139,00€ -5137,33€ ® 48.011,33 € 32.26500€
Offen 2420000€  431000€ 2.099,41! ] Mit der Ampel erkennen Sie gewinnkritische Projekte und
iz ERSIULS|| BRI 20000 U é:‘lj\gwagsll »= als 80% der Auftragsgesamtkosten aufgelaufen
Geschlossen 960,00 € 160,00€ 320,00 ] Rot > = Auftragsgesamtkosten dberschritten
Geschlossen 144000 € 480,00€ 480,00 - P Lol - P Lol
Offen 144000 € 640,00 € 400,00 € (] 800,00 € -240,00 € L] 960,00 € 80,00 €
Geplant 0,00 000€ 000€ 000 0,00€ 0,00¢€ 0,00€
Offen 19.200,00 € 8.31000¢€ 7.840,00€ @ 10.890,00 € -470,00 € (o] 876000€ 2.600,00¢€
Geplant 0,00€ 000€ 000€ 000€ 0,00€ 0,00€ 0,00€
Offen 19.200,00 € 5.820,00€ 4.670,00€ @ 13.380,00 € -1150,00 € L] 13.530,00 € 1.000,00 €
Offen 26.560,00 € 4.650,00 € 3.12250€ @ 21.910,00€ -1527,50€ @ 6.367,50€ 17.070,00€
Offen 9.700,00 € 3.19100€ 3.71100€ ] 6.509,00 € 520,00 € @ 193900€ 4.05000¢€
Geplant 000€ 000€ 000€ © 000€ 0,00€ 0,00€ 0,00€

Abbildung 4-46: Projekt, Gesamtkosten, Tooltip einer Spalte, Erlduterung der Bedeutung
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Objekte sind in Projektron BCS alle Elemente, zu denen Sie Informationen hinterlegen und
mit denen Sie Aktionen ausfiihren konnen. Beispiele fiir Objekte sind Projekte, Mitarbeiter,
Termine, Buchungen oder Sachkostenpositionen.

In diesem Kapitel erfahren Sie, wie Sie Objekte einfligen, bearbeiten und Aktionen mit
Objekten durchfiihren, zum Beispiel sie verschieben, kopieren oder |6schen. Sie erhalten
einen Uberblick tiber alle Objekte, die Ihnen zur Strukturierung von Projekten, internen
Organisationen und externen Organisationen zur Verfligung stehen. Weiterhin finden Sie
eine Auflistung aller in Projektron BCS verfiigbaren Objekte und deren Symbole. Die
Auflistung kann Ihnen als Nachschlagewerk bei der Arbeit mit Projektron BCS dienen.

5.1 Mit Objekten arbeiten

Dieser Abschnitt gibt einen Uberblick iiber die grundsitzliche Vorgehensweise beim

Arbeiten mit Objekten in Projektron BCS.

Objekte werden lber den entsprechenden Eintrag im Meni Neu im rechten oberen Bereich

neu angelegt.

Je nach aktuell ge6ffneter Ansicht, stehen lhnen im Men( Neu verschiedene Objekte zum

Einflgen zur Verfligung.

Mein Bereich Projekte Intern Extern Administration

,Q Peter Programmleiterl ~

]
2
L3
5
m
£

+ B4 Personlicher Uberblick [3 Tagesbuchen

Wiedervorlagen ~ &

Erledigen zum: v bis Tag
Betreff Status
| @) Dauer neu festlegen Offen
| @) Templates aktualisieren Offen
[ @] mit Hr. Schweinsteiger sprechen Offen
| @] gunstige Angebote in neuem Projekt Ubernshmen Offen
| @| Programmierer zuordnen Offen

Aktion wahlen

Abbildung 5-1: Menii Neu

v

Prio
Hoch
Niedng
Hoch
Niedrig

Hoch

Sejte 1

2 e

* _ ? Peter Programmleiter] %%

= | 2] Wiedervorlagen

MNeu w Bearbeiten

Fr07.11.14 (45. KW) 2]
Zurn 4 Bezug Ersteller
Fr31.1014 £ Datenbankdesign 2 programmieiterl, Peter w7
Fr31.10.14 L[4 vorlagen ,g Programmleiterl, Peter o
5a 011114 Webserver 2 programmleiterl, Peter w7
52011114 £ standbau 2 programmieiterl, Peter w7
Mo 03.11.14 Programmierung ,g Programmleiterl, Peter w

Druckansicht | CSW/Ansicht | iCalendar

Uber das Objektmenii kénnen Sie verschiedene Aktionen an dem Objekt ausfithren, zum
Beispiel das Objekt verschieben, kopieren oder |6schen.
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Mein Bereich

Projekte Intern Extern Administration - Peter Programmieiterl %%

Projekte » Website-Projekte » [ Website DI,

E Konzept (Unterprojekt, Offer) ¥
z 4= B Projektuberblick Assistent starten
s = o Objektpfad anzeigen ...
Projektiiberblick Neu ¥
Sperren ...
AUFWAND SR AT PERSONALKOSTEN PERSON...
& Verschieben ... § 5 0
GEPLANT Cae GEFLEHT O
| fopieren.. E
seavTRAST 4 ity X Loschen. searTracT %2

Abbildung 5-2: Objektmenii

In Listenansichten und Baumansichten gibt es die Mdglichkeit, Aktionen an mehreren
Objekten gleichzeitig auszufiihren. Dazu steht Ihnen das Meni Aktion wahlen, auch
Aktionsmeni genannt, zur Verfligung. Sie kdnnen zum Beispiel mehrere Objekte
verschieben, kopieren, sperren oder |6schen. Die blau hinterlegte Zahl im Aktionsmenii
zeigt, wie viele Objekte Sie fiir eine Aktion ausgewahlt haben.

Die Aktionen, die lhnen im Aktionsmenii zur Verfligung stehen, hangen vom gewahlten
Objekttyp ab.

Wenn hinter einem Meniieintrag drei Punkte angezeigt werden (...), wird bei Auswahl des
Eintrags ein Dialogfenster mit weiteren Optionen der gewahlten Aktion ge6ffnet. Beim
Kopieren wahlen Sie beispielsweise das Zielobjekt.

Mein Bereich Projekte Intern Extern Administration 5 Peter Programmieiterl ¥

sl Adressen

S L Computerbuch GmbH (Interne Crganisation) ~

= 4+ [ stammdaten E} Organisationsstruktur

Organisationsstruktur ~ Neu ¥ Bearbeiten
Auswahl (Name) EfsscpEeEFGHIIKLMNOPGQRSTU VWX YZAO U sonstiges

L) = Name 4 PLE Stadt Telefon Mobiltelefon E-Mail
(] L computerbuch GmbH 10555 Berlin 030 5555555 computerbuch@projektron.info
(] b &8 Administration Projekte 10555 Berlin D30 5555555 programmleiter@projektron.info
o P 68 Design 10555 Berlin 030 5535555 design@projektron.info
(] P &= Entwicklung 10555 Berlin 030 5555555 entwicklung@projektron.info
o » 88 Geschaftsfuhrung 10555 Berlin D30 5555556 gf@projektran.info
F¥ » T Administration 10555 mw- zdministration@projektron.info
(] P &= Personalmanagement 10555 Berlin 030 5555555 personal@projektron.info

o N ) N Y O
1|

Aktion wahlen b Druckansicht | CSVy/Ansicht

Sperren ...
Entsperren ...
b verschieben ...

¥ Loschen ..

Abbildung 5-3: Aktionsmenii

In Listenansichten und Baumansichten kénnen Sie (iber das Symbol = Objekte zur
Bearbeitung 6ffnen und Anderungen an Objektattributen, zum Beispiel Name oder Status,
vornehmen.
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Je nach Objekttyp kdnnen Sie in Listenansichten und Baumansichten Gber das Aktionsmeni
Objektattribute fir mehrere Objekte gleichzeitig andern.

In einigen Baumansichten kénnen Sie im Bearbeiten-Modus Objekte per Drag-and-Drop
verschieben. Diese Funktion steht beispielsweise in den Ansichten Strukturplan und
Sachkostenplan eines Projekts und in der Ansicht Organisationsstruktur einer internen
Organisation zur Verflgung.

5.1.1 Neues Objekt einfiigen
Die folgende Handlungsabfolge soll Ihnen am Beispiel einer Wiedervorlage vermitteln, wie
Sie neue Objekte einfligen kdnnen. Die hier erlduterte Vorgehensweise gilt stellvertretend
flr alle Ansichten in Projektron BCS, die Gber das Meni Neu verfiigen.
Klicken Sie auf die Registerkarte Mein Bereich.
2. Klicken Sie in der Ansichtsauswahl in der Rubrik Kommunikation auf den Link
Wiedervorlagen.
3. Klicken Sie auf das Menii Neu | Wiedervorlage.
il Mein Bereich Projekte Intern Extern Administration z - . * _ ? Peter Programmleiterl bo g
5 2 Peter Programmleiterl v
2 + B4 Persénlicher Uberblick &1 Terminkalender - | 2] wiedervorlagen
Wiedervorlagen v & Meu Bearbeiten I.
Erledigen zum: v bis Tag v Do 05.03.15 (10. KW) ﬁlﬂj 4}"] J
Betreff Status Pric Zum 4 Bezug Ersteller
|@] Daver neu festlegen Offen Hoch Fr27.0215 ©F Datenbankdesign & Programmleiter... (v
| @] Templates aktualisieren Offen Niedrig  Fr27.02.15 [ vorlagen & programmleiter... v
|@] mit Hr. Schweinsteiger sprechen Offen Hoch Sa 28.02.15 Webserver 8 programmleiter... jeg
| @] gunstige Angebote in neuem Projekt Ubernshmen Offen Niedrig Sa 280215 £ Standbau & programmleiter... v
|@] Programmierer zuordnen Offen Hoch Mo 02.03.15 Programmierung &2 Programmleiter... (v
| @] Anforderungsanalyse erstellen Offen Hoch Di03.03.15 B anforderungsan... 2 Programmiziter... v
| @] Hilfetext iberarbeiten Offen Hoch Mi04.03.15 B Hilfetexte 8 programmleiter... (v
Aktion wahlen Druckansicht | CSv/Ansicht | iCalendar
Abbildung 5-4: Wiedervorlagen, Neue Wiedervorlage einfiigen
» Die Ansicht Stammdaten der Wiedervorlage wird in einem neuen Fenster gedffnet.
4. Geben Sie in das Eingabefeld Betreff eine kurze Beschreibung fiir die Wiedervorlage
ein.
5. Nehmen Sie bei Bedarf weitere Einstellungen vor.
Mehr Informationen zu Wiedervorlagen finden Sie in der Dokumentation
»Arbeitsorganisation«.
Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.
SchlieBen Sie das Fenster.
Klicken Sie in der Navigationsleiste auf die Schaltflache 2}
» Die neue Wiedervorlage erscheint in der Liste.
» Sie haben ein neues Objekt vom Typ Wiedervorlage eingefiigt.
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5.1.2 Objekt bearbeiten

Die folgende Handlungsabfolge soll lhnen am Beispiel einer Notiz in Projektron BCS
vermitteln, wie Sie aus Listenansichten und Baumansichten heraus ein einzelnes Objekt zur
Bearbeitung aufrufen kénnen.

1. Offnen Sie die Ansicht Notizen.
1.1. Klicken Sie auf die Registerkarte Mein Bereich.

1.2. Klicken Sie in der Ansichtsauswahl in der Rubrik Kommunikation auf den Link
Notizen.

2. Klicken Sie in der Zeile der gewiinschten Notiz auf das Symbol .

L8 Mein Bereich Projekte Intern Extern Administration z * . * _ ? Peter Programmleiterl *
§ Adressen Computerbuch GmbH Administration Projekte (Progra
%» 2 Peter Programmleiterl
o = .
= + BN personlicher Uberblick ] Terminkalender —m =] Notizen
Notizen ~ & Neu v Bearbeiten
Eingefiigt: v Gesamt v
Betreff 4~ Kategorie Ersteller  —
[Z] DN so901 Interessant R, Programmleiterd, Lucy w
Henry Laurence Gantt Interessant ,g Programmileiterl, Peter o
Prisentationstermine der Projektron GmbH 8 programmieiterl, Peter jv'd
|Z] wwwferienkalender.de Privat ‘Q Programmileiterl, Peter w7
|#] Yoga Kurs 8 Programmieiterl, Peter jv'd
Aktion wihlen Druckansicht | CS\/Ansicht

Abbildung 5-5: Notizen

» Die Stammdaten der gewahlten Notiz werden im Bearbeiten-Modus in einem
neuen Fenster ge6ffnet.
3. Nehmen Sie die gewiinschten Anderungen vor.

Mehr Informationen zu Notizen finden Sie in der Dokumentation
»Arbeitsorganisation«.

4. Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.

=] DIN 69901 ~
=

Stammdaten Speichem ;Uhernehmen Abbrechen

= J

Fur: | Programmleiterl, Peter -/ |2 Kategorie: | Interessant v

DIN 52901: Ein Projekt ist ein Vorhaben, das im wesentlichen durch die
Einmaligkeit der Bedingungen in ihrer Gesamtheit gekennzeichnet ist,
z.B. Zielvargabe, zeitliche, finanzielle, personelle und andere
Begrenzungen, Abgrenzung gegeniber anderen Vorhaben und
projektspezifische Qrganisatian.

I' I
Speichern l Ubernehmen Abbrechen

Abbildung 5-6: Notiz, Stammdaten, Bearbeiten-Modus
» Sie haben ein Objekt vom Typ Notiz bearbeitet.
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5.1.3 Mehrere Objekte bearbeiten

Die folgende Handlungsabfolge soll Ihnen am Beispiel von Buchungen in Projektron BCS
vermitteln, wie Sie aus Listenansichten und Baumansichten heraus die Eigenschaften
mehrerer Objekte in einer Aktion bearbeiten kénnen.

1. Offnen Sie die Ansicht Buchungen.
1.1. Klicken Sie auf die Registerkarte Mein Bereich.

1.2. Klicken Sie in der Ansichtsauswahl in der Rubrik Auswertungen auf den Link
Buchungen.

2. Wabhlen Sie einen Auswertungszeitraum, zum Beispiel die aktuelle Woche.
2.1. Wahlen Sie im Filter Auswertungszeltraum den Emtrag Woche.

2.2. Klicken Sie auf die Symbole !
wahlen (1).

» Die Buchungen der gewdhlten Woche werden angezeigt.

3. Aktivieren Sie die Kontrollkdstchen der Buchungen, die Sie bearbeiten wollen (2).

I Tipp:
b #
= Wenn Sie alle angezeigten Buchungen gleichzeitig wahlen wollen, aktivieren Sie das
Kontrollkdstchen in der obersten oder untersten grauen Zeile.

4. Klicken Sie auf das Menu Aktion wihlen | Buchungsdatum dndern (3).

Mein Bereich Projekte Intern Extern Administration g Peter Programmleiter. ¥
Adressen » (@ Computerbuch GmbH » Administration Projekte (Progral!
2 Peter Programmleiterl ~

+ [N Persanlicher Uberblick 5] Terminkalender —= [3 Buchungen

Buchungen: Woche ~ =
|Auswenungszemum Woche v [€)[4]) 160215- 202358 k0) ] [») FE B2 I

L_L_Bebuchter Termin Projekt Aufgabe Datum 4 Startzeit <~ Ende Dauer

=iy | & o am ot ez | |||
= iy | sttt [ -
= i e TG

2 Website DIW &1 Recherchen Mo 16.02.15  11:00h 12:00h  01:00h
(] 0 website DIW &1 Projektsteuerung Di 17.02.15 o400h
(] 0 Website DIW = Projektsteuerung Di17.02.15 15:30h 21:30h  0&00h T
o 3 Website DIW =] Seitenlayout Mi 18.02.15 10:00h T
(] 0 Website DIW &1 Prajektsteuerung Do 19.02.15 04:00h T
(] 3 Website DIW =] Projektsteuerung Do 19.02.15 0&00h &7
(] 3 Kalendertool =] Sprint 2 De 19.02.15 00:04h T
(] 0§ Intern Bl Allgemeines Fr 20.02.15 08:00h
49:34h
Aktion wahlen v Druckansicht | CSV/Ansicht

Buchungen zusammenfassen ...

Buchungsdatum andern ...

Buchungen kopieren ..

Zu Buchungsfavoriten hinzufugen ..

Aus Buchungsfavoriten entfernen ..

X Loschen ..

Abbildung 5-7: Buchungen, Auswertungszeitraum Woche, Aktionsmenii
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5.1.8 Mehrere Objekte I6schen

Die folgende Handlungsabfolge soll Ihnen am Beispiel von Wiedervorlagen vermitteln, wie
Sie mehrere Objekte in Projektron BCS l6schen kdnnen.

Achtung!
Loschen eines Objekts

Ein gelGschtes Objekt kann nicht wiederhergestellt werden.

— Lo6schen Sie ein Objekt nur, wenn Sie sich sicher sind!

1. Offnen Sie die Ansicht Wiedervorlagen.
1.1. Klicken Sie auf die Registerkarte Mein Bereich.

1.2. Klicken Sie in der Ansichtsauswahl in der Rubrik Kommunikation auf den Link
Wiedervorlagen.

Aktivieren Sie die Kontrollkdstchen der Wiedervorlagen, die Sie I6schen wollen (1).
Klicken Sie auf das Men( Aktion wahlen | Loschen (2).

Mein Bereich Projekte Intern Extern Administration E Peter Programmleiter £

Adressen » [@ Computerbuch GmbH » Administration Projekte (Progral)

2 Peter Programmleiterl ~

5
s
o
H

+ ﬂ Persanlicher Uberblick ] Terminkalender —= [2] Wiedervorlagen
Wiedeworlagen AR Neu » Bearbeiten
[ Erledigen zum: v |bisTag v (44 (4] poosoais ok [][»] 5D
L Betreff Status Prio 4 Zum 4+ Bezug Ersteller

[ [@ pauer neu festlegen Offen Hoch Fr27.0215 ] Datenbankdesign 2 programmleiter?, Peter
O [@ Templates aktualisieren Offen Niedrig ~ Fr27.02.15 [Z vorlagen 2 programmieiterl, Peter
1 [@] mit Hr. Schweinsteiger sprechen Offen Hoch Sa 28.02.15 Webserver 2 Programmleiter?, Peter

jv'4
w
jv'4
) [@) gunstige Angebote in neuem Projekt Ubernehmen Offen Niedrig  5a 28.02.15 & standbau 2 programmieiterl, Peter jv'd
] @ Programmierer zuordnen Offen Hoch Mo 02.03.15 B Programmierung 8 Programmileiterl, Peter w
b s erene o jae o)
-~

|«' s I o e T P e

Druckansicht | CSV/Ansicht | iCalendar

Aktion wahlen

Kopieren ...

Abbildung 5-15: Wiedervorlagen, Menii Aktion wahlen

» Das Dialogfenster Loschen wird ge6ffnet.

LOSCHEN

Diese Aktion I&scht alle ausgewshiten Objekte.
Léschen Abbrechen

Abbildung 5-16: Dialogfenster Loschen
4. Klicken Sie auf die Schaltflache Loschen.

» Sie haben mehrere Objekte vom Typ Wiedervorlage gleichzeitig geldscht.
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5.2 Abbildung von Projektstrukturen

Projekte werden in einer hierarchischen Struktur aus Projektstrukturelementen
(nachfolgend in der Kurzform Strukturelemente benannt) im Arbeitsbereich Projekte
verwaltet. Die hierarchische Struktur kann beliebig tief sein und folgende Elemente
enthalten:

Bl Projekte
v ‘& Gruppe
w (59 Projektgruppe
w [0 Projekt
v B3 Unterprojekt
v B2 Arbeitspaket
Bl aufgabe
£ Begleitaufgabe
B Meilenstein
v (B Betrichstitigkeitengruppe
v [§ Betriebstatigkeit
v 5§ Betriebsuntertatigkeit
@& Betrichsaufgabe
= Daueraufgabe
= Allgerneines
Korrektur plus
Korrektur minus
» [Z vorlagen

L3 S e L ) £ 0 o o ol o el el el s

Abbildung 5-17: Projektstruktur und Projektstrukturelemente

1 B Projektwurzelknoten

Vom Projektwurzelknoten aus bauen Sie Ihre Projektstruktur auf. Hier haben Sie eine
Ubersicht tber alle Projekte, die Sie in Projektron BCS eingetragen haben.

Mit Hilfe von Gruppen und Projektgruppen kdnnen Sie Ihre Projekte nach
unterschiedlichen Kriterien gruppieren, zum Beispiel nach Region oder nach Kunden.
Eine sinnvolle Gruppierung von Projekten ist vor allem fiir projektibergreifendes
Projektcontrolling von Bedeutung.
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= Gruppe

Gruppen sind die obersten Strukturelemente in der Projekthierarchie. Gruppen haben
kein Startdatum und Enddatum.

Gruppen kénnen nur Projektgruppen oder Gruppen enthalten. Sie kdnnen in beliebig
tiefe Hierarchieebenen unterteilt werden und dienen der Strukturierung der Projekte.
Projektgruppen und Projekte, die in einer Gruppe enthalten sind, konnen auf der
Ebene der Gruppe ausgewertet werden.

Cy Projektgruppe

Projektgruppen sind nach Gruppen die obersten Strukturelemente in der
Projekthierarchie. Projektgruppen haben kein Startdatum und Enddatum. Sie kdnnen
zusammengehorige Projekte in Projektgruppen strukturieren, aber nicht
zusammenhangend planen.

Projektgruppen kénnen weitere Projektgruppen oder Projekte enthalten. Sie kénnen
in beliebig tiefe Hierarchieebenen unterteilt werden. Zum Anlegen von
Projektgruppen steht ein Assistent zur Verfligung.

Der Status der Projektgruppe wirkt sich auf die Bearbeitung der untergeordneten
Projektstrukturelemente aus. Die Projektgruppe muss den Status Offen haben, damit
untergeordnete Aufgaben der Projekte in der Aufgabenliste der Mitarbeiter angezeigt
werden und Buchungen vorgenommen werden kénnen. Projekte, die in einer
Projektgruppe enthalten sind, kbnnen auf der Ebene der Projektgruppe ausgewertet
werden.

3 Projekt

Projekte haben ein Ziel, eine Laufzeit, Kostenbudgets und Aufwandsbudgets. Projekte
kénnen beliebig tief in Unterprojekte, Arbeitspakete und Aufgaben strukturiert
werden.

Dem Projekt werden ausfiihrende Mitarbeiter und ein Projektleiter zugewiesen. Am
Projekt konnen Sie Meilensteine setzen, Dateien anhangen, Risiken dokumentieren,
Budgets und Sachkosten zur Abbildung Ihres Projekts zuordnen. Uber Ansichten und
unterstitzende Werkzeuge verfolgen und werten Sie den Projektverlauf aus.

Unterprojekt

Unterprojekte dienen zur Gliederung von Projekten. Sie liegen innerhalb der Laufzeit
des Gbergeordneten Projekts.

Unterprojekte werden durch weitere Unterprojekte, Arbeitspakete und Aufgaben
strukturiert. Mit Meilensteinen werden Teilziele gesetzt.

Dem Unterprojekt werden ein Team und gegebenenfalls ein eigener Projektleiter
zugewiesen. Der Projektleiter hat die Rechte, das Unterprojekt weiter zu
strukturieren.

Sie kénnen in Unterprojekten Dateien ablegen, Risiken dokumentieren, Budgets und
Sachkosten zuordnen. Uber verschiedene Ansichten und Werkzeuge kénnen Sie das
Unterprojekt verwalten und auswerten.
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18 % Vorlagen

Beim Anlegen neuer Projekte kdnnen Standardprojektstrukturen aus Vorlagen kopiert
werden. Zeitplane, Abhangigkeiten und die Zuordnung von Mitarbeitern und
Planwerten konnen in den Vorlagen hinterlegt werden. Mit Vorlagen werden schnell
Projektplane und Angebote erstellt.

Zur Qualitatssicherung hinterlegte Workflows und Checklisten kdnnen aus Vorlagen
kopiert werden. Neue Vorlagen kénnen entweder neu angelegt und Schritt flir Schritt
entwickelt werden. Alternativ konnen bestehende Projekte als Vorlagen hinterlegt
werden.

Damit Sie Vorlagen verwenden kénnen, muss ein Vorlagenverzeichnis (erkennbar
durch das Symbol u’é) vorhanden sein. Projektstrukturelemente innerhalb des
Vorlagenverzeichnisses stehen als Vorlagen zur Verfligung.

5.3 Abbildung von internen Organisationsstrukturen

Mitarbeiter und Ressourcen werden in einer hierarchischen Struktur aus
Organisationseinheiten im Arbeitsbereich Intern verwaltet. Die hierarchische Struktur kann
beliebig tief sein und folgende Elemente enthalten:

é. Adressen
v [ Organisationsgruppe
v B Interne Crganisation
w & Interne Abteilung
& Mitarbeiter
M ritarbeiter (ehemalig)
B Freier Mitarbeiter
B platzhalter
€35 Ressource

B o i i ol il ol b s

& anmeldename

5

Abbildung 5-18: Interne Organisationsstruktur und Organisationseinheiten

1 % Adresswurzelknoten

Vom Adresswurzelknoten aus bauen Sie lhre interne Organisationsstruktur auf. Der
Adresswurzelknoten bietet lhnen eine Ubersicht (iber alle Organisationseinheiten, die
Sie in Projektron BCS eingetragen haben.

2 ﬁ Organisationsgruppe

Organisationsgruppen ermoglichen es Ihnen, mehrere Organisationen unter einer
Gruppe einzuordnen. Sie kdnnen so beispielsweise als interne Organisationen
angelegte Niederlassungen eines grolReren Unternehmens in einer Gruppe
zusammenfassen. Organisationsgruppen kénnen Sie entweder direkt unterhalb des
Adresswurzelknotens oder unterhalb einer anderen Organisationsgruppe anlegen.
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B interne Organisation

Interne Organisationen bilden typischerweise Unternehmen oder Zweigstellen ab.
Eine Organisation kann auf der obersten Ebene oder unterhalb einer
Organisationsgruppe eingefligt werden.

& Interne Abteilung

Eine interne Abteilung dient zum Beispiel der Unterscheidung von Fachabteilungen
eines Unternehmens. Eine Abteilung kann unterhalb von Organisationen oder anderen
Abteilungen eingefligt werden. Der Abteilung kénnen weitere Abteilungen sowie
Mitarbeiter, Platzhalter, Anmeldenamen und Ressourcen zugeordnet werden.

&: Mitarbeiter

Ein Mitarbeiter ist ein Beschaftigter lhrer Organisation. Mitarbeiter kdnnen Sie
unterhalb von Organisationen und Abteilungen einfiigen.

X Mitarbeiter (ehemalig)

Ein ehemaliger Mitarbeiter ist ein ehemaliger Beschaftigter Ihrer Organisation. Wenn
ein Mitarbeiter lhre Organisation verlasst, kdnnen Sie im Objektmeni des Mitarbeiters
den Subtyp von Mitarbeiter auf Mitarbeiter (ehemalig) umstellen und somit angeben,
dass er nicht mehr als Mitarbeiter in Ihrer Organisation arbeitet.

ﬂ Freier Mitarbeiter

Ein freier Mitarbeiter ist ein Mitarbeiter, der Aufgaben fiir lhre Organisation ausfiihrt,
ohne direkt im Unternehmen eingegliedert zu sein. Freie Mitarbeiter kdnnen Sie
unterhalb von Organisationen und Abteilungen einfligen.

@ Platzhalter

Platzhalter kdnnen Sie bei der Projektteamplanung statt eines internen Mitarbeiters
zuordnen, wenn eine genaue personelle Zuordnung nicht moglich ist. Platzhalter
kdénnen Sie unterhalb von Organisationen und Abteilungen einfligen.

|4’..T
2 Ressource

Eine Ressource ist ein materieller Gegenstand oder Raum, der ebenfalls in Projektron
BCS verwaltet wird. Eine Ressource kann unterhalb einer Organisation oder Abteilung
eingefligt werden.

@7 Anmeldename

Ein Anmeldename ist ein Zugang zu Projektron BCS, der an keine bestimmte Person
gebunden ist. Anmeldenamen kénnen Sie unterhalb von Organisationen und
Abteilungen einfligen.
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5.4 Abbildung von externen Organisationsstrukturen
Kunden, Interessenten und Dienstleister werden in einer hierarchischen Struktur aus
Organisationseinheiten im Arbeitsbereich Extern verwaltet. Die hierarchische Struktur kann
beliebig tief sein und folgende Elemente enthalten:
Adressen
v El Oroganisationsgruppe
v Externe Organisation
w &5 Externe Abteilung
ég Perscn
X person (ehemalig)
B Externer Mitarbeiter
i@ Unpersanlicher Kontakt

A o o il ol el o e

& selbstandige Person
Abbildung 5-19: Externe Organisationsstruktur und Organisationseinheiten

1 2 Adresswurzelknoten

Vom Adresswurzelknoten aus bauen Sie Ihre externe Organisationsstruktur auf. Der
Adresswurzelknoten bietet lhnen eine Ubersicht iiber alle Organisationseinheiten, die
Sie in Projektron BCS eingetragen haben.

2 fﬁ Externe Organisationsgruppe

Organisationsgruppen ermdglichen es Ihnen, mehrere Organisationen unter einer
Gruppe abzulegen, zum Beispiel alle Kunden einer Branche. Eine Organisationsgruppe
kdénnen Sie direkt unterhalb des Adresswurzelknotens oder unterhalb einer anderen
Organisationsgruppe einfligen.

3 Externe Organisation

Eine externe Organisation dient zur Darstellung externer Unternehmen mit ihren
Abteilungen und Personen. Unterhalb der externen Organisation ist es moglich,
Abteilungen, Personen, externe Mitarbeiter und unpersoénliche Kontakte anzulegen.

4 & Externe Abteilung

Eine externe Abteilung kdnnen Sie unterhalb von Organisationen oder anderen
Abteilungen einfligen. Unterhalb einer Abteilung kénnen Sie weitere Abteilungen,
Personen, externe Mitarbeiter und unpersonliche Kontakte anlegen.

5 & Person

Eine Person kann unterhalb einer Organisation oder Abteilung eingefligt werden. Eine
Person ist ein Mitarbeiter der externen Organisation, der zum Beispiel als
Ansprechpartner der Organisation zur Verfligung steht.
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E Person (ehemalig)

Eine ehemalige externe Person ist ein ehemaliger Mitarbeiter einer externen
Organisation. Wenn der Mitarbeiter einer externen Organisation diese Organisation
verlasst, konnen Sie im Objektmeni der Person den Subtyp von Person auf Person
(ehemalig) umstellen und somit signalisieren, dass er nicht mehr als Kontaktperson der
externen Organisation zur Verfligung steht.

& Externer Mitarbeiter

Ein externer Mitarbeiter ist ein Mitarbeiter der externen Organisation, der an Projekten
direkt in Projektron BCS mitarbeitet. Er kann in der Ressourcenplanung bericksichtigt
werden und seine Arbeitszeiten buchen. Externe Mitarbeiter kdnnen sich in Projektron
BCS anmelden und direkt damit arbeiten.

@ Unpersénlicher Kontakt

Einen unpersonlichen Kontakt kénnen Sie fir unspezifische Kontaktdaten benutzen,
ohne sie einer konkreten Person direkt zuzuordnen. So kdnnen Sie beispielsweise eine
allgemeine E-Mail-Adresse einer Organisation fiir Serienmails angeben.

- Selbststdndige Person

Eine selbststiandige Person kann unterhalb einer Organisationsgruppe eingefugt
werden. In der Regel wird eine selbststandige Person fiir externe Dienstleister
verwendet, die ihre Tatigkeit als Selbststandige ausiben.

5.5 Objektsymbole

Die folgende Liste zeigt, welche Objekte Projektron BCS enthalt und durch welche Symbole
sie reprasentiert werden.

94

Projektsteuerung

FiAY Risiko

=] Beobachtung
E Bericht

=t

Berichtserstellung

Berichtsauftrag

Projektdokumentation

0 E®Q

Workflow-Schritt

Checklisteneintrag

Verlaufsprotokolleintrag, Anmerkung des Projektleiters
Dateiverzeichnis

Datei
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Anhang 2 Kontakt und Support

Anmeldedaten fiir Falls Sie noch Uber keine Anmeldedaten verfiigen, haben Sie
Projektron BCS folgende Moglichkeiten:

Kontaktieren Sie lhren Systemadministrator.

Kontaktieren Sie lhren Kundenbetreuer bei der Projektron
GmbH.

Schicken Sie uns eine Nachricht Gber das Kontaktformular
unter http://www.projektron.de/kontakt/kontaktformular/.

Bedienung von Unterstiitzung bei der Bedienung von Projektron BCS erhalten Sie
Projektron BCS auf folgenden Wegen:

Fehlermeldungen, .
Anregungen und
Anpassungswiinsche zu
Projektron BCS

Nutzen Sie die umfangreiche Dokumentation zu Projektron
BCS. Offnen Sie dazu in der Navigationsleiste das Menii Hilfe
und wahlen Sie die gewiinschte Dokumentation.

Kontaktieren Sie unseren Support
unter https://support.projektron.de.

Kontaktieren Sie lhren Systemadministrator.

Ubermitteln Sie uns lhre Informationen tber unseren
Supportserver als Ticket. Den Supportserver finden Sie
unter https://support.projektron.de.

Nach der Anmeldung finden Sie weiterfiihrende Informationen
zum Projektron BCS-Supportserver und der Ticketbearbeitung
in der Navigationsleiste im Mend Hilfe.

Fragen und Anregungen Schreiben Sie eine E-Mail an die E-Mail-Adresse
zur Dokumentation dokumentation@projektron.de.

100
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Stichwortverzeichnis

A

Abmelden

Aus Projektron BCS 16
Abteilung

Extern 93

Intern 92
Adresswurzelknoten

Extern 93

Intern 91
Anmelden

In Projektron BCS 15
Anmeldename 92
Ansicht 9

Drucken 53

Typen 32
Ansichtsauswahl 25
Ansichtseinstellungen 54

Entfernen 58

Laden 57

Speichern 57
Ansichtstyp

Attributansicht 32

Baumansicht 36

Diagrammansicht 34

Listenansicht 35

Uberblicksansicht 37

Zuweisungsansicht 38
Arbeitsbereich 18

Administration 19

Extern 19

FAQs 19

Intern 18

Links 19

Mein Bereich 18

Produkte 18

Projekte 18
Arbeitspaket 89
Attributansicht 32

Daten bearbeiten 39

Aufgabe 89

Aufgabe vom Typ Allgemeines 90

Ausloggen 16
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Stichwortverzeichnis

Auswabhlfilter 56

Anwenden 60
Auswahlkastchen [siehe Kontrollkdstchen] 12
Auswabhlliste 11

Auswahlment 11

B

Baumansicht 36

Anpassen 45
Daten sortieren 46

Begleitaufgabe 89
Benutzermenl 21
Benutzeroberflache
Aufbau 17
Bereich 10
Beschreibungsfeld
Text formatieren 66
Betriebsaufgabe 90
Betriebstatigkeit 90

Allgemeines 90
Betriebsaufgabe 90
Daueraufgabe 90
Korrektur minus 90
Korrektur plus 90

Betriebstatigkeitengruppe 89
Betriebsuntertatigkeit 90
Button [siehe Schaltflache] 12

C
Checkbox [siehe Kontrollkdstchen] 12

D

Daueraufgabe 90
Diagramm
Als Grafik speichern 42
Diagrammansicht 34
Anpassen 40
Dialogfenster 13
Dokumentation

Typografische Konventionen 7
Verwendete Hinweise 14
Voraussetzungen 5
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Stichwortverzeichnis

Projekt 88
Projektgruppe 88
Projektwurzelknoten 87
Unterprojekt 88
Vorlagen 91

Projektwurzelknoten 87
Pull-Down-Menu [siehe Auswahlmeni] 11

Q

Querverweis [siehe Link] 13

R
Radiobutton [siehe Optionsschalter] 12

Ressource 92

S

Schaltflache 12

Seite [siehe Ansicht] 9
Seitenhilfstexte 69
Selbststandige Person 94
Sortierung 56

Spalte 10

Anpassen 62

Breite anpassen 63
Fixierung anpassen 65
Reihenfolge anpassen 64

Spalten 56
Spaltengruppe 10
Stoppuhr 21
Suche

Hilfement 21
Volltextsuche 28

Symbol 12
Systemnachricht

Erfolg 30
Fehler 31
Warnung 30
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T

Tableiste 23
Texteditor 66
Textfilter 56

Anwenden 58
Textformatierung 66
Tooltips 70

U

Uberblicksansicht 37
Anpassen 48
Unpersonlicher Kontakt 94
Unteransicht 9
Unterprojekt 88
Unterseite [siehe Unteransicht] 9

Vv

Volltextsuche

Ergebnisse 28
Funktionsweise und Umfang 28
Platzhalter 29

Voreinstellung

Entfernen 58
Laden 57
Menu 55
Speichern 57

Vorlagen 91

w
Wildcards [siehe Platzhalter] 29

4

Zeitraumfilter
Anwenden 61
Zuweisungsansicht 38

Anpassen 51
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